BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NGOAINGU - TIN HQC Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
S6: 489/QD-DNT Thanh pho Ho Chi Minh, ngcy 31 thang 12 nam 2021

QUYET DINH
V& viéc ban hanh Quy ché Dao tao, bdi dudng can b, giang vién,
chuyén vién, nhan vién Truwong Dai hoc Ngoai ngir - Tin hoc
Thanh phd H6 Chi Minh

HIEU TRUONG o
TRUONG DAI HQC NGOAI NGU - TIN HQC THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Quyét dinh s6 616/TTg ngay 26/10/1994 cua Thii tuéng Chinh phii cho phép
thanh lap truong Dai hoe Ngoai ngit - Tin hoe TP. I1o Chi Minh;

Can cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Thi twéng Chinh phii
vé viée Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé dieu cua Ludt sita doi, bo sung
mét s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Quy ché 16 chire va hoat dong cua Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc
TP.H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/QP-HPT ngay 05/01/2021 cuia
116i dong Triong;

Xét dé nghi cua Triong Phong 16 chire — Hanh chinh.

QUYET PINH:

Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Dao tao. bdi dudng can bo.
giang vién, chuyén vién. nhan vién cua Truong Dai hoc Ngoai nglt - Tin hoc Thanh pho
16 Chi Minh™,

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Truong cac don vi thude Truong va cac ca nhan cé lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3:

- TT Dang uy, HDT;

- Cac PHT. Coéng doan;
- Luu: VT, P.TC-HC.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp — Tu do — Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 31 thdng 12 nim 2021

QUY CHE
Pio tao, bdi dudng ciia cin b, giang vién, chuyén vién, nhin vién
Truwong Pai hoc Ngoai ngir - Tin hoc Thanh phé H6 Chi Minh
(Kem theo Quyét dinh s6 489/QD-DNT ngay 31 thing 12 ndm 2021
cua Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phoé Ho Chi Minh)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, khen thuong dbi véi hoat dong dao tao,
bdi dudng can bg, giang vién, chuyén vién, nhan vién co hitu (sau diy goi tit 1a ngudi lao dong)
cta Trudong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phd Hé chi Minh.
2. Dbi tuong 4p dung
Cén b0, giang vién, chuyén vién, nhin vién co hitu cua Trudng.
Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Pao tao: 1a qua trinh truyén thu, tiép nhan c6 hé théng nhitng tri thae, k¥
ning theo quy dinh cta timg cdp hoc, bac hoc gin véi viée cip van bing cua hé thdng

gido duc.
2. Bdi dudng 12 hoat dong trang bi, cip nht, nang cao kién thirc, k§ ning lam viéc.
Piéu 3. Muc tiéu dao tao, bdi dudng
1. Bdi dudng, nang cao kién thire, k§ nang va phwong phép thwc hién nhiém vu
theo tirng vi tri viéc lam.
2. Gop phan xdy dung doi ngii ngudi lao dong ¢ dao dirc nghé nghiép, c6 trinh dd va
nang luc chuyén moén dam bao chit lwong cong viée va nang cao hiéu qua lam viéc.
Diéu 4. Nguyén tic dio tao, bdi dwdng
1. Pao tao, boi dudng phai cén cr vao vi tri viéc lam, phu hop véi quy hoach,
ké hoach dao tao, bdi dudng va nhu ciu xdy dung va phat trién ngudn nhan luc cia Trudng.
2. Khuyén khich, tao diéu kién dé nguodi lao dong hoc tdp, nang cao trinh do,
nghiép vu chuyén mén nham dap tmg yéu cau cong viéc.
3. Bédo dam cong khai, dan chu, minh bach va hiéu qua.
4. Bao dam tinh ké thira, bd tri luén phién dé khong anh huéng dén cong tic
chuyén mon theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao.
5. Bao dam quyén loi va nghia vu ctia ngudi lao dong theo quy dinh ctia phép luét.
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6. Ngudi lao dong c6 thé dang ky du tuyén céc khoa dao tao, bdi dudng theo nhu ciu
¢4 nhan. Lanh dao Nha trudong xem xét phé duyét dua vao mirc d§ pht hop ciia chuyén nganh
dao tao, ndi dung boi dudng d6i véi vi tri viée lam hodc nhu ciu cOng tac cua don vi.
Péi véi nguoi lao dong di dao tao nang cao trinh dd, phai c6 ban cam két thuc hién
nghia vu v&i Nha truong theo quy dinh.

CHUONG II
QUAN LY CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 5. Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng

1. Can ctr nhu ciu déo tao, bdi dudng nang cao trinh d cta don vi, Trudng don vi
¢ trach nhiém xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng nam hoc tiép theo cua don vi va
gii vé phong Té chirc — Hanh chinh trude ngay 31 thang 7 hang nam.

2. Phong T6 chirc — Hanh chinh téng hgp nhu cdu ddo tao, bdi dudng cta cac don vi,
x4c dinh céc linh vuc wu tién va can dbi nguf“)n luc dé trinh Lanh dao truong xem xét,
phé duyét ké hoach dao tao, bdi dudng chung ctia toan Trudng trong mdi nim hoc.

3. Céc don vi, ca nhan c6 lién quan thyc hién céc hd so, thu tuc theo ké hoach dao tao,
bdi dudng da duge ban hanh.

4. Céc truong hop phat sinh khéc do Lanh dao trudng xem xét, quyét dinh.

Piéu 6. Chon, cit, chip thuin ddi véi nguoi lao dong di dao tao, bdi dudng

1. Péi véi nguoi lao dong duoc chon, ci, chép thuén cho di dao tao co su hd trg
vé kinh phi ctia Nha trudng (hd trg cac khoan bang tién hodc tuong duong nhu giam gid
nghia vu, cac ché do phuc loi khac) phai déap tmg cac diéu kién sau:

a) Da ky hop dong chinh thirc v6i Nha trudng;

b) Pdi véi dao tao tién st phai co bing thac si phit hop hodc gin véi chuyén nganh
dao tao;

¢) Chuyén nganh dao tao, ndi dung bdi dudng phai phu hop véi vi tri viée lam;

d) Déi v6i céc khoa bdi dudng ngén han, ngudi lao dong phai con trong do tudi
lao ddng it nhit 01 nim tinh tir khi khoa bdi dudng két thic;

e) Hoan thanh t&t nhiém vu duoc giao ctia ndm hoc k& trude thoi gian dugc xem xét
di dao tao, bdi dudng;

f) Khong trong thoi gian xem xét, xtr ly ky ludt hodc trong thdi gian thi hanh
ky luat tir khién trach tré 1én;

g) Pap tmg diéu kién, tidu chuén cua tirng khoa dao tao, bdi dudng.

2. Déi véi ngudi lao dong duge chip thuan cho di dao tao biang ngudn kinh phi tir tic:
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a) C6 don xin di d4o tao, bdi dudng, trong do néu rd cac ndi dung vé chuyén nganh,
thoi gian, co s& dao tao, tu chi tra kinh phi dao tao, bdi dudng va cam két dam bao hoan
thanh t6t cong viéc dang phu trach;

b) Phai duoc sy dong y ctia Trudng don vi (dam bao cdng viéc chung cua don vi,
ngudi 1am viéc hanh chinh néu di hoc phai c6 thoi gian 1am viéc bu dé dam bao cong
viéc hodc trir mot khoan luong g véi thoi gian nghi);

¢) Chuyén nganh dao tao, ndi dung bdi dudng phai phu hop véi vi tri viéc lam.

Piéu 7. Quy trinh, thi tuc hd so di dio tao, bdi dudng

1. Nguoi lao dong di dao tao, bdi dudng ndp don xin di hoc theo nhu cdu c4 nhan
tai Phong Td chtrc — Hanh chinh, cu thé nhu sau:

a) DPon xin di hoc;

b) Ban cam két (theo mau);

¢) Théng bao tring tuyén cta co sé dao tao va céc gidy to lién quan thé hién
day da thong tin vé chuyén nganh, thoi gian dao tao, bdi dudng;

d) Céc gidy to khac theo yéu ciu ciia Nha truomg (néu cb).

2. Sau khi tiép nhan hé so, Phong T chirc — Hanh chinh thdm dinh hd so, cin ct

ké hoach va nhu céu dao tao ctia Nha trrong, xem xé€t, tham muu va trinh Lanh 3
truong phé duyét va ra quyét dinh.

Diéu 8. Trong thoi dao tao, bdi dudng
1. Ngudi lao dong di dao tao, bdi dudng thuc hién bao céo tién do hoc tap va‘fg
vé Nha trudong (qua Phong Té chirc — Hanh chinh) 2 14n/nam.

2. Trong tét ca cac cong trinh xuét ban, cin thém email ctia HUFLIT dé thé hién

phan lién hé cua tac gia va trong 16i cam on ¢6 lién quan dén viéc duoec HUFLIT cit di hoc
theo quyét dinh nao.

3. Thuc hién nghiém tac chinh sach hoc thuét theo quy dinh cia co s& dao tao,
gift gin hinh anh tét dep ctia nguoi giang vién HUFLIT tai co s& dao tao.

Piéu 9. Bio co, tiép nhan nguoi lao dong di dao tao, bdi dudng tré vé

1. Ngudi lao dong duoc Truong ddng y cho di dao tao, bdi dudng, sau khi hét thoi
gian khoa hoc theo quyét dinh, phai lién hé va ndp hd so vé Phong T chirc — Hanh chinh gbém:

a) Bao cdo két qua hoc tip;
b) Ban sao bang diém, vin bing, ching chi, chimg nhan lién quan;
¢) Don xin trd lai cong tac (d6i voi truong hop nghi khong luong di du hoc).

2. Truong hop cd nhén khong thuc hién bao cdo theo quy dinh, s& danh gia la
khong hoan thanh nhiém vu. Trudng s& cin ctr vao tiéu chi nay dé danh gia thi dua hang nim
cua ca nhan va don vi.

Trong thoi gian 30 ngay tinh tir lic két thic khéa hoc ma ngudi lao dong chua
guri bao céo tinh hinh hoc tép va trd lai Truong tiép nhan cong tac thi Phong Té chirc —
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Hanh chinh giti thong bdo dén nguoi lao dong va Lanh dao don vi vé viée nguoi lao dong da
qué han dao tao, bdi dudng dugc cho phép va dang tu y bo viéc tai Trudng,

Sau 15 ngay ké tir ngay giri théng béo, néu ngudi lao dong van chua giri béo céo
tinh hinh hoc tdp va tré lai tiép nhan cdng tac thi Nha truong s& xem xét, xir 1y va
thu héi céc khoan hd tro va ché do lién quan.

3. Trudng hop ngudi lao dong bdo céo khong thé hoan thanh dao tao, bdi dudng
ding han, khong c6 kha ning hoan thanh khoa hoc thi tity timg truong hop cu thé Nha trudng
s€ xem x¢€t, xu ly.

4. Trudong hop ngudi lao dong c6 ly do chinh dang, chua thé hoan thanh khoa hoc
dung han, thi phéi gtri hd so xin gia han vé Truong it nhét 30 ngay lam viéc trude khi
hét thoi han theo quyét dinh cir di hoc. Sau khi nhén hd so, Nha truong s&€ xem xét ra
quyét dinh gia han thoi gian hoc tip. Hd so xin gia han gdm:

a) Don xin gia han thoi gian dao tao, trong d6 trinh bay ro 1y do, thoi gian

xin gia han, c6 y kién ctia Lanh dao don vi quan ly truc tiép;

b) Béo céo tién dd hoc tap;

¢) Xéc nhan clia co s& dao tao vé viéc gia han thoi gian hoc tap.

CHUONG III
CHE PQ, CHINH SACH KHEN THUONG VA KY LUAT
POI VOI NGUOI LAO PONG PI PAO TAO, BOI DUONG

Diéu 10. Chi phi dao tao, bdi dudng

1. Nha trudng s& chi tré hogic hd trg chi phi déi véi cac hoat dong dao tao, bdi dudng,
tdp hudn nhim néng cao nghiép vu, k¥ ning lam viéc theo nhu cdu ctia Nha truong,
dugce Truong ctr di hoc.

2. DBéi véi hoat dong dao tao nang cao trinh d9 tién si theo dién hoc béng, tur tic
kinh phi dugc hd trg mién giam gid nghia vu nhu sau:

a) Giang vién tham gia dao tao Tién si trong nudc hodc nude ngoai (ban tap trung)
dung chuyén nganh véi nganh dang phuc vu céng tac, c6 su dong y ciia Nha trudng s€
dugc mién giam gid' 50% nghia vu/nim hoc trong thoi gian dao tao la 3 nam;

b) Giang vién tham gia ddo tao Tién si trong nudce hodc nude ngoai (ban tép trung)
nganh gin véi nganh dang phuc vu cdng tac, ¢6 sy dong ¥ cia Nha trudng s& duge mién
giam gio 30% nghia vu/nam hoc trong thoi gian dao tao 1a 3 nam.

Piéu 11. Khen thuéng sau dao tao

1. Béng Tién si

a) Déi v6i Cén bo, Giang vién dugc Truong hd tro mién gidm gidy nghia vu hodc
ché do hd tro khic trong qué trinh dao tao:

- Vin bang phu hop véi nganh dang phuc vu cong tac: 50.000.000 ddng;
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- Vin bing khéng phd hop véi nganh dang cong tac nhung phu hgp véi céac
nganh dao tao khéc ctia Nha truong: 10.000.000 ddng.
b) Déi v6i Cén by, Giang vién khong hudng ché do mién giam gio nghia vu hoic
ché do hd trg khic ctia Nha truong trong qué trinh dao tao:
- Vin bang phi hop véi nganh dang phuc vu cong tac: 100.000.000 ddng;
- Vin bang khong phii hop véi nganh dang cong tac nhung phu hop véi cac
nganh dao tao khac cia Nha truong: 10.000.000d;
- Vin bing khong pht hop véi céc nganh do tao ctia Nha trudng: khong chi thudng.
¢) Péi v6i Chuyén vién - Nhan vién
Vin bing phit hop véi cac nganh dao tao cta Nha truong: 50.000.000 dong;

Vin bing khéng phu hop véi nganh dang cong tdc nhung phu hgp véi cac
nganh dao tao khac ctia Nha truong: 10.000.000d;
Vin bing khong phit hop véi cac nganh dao tao ctia Nha truong: khong chi thudng.

2. Bing Thac si ddi vé6i can bo, giang vién, chuyén vién, nhén vién

- Vin bang phi hop véi cic nganh dao tao ctia Nha truong: 10.000.000 ddng;

- Vin bang thac s tht 2 trg di phu hop véi cdc nganh dao tao ciia Nha truong:

5.000.000 dong;

- Vin bang khong phu hop véi cdc nganh dao tao cia Nha truwong: khong chi

thudng.

3. Biing Dai hoc dbi v6i chuyén vién, nhan vién: 2.000.000 ddng (cho ngudi chua
¢6 bang dai hoc).

4. Dbi voi van bang do co s& gido duc nudc ngoai cip, phai c6 Gidy ching nhéan
van béng do Cuc quan ly chét luong thude B Gido duc va Dao tao cdng nhian méi duoc
khen thudng.

Piéu 12. Cic trwomg hop dén ba chi phi, ché d$ dao tao, bdi dudng

1. Khong hoan thanh khéa hoc, khéng dugc cdp van bing tdt nghi€p, ching chi,
chimg nhan két qua hoc tap.

2. Dd hoan thanh va dugc cip bang tbt nghiép nhung nghi viéc khi chua phuc vu
di thoi gian cong tac hodc khong thuc hién ding theo cac didu khoan da ky cam két véi
Nha truong.

3. Cac trudong hop khong hoan thanh dao tao Nha trudng s& danh gia thi dua
khong hoan thanh nhiém vu nam hoc va thyuc hién cac chinh sich lién quan dbi voi
giang vién.

4. Ngudi lao dong khong phai dén bu chi phi dao tao trong trudng hop Nha truong
don phuong chim dirt hop ddng lao dong.
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Pidu 13. Chi phi dén bu

1. Trong truong hop khéng hoan thanh khéa hoc: chi phi dén bt bao gbém chi phi
ddo tao, bdi dudng va cic ché do dugc hudng trong thoi gian di dao tao.

2. Trudng hop nghi viéc khi chua phuc vu du thoi gian cong tac di cam két: chi phi
dén bl bao gdm chi phi dao tao, bdi dudng, céc ché do dwoc hudng trong thoi gian dio tao
va khen thudng (bdi thudng gép 02 1an kinh phi khen thudng twong (g véi thoi gian da nhan).

3. Trong trudong hop ngudi lao dong khong thuc hién dén bu chi phi theo quy dinh thi
Nha truong khong giai quyét cac ché do, chinh sach lién quan va khai kién theo quy dinh cua
phap luét.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 14. Piéu khoén thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 31/12/2022 (mirc khen thudng sau dao tao
dugc thyc hién theo ngay cip ciia vin bing).va thay thé cac quy dinh truée day vé dao tao,
bdi dudng clia Nha truong.

2. Trong qua trinh thue hién, Quy dinh nay c6 thé dugc tiép tuc bd sung, stra dm
cho ph hop véi tinh hinh thyec té theo Quyét dinh cta Hiéu trudng./.




