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NOI QUY LAO PONG

(Ban hanh kém theo Quyer dinh s6:415 )0 .- ilngay 30112198 ctia Hiéu trudng
Truong Dai hoc Ngogi ngit - Tin hoc TP HCM) I

B S

Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ctia N§i quy lao djng

Nbi quy lao dong 14 nhimng quy tic va chuén muc dé nguoi lao dong thuc h1en
cong vi€c duge thoa thuén trong hop ddng lao dong, trong thda udc lao dong tép thé |
nhim ning cao hiéu qua lam viéc va 1a co s& dé xur Iy khi ngudi lao dong ¢ hanh vi vi ‘
pham.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va ddi twong ip dung |

1. NGi quy lao dong 1a nhitng quy dinh vé ky luat lao déng ma ngudi lao dong
phéi thuc hién khi 1am viéc tai truong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc TP.HCM (goi tat 13
“Truong” “Nha truong” hodc “HUFLIT”) c6 trach nhiém phai tudn thu khi tham
gia quan hé lao dong.

2. Noi quy lao ddng bao gdm nhiing quy dinh vé thoi gidr lam vige, thoi gio ngh1 |
ngoi; trat tu trong trudng; an toan, vé sinh lao dong, va phong, chéng quiy réi tinh duc
trong trudng; st dung va bao vé tai san, bao mat s¢ hitu tri tué va cac loi ich ciia Truong;
tam thoi didu chuyén nguoi lao dong sang bd phan khac; nhiing hanh vi vi pham ky luét
lao ddng va cac hinh thtc xt ly ky luét lao ddng.

3. N§i quy nay é&p dung g'iéi véi tht ca ngudi lao déng lam viéc tai truong theo
céc hinh thirc va céc loai hgp dong lao dong, ké ca ngudi lao dong trong thoi gian thir
viéc, hoc nghé dang con hicu luc.

4. Nhing véan dé& chua duoc quy dinh trong Noi quy lao dong nay s& dugc giai
quyét theo nhitng quy dinh ctia phap luat lao dong.
_ Tay thudc vao sy thay doi chinh sach cua trudng va phap luat lao dong, nhimg
diéu khoan trong N6i quy nay c6 thé dugc stra d6i, b sung tuy timg trudng hop.

Pic¢u 3. Giai thich tir ngir

Trong N6i quy nay, céc tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Nguoi lao dong 1am viéc tai HUFLIT la nguoi tir du 18‘tu6i trd 1én, lam viéc ‘
theo hgp dong lao dong, dugc trd luong va chiu su quén ly, di€u hanh cta ngudi sur
dung lao dong.

2. Nguoi sir dung lao djéng la HUFL:I"I:, dai dién 1a Chu tich Hoi déng trudng
hodc Hi€u trudng theo phéan cap tai Quy che té chirc va hoat dong ciaTrudng Dai hoc
Ngoai ngit - Tin hoc TP.HCM.

3. Nhdn vién hanh chinh 1a nguoi lao dong lam vi€c theo gi¢ hanh chinh hodc
theo ca lam viéc.

4. Gidng vién co hitu 1a ngudi lao dong thuc hién cong tac giang day va cac nghia
vu khac theo su phén cdng cua trudng khoa, bd mon phu hop véi ké hoach giang day
chung ctia nha truong.
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5. Can bé quan Iy 1a can bd co hitu tir cAp phé truéng don vi trd 1én.

6. Cdn bo, gidng vién, chuyén vién, nhdn vién 1a can bo quan ly, giang vién co
hitu, va chuyén vién, nhan vién hanh chinh.

7. Trudéng don vi bao gdm truéng khoa, bd mén thuc trudng, trudng céc phong,
ban, vién, trung tam, thu vién.

8. Giang vién thinh giang 1a nha g1ao hodc ngudi ¢ du tiéu chuan ctia nha gido
theo quy dinh cua Luét gido duc va Luét gido duc dai hoc, ky két hop ddng giang day
v6i nha trudng theo timg hoc ky hodc nam hoc, hudng thu lao giang day theo so tiét |
thuc giang.

9. Vi pham ldn ddu 1a trudng hop nguoi lao dong 1an dau tién vi pham Noi quy
lao dong.

10. Vi pham khong nghiém trong 1a truong hop ngudi lao dong vi pham NOi quy
lao d@6ng thudc mét trong céc truong hop sau déy: |

a) Do 16i v6 y, trir c4c truong hop néu & khoan 11 Diéu nay;

b) Khéng gdy thiét hai hodc gy thiét hai vé tai san khong déng ké hoic khong
anh huéng dén danh duy, uy tin ctia nha trudng;

¢) Khong lam gién doan, khong gy cham tré cac cong viéc khéc lién quan hodc
lam gién doan, gdy cham tré nhung c6 thé khic phuc duogc ngay;

11. Vi pham nghiém trong 13 trudong hop nguoi lao dong vi pham Noi quy lao
dong thudc mét trong céac trudng hop sau déy:

a) Gay thiét hai nghiém trong vé tai san hodc gdy anh hudng nghiém trong dén
danh du, uy tin ciia nha truong;

b) Xam pham hodc de doa xam pham vé tinh mang, strc khoe, danh du, uy tin
cuia can b quan 1y, nhan vién, giang vién, sinh vién; de doa hiy hoai tai san quan trong
cua nha trudng;

¢) Lam gién doan hozic giy chim tré tién d6 hoat dong chung trong toan trudng;

12. Thiét hai nghiém trong vé tai san 1a thiét hai tai san nha trudng c6 gia tri tir
10 dén duéi 20 thang luong t5i thidu ving (Vimg 1) do Chinh phti cong b tai thoi diém |
Xay ra vi pham. '

13. Gdy énh huomg nghiém trong dén danh dy, uy tin cua nha truong 1a trudong hop
danh du, uy tin nha trudng bi x4m pham do hanh vi vi pham gay ra va bi dua 1én hé
théng truyén théng, mang xa hoi hogc tao du luén anh hudng khong t6t dén hoat dong
dao tao, khoa hoc cong nghé, tuyén sinh, va cac hoat dong quan trong khic cuia nha
truong.

14. Thiét hai ddc biét nghiém trong vé tai san 1a thiét hai tai sin nha truong co
gid tri tir 20 thang luong t6i thiéu ving (Vimg 1) trd 1én do Chinh pht cong b tai thoi
diém xay ra vi pham.

2 s Chuong 11 : v
THOI GIO LAM VIEC, THOI GIO NGHI NGOI
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Piéu 4. Thoi gio lam viée binh thwong

Thoi gian lam viéc binh thuong d6i voi can b quan ly, chuyén vién, nhén vién |
(hanh chinh) dam bao ché d6 khéng qua 08 glclngay va khong qua 48gid/tudn; trir | '
nhitng lao ddng dac thu (lam viéc theo ca). Péi véi giang vién lam viéc theo quy
dinh tai khoan 2 diéu nay.

1.

4.

a)

b)
c)

d)

Hoat ddng dao tao ctia Nha trudng dién ra lién tuc tir thir Hai dén thir Bay,
lac can thiét c6 thé hoat dong ca vao ngdy Chu nhéat theo thoa thuén gitta
Truong voi ngu‘c‘yi lao ddng va dugc thong bao trude.
Thoi glor lam viéc clia nha truong c6 03 loai:
Gio gidng day (gio thoi khoa biéu) do nha truong quy dinh:

- Bubi sang: tir 06g45° dén 12g00°

- Budi chiéu: tir 12g45’ dén 18g00’

- Budi téi: tir 18g15°dén 20g45°
Gio hanh chinh (do nha truong quy dinh):

- Budi sang;: tir 08g00’ dén 12g00’

- Budi chiéu: tir 13g00” dén 1630’
Gio lam viéc theo ca (do nha truong quy dinh):

- Budi sang;: tir 06g00’ dén 14g00’

- Budi chléu tir 14g00’ dén 22g00°

- Budi tbi: tir 22g00° dén 06g00’
Gid 1am viéc ban dém dugc tinh tir 22 gid dén 06 gid séng ngay hom sau. |
Cén ctr vao loai hinh lao dong trong truong, thoi gio 1am viéc duge quy dinh | |
nhu sau:
Déi vdi Gidng vién co hitu: 1am viéc theo ké hoach giang day nim hoc clia
nha trudng va sy phan cong cla Trucmg khoa;
Dox voi Gidng vién thinh giang: lam vigc theo thoi khoa biéu;
Déi véi Cdn bé quan ly: Lich lam viée hang tudn cua Trudng don vi duge
cong khai tai don vi va bao cao HiCu trudng bing email qua phong T4 chic -
Hanh chinh khi dugc yéu cu;
Déi véi Chuyén vién, Nhan vién truc tiép phuc vu dao tao, gdm chuyén vién,
nhén vién cac Khoa, B6 mén, Thu vién, Phong Chinh tri - Cong téc sinh vién, |
bd phan y té, bao vé, giam thi, nhan vién k¥ thuat va nhén vién phuc vu:
thoi gior 1am viée can cir theo thoi khoa biéu, sé gity 1am viée duoc théa thuan
trong hop ddng lao dong. Truéng don vi c¢6 trach nhiém phén cong, bb tri
ngudi lao ddng thuc hién thoi gian lam viéc theo ca phu hop véi ké hoach
hoat dong cua don vi;
DPéi véi Chuyén vién, Nhdn vién hanh chinh, nghiép vu, gom cac chuyén vién,
nhén vién khéng thugc Muyc 4.d va chuyén vién cia Hoi dong Trudng: lam
viéc theo gid hanh chinh, sb git 1am viéc khéng qué 48gid/tuan, duge thoa |
thuén trong horp déng lao dong; |
DPoivéi Nhdn vién Idi xe, 1am viée theo gid hanh chinh, ngoi nhiém vu l4i xe phai |
thuc hién cédc cong viéc thuong xuyén khac theo phén céng cla truéng don
vi quan ly. Truong hop 14i xe ngoai gid hanh chinh cho nha truong tir 3 gid
trd 1én thi duoc tinh la thoi gian 1am thém gio theo quy dinh phéap luat lao
ddng hoac duoc tra thu lao tuong duong theo ké hoach ctia nha trudng;
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g) Poi vdi nhitng truong hop khde, thoi gio lam viée sé do Hiéu trudng quyét
dinh trén co sé théa thuén véi ngudi lao dong.
Diéu 5. Lam thém gio |
1. Can bo quan ly, chuyén vién, nhan vién lam viéc theo git hanh chinh lam thém |
khong qua 03 (ba) gid/ngay hodc 15 (mudi lam) gw'/tuan do1 voi ngay lam viéc binh
thu'cmg, chi lam thém vao ngay nghi hang tudn hodc ngay 18, tét khi giai quyet céc cong |
viéc dot xuét theo ke hoach duoc nha trudng phé duyét; khong qua 200 gid trong 01

(mét) nam, trir mot s6 trudng hop nhét dinh.

2. Giang vién day vuot sb tiét chudn quy dinh duge thanh toan thii lao vuot chudn
theo quy dinh hién hanh ctia nha truong.

3. Nhan vién lam viéc theo ché d6 2 ca hoic 3 ca, lam thém khong qua 3 ca/tudn hodic
5 ca trong mot thang.

4. S6 gio 1am thém clia can bd quén ly, nhén vién 1am viéc theo gid hanh chinh
duoc nha trudng tra luong theo quy dinh phap luat lao dong.

5.86 gmr lam thém ctia nhén vién lam viéc theo ca trong cac ngay binh thuong

(khong phaz ngay Lé, Tét) duge tra luong lam thém gid theo thuc t€, muc chi tra dugc
tinh nhu gio [am viéc binh thudng. ;

~ 6.Cac hoat dong ngoai khoa, cac phong trao do cac don vi thude truong t6 chic theo
ké hoach dugc nha trudng phé duyét khong dugc tinh 14 thoi gian lam thém gio.

7. Céc hoat dong cua cac tc':)' chtrc doan thé trong trudng ngoai gi¢ hanh chinh
duoc nha trudng hd tro theo ting ké hoach hodc theo quy dinh riéng, khong tinh la thoi
gian lam thém gio.

8. Mot s6 cong viée ¢6 tinh ddc thit vé thoi gian 1am viéc nhu bao vé, gidm thi,
nhan vién y té, nhan vién k¥ thuét, nhan vién lai xe, nhan vién phuc vu thi lam viéc theo
su phan cong ctia Trudng don vi, khdng xem viéc 1am ngoai gio hanh chinh la lam thém
gio.

9. Cén b§, gidng vién, chuyén vién, nhan vién tryc vao céc ngay L&, Tét, ngay |
nghi hang tuén dugc tra thu lao truc theo quy dinh riéng ctia nha trudong, khong dugc |
tinh 1 thoi gian lam thém gio.

Dicu 6. Thoi gior nghi ngoi

1. Nghi gilta ca

a) Céan bd quan ly, chuyén vién, nhan vién lam viéc theo gid hanh chinh duogc
nghi gifta ca it nhat 60 phut lién tuc;

b) Giang vién dugc nghi giai lao 15 phiit tinh véo sb tiét giang day néu day theo
¢a.3 et

¢) Nhan vién lam vi¢c theo ca lién tyc tlr 06 gid tro 1én thi thoi gian nghi gitta
gi¢ duge tinh vao gio lam vi€e; tu sap xép hop Iy nghi 60 phit dé an gitra ca, nglu ngoi

nhung van phai dam bao céng viéc clia don vi va khong lam anh huong dén cong viéc & cac
don vi khac; 1am viéc theo ca ban dém thi dugc nghi gilta gid it nhét 75 pht lién tuc;
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d) Nhan vién lam viéc theo ca duogc nghi it nhét 12 gior trude khi chuyén sang ca
lam viéc khéc.

2. Nghi hing tun

a) Can bd quan ly va chuyén vién, nhan vién hanh chinh duoc nghi ngay thir Bay
va Chu nhét;

b) Giang vién dugc nghi ngay Chu nhat, trir trudng hop giang vién dang ky glang
day hoic ké hoach giang day ctia don vi c6 phén cong day vao ngay Chu nhét;

_ ¢) Nhan vién lam viéc theo ca dugc nghi ngay Chu nhat hodc mét ngay trong
tuan theo ké hoach phén cong cta don vi quan ly;

d) Néu ngay nghi hing tuln tring v6i ngay nghi Lé, Tét theo quy dinh cua phap
lugt lao dong thi ngudi lao dong dugc nghi bu ngay nghi héng tudn vao ngay lam viéc
ké tiép.

3. Nghi L&, Tét

a) Cén bg, giang vién, nhén vién duoc nghi cac ngy 1€ theo quy dinh B9 luat lao
dong. Néu ngay 1€ trung vao ngay giang day thi giang vién phai day bu dam bao du 50
tiét ctia mbi hoc phén;

b) Déi véi nhén vién bao v€ thi trudng don vi sap xép va phan cong lich truc
trong cac ngay I&, tét duoc tra thi lao truc theo quy dinh riéng cta nha truong.

4. Nghi hing nim

a) Ngudi lao dong lam viée tai truong duge nghi phép hang nam can ct theo quy
dinh cua phép luét lao dong, Thoa udc lao dong tap thé va ké hoach hang nim ctia Nha
truong.

b) Thoi gian nghi phép ndm cta giang vién khdng duoc anh hudng dén thoi khoa
biéu va cong tac giang day cua giang vién.

¢) Nguoi ding dau don vi c6 trach nhiém thoa thuan v6i ngudi lao dong vé lich
nghi hang ndm phu hop v6i nhu ciu clia ngucn lao dong, dong thoi dam bao cho hoat
dong cta don vi van hiéu qua va khong bi gian doan. Ké hoach nghi phép nim cua
nguoi lao dong trong don vi phai dugc Truong don vi trinh l&nh dao Trudng phe duyét
cham nhat vao ngay cubi cling clia thang 9 hang nam. Ngudi dimg dau don vi truc tiép
chiu trich nhiém trudc Hiéu trudng ve thoi gian nghi phép ndm cua nguoi lao dong
trong don vi minh khoéng ding quy dinh, gdy anh hudng dén hoat dong cta don vi va
cua Truong.

5. Nghi theo ché d6 va nghi viéc riéng hudng nguyén luong

Nguoi lao dong duge nghi theo ché @6 va nghi viéc riéng hudng nguyén luong
theo quy dinh B0 luat lao dong. Ngoai ra, ngudi lao dong con duge nghi va hudng
nguyén luong vi cac ly do khéc theo quy dinh sau day:

a) S ngay nghi nay dugce tinh vao ngay nghi phép ndam nhung khéng dugc vuot
qua s6 ngay phép dugc nghi trong nam do;

b) Glang vién c6 thé xin phép nghi vi viéc riéng, néu ngay dy dinh nghi trung
vao ngay giang day nhung khéng vugt qua 2 budi day ctia mdi hoc phan, thi phai sép
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xép day bu dam bao du s tiét ctia hoc phan Trong trudng hop déc biét, trucmg don vi
xem x¢ét cho nghi qua 2 bubi day ctia moi hoc phén thi phai bd tri giang vién day thay
hodc sép xép thoi gian hop 1y dé giang vién day bu.

6. Nghi khong huong luong

Nguoi lao dong dugc nghi khong hudng lu:0’ng 01(mgt) ngay va phai thong bao
véi Truong khi 6ng ndi, ba ndi, ong ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; cha hoic
me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

Ngoai ra, nguoi lao dong co thé théa thuan nghi khéng hudng luong khi dugce
Lanh dao don vi déng y va ngudi sir dung lao dong xem xét quyét dinh, trong céc trudng
hop sau day:

a) Nghi dé di hoc ning cao trinh dd tir Thac sT tr& 1én vai thoi gian turong tng
thoi gian tap trung cua khoa hoc;

b) Nghi dé di nuéc ngoai tham gia cac chuong trinh nghién ctru, cac khéa huén
luyén, trao d6i chuyén mén dudi 12 thang;

¢) Céc truong hop dic biét khac do ngudi st dung lao ddng phé duyét.

Chuong III
TRAT TU NOI LAM VIEC

Piéu 7. Trit tw noi lam viée

Cén bd, giang vién, nhan vién phai chdp hanh dung thoi gid 1am viéc, thoi gid
hoi hop va thyc hién cac cong vi€e theo phan cong cua trucng don vi pht hgp véi chirc
nang, nhiém vu ctia minh, dong thoi chdp hanh ding céc quy dinh sau day:

1. Khéng duoc hit thude, udng rugu bia trong khudn vién trudng, khong say xin
trong gi¢ lam viéc; nghiém cdm moi hanh vi sir dung chét kich thich, ma tdy,
danh bac, mai dam, truyén ba nhiing ndi dung trai quy dinh ctia phép luat;

2. Khong dugc mang vao truong cac hoa chét, dung cu, thiét bi dé gy chay, nd; va
céc chét cAm theo quy dinh phap luat;

3. Khong duogc tu tdp ndi chuyén riéng trong thoi gian lam viéc;

4. Khéng duoc tranh cdi 16n tiéng hodc danh nhau trong khuén vién truong;

5. Khéng dugc noi chuyén 16n trudce cac phong hop hodc phong hoc dang ¢6 giang
vién giang day;

6. Khong duoc ngdi 1én ban 1am viéc hoic ban hoc;

7. Khéng duge tu y dich chuyén ban ghé ra khéi phong lam viée, phong hop, phong
hoc, hdi trudng néu chua duge phé duyét;

8. Khoéng tiép khach lién hé viéc riéng & noi lam viéc va trong gié 1am viéc;

9. Khéng duoc mang hodc dn céc thirc &n c6 mui trong phong, trong thoi gian lam
vio;

10. Giit gin vé sinh chung va bd réc dung noi quy dinh; tuan thi céc quy tic chung
vé€ an toan lao ddng, vé€ sinh lao dong;
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11. Phai dugc su déng y ctia Lanh dao don vi khi rdi khéi vi tri trong gié lam viéc;
dic biét, phai bao céo hay c6 su diéu dong cua Lanh dao don vi khi vao phong lam viéc
ngoai gi¢ lam viéc va trong nhitng ngay nghi.

12. Khi phat hién ké trdm, cudp giét, va cac hanh vi vi pham phép luat khac trong |
khuén vién truong phai ngén chén va bao ngay cho bd phén bao vé truong va phong,
ban chitc nang de xur ly.

Piéu 8. Giir gin nét viin héa trong giang duwong, phong hoc

1. Giang vién day trong giang dudng, phong hoc phai luén cu xit védn minh,
lich su, 6 thai d6 4n cin vdi sinh vién; va khong dugce thyuc hién nhing hanh vi sau day:

a) Dung 101 18 xtic pham ddi véi sinh vién;

b) Phén biét ddi xir véi sinh vién trong viéc danh gid, cho diém kiém tra;

¢) Goiy hoic ép budc sinh vién dudi moi hinh thire dé mua sach, tai liéu do minh
bién soan;

d) Nhan hozc hita hen nhén bat ky qua cap, tién clia sinh vién dé néng diém, ha diém
trong kiém tra, danh gid, thi cudi ky, thyc tép, bao vé khoa luan t6t nghiép;

e) C6 hanh vi thi ghét ddi véi sinh vién;

f) Céc hanh vi khac vi pham dao dirc nha gido.

2. Trang phuc, d@)ng phuc noi lam viéc ‘

Can bd, giang vién,nhan vién khi dén 1am viéc phai mic trang phuc gon gang,
lich su, kin d4o, phtt hgp moéi trudng su pham, va thuc hién céc quy dinh sau:

a) Deo thé va mic trang phuc, ddng phuc theo quy dinh cta trudng;

b) Péivéi nguc‘ri lao ddng dugc trang bi bao hd lao dong phai méc dung quy dinh
khi lam viéc;

¢) Trong céc I hoi trang trong ciia Nha truong, trang phuc, déng phuc phai tuan |
theo quy dinh cua ban t6 chic.

Chuong IV
AN TOAN LAO PONG, VE SINH LAO PONG,
PHONG CHONG QUAY ROI TiNH DUC TAI NOI LAM VIEC

Piéu 9. Trach nhiém cia ngudi siv dung lao dong

1. Bbtr, sap xép cong viéc va trang bi cac phuong tién lam viéc, bao ho lao dong,
thiét bi phong chéng chay, nd theo quy dinh;

2. Bao dam céc diéu kién vé vé sinh moi truong lam viée cho nguoi lao dong;

3. Té chirc kham strc khoe dinh ky hoac tb chirc cho ngudi lao dong kham & bénh |
vién, t01 thiéu mdi nam 01 lan tao diéu kién cho ngudi lao dong di diéu tri tai bénh vién
khi bj 6m dau hodc bi mic bénh nghé nghiép; t6 chic cdp ctru, so ciru Kip thoi cho |
ngudi lao déng néu xdy ra tai nan tai noi lam viéc;

4. Chu d6ng phdi hop véi cac co quan, t6 chirc c6 chuyén mon huin luyén cho
ngudi lao dong céc thao tac, nghi¢p vu vé phong, chdng chéy nd; vé cong téc so ctu,
cap curu céc tai nan lao dong.

Piéu 10. Trach nhiém ciia ngudi lao dong
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1 Chap hanh cac quy dinh, quy trinh vé an toan lao dong, v¢ sinh lao dong co
lién quan dén cong viéc dugc giao; cc quy dinh v& phong chdng chay, nd; phong chdng
thién tai, dich bénh trong qua trinh lam viéc;

2. St dung va bao quan cac phuong tién bao vé ca nhan da duogc trang bi; cac
thiét bi an toan lao dong, vé sinh lao dong noi lam viéc;

3. Bédo céo kip thoi v&i ngudi ¢o trach nhiém khi phat hién nguy co gdy tai nan
lao dong. Néu phat hién c6 chdy, no phai chu dong chira chay va béo ngay cho ngudi
phu trach, truong hop khén cép phai bao ngay cho luc lugng canh sat PCCC (theo so
dién thoai 114);

4. Khi cé ddu hidu mic cac bénh truyén nhiém, phai xin nghi dé bao dam an toan
cho céng dong, khi phat hién dong nghiép, sinh vién, hoc vién trong trudng co d4u higu
bénh truyén nhiém thi phai bao ngay cho bd phan y té dé xur ly.

Piéu 11. Trach nhiém ciia ngudi lao dong trong viéc phong, chéng quiy roi
tinh duc tai trudong;

1. Nghiém cam dung 161 18 hogic hanh dong d& mo ta cac bd phén c6 tinh chét
nhay cam trén co the ngudi khéc;

2. Nghiém cidm nhin chim chim vao co thé ngudi khac ngoai muc dich giao tiép
thong thudng;

3. Nghiém cdm xem hodc cho ngudi khic xem phim xem nhiing hinh anh, céc
vét dung, nghe 4m thanh, ké chuyén c6 tinh chét khéu goi, kich dong tinh duc;

4. Nghlem cim cham vao co thé ngudi khac hogic ¢6 nhitng cir chi c6 tinh chat

ve vén, khéu goi, kich dong tinh duc;

5. Nghiém cam loi dung chirc vu, quyén han dé moi goi, hira hen, hoic thuc hién
nhiing hanh ddng khac dudi moi hinh thire nhim muc dich xAm pham tinh duc;

6. Nghiém cdm str dung hodc mdi goi, du db, lira déi, ép budc ngudi khéc sir
dung céc chét kich duc dudi moi hinh thic.

Chuwong V
BAO VE TAI SAN, BAO MAT CONG NGHE THONG TIN,
SO HU'U TRi TUE VA CAC LOI iICH KHAC CUA NHA TRUON G

Pidu 12.Tai san ciia nha truong
1. Tai san cta nha trudng goém co:
a) Tai san hiru hinh: nha cira; tién mit, quyén st dung dat, 6 t6, may moc, thiét
bi, cdng cu, dung cu, nguyén vét liéu, trang thiét bi bao ho lao dong, sach, tu

lidu, hd so, bai thi, ching tir; van bang, chu‘ng chi & dang phoi; dién, nudc,
dién thoai, cac hién vat c6 gié tri vat cht...

b) Tai san v6 hinh: danh dy, uy tin, bo nhan dién thuong hi¢u do Trudng ban |

hanh, hé thong thong tin, tu liéu vé nha trudng, chuong trinh dao tao, co s& dit |
liu, phin mém ,dudng truyén Internet, trang web truong, email trudng, tén
mién HUFLIT va quyén s hitu tri tué theo quy dinh phép luat.
¢) Céc tai san khac theo hop ddng thué ma nha trudng cé trach nhiém quan 1y.
2. Tai san cua Nha truong phai dugc bao quan, st dung mét cach hop ly va ding
quy dinh phap luat. Chi nhiing ngudi c6 thim quyén theo quy dinh phép ludt méi
c¢6 quyén chuyén nhuong tai san.
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Piéu 13. Sir dung tai san ciia nha trudng

1. Ngudi lao ddng dugc giao tai san dé thuc hién nhiém vu phai st dung ding
muc dich, hiéu qua, khong lang phi, khong str dung vao viéc riéng hodc cho ngudi khac
su dung. Khi théiy tai san bi hu hong phai bdo ngay véi truéng don vi va don vi chirc
nang, khong tu y thdo, stra chila;

2. Khi khéng con nhu cAu str dung tai san, ngudi lao ddng hodc don vi dugce giao
str dung phai chuyén lai don vi c6 trach nhiém quan ly.

3. Céc loai tai lidu, hd so, ching tir hét thoi han luu trit, phai ban giao cho bd
phén ¢6 trach nhiém aé huy theo quy dinh, khong dugc tai su dung hodc ban phe liéu;

4. Su dung trang thiét bi tin hoc, email c4 nhin do Nha trudng cung cap dé phuc
vu cho c¢ong viéc chung cua don vi va Nha truong; khong s dung muc dich ca
nhén;

5. Tiét kiém dién, nudc, vat tu nguyén liéu. Quan ly, st dung dién thoai ¢b dinh
dting muc dich céng viéc, khong lang phi.

Piéu 14. Bio vé tai san
1. Nguodi lao dong phai c6 nghia vu bao vé an toan tai san chung cta truong va

tai san giao cho c4 nhéan, don vi quan ly, str dung; khong duogc tu y thay d6i céc tai san
dugc trang bi.

2. Ngudi lao dong khong dugc phép mang céc dung cu, may mac, hd so tai liéu
va bat ky tai san ndo cla trudng ra khoi Truong ma khong c6 su ddng ¥ bang van ban
cua Trudng don vi hodc lanh dao Nha Truong.

3. Trong qué trinh st dung, van hanh thiét bi, phuong tién dugc giao, dugc trang
i neu do thiéu trach nhiém, khong tuan thi quy trinh, quy chuén, dan dén hu hong,
1am mét mat tai san thi ngoai vigc phai chiu ky luét, ngudi lao dong con phal bdi thuong
thi¢t hai cho Truong. Viée bdi thuong duge thuc hién theo céc quy dinh ve trach nhi¢ém
vat chét tai Didu 28, Chuong VII cuia Ndi quy lao dong nay.

4. Nguoi lao dong dugc giao quan ly, sir dung hodc luu gilt cac dit lieu hoac
server phai c6 tréch nhiém gin git va bao mat theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.
Tuyét d6i khong dé 10 thong tin hogic quyen truy cap thong tin cho nguoi khéc khi chua
c6 su ddng ¥ ctia ngudi c6 tham quyén.

Piéu 15. Trach nhiém trong viéc quan ly, sit dung cidc phwong tién, may

moc, thong tin, tai liéu cia truong

1. Ngudi lao dong c6 trach nhiém sir dung phucmg tién, may moc, thong tin, tai
lieu ma Trudng cung cp nhim phuc vu cho cdng viéc, nhiém vu dugc phan cong,
khéng dugc sir dung vao muc dichriéng cho ca nhin. Ngudi lao ddng cé trach nhiém

bao quan, khong dé ngudi khac st dung, truy cdp phuong tién, may méc, xem, thay ddi,
pha huy dit liéu hoZc sao chép thong tin, tai ligu.

2. Trong trub’ng hop cén thiét, cdc can bo c6 thAm quyén cta Trudng co quyén
truy cap dé kiém tra ndi dung théng tin luu trit trong céc phuong tién cua Truong, khong
phu thudc su ddng ¥ ciia ngudi str dung céc phuong tién truyen thong do.

3. Chung tu, tai liéu, dit liéu ké toan phai dugc lap, luu trlt, bao quan, dang quy
dinh cta Truong va phép luat vé ké toan. Nghiém cdm viéc 1am sai 1&ch, gia mao tai
liéu, ching tur ké toan.
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5. Céc thong tin, tai ligu, dit liéu vé tuyén sinh, do tao phai dugc bao quan, bao
mat tuyét d6i. Chi ngudi c6 thAm quyén cia Trudng mdi duge cong b6, phd bién, cung
cép céc thong tin, tai lidu, dit liéu ndy cho cd nhén, t6 chirc hodc co quan c6 thdm quyén.

4. Nghiém c4m viéc sao chép tai liéu c6 ban quyén ma khong dugc phép theo
Luét S& hitu tri tué va thoéa thuan hop dong.

Piéu 16. Thong tin bio mit

1. Thong tin bao mat 1a tat ca thong tin lién quan dén loi ich ctia Trudng va cac
don vi truc thudc cta Truong & thoi diém hién tai hoic trong twong lai.

2. Théng tin bao mat ctia trudng bao gdm nhung khong gi6i han céc thong tin,
tai liéu, dir liéu sau day:

a) Cac ma dit liéu, dir liéu k¥ thuat va thong tin vé an toan hé théng mang, an
toan thong tin luu trit;

b) Sb liéu bi mat ve ké toan, tai chinh; S liéu vé cb tirc chua duoc hoi nghi nha |
dau tu thong qua; Cac s6 lidu vé tai chinh khéac chua dugc phép cong bd chinh thirc;

c) Hop ddng kinh te dan su va cac thong tin tai ligu kém theo; Danh sach, thong
tin vé dbi tac, nha cung cip cia Trudng trudce day, hién tai hoic tiém ning;

oy S liéu, danh sach tuyén sinh; thong tin c4 nhén cta sinh vién, hoc vién;

S6 liéu vé hoc vu cuta sinh vién, hoc vién;

e) Tai liéu huéng dan cac quy trinh nghiép vu ndi bd Trudng;

f) Thoéng tin vé sip xép, quy hoach nhén su chua dugc _cong b6 chinh thirc;
Thong tin chi tiét vé Nguoi lao dong trude day, hién tai hodc tiém nang va ké hoach

tuyén dung; Thong tin lién quan dén chinh sach tién luong chua dugc cong bd chinh
thire.

g) Théng tin vé chién lugc, ké hoach phét trién cia Trudng chua dugce cong bd;
Tai li¢u nghién ctru, phan mém lép trinh do Trudng chu truong thue hién nhung chua
cong bo; :

h) Bi mét cdng nghé, bi mat vé quyén s& hitu tri tué do Truong dang s& hiru,
quan ly;

i) Thong tin bao mat trong céac linh vuc khac do nha truong quy dinh

3. Ngudi lao dong c6 thé luu giit hodc truy cdp Thong tin bao mat trong pham ‘
vi nhiém vu duge giao khi tién hanh nghién ctru, soan thao cac bi€n ban ghi nhd, hop
dong, tai liéu, bao cdo, ban v, thiét ké dé thuc hién cong viéc nhung khong dugc phép |
tiét 10 hodc cung cap cho nguoi khéng lién quan.

4. Trudng hop Ngudi lao dong lam viéc bén ngoai tru s& Trudng bang hinh
thire truc tuyen (onlme) - lam viéc qua mang thi phai cé phuong &n bao mat thong tin,
dir liéu vé cong viéc ma minh phu trach. Sau khi thuc hién cong vi€c thi nguoi lao dong
phai chuyén giao toan bg thong tin, dir liéu cho ngudi c6 thdm quyén ciia Trudng, ddng
thoi phai x6a tit ca théng tin, dit liéu trén phuong tién luu trit c4 nhan. ‘

Piéu 17. Nghia vu ciia Ngwoi lao dong trong viéc bao mit théng tin cia
Truwong
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1. Nguoq lao dong c6 nghia vu quan ly, gilt gin, bdo quan va bao vé Thong tin
Béo mét cia Truong theo cac quy dinh tai Piéu 14, 15 va 17 Noi quy lao dong nay,
khong duoc tiét 16, 1am 16 thong tin dudi bét ¢l hinh thirc nao.

2. Nguoi lao dong khong dugc sir dung Thong tin bdo mét cia Truong dé vu loi ca
nhéan dudi bat ky hinh thirc nao.

3. Ngudi lao dong khong dugc sao chép, Iuu trit bat ky Théng tin Bao mét dudi
bat ky hinh thirc ndo trir trudng hop viéc sao chép d6 dugc Nguoi sir dung lao dong cho
phép bang véan ban. Trong truong hop nay, Ngudi lao ddng phai c6 nghia vu bao mat
doi véi ban sao do.

4. Cac Théng tin Bao Mat chira trong vén ban, dit liéu dién tir hodc tai li€u in an
khong con can thiét dé luu giit trong ho so, tai liéu cta ca nhan, don vi thi phai duoc
hity béi may hity gidy hodc cac phuong tién hity khac.

5. Dbi véi nhitng vi tri cong viée trong Trudng cé lién quan truc t1ep dén Thong

tin Bdo mat ctia Truong thi nghia vu bao vé bi mat duoc dé cap tai Diu nay van con
hiéu luc sau khi chdm dut hop ddng lao dong ctiia Ngudi lao dong.

6. Cac don vi chi dugc phep dua lén Website hodc cung cip céc thong tin lién
quan truc t1ep dén gidi thiéu don vi, cong tac dao tao, cong tac xa hdi, ngh1en ctru khoa
hoc, chuyen glao cong ngh€ va cac thong bao co lién quan cta don vi; c6 thé dua cac
théng tin gidi thiéu veé cac dbi tac lién két trong va ngoai nuéc; Trudng don vi phai chiu
trach nhiém vé cac thong tin nay.

7. Cac thong tin khéng dugc phép dua lén Website bao gdm céc thong tin ¢6 anh
hudng x4u dén nha trudng, cic thong tin lién quan dén chinh tri, théng tin trdi véi cha
truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc.

8. Nguoi lao dong tuyét ddi khong cung cép sb lidu, hinh anh, hé so, tinh hinh
ctia Nha truong cho ngudi khong phén sy khi chua c6 su ddng y cua Truéng don vi/
Hiéu truéng. Céc truong hop dic biét hoic can thiét phai c6 su chap thusn clia Ngudi
st dung lao dong Ngudi lao dong c6 trach nhiém béo quan, gift gin tai lidu, tai san dugc
lanh dao phén cong quan ly; khong dugc phép mang tai liu mét, céc tai liéu can bao
quan luu trir vé nha riéng trir nhitng trudng hop duoc cép quan ly cho phép.

Piéu 18. Khai bao xung dét loi ich

1. Trong thoi han Hop dong lao dong, ngudi lao dong phai khai bao Vi Nha
Truong vé bat ky loi ich nao truc tiép hodc gian tiép ma ho ¢6 thé thu dugc tir ca nhan
td chuc khac 1a dbi tha canh tranh ctia Trudng.

2. Khi phét sinh tinh trang xung dot loi ich n€u tai khoan 1 Diéu nay, nguoi lao
dong phai béo céo ngay bang vin ban dén ngudi quan ly cép trén truc tiép ctia minh dé
quan ly, gidm sat. Ngudi quan ly khi tiép nhén thong tin vé tinh trang xung dot loi ich cua
ngudi lao dong, phai tong hop va béo céo lai cho Hiéu truéng hodc Hoi ddng trudng.

Chuong VI
CHUYEN NGUOI LAO PONG SANG LAM CONG VIEC KHAC
Piéu 19. Chuyén nguoi lao dong sang lam cdng viéc khac

Khi diéu chuyén nguoi lao dong sang lam cong viéc khac vdi cong viée trong
hop ddng lao dong, Ngudi st dung lao ddng phai trao dbi, nhét tri bang vin ban véi
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ngudi lao dong; dong thoi phai stra dbi, bé sung hop ddng lao dong hozc hai bén ky phu
luc hop ddng hodc bang quyét dinh cua nguoi sit dung lao dong.

Diu 20. Tam thoi chuyén nguoi lao ddng sang 1am céng viéc khac

1. Nguoi str dung lao dong duoc quyén tam thoi diéu chuyén ngudi lao dong sang
lam c6ng viéc khac phi hop véi trinh d9, chuyén mén, sirc khde, va gidi tinh ctia ngudi
d6 khi Nha trudmg gip phai mdt trong nhimg truong hop sau day:

a) Khi don vi cé nguoi lao dong bo vige dot xuét hodc nghi theo ché d6 ma don vi
d6 chua tim duoc ngudi khéc thay thé;

b) Khi c6 giang vién thinh gidng tu y bo git day hodc bi dinh chi hop ddng ma
chua tim duogc glang vién khéc thay thé;

c) Khi cé giang vién bi xur ly ky luat, dong thoi xét thiy khong con du tu cach nha
gido dé tlep tuc dam nhan cdng viéc glang day;

d) Khi c6 quyét dinh tam dinh chi ngudi lao déng do c6 du hiéu vi pham ky luat
lao dong nhung chua tim dugc ngudi khac thay thé.

2. Thoi gian lam cong viée khac khong qua 60 ngay cong dén trong mot nim.
Trudong hop ngudi lao dong dong y bing van ban lam cong viéc khac qua 60 ngay thi
hai bén phai thuc hién cac thu tuc néu & Piéu 19 Nbi quy lao dong.

3. Nguoi lao dong lam cong viéc khéac dugc tra luong cong viéc méi theo quy dinh :
B6 luét lao dong.

Chuong VII
KY LUAT LAO PONG VA TRACH NHIEM VAT CHAT
Piéu 21. Nguyén tic xir Iy ky luit lao dong

1. Viée xur ly ky luat nguoi lao dong dugc tién hanh bang cudc hop, trong do
Hiéu truéng hodc Pho hiéu truong dai di¢n nha truong chu tri cude hop va cé quyén
quyét dinh cudi cing.Thanh phan cudc hop gbm:

a) Dai dién Ban chap hanh Cong doan trudong

b) Pai dién Phong Té chitc - Hanh chinh

¢) Pai dién Phong Thanh tra - Phap ché

d) Trudng hoédc Pho truéng don vi quan ly truc tiép nguoi lao dong |
e) Ngudi lao dong |
f) Thu ky thudc Phong T4 chirc - Hanh chinh |

” 2. Trinh tu xt 1y ky luat thuc hién theo B Ludt Lao dong va céc van ban hudng
dan hién hanh.

3. Trudng hop ngudi lao dong sau ba 14n véng mit thi cudc hop xir Iy ky luit van
tién hanh khong phu thudc viée ngudi lao dong c6 tham du hay khong.

4. Mbi hanh vi vi pham ky luét lao dong chi bi x&r Iy mot hinh thac ky luat. Khi
mot ngudi lao dong dong thoi ¢6 nhidu hanh vi vi pham ky ludt lao dong thi chi 4p dung

hinh thte ky luat cao nhat tuong tmg v6i hanh vi vi pham nang nhét. |

5. Khixtr ly vi pham ky ludt ngudi lao dongkhdng dugc x4m pham thén thé, nhan
phdm, danh du ctia ngudi lao ddng; khong dung hinh thirc phat tién, cét lwong thay viéc
xu ly ky luét lao dong.



13

6. Khong dugc xtr Iy ky luat lao dong ddi véi ngudi lao dong dang trong thoi
gian:
a) Nghi 6m dau, diéu dudng, nghi viéc riéng dugc su dbng y ctia Truong;
b) Pang bi tam giam, tam gif¥;
c) Dang cho két qua clia co quan c6 thim quyén diéu tra, x4c minh va két luan
d6i voi hanh vi vi pham theo quy dinh cua phap lut;
d) Lao dong nit c6 thai, nghi thai san, nu6i con nhé duéi 12 thang tudi.

7. Nguoi lao dongvi pham ky ludt gay thiét hai vé tai san cua nha truong co trach |

nhiém bdi thudng theo Noi quy lao dong nay va phap luat vé lao dong.

8. Ngudi lao dong vi pham ky luat lao ddng la vi pham Noéi quy lao ddng, vi
pham quy tac nghé nghiép, dao dirc nha gido va céc quy dinh khac cta Trudng trong
quan hé lao dong.

Pitu 22. Thim quyén xir Iy ky luit lao dong

1. Hi€u trudng co thAm quyén xtr 1y ky luat ngudi lao dong vi pham ky luét lao |
dong dbi véi tat ca cac hinh thire ky ludt quy dinh tai Khoan 1 Diéu 24 Nbi quy lao
dong; ngoai trir truong hop ngudi lao dong 1a ddi tuong quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay.

2. Phé hiéu truéng duoc Hiéu truéng phén céng nhiém vu c6 tham quyen xu ly
ky luit ngudi lao ddng vi pham ky luét lao ddng vai cac hinh thire ky luét “Khién trach”,
“Kéo dai thoi han néng bac luong khéng qua 06 thang”.

3. Chu tich Hoi dong truong co thim quyén xtr ly ky luét theo cac hinh thirc quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 24 d6i véi cac chirc danh do Hoi dong trudng bd nhiém.

Piéu 23.Thoi hiéu xir Iy ky luat

pham.

2. Trudng hop hanh vi vi pham lién quan tryc tiép dén tai chinh, tai san, tiét 16 bi
mét cong ngh¢, thong tin, dit liéu trong h¢ thong phan mém cua nha trudng thi thoi hiéu
xu ly ky luat lao dong toi da 1a 12 thang. |

Piéu 24.Céc hinh thire xit 1y ky luat

1. Cac muc ky luat:

a) Mitrc 1: Khién trach;

b) Murc 2: Kéo dai thoi han nang bac luong khong qué 06 thang;
c¢) Mirc 3: Cach chuc

d) Mirc 4: Sa thai.

2. Cac quyét dinh ky luat ctia ngudi st dung lao dong phai thuc hién bing
van ban.

3. Nhimg hanh vi vi pham ky luat nhung xét thdy ¢ mirc d nhe, ngudi vi pham
nhan 16i va c6 thai d§ &n nén hoi cai thi Trudng xem xét khong tien hanh xur ly ky luét,
thay vao do s&€ ap dung hinh thic phé binh, nhac nhé truc tiep bang 101 noéi hodc qua
email.

1. Thoi hidu xir Iy ky luét lao dong t6i da la 06 thang ké tir ngay xéay ra hanh vi vi |
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Piéu 25. Ap dung hinh thirc ky luit “khién trach” |

1. Hinh thirc ky luat khién trach duoc ap dung d6i véi ngudi lao dong vi pham lan |
dau, khong nghlem trong hodc d& bi phé binh, nhic nhé nhung van tiép tuc vi pham |

trong thoi gian 03 (ba) thang ké tir ngdy dugc phé binh, nhéc nh.

2. Hinh thtc ky luat khién trach duoc 4p dung khi nguoi lao dong vi pham mot

céac truomg hop sau day:

a) Khong thuc hién nghiém quy dinh Chuong III ctia Noi quy lao dong nay;

b) i lam tr&, v& sém qua 30 (ba muoi) phit trong 03 (ba) an tré 1én trong mot tudn
ma khéng c6 su chap thuédn cta Trudng don vi;

¢) Giang vién dén 16p giang day tré, vé sém tlr 30 phut tré 1én khong c6 1y do chinh |
dang;

d) Cén bo coi thi dén tr& gio quy dinh; khong ky vao gidy thi/gidy nhap cua SV;
trong gio thi tw y roi vi tri di 1am chuyén khac; ty y bo 01 (mot) budi coi thi
khong béo céo vdi Hoi dong coi thi va khong c6 ly do chinh dang;

e) Can bo coi thi bé 02 (hai) budi coi thi tré 1én (trong mét hoc kp) khdng béo céo
v6i Hoi ddng coi thi va khong c6 ly do chinh déang; Pé cho SV tu do quay cop,

mang va st dung tai liéu trai phép trong khi thi ma khong lap bién ban va bi bo
phan giam sét, kiém tra phong thi phat hién va lap bién ban; Lam mat bai thi;

f) Nghi viéc ma khong xin phép 01 (mdt) ngay trong mot thang hodc nghi viéc
nhiéu hon mirc nghi dugc chap thuén;

g) Véng mit cac cude hop, tap hudn ma khong cé su chép thuén cia Trudng;

h) Swr dung tai san clia Trudng vi muc dich riéng, khong dugc su chép thuén trudc
cua Tru’cmg don vi, trir nhitng ngudi duge uy quyén cua lanh dao Truong; dem
tai san cua Trudng ra khoi khu vuc Truong, trir truong hop dugce Trudng don vi |
chép thuén bang vin ban;

i) Truy cép trai phép trén khéng gian mang ngoai pham vi cdng viéc dugc giao, |
xam nhéap vao noi khéng thuge pham vi ma Nguoi lao déng duogc lam viéc, di lai |
ma khong c6 yéu cu ciia ngudi quan ly cap trén;

j) Truy cép trdi phép vao cac email cua Nguoi lao dong khac hoic truy cép vao cac
hé théng méy tinh ctia Trudng; truy cap vao cac trang web dbi truy, bao luc;

k) Khéng bdo cao ngay cho Truéng don vi, Lanh dao Truong vé bét ky su kién hoic
van d& nao co thé tac dong x4u dén hoat dong, uy tin cta Trudong khi cac sy kién

hodc van dé nay duoc Ngudi lao dong nhan biét; |

1) Béo cdo khdng trung thuc hodc dua ra thong tin sai léch cé thé anh huéng dén |
hoat dong cua Truong;
m) Khéng thong bdo cho ngudi quan ly cap trén biét nhimg théng tin trong hod so |

ctia Ngudi lao dong khi tuyen dung néu nhiing théng tin 46 cé su sai s6t nghiém |
trong hoic lira déi;

n) Loi dung chirc vu hién tai & Truong dé bao vé cho ngudi than cung lam viéc
trong Trudong mét cach khéng dung dén;

Ay

=
=
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0) Cb sty, loan truyén, phét tan nhing tin ddn thét thiét gdy hoang mang, lo ling
trong ndi bd Trudng hodc xuyén tac chinh sach cua Truong;

p) Tu chéi, khong thuc hién hodc thyc hién khong dung cic cong vigc, nhiém vu |
duogc nguoi quan ly phén cong; |

q) Noi x4u, cong kich, xuyén tac, bia dat thong tin 1am anh huéng x4u dén danh du,
uy tin doi voi Nguoi lao dong khéc, Truéng don vi, Lanh dao Nha truong;

r) Huat thudc 14 trong khudn vién Trudng (trir trudng hop hit tai vi tri Phong hut
thuoc 14 cla trudng);

s) Khoéng tuan thi quy dinh vé phong, chéng dich theo yéu ciu ctia Trudng;

t) Khéng tuén thu cac quy tic chung vé an toan lao dong, vé sinh lao dong;

u) Céc trudng hop vi pham khac theo quy dinh phéap luat vé lao dong. |
Piéu 26. Ap dung hinh thirc ky luit “kéo dai thoi gian ning bic lwong khong

qua 06 thang”:

1. Hinh thirc ky luat “kéo dai thoi gian nang bac luong khéng qua 06 thang” duogc
ap dung ddi véi Nguoi lao dong da bi xur ly ky luat khién trach, trong thdi gian chua
duoc x6a ky luat lai tiép tuc c6 hanh vi vi pham véi mirc d6 vi pham tuong tmg mirc ky
luét khién trach.

2. Hinh thtrc ky ludt “kéo dai thoi gian nang bac lwrong khong qua 06 thang” con
duoc 4p dung d6i v6i Ngudi lao dong vi pham mdt trong cac truong hop sau day:

a) Vi pham quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu 11, Khoan 1,2 Piéu 15 Nbi quy lao
dong;

b) Vi pham nghia vu bao mét quy dinh tai Piéu 17 Néi quy lao dong nhung Thong
tin bao mat chua phét tAn dén ngudi khac hoic chua gay thiét hai vé tai sén d6i
véi Trudng;

¢) Giang vién co hitu vi pham cam két trong Hop ddng lao dong bang hinh thirc ky
Hop dong lao dong v6i Co s& gido duc dai hoc khac véi thoi han tir 03 (ba) thang
trd 1én (theo Thong tu 07/2020/TT-BGDDT ngay 20/3/2020).

d) Can bd coi thi dua d& thi ra ngoai, dua bai giai tit ngoai vao phong thi hodc giup

sinh vién lam bai thi trong luc dang thi hay danh tréo bai thi; |

e) Khong thuc hién viée chuyen dich tam thoi (khéng qua 60 (sau mwm) ngay (cong ‘
don) mét nam theo yéu cau ciia Truong) dé thuc hién céc cong viéc khac S0 Vo1
hop ddng lao dong do thién tai, hda hoan, dich bénh hodc do Trudng thy cin 4p |
dung bién phap ngan ngira, khic phuc tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, hoic
do su cd dién, nude, hoic do yéu cau hoat dong cta Trudng;

f) Gian lan, thién vi, thiéu cong bing, khong nghiém tic trong chdm céng;

) Khéng bao cdo cho Trudng biét vé tinh trang Nguoi lao dong c6 phat sinh thu
nhap hodc c6 nhan duge lgi ich tir ¢4 nhan, t6 chire c6 hoat dong canh tranh voi
Trudng, hodc tir mot ddi tac ciia Trudng, ngoai trir trudng hop giang vién thinh
giang cua Truong cé thu nhap tr trudong khéc;
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h) Co hanh vi khdi xudng, kich dong, xui giuc, hoac tro gitp nguoi khéc xic pham, |
ding bao luc d6i véi Ngudi lao ddng trong Trudng, khach hang cua Trudng hodc
nguoi bén ngoai trong pham vi céc co sé cua Truong;

i) C6 hanh vi, 151 néi de doa, ap luc, ngan can hoac lam can tré hoat dong cua
Ngudi lao dong khéc trong qua trinh Jam viéc; C6 y dinh, hanh vi can trd, gay |

roi, lam sai 1éch, gian doan hoat dong cua Truong;

i) Stra déi, x6a bo hozc di doi bit ky ban tin hodc vin ban nao duge ddng ma khong |
¢6 su chap thuan cta Trudng don vi hodc lanh dao Truong;

k) In ho#c phin phat to roi, ban tin hodc tai liéu quang céo lién quan dén hoat dong
cia Trudng ma khéng ¢ su chap thuan trudce cua lanh dao Nha truong, anh
hudng xau dén Truong;

1) Gay thiét hai uy tin, tai san ciia Truong ma vi pham dé vuot qua pham vi quy
dinh ky lut bang hinh thirc khién trach véi gié tri thiét hai do cac hanh vi vi
pham g4y ra duoc x4c dinh bing véi mic thiét hai nghiém trong vé tai san; |

m) Ty ¥ tra 16i co quan truyén théng vé nhitng van d lién quan dén hoat dong ctia
Trudng ma khong c6 su phan cong cia lanh dao Trudng; |

n) Tu ¥ thuc hién céc cong viéc khac nam ngoai nhiém vy duge giao ma khong cé |
su phén cong cia Trudng don vi hodc 1anh dao Truong;

0) Khong hoan thanh nhiém vu ndm hoc; i

p) Céc hanh vi khac vi pham cac quy dinh cua trudng hodc vi pham phap lut vé |

lao dong ma tinh chét, mirc d§ vi pham d6 dugc danh gia 1 ning hon cac muc
xtr 1y ky luat khién trach; |

q) Cac truong hop vi pham khac theo quy dinh phap luét vé lao dong.

Pi¢u 27. Ap dung hinh thirc ky luit “cach chire” |

1. Hinh thirc ky luét cach chirc 4p dung ddi véi ngudi lao dong gift cac chirc vu |

do Hiéu trudng bd nhiém. |
2. Hinh thire ky luat cach chire ap dung khi nguoi gift chire vu vi pham mét trong

cac truong hop sau day: ‘

a) Loi dung chirc vu vi pham cac quy dinh tai khodn 2 Dleu 26 No6i quy lao dong;

b) Loi dung quyén han yéu cau ngudi lao dong dudi quyén thuc hién cac hanh vi
tréi véi ndi quy lao dong, trdi v6i cac quy dinh hién hanh cta nha truong, |

¢) Khéng cong khai minh bach cc khoan do nha trudng cip cho don vi hoat dong
theo quy dinh;

d) Lép cac quy riéng & don vi trai voi quy dinh cta nha trudng;

e) Thién vi trong phén cong cong vi€c, trong danh gid, thi dua khen thudng gay mét ‘
doan két ndi bd va c6 hon 50% ngudi lao ddng tai don vi phén 4nh, t& céo bang |
vén ban; ‘

f) Lam dung quyén han dé truc loi cho ca nhan vé tai san hoic cac loi khéc; |

g) Vipham quy dinh tai khoan 4 Diéu 11 Ndi quy lao dong;

h) Cap quan ly khéng giai quyét hodc cham giai quyét cong viéc trong kha nang,

quyeén han, trach nhiém, gdy thi¢t hai v& tai chinh, tai san, hoic anh  hudng xau
dén hoat dong, uy tin ctia Nha trudng, di da nhan duge chi dao cua cAp trén hozic
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bao céo, thinh thi ciia cp dudi v& céc vAn dé 6 tinh cap bach, chinh déng, voi
gié tri thiét hai do cac hanh vi vi pham gay ra dugc xac dinh bang véi muc thiét
hai nghiém trong vé tai san;

i) Loi dung chuc vu, quyén han giy kho khin, phién ha, nhiing nhiéu ngudi hoc, |

khéch dén giao dich nham muc dich truc loi; Bao che nhiing sai pham ctia don
vi, c4 nhan hoic c6 tinh giy khé khin cho hoat dong cua don vi, don vi khac
hoéc cua Truong;

j) Céc hanh vi khéc c6 yéu t6 loi dung, lam dung chire vu gay thiét hai nghiém
trong ve tai san hoac anh huéng nghiém trong dén danh du, uy tin nha trudng;

k) Céc trudng hop vi pham khac theo quy dinh phap luat vé lao ddng.
Piéu 28. Ap dung hinh thirc ky luit “sa thai”

Hinh thitc ky luét sa thai dugc ap dung khi nguoi lao dong c6 mét trong nhiing

hanh vi vi pham sau day:
1. Cé hanh vi trém cap, tham 6 tai sdn nha truong;

2. Danh bac an tién hodc bang céc gi trj tai san khac trong khuén vién trudng |

hoic bén ngoai truong bi co quan chirc ning xtr ly tir phat vi pham hanh chinh tr [én;

3. St dung céc chit ma tiy dudi moi hinh thic tai noi lam viéc;

4. Cby gay thucmg tich cho nguoi khac trong khuén vién truong hodc thure hién
ngoal truong nhung viéc gdy thuong tich c6 lién quan dén qu4 trinh thuc hién cong viéc
ma Trudng phén cong;

5. Vi pham mdt trong cac nghia vu bao mét thong tin mét néu tai Pidu 17 N§i
quy lao dong dudi hinh thirc tiét 16, 1am 10, cung cap, phat tan Thong tin Bao mét cho
nhidu ngudi hodc gay thiét hai nghi€m trong ve tai san, 191 ich vat chét ctia Truong hoic
gdly anh huong nghiém trong dén danh dy, uy tin ctia Trudng;

6. Mua bén, trao dbi hodc c6 hanh vi khac xam hai dén quyén s& hitu tri tué cua
nha trudng nham truc loi c4 nhan;

7. Can bd coi thi lam 16 d& thi va mua ban dé thi trude khi ky thi bat dau;

8. (Co hanh vi gay thiét hai ddc biét nghiém trong v& tai san hoic giy anh hudng
nghiém trong dén danh du, uy tin cta nha truong hodc de doa giy thiét hai dic biét
nghiém trong vé tai san, loi ich ctia nha trudng;

9. Vipham nghiém trong vé dao dirc nha gi4o;

10. Vi pham quy dinh tai khoan 5, 6 Piéu 11 Ni quy lao dong;

11. Nguoi lao dong bi xir Iy ky ludt kéo dai thoi han nang luong hodc cach chirc
ma tai pham trong thoi gian chua xéa ky luét;

12. Ngudi lao dong khong chip hanh su phan cong, diéu dong cong viéc ciia ngudi |

quan ly;

13. Vén ddng, ép bude Ngu’m lao ddng tham gia dinh cong;

14. C6 y truyén, phat tan virus vao hé thng mang, may tinh ctia Nha truong; cé
y x4m nhap trai phép vao hé thdng mang ctia Trudng, hodc thuc hién céc hanh vi gy
anh huong an toan théng tin, an toan mang cua Nha trudng, thuc hién cdc hanh vi bi
nghiém cam theo luit vé an toan thong tin mang;

15. Nguoi lao dong tu y bo viée 05 (ndm) ngay cong ddn trong thoi han 30 (ba
muoi) ngay hodc 20 (hai muoi) ngay cong don trong thoi han 365 ngay tinh tir ngdy
dau tién tu y bo viéc ma khong c6 ly do chinh dang. Cac trudng hop dugc coilaco ly
do chinh dang bao gbm: thién tai, hoa hoan; ban than, bb dé, me de, b4 nudi, me nudi,
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bo vo, me vo, bo chong, me chong, vo hodc chong, con dé, con nudi hop phéap bi 6m

c¢6 gidy xac nhan cla co s& kham bénh, chita bénh dugc thanh 14p va hoat dong theo

quy dinh cua phap luat hodc céc trudng hop khac duge quy dinh trong NGi quy nay;
16. Céc trudng hop vi pham khéc theo quy dinh phép lut vé lao dong.

Piéu 29. Xo4 ky luit, gidm thoi han chip hanh ky luit lao dong.
Diéu kién va thoi gian xo04 ky luét, giam thoi han chap hanh ky lut lao dong
duoc thuc hién theo quy dinh cta B9 luat Lao dong.
Piéu 30. Tam dinh chi cong viéc

1. Theo dé nghi ctia Trudng don vi, Hiéu trudng c6 quyen tam dinh chi cong viéc
clia ngudi lao dong khi vu viée vi pham c6 nhiing tinh tiét phirc tap, néu xét thdy dé
ngudi lao dong tiép tuc 1am viéce s& gdy kho khan cho viéc x4c minh, sau khi tham khao
y kién ctia Ban chap hanh Céng doan trudng.

2. Thoi han tam dinh chi c6ng viéc va quyén loi ctia ngudi lao dong duge dam ‘

bao theo quy dinh ctia Piéu 128, B6 luit Lao dong.

Piéu 31. Trach nhiém vit chit

1. Ngoai vi¢c bi ky luat, ngudi vi pham gay thiét hai tai san nha truong thi phai
chiu trach nhiém boi thuong thiét hai xay ra.

2. Nguoi lao dong c¢b y 1am hu héng tai san hodc trdm cap, tham 6 tai san nha
trudng thi phai bdi thuong 100% gié tri thiét hai.

3. Nguoi lao dong do v6 y trong qué trinh lam viée lam hu hong, mAt mat tai san
ctia Nha truong thi phai b01 thuong 80% gia tri thiét hai nhung nhidu nhit khong qua
05 (ndm) thang luong. Néu murc thiét hai ma ngudi lao dong gay ra thip hon 10 thang
luong t6i thiéu viing (Vg 1) thi mirc bdi thuong 1a 50% gié tri thiét hai nhung nhiéu
nhét khéng qua 03 (ba) thang luong.

4. Nguoi lao dong gy thiét hai trong céc trudng hop khach quan nhu thién tai,
héa hoan, dich bénh... khéng the ludng trude duge va khong thé khic phuc duge mic
du d4 4p dung moi bién phép can thiét va kha ning cho phép thi khong phai boi thudng.

5. Ngudi lao dong duge nha trudng tai trg kinh phi va cac ché dd khéc dé di hoc | |
néng cao trinh d ma khéng hoan thanh nhiém vu hoc tap theo quy dinh thi phai bdi
thudng khoan chi phi nha truong da hd tre trong thoi gian ngudi lao dong di hoc.

6. Viéc boi thuong co thé thuc hién béng hinh thirc trir dan vao luong hang thang
hoic gio nghia vu (d6i véi truong hop dugc hd tro glam gi0 nghia vu trong qué trinh |
dao tao), mirc khau trir tuy theo cam két ctia ngudi vi pham, nhung khong qua 30% thu
nhép hang thang ctia ngudi vi pham.

7. Khi nghi viéc, Nguoi lao dong phai ban giao lai cong viée, hd so, tai liéu, dit
liéu, cung toan bd trang phuc, quan 4o bao ho, tai san va trang thiét bi do Trudng cung
cap (néu cé). Truong hop khdng duge hoan tra theo Quy dinh ctia Truong thi s€ dugc
khdu trir vao khoan tién lvong chua nhéan hodc khoan tién trg cdp théi viéc cia Ngudi
lao dong.

_ Diéu 32. Cac thii tuc, phwong phip va tham quyén dé danh gia thiét hai vat
chat
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1. Viée xem xét va quyét dinh vé muc boi thuong phai can et vao 16i, mirc 46 |
thiét hai thuc té va tinh hinh thuc té gia dinh, h6 so cd nhén va tai san cia Nguoi lao
dong. i

2. Trinh tu va thua tuc x ly bdi Ehu’bng thiét hai ap dung theo quy dinh ctia B§
Luat Lao dong va cac van ban hudng dan hién hanh. |

Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 33. Trach nhiém thue hién.

1. Truong don vi chiu trach nhiém trién khai thuc hién Nai quy lao dong trong |
don vi minh. '

2. Trong qua trinh thuc hién, Truong don vi c6 thé cu thé hoa mét s6 nodi dung |
cho phu hop véi déc diém, thuc t& hoat dong cua don vi, nhung khong trai véi ban Noi
quy nay, véi Bo Luét lao dong hién hanh, cac quy dinh phép luat khac va bdo cdo, trinh |
Hiéu truong xem xét, phé duyét.

3. Nguoi lao ddng c6 trach nhiém thuc hién nghiém tuc Noi quy nay.
Pidu 34. Quy dinh lién quan va cip nhit, diéu chinh

1. Nhing ndi dung khéng cé trong Noi quy lao dong nay dugc thuc hién theo ";
quy dinh hién hanh cta B9 lugt Lao dong, Ludt Bao hiem xa hdi va cac quy dinh phap o)
luat khac. Hec|©

2. Trong trudng hop B luét Lao dong, Luat Bao hiém x4 hoi cac quy dinh phép,
ludt khéc c6 thay doi ma ban Noi quy lao dong chua chinh stra thi thuc hién theo dung
nhitng quy dinh da thay doi. I

3. Trong qua trinh thyuc hién néu cé nhiing phat sinh, vuong méc s& duoc xem
xét, stra doi va bo sung kip thoi, phu hop véi dieu kién thuc té cua Nha trudng.

Piéu 35. Ping ky ndi quy

Noéi quy lao ddng nay gém 08 chuong, 35 d’iéu‘duqc dang ky véi Phong Lao
dong - Thuong binh va X& hdi Quén 10, Thanh pho H6 Chi Minh theo quy dinh phap|
luat vé lao dong./. y



