BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NGOAINGU - TINHQC Péoc l1ap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH
sé:  2J.. /QDP-HPT Thénh phd Ho Chi Minh, ngéay IO thang 5 ndm 2022
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché Biao mit Dir liéu, Thong tin va Hé thong thong tin ciia
Truong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hgc Thanh phdé H6 Chi Minh

CHU TICH HQI PONG TRUONG
TRUONG PAI HQC NGOAI NGU - TIN HQC THANH PHO HO CHI MINH

Cén cir Quyét dinh sé 616/TTg ngay 26/10/1994 cua Thi twéng Chinh phii cho
phép thanh ldp truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc TP. Hbé Chi Minh;

Can cui Van ban hop nhét Ludt Gido duc dai hoc s6 42/VBHN-VPQH ngay
10/12/2019 ciia Vin phong Quoc hoi;

Céin cir Quy ché t6 chikc va hoat dong ciia Truong Dai hoc Ngogi ngit - Tin hoc
Thanh phé Ho Chi Minh,

Can cir Nehi quyét sé 06/NQ-HBPT ngay 01/3/2022 ciia Hpi dong truong Truong
Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh pho Ho Chi Minh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Bao mat Di liéu, Thong tin
va He théng thong tin cta Trudng Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phd HO Chi
Minh”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngdy ky. Cac vin ban trudc day trai voi quy
dinh nay déu duogc bii bé.

Piéu 3. Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng, Trudng cac don vi va toan thé
nguoi lao dong cua Trudong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phd H6 Chi Minh c6
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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Béo mat Dix liéu, Thong tin va H¢ thong thong tin ciia
Trudng Pai hoc Ngoai ngir — Tin hoc thanh phé Hd Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ) .../OD-HDT ngay 30thdng 5. nam 2022
ciia Chil tich Hpi dong truong Trwong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc thanh pho Ho Chi Minh)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc bao mat Dit liéu, Thong tin va Hé théng thong tin
cua Truong Dai hoc Ngoai ngit — Tin hoc TP.HCM (sau day co6 thé goi tit 1a “HUFLIT”
hodc “Trwong”).

2. Quy ché duoc ap dung cho thanh vién Hoi déng truong, thanh vién Ban Kiém
soat, Hiéu trudng, cac Phé Hi€u trudng; nguoi ding dau cac phong, ban, khoa, trung
tam, doan thé va cdc don vi thudc truong, don vi truc thude Trudng; cén b, giang vién,
nhan vién va sinh vién HUFLIT; cac Phong, Ban, Khoa, Trung tdm, Poan thé va cac
Don vi thudc truong, Pon vi truc thude Truong (sau day co thé goi chung 1a cac “Cd
nhdn, Don vi thuoc HUFLIT”).

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Tén-mién cia HUFLIT la tén cua Truong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc
TP.HCM, dugc Trudong dang ky sd hitu va dugce st dung trén mang Internet. Tén mién
cua Truong DPai hoc Ngoai ngit - Tin hoc TP.HCM c6 dang nhu sau: “huflit.edu.vn” va
céc tén mién con c6 dang: “*.huflit.edu.vn”.

2. Dir liéu cia HUFLIT: 1a tap hop cac dit kién, ky tu, sd liéu, tir ngt, hinh anh,
am thanh, video, da phuong tién, dugc sinh ra trong qua trinh hoat dong, van hanh va
phat trién HUFLIT. Dit liéu ¢6 thé duoc luu trit & dudi dang vin ban gidy, hay dang s6
hoéa tai HUFLIT.

3. Théng tin cua HUFLIT: la cac di li¢u da dugce xu ly, cé ciu tric va duoc rut
trich, phat trién tir dir liéu dé phuc vu cho qué trinh diéu hanh, ra quyét dinh va phét
trién HUFLIT.

4. Heé théng thong tin HUFLIT: 14 tap hop cac thanh phin c6 quan hé mat thiét
v6i nhau 1am nhiém vu thu thap, xi 1y, luu trir, phan phéi théng tin, dit lidu va cung clp
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mdt co ché tuong tac phan hdi dé phuc vu cho viéc vén hanh, ra quyét dinh va phat trién
HUFLIT. Trong d6, Hé¢ thdng thong tin HUFLIT bao gbm céc thanh phan nhu sau:
a) Vin ban, phuong tién luu trit online 1an offline;
b) Cac phén mém phuc vu: quan ly dao tao, ké hoach tai chinh, nhan su, va cac
phin mém quan ly khic c6 lién quan;
¢) Cac cong thong tin trén internet dudi tén mién huflit.edu.vn;
d) Cac kénh thong tin, truyén théng trén mang xa hoi dudi quyén quan ly cua

HUFLIT;
e) Céc phuong tién, may tinh, thiét bi, phﬁn cing, may chu 4o héa thude quyén s

hitu cia HUFLIT;

f) Céc thanh phin khéc c6 lién quan dén viéc nhdp xuét, dit liéu va xur ly thong
tin cia HUFLIT.

Piéu 3. Phan loai thong tin theo hinh thirc luu trir

Thong tin tai HUFLIT dugc chia thanh 03 loai nhu sau:
1. Vin ban dén: bao gé)m cac van ban, cdng van, chi thi, quyét dinh, thong bao,
thu tlr, bao chi, buu phdm gii dén tir ngoai HUFLIT phuc vu cho qua trinh trao d6i

R

thong tin, lién hé¢ cong tac.
2. Vin ban di: 13 tit ca cac van ban, cong vin, thu tir, van bang, ching chi do T/ZIE
5,74 5 o . - RUQ
HUFLIT phat hanh va gtri ra bén ngoai. DAl He
< A P .8 . \ NGO -
3. Thong tin dién tir: 13 tat ca cac ludng thong tin vao va ra khoi HUFLIT thong ; A w:; g
qua cac phuong ti¢n Email, cdng thong tin, trang web, cic phin mém phuc vy quan ly 3 CHI W

diéu hanh ctia HUFLIT va trang mang xa hoi do HUFLIT quén ly.
Piéu 4. Phén loai thong tin theo cAp quan ly
Thong tin theo cip quan Iy HUFLIT dugc chia thanh 03 loai nhu sau:
1. Hji ddng trudng: bao gdm cac vin ban do Hoi ddng truong ban hanh.
2. Ban giam hiéu: bao gém cac vian ban do Hiéu truéng, hodc cac Phd hicu
truéng dugc phan cong, uy quyén ban hanh.
3. Phong chitc ning: cic vin ban, to trinh, thong bdo do céc don vi trong
HUFLIT soan thao.

Piéu 5. Bao mit théng tin
Viéc bao méat thong tin cia HUFLIT dugc thyc hién theo 02 hinh thirc nhu sau:



1. Bio mat thong tin theo ludng:

a) Van ban dén: co déng d4u mét thi bao quan theo ché d6 mat theo quy dinh cua
nha nudc

b) Van ban théng thuong: phong TC-HC s& scan thanh vén ban s6 hoa va nhap
vao hé théng Hanh chinh dién ti aca.huflit.edu.vn dé xir ly theo quy trinh.

¢) Céac hop dong kinh té: phong TC-HC s& tiép nhan va chuyén dén cho céc
phong chirc ning dé xtr 1y.

2. Bao mat thong tin theo cip quan ly:

a) Van ban ctua Hoi déng truong dugc bao quan theo ché d6 bao mat trong ndi bd
Trudng, ngoai trir nhitng van ban dugc Hoi déng trudong cho cong khai.

b) Vin ban ctia Ban giam hi€u ban hanh dugc bdo quan theo ché d6 thong tin ndi
bd chuyén dén ding don vi c6 lién quan. Nhitng vin ban dang thong béo, phé bién rong

rai s€ dugc cong khai.

¢) Céc don vi ¢6 trach nhiém bao mat thong tin ndi by cuia don vi va nha truong.

Chwong I1
BAO MAT THONG TIN NOI BQ
TRONG TO CHUC, HOAT PONG CUA HQI PONG TRUONG _-'?\\;\
Piéu 6. Pbi twong c6 nghia vu bao mat - HQC\}%
1. Thanh vién Hoi dong truong HUFLIT c6 nghia vu bao mat thong tin vé toan l%%} /\///

ndi dung cua tAt ca cac cudc hop Hoi déng treong; ndi dung li€n quan dén t6 chure, ho‘@f@ﬁ
dong cua Hoi déng truong; )

2. Thanh vién ban kiém soat, Hiéu trudng, cidc Phé hiéu truéng va nhitng ngudi
tham du cudc hop Hoi ddng trudng, nhitng ngudi duge tiép can thong tin, tai liéu cudc
hop Hoi dong trudng phai ¢ nghia vy bdo mat thdng tin d6i vé6i toan bd ndi dung cude
hop ma minh tryc tiép tham du hodc duoc tiép can thong tin, tai liéu cudc hop, tai li€u
hoat dong ctia Hoi dong truong.

Piéu 7. Pham vi ndi dung bao mat, trach nhiém bio mat

1. Pham vi bdo mit bao gom nhung khéng han ché céc linh vue ndi dung sau
day:

a) Chu truong, chinh sach, ké hoach, y tudng ctia Hoi déng truong;

b) Du kién nhan su ctia Trudng do Hoi dong truong dang trong qud trinh thao
ludn, quy hoach ma chwa coéng bd cong khai;
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¢) S6 lidu tai chinh, quy ché chi ti¢u néi by, chinh sach luong, phu cap, dai ngo,
quyén loi can b, giang vién, nhén vién, ngudi lao dong, s6 luong nhén su cua truong,
sinh vién, hoc vién chua duge cong bo chinh thirc;

d) DPbi tac ma Hoi déng truong du kién lya chon dé hop tac;

e) NOoi dung tu vén ma cic c4 nhan, t5 chirc chuyén mén tu vAn cho Hbi ddng
truong;

f) Céac y kién riéng biét, cdc quan diém cé nhén cia ting thanh vién Hoi dong
truong da phat biéu tai cudc hop Hoi dong trudng, ty 1§ thanh vién du hop, ty 18 biéu
quyét trong cudc hop Hoi ddng truong;

g) Céc ndi dung khac ma Chu tich Hoi ddng trudng hodc Pho Chu tich duogc phan
cong chu tri cugc hop Hoi ddng trudng yéu cau phai bdo mat tai cudc hop va ghi vao
Bién ban cudc hop;

h) Céc néi dung ma theo quy dinh ctia Phép luat, Quy ché T chirc va hoat dong
cua Truong, cac quy ché, quy dinh ndi by ctia Truong c¢é quy dinh phai bao mat.

2. Trach nhiém bao mit

a) Thanh vién Hoi ddng trudong va nhitng nguoi néu tai Khoan 2 Diéu 1 Nghi
quyét nay c6 trach nhiém bao mat thong tin, gilt gin, bao quén thong tin, tai liéu thude
pham vi bao mat néu tai diéu 2 Nghi quyét nay.

b) Khong duoc tiét 16, 1am 10 thong tin, tai liéu hop duédi bét ky hinh thtrc nao va
cho bét ky ddi twgng nao, bao gdm nhung khéng han ché céc hinh thic sau diy: 10i noi,
vin bén, tin nhén, thu dién tir hodc hinh thiic giao tiép khéc théng qua cdc phuong tién
truyén thong, mang xa hoi, email, tin nhan dién thoai, cac phén mém nhén tin online
(nhu Facebook, Messeger, Zalo, Viber, Whatsapp, Telegram,...).

¢) Viéc ghi chép ca nhan, sao chup, ct giit thong tin, tai liéu cudc hop phai dam
béo su cAn trong cAn thiét va chiu trach nhiém c4 nhan vé viéc bio mét, bio quan nay.

Diéu 8. Cong bd thong tin cudc hop, thong tin vé tb chirc, hoat dong ctia Hi
dong truong

1. Quyén cong b6 thong tin cudc hop, thong tin td chirc, hoat dong ctia Hoi
dong truong:

a) Chu tich Hoi ddng trudng 1a ngudi co quyén cong bd théng tin ndi dung cudc
hop hodc céc ndi dung khac li€n quan dén td chirc, hoat dong ctia Hoi ddng truong.

b) Phé Cha tich Hoi ddng trudng duge cong bd thong tin trong pham vi duge
phan cong phu trach va cac ndi dung khac do Hoi ddng truong phan cdng hodc do Chu
tich Hoi dong trudong 0y quyén.
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¢) Thanh vién Hoi ddng truong duge cong bd thong tin trong pham vi dugc Hoi
ddng truong phan cdng hogc do Chu tich Hoi ddng truwong ty quyén.

2. Hinh thirc cong bd thong tin:

Thong tin cudc hop, thong tin td chire, hoat dong ctia Hoi dong trudong dugc cong
b6 théng qua céc hinh thuc:

a) Ban hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng trudng;

b) Gui vin ban thong bao ndi dung cudc hop, ndi dung nghi quyét, két luan cta
Hoi déng truong;

¢) Gui bao céo hogc hinh thirc van ban khac cua Hoi dong trudong dén cac ca
nhan, td chuc, don vi ¢6 thdm quyén;

d) Truc tiép truyén dat y kién ctia Hoi dong trudng dén cac ¢4 nhan, t6 chic, don
vi ¢6 thAm quyén thong qua céc cudc hop, 1am viéc chinh thirc cia Trudng;

e) Céc hinh thirc phu hop khéc theo quyét dinh ctia Chu tich Hoi dbng trudng.

Chwong I1I
BAO MAT THONG TIN HUFLIT
Pidu 9. Bio mat Hé thong thong tin HUFLIT

1. Tht ca cac Ca nhan, Don vi thuoc HUFLIT phai hiéu 6 va y thic re"mg Hé
thng thong tin HUFLIT dong vai trd séng con trong viéc véan hanh an toan, va 6n dinh
ctia Trudng, nham dam bao su phat trién bén vitng cia HUFLIT, ddng thoi phai c6 b
trach nhiém bao mat va bao vé He thong thong tin cia HUFLIT..

2. Moi hanh vi xdm pham, thay ddi ndi dung, hay ngin can sy hoat dong binh
thuomg, 6n dinh ctia He théng thong tin HUFLIT déu bi nghiém cém.

Piéu 10. Vin héa str dung Hé thong thong tin HUFLIT

Heé théng thong tin HUFLIT duoc xdy dung nhdm muc tiéu giup viéc quan ly diéu
hanh HUFLIT duoc thuén tién, khoa hoc va hiéu qua. Do do6 ngudi dung c6 trach nhi€ém
hd tro, gitt gin Hé théng thong tin HUFLIT theo quy dinh sau day:

1. H6 trg HE théng thong tin HUFLIT: Ngucn st dung Hé théng thong tin
HUFLIT phai hiéu ring ban chét ctia phin mém 12 ludn a 4n chtra nhitng 161 k§ thut, 16i
bao mat. Truong hop ngudi st dung phét higén cac 16 héng bao mat trong céc phan mém
thudc Hé thdng thong tin HUFLIT thi phai bao ngay v6i Trung tdm Cong nghé thong tin
va Dit liéu qua dia chi email cua Trung tam dé kip thoi khéc phuc, stra chita. Néu phan
mém thudc don vi bén ngoai cung cap thi Trung tdm Cong nghé thong tin va D ligu
can phai bao ngay cho nha cung cAp stra chita.

DAl

HANF
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2. Giir gin Hé théng thong tin HUFLIT: Ngudi sir dung Hé thng thong tin
HUFLIT phai hiéu rang trong qua trinh van hanh, tai hé théng sé ting cao theo thoi
gian, theo lugt ngudi truy cap. Nguoi sir dung ludn phai ¢6 y thirc sir dung trén co s&
giam tai toi da cho Hé théng Hé théng thong tin HUFLIT dé Heé théng co thé phuc vu
duoc cho nhiéu ngudi st dung khéc.

Pidu 11. Céc hanh vi bi nghiém cim
1. Hanh vi bi nghiém cdm theo quy dinh ctia phap luat va cdc quy dinh c6 lién

quan khac ctia Nha nuéce trong viéc dam bao an toan, an ninh thong tin.

2. Hanh vi phét tin c4c van ban don vi, ndi by, va van ban thudc dién bao mat cua
HUFLIT ra bén ngoai.

3. Hanh vi c¢6 ¥ luu chuyén trén hé thong thu dién tir cac van ban, tai liéu c6 tinh
bao mat theo quy dinh cua Phéap Luat.

4. Hanh vi c¢b y phat tan thu réc, virus, md doc va cac hanh dong lam anh hudéng
dén hoat dong an toan cta Hé théng thong tin HUFLIT.

5. Hanh vi dung céc bién phép tén cong k§ thudt, phi k¥ thudt nhdm lam gidn
doan su hoat dong binh thudng ctia HE théng thong tin HUFLIT.

6. Hanh vi cung cép thong tin cho bdo chi khi khong duge phep.

7. Hanh vi phat ngén xuyén tac, di nguoc lai chu truong va chinh sach cua
HUFLIT.

8. Hanh vi kich dong, gy chia r& ndi bd, boi nho, xic pham danh dy, uy tin
Truong.

9. Hanh vi trai phap luét khac, dan dén xam pham an toan, an ninh vé bao mét Dit
liu, bao méat Thong tin, bdo mat HE théng thong tin HUFLIT.

Piéu 12. Trach nhiém cia cac can bd, gidng vién va sinh vién HUFLIT

Mdi ¢4 nhan st dung Hé théng thong tin HUFLIT phai c6 trach nhi€ém:

1. Thuc hanh vin hoa st dung Hé théng thong tin HUFLIT dugc quy dinh & Didu
10 Quy ché nay.

2. Khong thuc hién nhitng hanh vi bi nghi€ém cAm & Didu 11 Quy ché

3. Chiu tradch nhiém vé ndi dung thong tin do minh cung cép trong cac Hé théng
thong tin cia HUFLIT.

4. Khong thay ddi, stra chita cac thong tin trong Hé théng thong tin HUFLIT khi
khong dugc phép.

5. Quéan ly an toan thong tin vé tai khoan, mat khau va noi dung cia cac Hé théng
théng tin dugc cap.
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6. Khi phat hién 16i ctia Hé théng thong tin phai c6 nghia vu thong bao ngay cho
Trung tAm Cong nghé thong tin va Dit liéu dé c6 bién phap xt ly thich hop.

Pidu 13. Thanh tra, kiém tra va xir Iy cdc truong hep vi pham

1. TAt ca c4c thanh phan trong Hé théng thong tin cia HUFLIT déu phai chiu sy
thanh tra, kiém tra va xt 1y theo yéu cau, chi dao ctia Hoi déng treong, Hi€u trudng va
c4c co quan nha nudc theo quy dinh;

2. Céc trudong hop bi phat hién vi pham trong qud trinh st dung, tuy theo muc do
sai pham, c4 nhén hodc don vi ¢6 hanh vi vi pham s& bi xtr ly theo Noi quy lao dong cua
HUFLIT hodc theo quy dinh cta phap luét.

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 14. Toan thé cdc C4 nhan, Pon vi thugc HUFLIT c6 trach nhiém thyc hién

nghiém ndi dung Quy ché nay.

Piéu 15. Phong K& hoach Tai chinh can cr vao ké hoach hoat dong cua Trung tdm
Cong nghé théng tin va Dir liéu dugc Ban giam hi€u phé duyet hing nam, b tri kinh
phi cho viéc bao mét dir liéu, thong tin va hoat dong thong sudt ctia Hé théng thong tin
HUFLIT theo quy dinh./. ’




