BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAT HOC NGOAINGU - TIN HOC Poc lap - Ty do - Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH
$6:411%. /QD-DNT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 42 thang 5 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh cac Quy trinh céng tac 4p dung tai
Truong Pai hoe Ngoai ngir - Tin hoc Thanh pho Ho6 Chi Minh

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HOC NGOAI NGU - TIN HOC THANH PHO HO CHi MINH
Céin cir Ludt Gido duc dai hoc va Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019
ctia Thil tudng Chinh phii vé viéc Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hamh mét s6 diéu

ctia Ludt sira doi, bo sung mot so diéu cua Ludt gido duc dai hoc;

Céin cit Quy ché t6 chitc va hoat dong truong ban hanh kém theo Quyét dinh s6
01/0P-HDT ngay 05/01/2021 ciia Hpi dong truong;

Theo dé nghi cua Truéng Phong Khdo thi — Béo dam chdt lwong gido duc va
Truong Phong Thanh tra — Phdp ché.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy 35 quy trinh cong tic 4p dung tai
Trudng Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh trude

day lién quan dén cac quy trinh cong tic & cac linh vuc tuong (mg voi cac quy trinh nay.

Pidu 3. Cac don vi, ca nhan lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %/
p /‘{.(//i’ /

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Hbi ddng Truong;

- Cac Pho Hiéu truong;

- Céc don vj;

- Luu: VT, PXT-BBCLGD.

HIEU TRUONG
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QUY TRINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap — Tu do — Hanh phic

THI KET THUC HQC PHAN SAU PAI HQC

(Kém theo Quyét dinh s64/42/QP-DNT ngay 2./ £./2024. cua Hiéu truong
Trueong Dai hoc Ngogi ngit — Tin hoc Thanh pho Ho Chi Minh)

L. S6 hiéu quy trinh: QT01/PNT-PTSPH

II. Lwru d6 quy trinh

Buoc

Don vi thue
hién hodc phéi

Quy trinh

Thoi han

Tén tai liéu/vin
ban va ky hi

hop thue hién biéu miu - né rDHL"‘jE
< NGO~ NG+
. . . - ] g
Phong DTSDH- Lép ke hoach to chire thi ket 1 théang trudce k}‘li THANH F
KHCN thtc hoc phan két thiic hoc phén p‘eH g CHI A
Phong DTSDH 1 théng trubc khi | BMOI QTOl/DNT\L::
ong = T wop K o1 Ty A thang truoc Khi ’ -
KHCN Len ljch thi ket thie hoe phian. | 3.4 thse finesolikn | DTSDH
Phong BTSDH- ; 5
KHCN Xét duyét
Phong DPTSPH- | Thong bao lich thi dén HV, 3 :fuén truge khi thi
KHCN GV, DV lién quan két thic hoc phan
Ponvidiotao | DVDT gii dé thi cho Phong | 2 tuan tru6c khi thi
SbH (bVDBT) DTSbH-KHCN két thic hoc phan
Phong PTSPH- | Chon d thi chinh thitc, chudn | 2 tudn trudc khi thi
KHCN bi de thi ket thic hoc phan
Phong BDTSDH- Cung cAp tai liéu lién quan cho | 2 }uﬁn trude khi thi
KHCN Phong KT-BBDCLGD két thue hoc phan
Phong DTSDH- ST T T6 chire thi theo
KHCN T6 chire ky thi lich
2 o aa o o.a . | 10-15 ngay ké t
T6 chirc cham thi, gui di€m thi o dir =B an
Sl cho Phong DTSPH-KHCN | R8&y thi ket thiic
mon
Phong DTSDH- N N 1 tudn ké tir khi
KHCN Cong bo diém, luu ho so ik e s £




Phong DTSDH- oo oo .5 | 3-7ngdy sau khi
11. KHCN Nhén phtc khao va xir 1y ho so cbng b diém thi
1 Phong PTSDH- | Thanh quyét todn chi phi, bdo | 2 tudn sau khi két
| KHCN c4o va rut kinh nghiém thic ky thi
II1. Dién giai
Noi dung dién giai theo Quy ché v& dao tao trinh do thac si cia Truong.
IV. Lwu trit hd so
Tén hd so/vin ban Thoi han luu triv Pon vi lru triv
T hopet e Iethe: 1o ety Phong PTSPH-KHCN
hoc phan
i Khéng thoi han Phong DPTSPH-KHCN
mon hoc
SIS EUL RN ILESENG | gps 1okt Yo Phong PTSDH-KHCN A
modn hoc M
Bai thi 5 nim DVDT ke &)
TRUONG PHONG TRUONG PHONG HIEU TRUONG
PTSPH-KHCN KT-BPCLGD '
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Nguyén Phi Khir Lé Thi Tuyét Anh Nguyén Anh Tuin




BMO01.QTO01/BNT-DTSBH

OC NGOAI NGU — TIN HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
NG PTSPH-KHCN

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ~ thdng — ndm

LICH THI KET THUC HQC PHAN
HOCKY ....—LOP ........

STT MON THOI GIAN GHI CHU

TRUONG PHONG
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QUY TRINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do -

Hanh phic

x r b1 r r A A
To chire toa dam, bao cao chuyen de

(Kém theo Quyét dinh $6/442/QP-PNT ngay 4<4./ ﬁ/202c=4° cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Ngoai ngit — Tin hoc Thanh pho Hé Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QT02/PNT-KHCN

II. Luu db quy trinh

Pon vi thue

Tén tai li€u/van

Buwéc | hién hoiic phoi e x Thoi han ban va ky hiéu
n Tién trinh i x S
hop thuc hién biéu mau - néu co
Don vi td chitc Léap ké hoach dé xuit to
1 toa dam/bao cdo | chirc toa dam, bao cao Theo ké hoach
chuyén dé chuyén d va trinh ky
Phong DTSPH-
2. IIEII?I?T%,I])??&?E Phé duyét 3-7 ngay lam viéc
HDT
Pon vi td chuc Tién hanh cong tac chuén bi

chuyén dé

chuyén dé va giri P.
DTSDH-KHCN

3 toa dam/bdo céo | td chirc toa, dam, bao céo Theo ké hoach
chuyén dé chuyén dé
o il ién 4 3 inh noi
Hlom 18 chire ](?If‘ln tilzl }é;ar-:ll (‘:)};’110 C;OOI
4, toa dam/bao céao g ¢ ’ Theo ke hoach

P. DPTSDH-
KHCN

bang noi dung toa dam, bao
céo chuyén de trén website
HUFLIT SCE

Trudc thoi gian
dién ra toa dam

Pon vi t0 chire
6. toa dam/bdo céo
chuyén dé

T6 chire toa dam, bao cdo
chuyén dé

Theo ké hoach

Pon vi tb chic
7 toa dam/béo cao
chuyén dé

Két thtc toa dam, don vi to
chirc giri bao cao tong két
vé P. PTSPH-KHCN va
thanh quyét toan kinh phi
toa dam tai Phong KH-TC

1 tuin sau khi két

thuc toa dam

BMO02.QT02/DNT-
KHCN




I1L. Dién giai
1. Budc 1: Cin cir nhiém vu khoa hoc cong nghé cua ndm hoc, don vi td chire toa dam,
bdo cao chuyén dé lap ké hoach td chirc toa dam, bao cdo chuyén dé
(BM01.QT02/DNT-KHCN) trinh phé duyét.
2. Budc 2: Phong DTSPH-KHCN, Phong KH-TC, BGH, HDT cén ctr tinh hinh thyc
tién xem xét phé duyét thuc hién.
3. Budc 3: Sau khi phé duyét ké hoach, don vi td chtrc toa dam, bao cao chuyén dé tién
hanh cac cong tac chuén bi theo ké hoach.
4. Buéc 4: Pon vi t chirc toa dam, béo céo chuyén dé chuan bi ndi dung bdo cdo gii
dén Phong DPTSPH-KHCN dé déng website.
5. Budc 5: Phong DTSPH-KHCN ding ndi dung toa dam, bao céo chuyén dé trén
website HUFLIT SCE.
6. Budc 6: T chirc toa dam, bao cdo chuyén ae.
7. Buée 7: Téng két, rut kinh nghiém, gii béo céo tong két vé P. PTSDH-KHCN va
thanh quyét toan kinh phi toa dam tai Phong KH-TC. '
IV. Luwu trit ho so

Tén ho so/viin ban Thoi han luu triv DPon vi lru trir
Hb so td chire toa dam, bao 5 Pon vi td chirc, P.
5 A gk 05 ndm
cao chuyén dé PTSPH-KHCN, P.KH-TC
Aok 3 Pon vi tb chirc, P. PTSPH-
Bao céo tong két 05 nam KHCN
B4o céo thanh quyét toan p
kel phi Theo quy dinh P.KH-TC
TRUONG PHONG TRUONG PHONG HIEU TRUONG
PTSPH-KHCN KT-BDPCLGD

Acetilac ‘Lt } C7 A=

Nguyén Phi Khir Lé Thi Tuyét Anh Nguyén Anh Tuén



BMO01.QT02/BDNT-KHCN

\HOC NGOAI NGU - TIN HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHO:HO CHI MINH Doc ldp - Ty do - Hanh phic

S6: ... Thanh phé Ho Chi Minh, ngay... thdng... ném 202..
KE HOACH TO CHUC
Toa dam/BAo c4o chuyén d& ............ocoocoveveevervnn,
JRHAl B st inssiimsiiiimnsoommmmsts saiosimasiosossugs ottt
Tén toa dAm/bA0 CA0 ChUYEN A&: .....oooooeeeeceeeeeeeee oo

1. Thong tin chung
1.1, CAC Chill G CHIIN oo

3. Ban chuong trinh:
THONGHEDAINE w1 vsnnmommsonns o0ouaamsss s e Eo S Ao e SRR S AR A RS S SRR RS
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B Dl Kink phiz b ghite,..comosmmnimmmsms o s , trong do:

TT Noi dung cong viéc * S6 lwgng Pon gia Thanh tién

Téng cong:

HIEU TRUONG  PHONG PTSPH-KHCN  PON VI LAP KE HOACH

HOI PONG TRUONG

Ghi chii:
* Khéng bao ham khoan in dn ky yéu.
V&i HNCT ¢6 thé e6 kinh phi in ban chwong trinh HNHT va tom tat cde bdo cdo.
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TRUGONG

BM02.QT02/DNT-KHCN

’/4'

UONGDAI NGOAI NGU - TIN HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S [NGOAI NG

e~ 0

(o HANHPHO HO caf MiNH Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
NHE el MYV TO CHUC ;i

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay... thang... ndm 202..

BAO CAO KET QUA TO CHUC. ...........

Tén Ho1 nghi/Hi théo:

Thoi gian:

Dia diém:

Muc dich ctia hdi nghi/hdi thao:

Noi dung, chuong trinh hdi thao/hdi nghi:
Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi thao, hoi nghi:
Co quan cha tri:

Co quan, don vi td chirc:

Théanh phan b4o c4o vién:

Thanh phéan tham du:

Panh gia két qua td chirc hoi nghi, hoi thao:
Nhitng vuéng mic, van dé phét sinh trong hoi nghi, hdi thao da hodc chua duge xir ly
(néu c6).

Nhimng d& xuét, kién nghi (néu cd).

Trwéng don vi

(Ky va ghi rd ho tén)



NGOAINGU _ TIN HOC
O HO CHI MINH

QUY TRINH

Poclap - Tw do

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Hanh phuc

T6 chire hoi thao khoa hoc cap khoa

(Kém theo Quyét dinh s6 5 14470P-PNT ngay 4%./.2./2022. cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Ngoai ngit — Tin hoc T hanh phé Hé6 Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QT03/PNT-KHCN

I Lwu d6 quy trinh

F Pon vi thye Tén tai liéu/vin
Buwée | hién hodc phoi i Thoi han bin va Ky hiéu
- Tién trinh
hop thue hi¢n biéu miu - néu ¢6
Lap ké hoach d& ae
ap k¢ hoach dc Xuét to ‘ ~ TR ual
1 Khoa chirc hoi thao cdp khoava | Theo ke hoach ER 'QT03/ DA H
KHCN > [NGoa| NGl -
trinh ky HANH f
Phong DTSDH- CH[ A
KHCN, Phong N . . A —u..__
2. KH-TC. BGH. Phé duyét 3-7 ngay lam viéc \ %
HDT
Tién hanh ding thong bo,
3. | Khoa nhan bai, phan cong phan | Theo ké hoach BMO02.QT03/DNT-
KHCN
bién
Bién tip hoan chinh ky yeu )
4. Khoa dién tir (e-proc) va gui Theo ké hoach
P. DPTSPH-KHCN
5 P. DTSDH- Ding ky yéu e-proc trén Trude thoi gian
' KHCN website HUFLIT SCE dién ra hdi thao
6. Khoa T chirc hoi thao cap khoa | Theo ké hoach
Két thuc hoi thao, Khoa giri
bao céo tong ket vé P. A g o
7. |Khoa STSHHKNRCN vafhagh | L 13An san khi et | BMO3.QTOIDNT=
Y P o, | thac hoi thao KHCN
quyét toan kinh phi hoi thao
tai Phong KH-TC B




I11. Dién gidi

1. Bué6e 1: Cin ctt nhiém vu khoa hoc cong nghé clia ndm hoc, Khoa 1ap ké hoach tb
chirc hoi thao (BM01.QT02/DNT-KHCN) trinh phé duyét.

2. Buée 2: Phong DTSPH-KHCN, Phong KH-TC, BGH, HDPT can ctr tinh hinh thuc
tién xem xét phé duyét thuc hién.

3. Bude 3: Sau khi phé duyét ké hoach, Khoa tam g kinh phi td chirc va tién hanh cong
tac theo ké hoach.

4. Budc 4: Khoa bién tp hoan chinh ky yéu dién tir (e-proc) phuc vu hdi thao va giri dén
Phong DPTSDH-KHCN dé dang website.

5. Budc 5: Phong PTSPH-KHCN ding ndi dung toa dam, b4o cdo chuyén dé trén
website HUFLIT SCE.

6. Budc 6: Td chirc hoi thao theo ké hoach.

7. Budc 7: Téng két, rat kinh nghiém, gii bdo céo tdng két vé P. PTSDH-KHCN
thanh quyét toan kinh phi h¢i thao tai Phong KH-TC.

R

IV. Lwu trit hd so

Tén hd so/viin ban Thoi han luu triv Pon vi lru trir

x o K e as y Khoa, P. PTSDH-KHCN,
Ho so td chire hoi thao 05 nam P KH-TC
Biogiefang douhhan; 05 nam Khoa, P. DTSPH-KHCN
ky yéu dién tr
Béo céo thanh quyét toan .
kinh ph Theo quy dinh P, KH=TC

TRUONG PHONG TRUONG PHONG HIEU TRUONG

PTSPH-KHCN KT-BPCLGD

A celhhe ﬂ/W/ ’ . puzrot—"

Nguyén Phi Khir Lé Thi Tuyét Anh Nguyén Anh Tuén
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g? G. BA,H;ié NGOAI NGU - TIN HOC
T&-H ﬂIH P] O HO CHi MINH

BMO1.QT03/DNT-KHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Sb: ...... Thanh phé Ho Chi Minh, ngay... théng... ndm 202..

KE HOACH TO CHUC

Hi thao cip khoa

B iohl gy ot lnssniansennimus

1. Thong tin chung

1.1. Cac chi dé chinh: wooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,

----------------------------------------------------

2. Ban té chirc:

Truong ban: .....ccoeveeeeerierenieneeee s

Cac thanh VIEN: ...ceeeeeeeeeieeeeee e

.......................................................................

3. Ban chwong trinh:

Trooome DA s iasnssmas s nammmmm

CAC thanh VIEN: ..veeeeeeeeeeeee e eeee s

.........................................................................
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5. Du tri kinh phi: bAng Chil: ....co.ovvovviiiiieieiicee e , trong dé:

TT Noi dung cong viéc * S6 lwgng Pon gia Thanh tién

Tong cong:
HIEU TRUONG PHONG PTSPH-KHCN

PON VI LAP KE HOACH

V3

<
1G
2 ‘2,.)

HOI PONG TRUONG e

=H6'/
AINH />
o c%

,
i

Ghi chi:
* Khéng bao ham khoan in an ky yéu.
Véi HNCT co thé c6 kinh phi in ban chwong trinh HNHT va tém tdt ede bdo cdo.



BMO02.QT03/DNT-KHCN

DAl HOC

xeo vo? PR B)NHAN XET BAO CAO
THANH PHE'
\HO CHI MINH /

NOI DUNG NHAN XET

1. Piém méi cé ¥ nghia khoa hoc, ¢6 kha niing 4p dung vao dao tao, hay thuc tién:

3. Danh gia chung:
Bao céo khong duoc chip nhan tai Héinghi (]  Béo céo cn c6 nhiéu chinh sira ' []
Péng ¥ duoc bao cdo nhung phai stra chita [ Pdng y duoc bao cao tai Hoi nghi [
Ddng ¥ gidi thidu ndi dung bao céo dé xem xét duge ding & Tap chi Khoa hoc HUFLIT [
Thénh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nim 20 ....
NGUOI NHAN XET
(ky va ghi ré ho tén)

! Sau khi tdc gia giri ban chinh sira, Ban T6 chirc sé giti lai cho nguoi nhén xét dé cd quyét dinh cudi cimg.
" Gom cdc stra chita nhd, sau chinh sia tdc gia gui lai triee tiép cho Ban To chitc.



BMO03.QT03/DNT-KHCN

e — Y4
TRUONG

/o TRBGNG DAEHOC NGOAI NGU - TIN HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
7 |NGOAI TGU “TH HO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
L A DONVITO CHUC ......

NS =
N ~— x/
\\‘M-t-v/ .

Thamh phé H6 Chi Minh, ngay... thdng... ndm 202..

BAO CAO KET QUA TO CHUC ...........

e Tén Hoi nghi/Hoi thao:

e Thoi gian:

e Dia diém:

e Muc dich ctua hdi nghi/hoi thao:

e Noi dung, chuong trinh hi thao/hdi nghi:

e Thoi gian, dia diém t5 chirc hoi thao, hoi nghi:

e Co quan chu tri:

e Co quan, don vi td chuc:

e Thanh phén béo cdo vién:

e Thanh phan tham du:

o Dénh gia két qua td chtrc hdi nghi, hdi thao:

e Nhitng vudng mic, vin dé phat sinh trong hoi nghi, hdi thao di hodc chua dugce xir ly
(néu cd).

e Nhitng dé xuét, kién nghi (néu cd).

Truwéng don vi

(Ky va ghi rd ho tén)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

DUC VA PAO TAO
C NGOAINGU - TIN HQC
HO HO CHI MINH

H\J cHI MIN@/‘V

'4? "-..._,.__,,/"’

QUY TRINH

Té chire hdi nghi cap truwdong

(Kém theo Quyét dinh s6 5.4443/0P-PNT ngay 4£4./.4./202 +_cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Ngoai ngit — Tin hoc Thanh phd H6 Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QT04/PNT-KHCN

I1. Lwu d6 quy trinh

Don vi thye Tén tai li€u/vin
Buwdée | hién hodic phoi - Thoi han ban va ky hleu -
» Tién trinh T
hop thwe hién biéu méu - néu e —
ﬁ RUON
I/ o Al HOI
Ponvi 1 dlifte Lap ké hoach de xuit tb . BMO01.QT04 GOAIINGD - T
1. h6i nehi chirc hoi nghi cip truong va | Theo ké hoach KHCN TL"AN? PI
S trinh ky pg’i? Cj:i
Phong DTSDH- Nk X
KHCN, Phong 4 " R
2 KH-TC, BGH. Phé duyét 3-7 ngay lam viéc
HDT
Ticn hanh tam ng kinh phi
Céc don vi co to chirc, dang thong bao z BMO02.QT04/DNT-
3+ | ién quan nhin b, phan cong phan | LReC ke boaeh ey
bién...
Céac don vi co B.IAG = t? jiiteal Chn}h ky Teu £
4. lién quan dién tir (e-proc) va gui Theo ké hoach
d P. PTSPH-KHCN
5 P. DPTSPH- Ping ky yéu e-proc trén Trude thoi gian
' KHCN website HUFLIT SCE dién ra hoi thao
6. Ca el v G T chic hdi nghi cép truong | Theo ké hoach
lién quan
Két thuc hoi nghi_,Tban tlcg)
Ban t chirc hoi | CRUC cO bdo cdo ong KEL 1y 44, oy chi két | BM03.QTO4/DNT-
7| nghi gli vé P.DTSDH-KHCN | 50 p5ithao | KHCN
il va thanh quyét toén kinh phi :
hdi thao




II1. Dién giai

1. Budc 1: Don vi td chirc hoi nghi lap ké hoach td churc hoi nghi cp trudng va trinh ky.

2. Budc 2: Cac don vi chirc ning lién quan, 1anh dao Truong ph€ duyét ké hoach trong

thoi tir 3-7 ngay lam viéc.

3. Budc 3: BTC va cac ban chuyén mon nhén bai, phan cong phan bién, theo doi két qua

phéan bién, nhan bai sau chinh sira.

4. Budc 4: Ban chuyén mon bién tap, hoan chinh ky yéu dién tir (e-proc) va gt bai vé

P. PTSPH-KHCN.

5. Bu6c 5: P. PTSPH-KHCN diang ky yéu e-proc trén website HUFLIT SCE.
6. Budc 6: T chire hoi thao theo ké hoach.
7. Budc 7: Két thc hoi nghi, BTC hop rit kinh nghiém, 1am béo cdo téng két hdi thao,

thanh quyét toan kinh phi hdi thao va giéi thidu bai bao dé xem xét déng trén Tap chi

KH HUFLIT (HIS).

IV. Liru trir ho so

Tén ho so/vin ban

Thoi han lwru triv

Pon vi lvu triv

Hb so t6 chire hdi thao 05 nam P. PTSPH-KHCN
LT K 05 nam P. PTSPH-KHCN
ky yeu dién tir
Béo cdo thanh quyét toan :
Yinh 5 Theo quy dinh P. KH-TC

TRUONG PHONG TRUONG PHONG HIEU TRUONG
PTSPH-KHCN KT-BPCLGD

Lt

Nguyén Phi Khir

Aot

L

Lé Thi Tuyét Anh

g

Nguyén Anh Tuéin



BM01.QT04/DNT-KHCN

)C NGOAI NGU - TIN HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phic

= TESHINY

802 s Thanh phé Hé Chi Minh, ngay... thang... ném 202..
KE HOACH TO CHUC
Hi thao CAp truwdng .......ocovvvveveeerrrerrnnn,
KB B0 i cimmiindmimuermsvivsiuserermiiiissiboniy i ol
TR 00 TITO mnsninossasioos s o B A R VA S oA

..........................................................................................................................................................................

1. Thong tin chung
1.1 CAC ChU A& CHINN .ovoceerceeivenrssssensssssssesssses s ssssssessssssssss s e sessss s s sesss s

2. Ban tb chirc:

L 5 s ruR—
E80 ThATh VISR vuoummusrmosssvsmsmmovmmsmm a4 S R A ISV
3. Ban chwong trinh:

UHEOER AT soovsuomavmusnerscevconaomemssmnsenossooees om0
(1o 11 F:1 014 I 14 ()« O ST URSPPR SRR
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5. D tru kinh phi: bAng chit: ........o.oooovveiveeeeeee e, , trong do:

TT N§i dung cong viée * S6 lwong | Pon gid Thanh tién

Toéng cong:

HIEU TRUONG PHONG PTSPH-KHCN  DPON VI LAP KE HOACH

HOI PONG TRUONG

Ghi chii:
* Khéng bao ham khoan in an ky yéu.
Véi HNCT c6 thé c6 kinh phi in ban chiong trinh HNHT va t6m tét cde bdo cdo.




BMO02.QT04/DNT-KHCN

HAN XET BAO CAO

T e et e85 5855553188251

TAC GIAT

NOQI DUNG NHAN XET

1. Piém mai ¢ ¥ nghia khoa hoc, ¢é kha niing ap dung vao dao tao, hay thwe tién:

3. Panh gia chung:

Béo céo khong dugce chép nhén tai HOi nghi [ B4o c4o cin ¢ nhiéu chinh sta i []

Ddng ¥ duoc béo cdo nhung phai stra chita®[]  Pdng y dugc béo cdo tai Hoi nghi [

Pdng y gioi thidu ndi dung b4o cao dé xem xét dugc ding & Tap chi Khoa hoc HUFLIT [
Thanh ph6 Ho Chi Minh, ngay ... thang ... nim 20 ....

NGUOI NHAN XET
(ky va ghi rd ho tén)

" Sau khi tic gia giri ban chinh sira, Ban Té chire sé giri lai cho ngudi nhdn xét dé ¢é quyét dinh cudi cing.
""Gém cdc svra chita nho, sau chinh sta tdc gia giri lai truc tiép cho Ban Té chike.




BMO03.QT04/DNT-KHCN

we V4
TRUONG

TR A NGOAI NGU - TIN HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
U\ rrakANH PO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
L)

40 oil BON VI TO CHUTC .......

Théanh phé Ho Chi Minh, ngay... thang... nam 202..

BAO CAO KET QUA TO CHUC ...........

e Tén Hoi nghi/Hoi thao:

e Thoi gian:

e Diadiém:

e Muc dich ctia hdi nghi/hdi théo:

e Noi dung, chuong trinh hdi thao/hdi nghi:

e Thoi gian, dia diém td chirc hoi thao, hdi nghi:

e Co quan chu tri:

e Co quan, don vi td chue:

e Thanh phén bo cdo vién:

e Thanh phan tham du:

e Danh gia két qua td chirc hoi nghi, hoi thao:

e Nhimng vuéng mic, van dé phat sinh trong hoi nghi, hoi thao da hodc chura duge xir ly
(néu cd).

e Nhiing dé xuét, kién nghi (néu cé).

Truwéng don vi

(Ky va ghi ro ho tén)




YT
Ti:mNH PHE
KOGH' MINHQy

*

QUY TRINH
Xét, danh gia, nghiém thu dé tai NCKH cap truong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc ldp — Tu do — Hanh phiic

(Kem theo Quyét dinh s6,.444OD-DNT ngay 1:2./ .9/202:2 cia Hiéu trudng
Truong Pai hoc Ngoai ngit — Tin hoc Thanh phé Hé6 Chi Minh)

I. S6 hidu quy trinh: QT05/DNT-KHCN

IL Luu dd quy trinh

Pon vi thuwe

Tén tai liéu/vin

ky

BUC | yiom Bgiie bl Tién trinh Thot han bén va ky hi¢u
hop thuc hién biéu mau - néu cé
1 Phong DTSDH- Théng bao va tiép nhan hd so | thang 12 va thang 6 | BM01.QTO5/DNT-
’ KHCN déng ky de tai hang nam KHCN
Phong DTSPH- GL‘I’I ban. Athuyet minh de‘: tai dén | 1 t'unan sau %(.hl chu BM02.QT05/D
2. KHCN thanh vién HDKH Trudng nhiém d¢ tai gui KHCN
déanh gi4 su phu hop cta dé tai | ban thuyét minh
Phong PTSDH- Thanh 1ap hoi dong thadm dinh | 1 thﬁang sau kh1 f:hu
3. KHCN trinh Hi¢u truong phé duyét dé | nhiém de tai gui
tuyén chon d tai ban thuyét minh
b | T
4. | dinh, Phong Té chirc thim dinh d? tai 4 ik 1,9 3}’1
PTSDH-KHCN : e
i dong
Chinh stra ho so thuyét minh A 2
5 yon . ak s o o Je o as 2 tuén sau tham
5. Chu nhiém dé tai | theo y€u céu clia hoi dong dinh
tham dinh. '
6 Phong PTSPH- T.r i Hu_eu tl-*trcmg . quye:nn 1 tudn sau khi nhan
; KHCN dinh giao nhiém vu thuc hién a0 hd sohop 18
dé tai da duoc chon. ‘wilki
7 Phong DTSPH- Thuc hién ky hop dépg nghién 2:u2;1 ;i?:iklilégo
| KHCN clru voi chit nhigm dé tai ROETHIS
nhiém vu
. .o . | Nop hd so bdo cdo giira ky vé o
8. Chu nhiém dé tai P DTSPH-KHCN Gifra ky
Trinh Hiéu truéng ra quyét
9 Phong PTSDH- | dinh thanh 1ap hoi dong khoa Giita k3
' KHCN hoc tur vén danh gia dé tai gitta Y




v

Nguyén Phi Khir

Sl
/ /

Lé Thi Tuyét Anh

1o sx... | NOp hd so bdo cdo giita ky vé o 1
10. Chu nhiém dé tai P DTSPH-KHCN Gifra ky
. ) To chire danh gia glu.'a ky, dua
Hoi dong tu véan, | theo két qua danh gia dé xuit
11. Phong PTSPH- | diéu chinh ké hoach nghién
KHCN ciru, ti€p tuc hodc dinh chi thue
hién dé tai. ]
) . p Trudce thoi han két
2 1:a 4x .~ | NOp ho so bdo céo cuoi ky vé p s >
12, Chu nhiém dé tai P DTSPH-KHCN thu:c hop dong 10
ngay
EQI S;)E%nkclilgﬁh 3 tue‘fm sau khi co
et Thyc hién dénh gi4, nghiém | quyét dinh thanh
13. gid nghiém thu, thu cho diém xép loai dé tai 1ap hdi ddng danh
Phong DPTSDH- : 4 nohid
KHCN gia nghiém thu
Lap thu tuc luu trit, sir dung két
Phong PTSPH. | ud vé thanh 1y hop dong Trong 30 ngay sau
5 nghién ctru d6i voi dé tai N Ml
14. KHCN, chu higm th d & khi co6 két qua
nhiém ¢ tai nghigm thu tivmiee dgtir lén. | e iy
' hodc thanh ly hoan tra véi cac ‘ X
dé tai chua dat 3
¥ . . Trong 30 ngay sau .c \\% \
15, Cac don vi Thanh ly dé tai, luu trit ho so | khi ¢ két qua TIN Hoe) ©
nghiém thu HO
~ N
II1. Dién giai /; y
Nbi dung dién giai theo Quy dinh vé Quan Iy dé tai nghién ctru khoa hoc cép truong ban
hanh kém theo Quyét dinh s 66/QD-DNT ngay 10/3/2020.
IV. Luu trir ho so
Tén hd so/viin ban Thoi han lvu triv Don vi luu triv
Hb so dang ky, danh gia, 05 nam P. DTSPH-KHCN
nghiém thu
HO so thanh ly Theo quy dinh P. KH-TC
TRUONG PHONG TRUONG PHONG HIEU TRUONG
DTSPH-KHCN KT-BDCLGD

Nguyén Anh Tuin




A® DUC VA PAO TAO

PHO HO CHI MINH

C NGOAINGU - TIN HQC

BMO01.QT05/DNT-KHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Thanh pho H6 Chi Minh, ngay — thdng  ndam 20...

PHIEU PANG KY
PE TAI NGHIEN CUU KHOA HQC CAP TRUONG

1. TEN PE TAI 2. MA SO
3. CHU NHIEM PE TAI

Ho va tén: Hoc vi: M4 s6 cdn bd:

Chirc danh khoa hoc:

Khoa, BM: bién thoai:

Dia chi NR: bién thoai NR:

Dién thoai DB: Fax: Email:
4.PON VI CHU TRi

Tén don vi:

Dia chi:

Dién thoai: Fax: Email:

5.MUC TIEU CUA PE TAI

6. DU KIEN SAN PHAM NGHIEN CUU CUA PE TAI VA KHA NANG UNG DUNG

Loai san pham

Tén san pham

Pia chi ¢d thé ing dung

5 [NGOAI NGU -

Wwe

TRUO
DAl H
‘<<




7. THOI GIAN THUC HIEN 8. KINH PHI THUC HIEN
Thoi gian bét dau: Do Trudng cip: dong
Thoi gian két A )
thiic: Nguon khac: dong
9. LINH VU'C NGHIEN CUU
Ty X4 héi - Gido Ky Méi Linh vire
Nhién Nhan van duc thuét trudng Khac
10. LOAI HINH NGHIEN CU'U
Co ban Ung dung Thyc nghiém

U 0o 0

Ngay thding nam 20...
Chii nhiém dé tai
(Ky va ghi rd ho tén)

Ngay  thang  ndam 20...
Phong PTSPH-KHCN
(Ky va ghi rd ho tén)

Ngay  thing  ndam 20...
Trwéng khoa/bé mon true thuje
(Ky va ghi rd ho tén)

Ngay  thdang  ndm 20...
Hiéu truéng

(Ky tén va déng dau)




BM02.QT05/DNT-KHCN

pal HOBO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

FRIGNG BAT JIOC NGOAI NGU - TIN HOC Péc 1ap - Ty do - Hanh phic
Lo ANH PHO HO CHI MINH

\HE CHI MINK

PE CUONG THUYET MINH PE TAI NCKH CAP TRUONG

1. TEN DE TAI 2. MA SO

3. THOI GIAN THUC HIEN .... Thang
Tir thang ... nim 202.... dénthang ..... nim 202....

4. THUQC CHUONG TRINH (néu c6)

5.PON VI CHU TRI
Tén don vi:
Dia chi:

Dién thoai: Fax: Email:

6. CHU NHIEM DE TAI

Ho va tén: Hoc vi: Mé 56 cdn bé:
Chire danh khoa hoc:

Khoa, BM: Dién thoai BM:
Dia chi NR: Dién thogi NR:
Dién thogi DD: Fax: Email:

7. THAM GIA THUC HIEN PE TAI

- Noi céng tde, dién thoai va Néi dung nghién ciru L
HQ vaten linh vue chuyén mon cu thé duwoe giao Chit ky
8. PHOI HQP NGHIEN CUU
Tén don vi trong, ngoai nude | Noi dung phcfi hop nghién ciru Ho va tén nguai dai dién

11. TONG HQP TiNH HINH NGHIEN CUU O TRONG VA NGOAI NUGC
1. Téng quan tinh hinh nghién ctru thude linh vuc cia dé tai




2. Danh muc cdng trinh lién quan (Ho, tén téc gia; tiéu dé bai bao, an phim; cac yéu t v& xuit ban)
a. Cua chu nhiém va nhitng ngudi tham gia thuc hién dé tai

b. Cua nhitng ngudi khac

12. MUC TIEU CUA PE TAI

13. TOM TAT NQI DUNG VA QUA TRINH THUC HIEN

14. NHU CAU KINH TE XA HQI LIEN QUAN TRUC TIEP PEN DE TAI

15. DY KIEN SAN PHAM CUA PE TAI VA KHA NANG UNG DUNG




—

O
O
O
O

2. Tén san pham, s6 luong va yéu ciu khoa hoc déi véi san pham

. Loai san pham

Méu O ver sieu

Bn kién nghi O San phdm khdc
Tiéu chudn O Quy pham

Tai liéu die bdo O pé an

O 7wiér bi mdy méc
O Quy trinh cong nghé

O soad

O Lugn chimg kink ¢

(] Ddy chuyén cong nghé
& Phuwong phdp

O Béo cdo phdn tich

O3 Crueong trinh may tink

1T

Tén san pham

S6 heong

Yéu cau khoa hoc, ky thudt

SV

. Dy kién s6 bai bdo s& cong b tir két qua nghién ctru cua dé tai:
. Dia chi c6 thé tmg dung (tén dia phuong, don vi tmg dung):

16. KINH PHI THU'C HIEN PE TAI VA THUYET MINH SU DUNG

Phong PTSPH-KHCN
(Ky va ghi 13 ho tén)

Téng kinh phi: Ddng
Trong do
Nguén cip tir Trudng DPdng
Céc ngudn kinh phi khac , Dong
(ho tro, tai trg cua cd nhdn, t6 chite, ...)
Thuyét minh sir dung ngudn kinh phi
- Chi cong lao dong khoa hoc dong
- Chi mua nguyén, nhién, vdt liéu,.. dong
- Thué st dung thiét bi nghién ciru dé tai dong
- Chi khdc dong
Ngay thdng nam 20... Ngay  thang  ndam 20...
Chi nhiém de tai Trwong khoa/by mén true thuje
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
Ngay  thang  ndam 20... Ngay  thang  nam 20...

Hiéu trwéng )
(Ky tén va dong dau)




DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QC NGOAINGU - TINHOQC Péjc ldp - Tw do - Hanh phic
¥ PHO HO CHI MINH

QUY TRINH
TIEP NHAN CHUYEN GIA/TINH NGUYEN VIEN NUGC NGOAI
(Kem theo Quyét dinh s6/443/OD-DNT ngay £/ 2./202X_ciia Higu trudng
Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Hé Chi Minh)

1. S6 hiéu quy trinh: QT01/DNT-DN
I1. Lwu db quy trinh

Budc Pon vi thue hién Tén tai liéu/van ban
@ hodc phdi hop thue Quy trinh Thoi han | va ky hiéu biéu miu -
hién néu cé

4 ) A . HO so c4 nhan cua
Ti€p nhdn thong tin

. CG/TNV TRI

1 Phong Poi ngoai Chuyén gia/Tinh nguyén (BMO1.QTOIBNT- [l A
vién (CG/TNV ' " {5 |Neoar ne

( ) DN) "\ THA

\ 18 ol

2 Phong P61 ngoai Xem xét 05 ngay K

- Phiéu ding ky danh
cho nguoi nudc ngoai
05ngay |dén lam viéc tai
HUFLIT

- Ho so c4 nhan

Huéng dian CG/TNV

. D L . . \
3 | Phong D61 ngoai chuan bi ho so

4 | Phong P6i ngoai Xem xét 03 ngay

Td trinh tiép nhin

5 Phone Déi neoai Lam t& trinh Ban Giam 03 nod CG/TNV
ETOLIER hiéu (BGH) 88Y | (BM02.QTO1/DNT-
PN)
- To trinh tiép nhan
6 |BGH Phé duyét 02ngdy | CG/TNV di phé duyét

hodc




- T& trinh tiép nhéin
CG/TNV ¢6 y kién ctia
BGH

Lam Cong van gui P. TC-

- Céng van yéu cau P.
TC-HC ra quyét dinh

Phong Dbi i ; p tid hin CG/TNV
(\)ﬂg ?l ng’oal . HC dé nghi ra quyét dinh . ‘°p nhan
7 | Phong To chirc - Hanh tiéo nhin CG/INV nuée 03 ngay | (BMO03.QTO1/DNT-
chinh (P. TC-HC) . > o [ PN)
i - Quyét dinh tiép nhan
CG/TNV
g Phong Ddi ngoai Sép xép cong viéc va hod 15 ned - Lich lam viéc
Khoa lién quan trg CG/TNV nudc ngoai 8| . Thsi khoa biéu
9 Phong Déi ngoai Cap nhat doan vao 01 ngay

IIL. Dién giai

1.

ngoai xem xét:

Budce 1: Chuyén vién dbi ngoai tiép nhan thong tin CG/TNV

Budc 2: Chuyén vién déi ngoai trinh théng tin CG/TNV cho Truéng phong Déi

- Huéng din CG/TNV chuin bi cac hd so theo mau ciia HUFLIT néu dong y tiép
nhén;
- Két thic néu tir chéi tiép nhén.

Budce 3: Chuyén vién dbi ngoai hudng ddn CG/TNV chuin bi cac hd so theo méu

ctia HUFLIT, bao gdm:

- Phiéu ding ky danh cho ngudi nudce ngoai dén lam viée tai HUFLIT

- Hb so canhan (CV, So yéu ly lich, H chiéu, Thi thuc, Vin bing ching chi, Ly
lich tu phap/Thé cu tri/Gidy phép lao dong, Hinh thé)

Budc 4: Chuyén vién doi ngoai tiép nhéan ho so cia CG/TNV, trinh Trudong phong
D61 ngoai xem xét, chinh stra néu cé yéu cau

. Budc 5: Chuyén vién ddi ngoai soan T& trinh tiép nhan CG/TNV, trinh Truéng

phong Do6i ngoai xem xét, chinh stra néu ¢6 yéu cau
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6. Budc 6: Trinh Td trinh tiép nhan CG/TNV dé BGH phé duyét.
- BGH xem xét, phé duyét To trinh tiép nhan CG/TNV néu dong y tiép nhan;
- Quay lai budc 05 néu c6 yéu cau chinh sira;
- Két thiic néu tir chéi tiép nhan.

7. Budc 7: Chuyén vién ddi ngoai giri yéu cau cho Phong TC-HC dé nghi soan thao
Quyét dinh tiép nhian CG/TNV trinh BGH phé duyét

8. Budc 8: Phong Péi ngoai phbi hop voi Khoa tiép nhan sép xép cong viée, lich giang
day va noi luu trt, phrong tién di chuyén cho CG/TNV

9. Budc 9: Chuyén vién dbi ngoai cap nhat thong tin CG/TNV vao danh sach doan vao

IV. Luu trir hd so

Tén ho so/vin ban Thoi han Ivu triv Pon vi lvu triv
Pineu‘ dangﬂky qanh cho nguoi nude ngoai 05\ 1l1ar.n Sal.i khi 1’(et thic Phibriz Bk rme
dén lam viéc tai HUFLIT thoi gian cong tac
Ho6 so ¢4 nhan ciia CG/TNV:
-CV
- So yéu Iy lich
- Hb chiéu, thi thuc 05 nim sau khi két thac | . | 2o .
- : § B s e oa Phong Doi ngoai
- Van bang, chiing chi thoi gian cong tac
- Ly lich tu phap/Thé cu tri/Gidy phép lao
dong
- Hinh thé
T& trinh tiép nhan CG/TNV 05 nam Phong Déi ngoai
Coéng vin dé nghi P. TC-HC ra Quyét | 05 nam sau khi két thiic | Phong D6i ngoai
dinh tiép nhan CG/TNV thoi gian cong tac P. TC-HC
B g 5 05 nam sau khi két thuc | Phong D61 ngoai
S MR ALY thoi gian cong tac P. TCg-HC
TRUONG PON VI TRUONG PHONG HIEU TRUONG

KT-BDCLGD

e Junk—

Nguyén Thi Thiéu L& Thi Tuyét Anh

Jtrt—" |

Nguyén Anh Tuén




BMO1.QTO1/DNT-DN

(£ DAl HOC P
& [NGOA! NGU - TIN Hog|©
TPM!#}%HO N

DUIMHIOCNGOAI NGU - TIN HOC THANH PHO HO CHi MINH

FOR INTERNATIONAL APPLICANTS TO WORK AT
HO CHI MINH CITY UNIVERSITY OF FOREIGN LANGUAGES - INFORMATION TECHNOLOGY

PHAN 1: THONG TIN CA NHAN / PART 1: PERSONAL INFORMATION

Ten L Nalies svumesmmrnmememmaes s s emsstens e s e S A A T
Ho / Family Name Tén / First Name Tén dém / Middle Name

Ngay sinh / Date of birth: ................ Lenmmmeenpenivg Fgmapmorvesroivve
Ngay / Day Thang/Month Niam/ Year

Gi6i tinh / Gender: [ Nam / Male 0 Ni¥ / Female Tgiﬁ
Noi sinh / Place of birth: Nudc / Country ......oo.ccoovvvvninenicens Thanh phd / CIty: oveeveeveeceereeeeeieeee e ‘g NGOA! ‘h"GU
Qudc tich / Nationality: ......occocooveverrrereeierecssseeese e Ton gido / RelgION: ......c.coovvervrevceereseneiecnee : Jg%ﬁ
S0 i St/ Passport NO: sisasnmmismminimiviimm e

Ngay cAp / Date of iSSUE: ....o.vvrvreriecrreeesenseeisieeseeieeecesaeceeeeees Noi cAp / Place of iISSUC: .......oovveverererersierrinnns

Thoi han ho chiéu / Passport expiry date: ....... fesno foviiinnnn

Tinh trang hon nhin / Marital status: [ Dgc than / Single O Pia két hon / Married O Ly di/ Divorced

Tiéng Me A€ / NAtIVE LAIGUAZUCE ......oooovoveieiesieeeei e ese e ssses bbb s bbbttt

Pia chi lién hé tai Viét Nam / Contact address in Vietnam:

Pién thoai ¢ Viét Nam / Phone number in VIetnam: ...

Ngudi lién hé khi cin tai Viét Nam / Contact in Vietnam in case of emergency:

Dién thoai tai Viét Nam / Phone number in VIEtNam: ...t

B ALY s s e e e e s e s B 0 S e B S T S S S B S S A S T S N AN S VR PR S

PHAN 2: QUA TRINH HOC TAP VA CONG TAC / PART 2: EDUCATION AND EMPLOYMENT RECORD

Qua trinh hoc tip / Education Background:
N&m hoc Co so dao tao Nganh hoc Bang / Ching chi
Academic year Institution Field of study Degree / Certificate



Qua trinh eong tic / Employment Record:
Thoi gian Co quan cong tic Vi tri Cong viéc
Time Employer Position Job description

PHAN 3: TRINH PO TIENG VIET VA NGOAI NGU KHAC / PART 3: VIETNAMESE LANGUAGE AND
OTHER FOREIGN LANGUAGES

A/ Tiéng Viét / Vietnamese language:
Tu danh gia trinh dg tiéng Viét / Self-assessed Vietnamese language proficiency:

[0 Khong biét tiéng Viét / Zero Vietnamese proficiency (Chuyén sang muc B / Go to section B)
0 Biét tiéng Viét / Some Vietnamese proficiency (Chon trinh dd twong ting bén duéi / Tick appropriate box below):
O So cp / Beginner
O Trung cép / Intermediate
[0 Néng cao / Advanced
Néu ban di hoc tiéng Viét, hoc pho théng, dai hoc, sau dai hoc tai Viét Nam thi ghi ré tén truong da hoc, thoi gian hoc,

Gidy chimg nhdn trinh dj tiéng Viét hodc loai van bang da dwoc cdp / If you have studied Vietnamese language or
graduated from high school, universities in Vietnam, complete all required information:

+ Tén trudomg da hoc / Name of school or university attended: ...
+ Thoi gian hoc/Period of study: Tir/From.............. DEN/ TO oo,
+ Tdng thoi gian da hoc / Total length of study: ................... [ gio / hours [J thang / months (] ndm / years

+ Gidy ching nhén trinh dé tiéng Viét / Certificate of Vietnamese language proficiency:

+ Loai van bing tét nghiép da duoc cip / Types of graduation diplomas / Certificates awarded:

0 THPT / High school [ Cao ding / Associate O Pai hoc / Bachelor
O Thac s7/ Master O Tién s7/ Doctor
B/ Tiéng Anh/English: O So cip / Beginner O Trung cdp / Intermediate [ Nang cao / Advanced

Néu rd loai viin bing/gidy chirng nhan trinh dg tiéng Anh / Specify certificate of English language proficiency:



c/ Ngoai ngii khac/Other foreign languages:

PHAN 4: VI TRi PANG KY LAM VIEC / PART 4: POSITION APPLYING FOR

Vi tri ding ky lam viéc / Position applying for:

O Giang vién/ Lecturer O Tro giang / Teaching Assistant
O Chuyén vién / Specialist O Tinh nguyén vién / Volunteer
L) Khac/ Othen:iv s vs s s

Pon vi ding ky lam viéc / Department or faculty applying for:

PHAN 5: THONG TIN GIA DINH/ PART 5: FAMILY INFORMATION

Dién thong tin vé thanh vién trong gia dinh dang sinh séng, hoc tip va lam viéc tai Viét Nam / Complete the -
following information only if your family members accompanying you to Vietnam. i

Ho tén / Full name Quan hé / Relationship Noi lam viéc / Place of work4d .
MINH /
2) srenrresersensasernsaranasesanirserarassarasarssnes  iawessassssaressensisessssssessassssssesssaserssessstse  aasverssessstssasasessesisssssssssssesasssnsensifliorns
Ho tén / Full name Quan hé / Relationship Noi lam viéc / Place of wor
) prrrni R SRS e e R R

Ho tén / Full name Quan hé / Relationship Noi lam viéc / Place of work

PHAN 6: THONG TIN LIEN HE KHAN CAP / PART 6: EMERGENCY CONTACT:

Ho tén / Full NAME: ....oovieiiiiiiiieci e Quan hé / Relationship........occooeiveiiiiiiiie e
oL LA VIES | PIACE OT WOTKS wovvvrs svumssvsvsvasvatosvens s osissoms mssueoss vim oy oy covbvs s v ma v sty oo by o e s i Vi B s
Dijaxchinord./ Residential addiess: smrmmmmmrmmmssm i s oo o o £ s s s 0 e Ve s s S vl S s s sy s
PN thoal / Tl e o 1 1

PHAN 7: DANH MUC CAC GIAY TO NOP KEM THEO (PANH DAU "V " VAO CAC O TUONG UNG/
PART 7: LIST OF DOCUMENTS SUBMITTED (Check appropriate box with "‘/"_.]

MGi teng vién cdn ngp 02 bg gom cdc tai liéu (in trén gidy kho A4) ligt ké duwdi day. Céc van ban gidy to ghi bang ngon ngir
khdc véi tiéng Anh hodc tiéng Viét thi phai dinh kém ban dich hop 1 sang tiéng Anh hodc tiéng Viét. Hé so dding ky khong
tra lai trong badt ky truong hop nao.

Each applicant should submit 02 sets of documents (printed on A4-size paper) listed hereunder. Documents in languages

other than English or Viethamese must be attached with duly notarized translation into English or Vietnamese. The
submitted documents will not in any case be returned to the applicants.




O 1. Phiéu dang ky / Application form
O 2. Ly lich / Personal resume with a passport-size photo

0] 3. Bing cép va bang diém / Degrees and academic transcripts
O Trung hoc / High School
O] Trung cép chuyén nghiép / Secondary Professional and Technical School
0 Cao ding / Associate
[J Pai hoc / Bachelor
[0 Thac si/ Master
O Tién st/ PhD
O Khoéa hoc ngéin han / Short-term training course
[J 4. Gidy kham strc khoe / Certificate of physical health
(0 5. Chimg chi ngoai ngit / Certificates of foreign languages
1 6. Ban sao hop 1& céc tai liéu, ching chi vé nang khiéu, chuyén mén, thanh tich nghién ciru,... (néu c6) / Duly certified
copies of documents and certificates about the applicant’s aptitude, expertise, research achievements,... (if any)
[1 7. Ban sao hd chiéu co thoi han sir dung cho toan b thai gian hoc tép tai Viét Nam hoic it nhat 01 ndm ké tir ngay du

kién dén Viét Nam / Copy of passport with a validity of the expected duration of study in Vietnam or at least 1 year from
the expected arrival in Vietnam

(18 HO S0 KR e O T AOCTIABHIE ,...renrosssesnemesnemrassnssmontaranopenssmrmeseLsscsnssioe i B S T S T ST oo

Toi, ngudi ky tén dudi diy, xin cam doan tit ca thong tin toi ghi trong Phiéu dang ky nay la hoan toan trung thuc va
chinh xac. T6i xin cam két tuan tha phap ludt cta Viét Nam, Quy ché quan 1y luu hoc sinh nude ngoai hoc tap tai Viét Nam
va ndi quy, quy dinh ctia co s& dao tao, co so ndi tri trong sudt thori gian luwu hoc tai Viét Nam.

I, the undersigned, hereby acknowledge that all the information on this Application Form is true and correct to the best of
my knowledge, I hereby undertake to comply strictly with all the laws and the regulations of the Vietnamese Government,
all regulations applicatle to international students studying in Vietnam, all regulations of the educational institutions and
accommodation providers throughout my stay in Vietnam.

(Hay chép lai phin cam két trén ddy bdng tiéng Viét hodc tiéng Anh / Please copy the above in your own handwriting
either in Vietnamese or English)

Ngay/Date: .................. Lo smsmamenss e

Ky tén/Applicant’s signature: ...,



BMO02.QTO1/DNT-DN

DC NGOAINGU - TIN HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HO HO CHI MINH Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
G POI NGOAI

NGOA! NaU - TG
THANH PHO
\HO CHI MINE

5:.... /TTr-DN Thanh phé Ho Chi Minh, ngay...thang...nam...

‘ TO TRINH
Ve vige..ounrnnnnn.. et

Kinh guri: Ban Gidam hiéu

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

Phong Ddi ngoai kinh trinh va xin ¥ kién chi dao ciia Ban Giam hiéu./.

PHE DUYET CUA BAN GIAM HIEU TRUONG PHONG




BMO03.QT01/DNT-DN

. 4
TRUGNG

DAI HOC A . . . - 5 " .
NeOTRIVONGPDAT HOC }\TGQAI NGU - TIN HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
H PHO HO CHI MINH Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

THANH PHOTIIA]

Sb: ...... /DN Thanh phé Hé Chi Minh, ngay...théng...nam...

Kinh gui: Phong T chirc - Hanh chinh

Thuc hién theo (K& hoach, T trinh, ...) V& VIEC wovvueveeeeeereeeeeseeeseee e eeeeeeseeseesees e

............................................................................................................................................

Phong Déi ngoai kinh giri Quy Phong 16i cam on va 1oi chao tran trong./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Nhu trén;

- Luu.




)C NGOAI NGU - TIN HOC
PHO HO CHI MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

_ QUY TRINH
TO CHUC TRAO HQC BONG VA TAI TRQ
CUA CAC CO QUAN, TO CHUC NUOC NGOAI
(Kem theo Quyét dinh s6,4/3QB-PNT ngay 4%./2./202:8 cia Hiéu trudng
Truomg Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Hé Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QT02/DNT-DN

II. Luu do quy trinh

Don vi thuce hién

Tén tai liéu/viin ban va ky hiéu

Buéc | hoiic phoi hop Quy trinh Thoi han . & L,
i biéu mau - néu cé
thue hién
" . | Tiép nhén thong ‘
1 Phong Do ) % 0 in dé
ong D61 ngoai . Coéng vin dén
, \
2 | Phong D6i ngoai | Xem xét 05 ngay
. Lam to trinh Ban
3 Phong Doi i % To tri QT T-
ong D461 ngoai Giam hicu (BGH) 03 ngay O trinh (BM02.QTO1/DNT-DN)
4 BGH Xem xét 02 ngay
.. . |Lén ké hoach t6 . ,
5 | Phong Déi ngoai cfgc © MO 19 03 ngay | Ké hoach (BMO1.QT02/DNT-DN)
6 BGH Phé duyét 02 ngay
Phong Déi ngoai
Cac khoa/Phong | Lam cong vin
7 Chinh tri - Cong | tuyén chon sinh | 07 ngay

tac sinh vién (P.
CT-CTSV)

vién




Phong Ddi ngoai
Pon vi, ca nhan
theo ké hoach

Chuan bi theo ké

05 ngay P& xudt/Tam tng
hoach

Phong Do6i ngoai
Pon vi, ¢4 nhan
theo ké hoach

Té chirc trao hoc
bong

I11. Dién giai
1. Budce 1: Chuyén vién déi ngoai tiép nhén thong tin hoc bong qua email, dién thoai,
buu dién, ...hodc truc tiép tir cac to chirc/ca nhan

2. Budc 2: Chuyén vién dbi ngoai trinh Trudng phong Ddi ngoai xem xét:
- Chi dao chuyén vién d6i ngoai lam T trinh BGH néu dong ¥ tb chic;
- K&t thic néu tir chéi t6 chirc.

3. Budc 3: Chuyén vién doi ngoai soan T¢ trinh to chire trao hoc bong/tai trg, trinh
Trudng phong Doi ngoai xem xét, chinh sira néu ¢6 yéu cau

4. Budc 4: Trinh To trinh t6 chirc trao hoc bong/tai trg dé BGH phé duyét:
- BGH xem xét, phé duyét T trinh néu dong y t chirc;
- Quay lai budc 03 néu c6 yéu cau chinh stra;
- Két thic néu tir chdi t4 chire.

5. Budc 5: Chuyén vién doi ngoai soan thao K€ hoach to chitc trao hoc bong/tai tro,
trinh Trudng phong Ddi ngoai xem xét, chinh stra néu ¢6 yéu cau

6. BudGc 6: Trinh Ké hoach kém To trinh td chirc trao hoc béng/tai tro dé BGII phé

duyét. Néu BGH khong ddng ¥ va c6 chinh stra thi chuyén vién déi ngoai stra lai ban
ké hoach theo chi dao ciia BGH

7. Bude 7: Truéng phong Déi ngoai chi dao chuyén vién déi ngoai lam cong vin dé
nghi cac khoa hozic P. CT-CTSV tuyén chon sinh vién phit hgp véi yéu ciu hoc bong

8. Budc 8: Phong Ddi ngoai phdi hop cung cac don vi lién quan chuan bi cc néi dung
theo ké hoach.

9. Budc 9: T chire trao hoc bong theo Ké hoach

B CHI MIN

TRUGNG

DAl HOC
ALNGD - TIN
THANH PHO)

\"-h_‘__/
x*




IV. Luu trir ho so

Tén ho so/vin ban Thoi han luu triv

Pon vi luu triv

To trinh 05 nim Phong Doi ngoai
Ké hoach 05 nim Pl‘iong Doi ngoai
Vin thu

e § g Theo quy dinh cua
D¢ xuat/Tam ng L All?éfo,'
uat an

Phong Déi ngoai
Phong K¢é hoach - Tai chinh

B ai ) Theo quy dinh cua Phong Ddi ngoai
toan k s, ; '
Quy€t toan kinh phi Luit ké toan Phong K& hoach - Tai chinh
TRUONG PON VI TRUONG PHONG HIEU TRUONG
KT-BPCLGD

Lé Thi Tuyét Anh

e

Nguyén Thi Thiéu

e —

Nguyén Anh Tuén




BMO02.QTOI/DNT-DN

OC NGOAINGU - TIN HQC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHO HO CHI MINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc
NG POI NGOAI

... /TTr-DN Thanh phé H6 Chi Minh, ngay...thdng...ndm...

‘ TO TRINH
NV BN icin nuaninc somsis dniiin do nanmmansmamse s s eaes

................................................

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

Phong Déi ngoai kinh trinh va xin ¥ kién chi dao ctia Ban Giam higu./.

PHE DUYET CUA BAN GIAM HIEU TRUONG PHONG




BMO1.QT02/DNT-DN

\0 DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
OC NGOAI NGU - TIN HQC Péc lap - Tw do - Hanh phiic
PHO HO CHi MINH

4O CHI MINFZ Thénh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm ...

ﬁ{\ A / KH-DNT

KE HOACH

esseessssssessBRERRRRRERRNRRRERS eessesesssessetEOsBRRRRRRRRRRRRRRS seee

I . Muycdich

~ A
I1. Yeéu cau:
e

..............................................................................................

I | TR SIAIE .cov. oo cmmmmsmivmnnsusmsenssmsnnsnsasanspnsnnemnsamsnemnis s Seia e A EF SRR

. A
IV. vD;a TRCINY 1000000 05005 o S S S B SR S RS S PGS R S E AT TR v OWww 378
V. Thanh phin

Woakm o HIEU TRUOGNG
- U muc 5;
- TT.HDT;

- Ban Gidm hiéu;
- Luu: VT, BN.




-~ - /
\HO CHI MINH £~/
._00 04'//

GIAO DUC VA PAO TAO
I HOC NGOAINGU - TIN HQC

/ NGOAF\;’;'.UH-QT?N ;ﬁa\NH PHO HO CHI MINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

QUY TRINH

TO CHUC CAC CUQC HQP CUA TRUONG
(Kem theo Quyét dinh s6 AA4.2./QP-DNT ngay AL./..2../202Z
cia Hiéu truong Trirong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé H6 Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QTO1/DNT-TCHC

IL. Luu d6 quy trinh:

Pon vi thuce hién hodc Tén tai li¢u/vin
Buée 7 e T, T Quy trinh Thoi han ban va ky hiéu
phoi hop thue hién bidu mau
1
b ) o " i
1 Phong TC-HC Nhan yéu cau to chirc cude hop 1 ngay MSPJ
e I
A gl -
2 Phong TC-HC Du thao ké hoach t6 chire | ngay BMOI'Q ¥ Vﬂﬁﬁa P
TCHC \H0 CHf M
Ko~
. Trinh lanh dao xem xét, phé g &"_____
3 Phomg TC-HE duy¢t du thao ké hoach | ngay
Phé bién ké hoach t6 chire dén
4 Phong TC-HC cac don vi, ca nhén co6 lién quan 1 ngay
va dang ky lich cong tac
Phong TC-HC ..
5 ; i phdi Té chure ho Theo tho;
Cac don vi ph01 hop, P gian du kién
ca nhan co lién quan
6 |Phong TC-HC Dy théo bién ban cude hop Ingiy |E02QTOLBNTY
TCHC
7 | Phong TC-HC Phét hanh bién ban cudc hop | ngay

II1. Dién giai

1. Buwdce I: Phong TC-HC nhén yéu ciu td chirc cude hop cua Truong tir Hiéu trudng,

Lanh dao Truong hodc cac co quan quan ly Nha nudec.

2. Buoc 2: Phong TC-HC du thao ké hoach td churc cude hop, trong ké hoach phén

cong cu thé nhi€ém vu ctia cac don vi phoi hgp va ca nhan co lién quan.




BMO1.QTOl/BNT-TCHC

A® DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SRUGNG DAIHOC NGOAINGU - TIN HOC Péc lip — Tu do — Hanh phiic

71 EHANH PHO HO CHI MINH
\HO CHI MINH/v

°K6: ...../KH-DNT Thénh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm ... ...
KE HOACH
Ve viée to chire cude hop ......

I. MUC PICH YEU CAU
II. NOIDUNG CUQC HOQP
1. Thoi gian
Dia diém

Thanh phan tham duy

-2

Noi dung chuong trinh

III. CONG TAC CHUAN BI

IV. PHAN CONG THUC HIEN

HIEU TRUONG
(Ky va ghi rd ho tén)

Noi nhin:

..........




BMO02.QTO1l/BNT-TCHC

\DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGOAINGU - TIN HQC Poc ldp — Ty do — Hanh phic
O HO CHI MINH

A /BB-DNT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm ... ...

BIEN BAN

Thoi gian bét dau: .........
bia diém: ..........

Thanh phéan tham du: ..........
Chu tri: ..........

Thuky: ..........

I. NOIDUNG CUOQC HQP

II. KET LUAN

.................................................................................................

THU KY CHU TRI
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Noi nhin:



&

AT
TRUONG
DAl HBO GFA

THANH P[hﬁ‘

: ; FAD DUC VA PAO TAO
TRUGNG'PAI HOC NGOAINGU - TIN HQC
PHO HO CHi MINH

o HO CHI .‘J]I.“Hy

QUY TRINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

LAP BANG THANH TOAN THU LAO GIANG DAY

CUA GIANG VIEN THINH GIANG

(Kém theo Quyét dinh s6 4 ¥QD-DNT ngay 4:4./.9./202 & ciia Hiéu trucng
Trieomg Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé H6 Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QT02/DNT-TCHC

II. Lwu dd quy trinh

Tén tai
Pon vi thye hién li¢u/van
Buéce |  hoiic phdi hop . - ban va ky
iy Titen Quy trinh LLL higu bidu
mAu - néu
co
Lap bang thanh toan thu Cudi mbi hoc ky (tuan EMIOL,
L Khoa T T 12 QTO02/BNT
ao glang day ) TCHC
1 .. z.z | Toida0l tuan sau khi ‘
. i . | Kiém tra, xac nhén so tiét 0 .
Phong Dao tao Dai " x E 1 nhan dugc bang thanh
2. giang day, h¢ so 16p 2 5o 2
hoc done. hé s& neodi eid toan thu lao vuot chuan
g, 11§ goal g cua Khoa
, T4i da 01 tuan sau khi
3 Phong T chure - Kiém tra, xac nhan don nhan duoc bang thanh
' Hanh chinh gia, thu lao giang day toan thu lao vugt chuan
cua Khoa
’ q Tbi da 01 tuan sau khi
A Phong Ké hoach - Kiém tra thu lao giang nhén dugc bang thanh
' Tai chinh day toan thu lao vuot chuan
cua Khoa
5. Hbi ddng truong Phé duyét 03 ngay
1 £ Thanh toan thu lao_ glang Tbi da 01 tuan sau khi
Phong K¢ hoach - day cho giang vién ; S .
6. Ty . e 5 101 dong truong phé
Tai chinh Thong bao va tra bang Juva
uyet
lvong cho Khoa




2

Pho to bang luong, sau do
chuyén dén Phong T
chirc - Hanh chinh 01 ban
luong photo dé luu hd so

Khoa 01 tudn

I11. Dién giai

1.

Budce 1: Vao cudi hoc ky, Chuyén vién ciia Khoa Iap bang thanh toan thi lao giang
day cua giang vién thinh giang, Trudng khoa xem xét va ky xac nhéan, sau dé giri vé
Phong Pao tao Dai hoc.

Budc 2: Khi tiép nhan bang luong, chuyén vién Phong Pao tao Dai hoc ¢
trach nhiém kiém tra, d6i chiéu sé tiét giang day, hé sé 16p dong, hé s ngoai gio
clia giang vién, sau d6 trinh Trudng phong ky xac nhan phan ciia Phong Dao tao Dai hoc.
Néu Truong phong khong chip thudn thi dé nghi chuyén vién kiém tra lai, néu chip
thuan thi ky bang luong va tra cho Khoa dé Khoa chuyén dén Phong T6 chitc - Hanh chinh.
Bude 3: Khi tiép nhan bang luong, chuyén vién nhan sy Phong T6 chitc - Hanh chinh
¢6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu don gia giang day va miic thi lao giang day cua
giang vién sau do trinh Trudng phong ky xéc nhén phan danh cho Phong Té chire -
Hanh chinh.

Néu Trudng phong khong chap thudn thi dé nghi chuyén vién kiém tra lai, néu chép
thuan thi ky bang lwong va tra lai cho Khoa dé Khoa chuyén dén Phong Ké hoach -
Tai chinh.

Budc 4: Khi tiép nhan bang lwong, chuyén vién Phong Ké hoach - Tai chinh kiém
tra mirc thu lao giang day cua giang vién, sau doé trinh Truong phong ky xac nhén.
Néu Truong phong khong chip thudn thi dé nghi chuyén vién kiém tra lai, néu chip
thuan thi ky bang luong va trinh Hoi dong trrong phé duyét.

Budc 6: Hoi dong trudong xem xét va ky duyét, Néu khong dong y thi tra lai cho
Phong K& hoach - Tai chinh.

Budc 7: Sau khi bang luong duge Hoi dong trudmg phé duyét, Phong K& hoach - Tai chinh
tién hanh thu tuc thanh toan thu lao giang day cho giang vién thinh gidng bang hinh
thitc chuyén khoan. Sau khi hoan tét thanh toén, chuyén vién Phong Ké hoach - Tai chinh
thong béo cho chuyén vién Khoa dé nhan lai bang lwong tai Phong Ké hoach - Tai chinh.

4 ¥

.
RUONG
DAl HOC
NGU - TI
-ANH PH
CHI M

o

=
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7. Budc 7: Sau khi nhdn dugc théng bao tir Phong Ké hoach - Tai chinh, chuyén vién
Khoa t&i Phong Ké hoach - Tai chinh dé photo bang lwong (02 ban), Khoa luu 01
ban, chuyén Phong T chirc - Hanh chinh 01 ban, tra lai ban chinh cho Phong Ké

hoach - Tai chinh luu ho so, hoan tat cong viéc.

8. IV. Luwu trit hé so

Tén ho so/vin ban Thoi han Iuu triv Don vi luu triv

Bang thanh toan thti lao Dai han -Phong K& hoach - Tai chinh

thinh giang (ban chinh)
-Phong T6 chirc - Hanh
chinh (ban sao)
-Khoa (ban sao)

TRUONG PON VI TRUONG PHONG HIEU TRUONG
SOAN THAO KT-BDCLGD

4 g

Nguyén Quéc Hung Lé Thi Tuy

Nguyén Anh Tuén




BMO1. QT02/ENT-TCHC

G DAI HOC NGOAINGU' - TIN HOC TP.HCM

NGOA! NGU -'Tkﬂ

THANH PHO
HB CHI MINH/

BANG THANH TOAN THU LAO GIANG DAY, HOCKY ...... /NAM HOQC................
Hoc ham, Sb tiét
hoc vi thye " .
S6 Aakmnien, Maon giing day Sé gidng l:ﬁe l:; Thanh z
T Ma gidng vién Ho va tén giﬁPg dgy/- s0 : Lop/ Nhom SV lg | ngoi Pon gia tidn Tong chng | Ghicha
nim duoc dé o
plinng LT | TH | dong | gi
chirc danh
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
) Tién si 13.872.000
Nguyén —
1 00237 Vin A Giangday | Viéttiéng Anh1 | A42102 45 | 30 1,00 | 1,0 | 160.000 | 4.800.000
Viét tiéng Anh 1 | A42103 64 | 45 1,05 | 1,2 | 160.000 | 9.072.000
Thac si 24.867.000
1. Gidng day 140 - -
Tiéng Anh co ban
" LKT2003 | 65 | 30 1,05 | 1,0 | 180.000 | 5.670.000 A
2 00266 Nenyea 3
Vin B & ;
an e Anlreobén | upoos |6 | 30 1,05 | 1,1 |180.000 | 6.237.000
Viét tiéng Anh 3 | A32005 45 | 30 1,00 | 1,2 [ 180.000 | 6.480.000
Doc tiéng Anh 1 | A52109 45 1 30 1,00 | 1,2 | 180.000 | 6.480.000
Tong
cong: 38.739.000
BANZ CHIE: ... e oe e e e
TP. Ho Chi Minh, ngay ......thdng... ... nam 2022
Hdi dong Trudng Truéng phong TC-HC Trudéng phong Pao tao PH Trudng Khoa Nguoi ldp bang
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ra ho tén) (Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

Xdc nhén cot 12 -> 14 Xac nhdncéot 5 -> 11



2
TAUONG

A

ALH Y0 DUC VA PAO TAO
'RUONG DAFHOC NGOAI NGU - TIN HQC
E ANH/PHO HO CHI MINH

| Kmhrm THA
\o“Hb eHf MINHC:,_‘r/
-\G o~ .,J‘/

-,

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY TRINH ,
LAP BANG THANH TOAN THU LAO VUQT CHUAN
CUA GIANG VIEN CO HUU
(Kém theo Quyét dinh s6/4{5QD-DNT ngay 45./.9./2024._cia Hiéu trudng
Trieong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé H6 Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QT03/PDNT-TCHC

I. Luu dd quy trinh

. Tén tai liéu/vin
Bom viithie ban va ky hiéu
Buée | hién hoic phéi . Thoi han WL R
: i Quy trinh bi¢u mau - néu
hop thue hién .
co
Lap bang thanh
1 Khoa toanthidas | ‘CobimBi heeley (b 15y | PMUIAQTIVDNI-
x TCHC
vuot chudn
Kiém tra, xac
nhén so tiét giang
PhongDio a0 Adz_ly, hf: 80 Io‘p“ T o1 da 0} tuan sau k}’n l’lhé:lll
2 Pai hoc dong, h¢ sd ngoai | duge bang thanh toan thu
ey 210, s0 gio hoat lao vugt chuédn cua Khoa
dong chuyén mén
khac
Fhong an 0 K:efn tr? s B3 Téi da 01 tudn sau khi nhan
Sau Pai hoc — nhéan s6 gio ; : . ;
3 . e duoc bang thanh toan thu
Khoa hoc Cong | NCKH cua giang -
R o lao vugt chuan cua Khoa
nghé vién
Kiém tra, xac ] i
\ % g nhan don gia Toi da 01 tuan sau khi nhan
Phong To chire ‘g s ; o g
4 - Hanh chinh giang day, gio duoc bang thanh toan thu
vuot chuan, thu lao vugt chudn cua Khoa
lao vuot chuan
Phong Ké Kiém tra, Xd¢ | 4 42 01 tudn sau khi nhan
o nhan thu lao vugt _ » . N
5 hoach - Tai R 2 h ~. | duwoc bang thanh toan thu
; chuan va trinh Hoi I
chinh X " lao vuot chuan cua Khoa
dong truong




Hoi dong

e Phé duyét 03 ngay

Thanh toan thu lao
giang day cho
giang vién ; Thong
bao va tra bang
luvong cho Khoa

Téi da 01 tudn sau khi Hoi

Phong Ké hoach ‘
dong trudong phé duyét

- Tai chinh

Pho to bang luong,
sau d6 chuyén dén
Phong T6 chuc -
Hanh chinh 01
bang lwong photo
dé luu ho so

8 Khoa 01 tudn

I1L. Dién giai
1. Bude 1: Vao cudi hoc ky, Chuyén vién cia Khoa lap bang thanh toan thu lao vuot

chuén cua giang vién co hitu, Truong khoa xem xét va ky xac nhdn, sau do gui vé ===

y V3
Phong Do tao Dai hoc. AUONG
2. Budc 2: Khi tiép nhan bang luong, chuyén vién Phong Dao tao Pai hoc c6 trach ﬁ;oﬁw
nhiém kiém tra, déi chiu b tiét giang day, hé sé 16p dong, hé s ngoai gid, céc hoat :: ;T@
dong chuyén mén khac cia giang vién, sau dé trinh Trudng phong ky x4c nhén phén :{://

cua Phong DPao tao Dai hoc.

Néu Truong phong khong chép thudn thi d& nghi chuyén vién kiém tra lai, néu chip
thudn thi ky bang lwong va tra cho Khoa dé Khoa chuyén dén Phong Pao tao
Sau dai hoc — Khoa hoc Cong nghé.

3. Budc 3: Khi tiép nhan bang lwong, chuyén vién Phong Dao tao Sau dai hoc - Khoa hoc
Céng nghé c6 trach nhiém kiém tra, déi chiéu sé giod NCKH cua giang vién, sau d6
trinh Trudng phong ky xéc nhan phan NCKH ciia giang vién.

Néu Trudng phong khéng chép thuan thi d& nghi chuyén vién Phong kiém tra lai,

néu chip thuan thi ky bang lwong va tra lai cho Khoa dé Khoa chuyén dén Phong

T chirc - Hanh chinh (dinh kém bang théng ké hoat dong NCKH cua giang vién).
4. Budc 4: Khi tiép nhan bang lwong, chuyén vién nhan su Phong Té chirc - Hanh chinh

co trach nhiém kiém tra, d6i chiéu don gia giang day, viéc thuc hién gid nghia vu,



3

sb gid vuot chudn va muc thu lao vuot chudn cua giang vién sau dé trinh
Truéng phong ky xac nhan phan danh cho Phong T chirc - Hanh chinh.

Néu Truong phong khong chap thuan thi dé nghi chuyén vién kiém tra lai, néu chap thusn
thi ky bang lwong va tra lai cho Khoa dé Khoa chuyén dén Phong K& hoach - Tai chinh.

5. Budc 5: Khi tiép nhan bang luong, chuyén vién Phong K& hoach - Tai chinh kiém
tra murc thi lao vuot chuan cua giang vién, sau d6 trinh Trudng phong ky xéac nhan.
Néu Trudong phong khong chép thuan thi dé& nghi chuyén vién kiém tra lai, néu chép
thudn thi ky bang Irong va trinh Hoi dong trrong phé duyét.

6. Bugc 6: Hoi dong trudong xem xét va ky duyét. Néu khong dong y thi tra lai cho
Phong Ké hoach - Tai chinh.

7. Budc 7: Sau khi bang lwong duoc Hoi dong truong phé duyét, Phong Ké hoach - Tai chinh
tién hanh thu tuc thanh toan thu lao vuot chudn cho giang vién bang hinh thirc chuyén
khoan. Sau khi hoan tét thanh todn, chuyén vién Phong K& hoach - Tai chinh théng
bao cho chuyén vién Khoa dé nhan lai bang lwong tai Phong Ké hoach - Tai chinh.

8. Budc 8: Sau khi nhén duoc théng bao tir Phong K& hoach - Tai chinh, chuyén vién
Khoa t6i Phong K& hoach - Tai chinh dé photo bang luong (02 ban), Khoa luu 01
ban, chuyén Phong Té chirc - Hanh chinh 01 ban, tra lai ban chinh cho Phong Ké

hoach - Tai chinh luu ho so, hoan tat cong viéce.

9. IV. Luu trit hé so

Tén ho so/vin ban 7 Théi han leu triv ® Pon vi luu triv @
Bang thanh toan thu lao Dai han -Phong Ké hoach - Tai chinh
vuot chuan (ban chinh)

-Phong Tb chuc - Hanh
chinh (ban sao)
-Khoa (ban sao)

TRUONG PHONG TRUONG PHONG HIEU TRUONG

TC-HC KT-BPCLGD
St
L& Thi TUM

yén Quoc Hume




---------------------------------------

BANG THANH TOAN THU LAO VUQT CHUAN, HOC KY

BMO01.QT03/DNT-TCHC

./ NAM HOC................

Hoce S6 tiét
bt Mén thure Thanh tién Ghi chii
hoc vi o3 ia
Thim | &0 g
" day, ; , x
1 . PN 1 Nhigm ) 5 Qui | g5 ge | HE | HE
So | Ma giing Ho va giing o Lop/ So doi ra S0 s0 DPon
i n z | vukhic ; " vuot . 5 -
TT vién tén day/ so S Nhom | SV gio’ Z I6p | ngoai gia
. quira Z chuan N A Chiu Khéng % .
nam LT | TH | chuin dong | gio T > : | Tong cong
dwoc gl thué chiu thué d
pho'ng chuiin
a5 (néu cé)
c
danh o3
! 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 ¥ DAl
CAN BO-CHUYEN VIEN KIEM GIANG DAY &5 ey
: - o [NGOAI NG -
Tién si 12.360.000 | 1.512.000 | 13.872.000 \| !
.~ 1 . Yy
P.KHTC- Gling | V= & -
02. Neuyén il tiéng A42102 | 45 | 30 30 30 1,00 1,0 | 160.000 | 4.800.000 0 4.800.000 \_‘
P1opree | vina —_[Anhi x
00623 Viet
tiéng A42103 64 | 45 45 45 1,05 1,2 160.000 | 7.560.000 1.512.000 9.072.000
Anh 1
GIANG VIEN CO HUU
K.NNGU- NisivEi
GVI- g y Thac st _ 12.195.000 | 1.080.000 | 13.275.000
Vin B =
00041
1.
1 Gidng 140 140 | 32.83 ) . .
day
Tiéng
Anhco | LKT2003 | 65 | 30 31,50 ) 1,05 | 1,0 | 180.000 i ) )
ban 3




Tiéng
Anh cd TH2008 64 | 30 31,50 1,05 1,1 180.000
ban 3
Viét
tiéng A22005 | 72 | 30 33,00 1,10 | 1,0 | 180.000
Anh 3
Viét
tiéng A32005 | 45 | 30 30,00 1,00 | 1,2 | 180.000
Anh 3
Tiéng NB
Anh 2 2003 85 | 45 14,00 | 32,826 | 1,15 1,0 180.000 6.795.000 0 6.795.000
Poc
tiéng A52109 45 | 30 30 1,00 1.2 180.000 5.400.000 1.080.000 6.480.000
Anh 1
2 Du 50
I 100 150 git
NCKH NCKH -
3.HDP
Khac 80 80
Tong cong: | 24.555.000 | 2.592.000 | 27.147.000
B CHIE" cvmvsraions nsv s aro aieG i
Thanh phé Ho Chi Minh, ngay..... thang.....ndm 2022
Trudéng phong TC-HC Trudéng phong Pao tao DPH Trudéng phong SPH-KHCN Trudng Khoa Nguwdi lap bang
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

Xdc nhgncdt 10,11,14 ->17 Xdc nhdn eot 5 -> 9,12,13

Hoi ddng Truwong
(Ky va ghi ré ho tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Tw do — Hanh phiic

\

HO CFW

QUY TRINH
GIAI QUYET CHE PO THAI SAN

(Kém theo Quyét dinh s64442/.QD-DNT ngay . £4./..9. [f04....ctia Higu trudng
Truwong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Hé Chi Minh)

I.  S6 hi¢u quy trinh: QT04/DNT-TCHC
II.  Luwu dd quy trinh

Buéce | Pon vi thue hién Quy trinh Thot han Tén tai liéu/van
hoic phdi hop ban va ky hiéu
thue hién biéu mau (néu
c0)
1 | Phong Té chitc — | P.TC-HC nhan Don xin | Trude thoi diém | BM 01-TCTS
Hanh chinh nghi - huong tro cdp thai | nghi sinh 01
san cia CB-GV-NV (theo | thang
mau) dé thuc hién cac
bude dé nghi giai quyét
ché do thai san cho CB-
GV-NV
2 | Phong Té chirc — | Chuyén Don xin nghi- | 02 ngay BM 01-TCTS
Hanh chinh huong trg cip thai san lén
Hiéu truong dé bao cdo va
trinh ky.
3 | Phong T6 chic — | Lap hd so dién tir bdo | 01 ngay BM  DO02-TS,
Hanh chinh giam lao dong nghi- Mau  02/TB-
hudng ché do thai san GDDT
4 | Phong Tb chic — | CB-GV-NV gui gidy khai | Sau thoi gian
Hanh chinh sinh vé P.TC-HC sinh con
5 | Phong Td chitc — | Sau khi bdo giam lao | 01 ngay BM 01B-HSB,
Hanh chinh dong, nhin GKS tir CB- Mau 02/TB-
GV-NV guii dén, P.TC- GDDT
HC thue hién budce lap hd
so dé nghi giai quyét ché
do thai san




6 | Phong T6 chirc — Ding ky buu cuc va gui | 01->03 ngay Gidy khai sinh,
Hanh chinh ho so gidy lén co quan | lam viéc PGNHS 201,
BHXH Mau 02/TB-
GDDT
7 | Phong Té chic — | Theo dditinh tranghb so | o6 04y 1am
Hanh chinh dé dic¢u chinh hoac bo i
sung (néu co)
8 | Phong Té chirc — | Kiém tra ketl qQuahosotrd | o dinh 06 | C70s-HD,
5 : vé qua emai v lam via
Hanh chinh q ?tie;y ]t.':in’ll( 1‘;/.160 BM 02-DX,
¢ té khi
- . C70s-Hb
nhén dwgc két s
qua ho so lau
hon)
9 | Phong Té chic — | Khi nhan duge két’ qua | 01 ngay
Hanh chinh qua en}ail, lap dé xuat chi
hdé ché do cho CB-GV-
NV theo DS dd dugc
BHXH duyét, trinh
Truong phong kiém tra va
ky nhay
10 | Phong Té chuc — | Chuyen de xudt dén PKE| o) poqy BM 02-BX,
Hanh chinh, hoach — Tai chinh dé trinh C70s-HP
Phong Ké hoach — | Héi dong truong ky duyét
Tai chinh
11 | Phong T6 chirc — | Phé duyét ctua Hoi dong | 02 ngay BM 02-DX,
Hanh chinh truong C70s-HD
12 | Phong Ké hoach — | S0 tién dugc giri dén CB- 1 o5 105y BM  02-PX,
Tai chinh GV-NV theo hinh thue C70a-HP, Uy
chuyén khoan nhiém chi
13 | Phong Té chirc — | FhO 16, luuhd so, chumg 1, 105 BM  02-BX,
Hanh chinh tr, iy nhiém chi ché do C70a-HD, Uy

thai san

nhiém chi, Gidy
khai sinh, BM
01-TCTS




II. Luu trit hd so
STT Tén hd so/ viin bin Ma higu Thii glan Iynfey | 00 vl G
1 DS béo giam lao dong | BM D02-TS 05 nam Phong T chirc —
Hanh chinh

2 DS dé nghi giai quyét | Mau 01B-HSB 05 ndm Phong T6 chirc —
ché do om dau, thai Hanh chinh
san....

3 DS giai quyét ché d6 | BM C70a-HD. | 05 ndm Phong K¢ hoach
om dau, thai san.... da — Tai chinh,
duge duyét cia BHXH Phong Té chire -

’ Hanh chinh

4 Ban duyét chi ho ché | BM 02-DX 05 ndm Phong Ké hoach

dd om dau, thai san —Tai chiph,
Phong T6 chire —
Hanh chiph

5 Don xin nghi - huéng | BM 01-TCTS 05 nam Phong Té chirc —
tro cap thai san Hanh chinh

6 Chung tur chuyén UNC 05 ndm Phong K& hoach
khoan —~Tai chiph,

Phong To6 chire —
Hanh chinh
TRUONG PHONG TRUONG PHONG HIEU TRUONG
TC-HC P KT-BPCLGD
/?M%

Nguy?n Quéc Him N "Nguyén Anh Tuin

guy g L& Thi Tuyét Anh




BM 01-TCTS

Kinh gui: - Lanh dao nha truong

- Trudng Khoa/Phong/Trung tdm.............oooviiiins

- Phong T6 chirc — Hanh chinh

8 N 5 N U CE TSP ROUPPPPR PSSR PPS PRI
T s T T EET TR U U U P PSP P PR PP P PSP PERTTPTTRPRLT
Thoi gian vao truong cong tac (ghi thang, nam): ..o

Téi xin thong bao vé thoi gian nghi thai sin nhu sau:

Du sinh ngay ..... .thang ..... 17:11 | (U
Nghi sinh trngay ..... thang ... .. 3711 PR
dén ngay ... .. PR 5o nam.....
Sé thang nghi trude sinh (t6i da khong qua 02 thang, néu cd)i......... , nghi hudng luong hay
KRONE THONG: weceviiirmnnieieiei e
T6i da ban giao cdng tac day dili Tho wsssssvsnses truée khi nghi sinh dam bao khong lam anh
hudng dén cong tac chuyén mon clia .............. va clia trudng.

P& nghi nha truong thong qua Phong T chic — Hanh chinh giai quyét ché db thai san cho
161 theo quy dinh.

TP.Ho6 Chi Minh, ngay . ... thang. .. .. nam. . ..
TRUGNG KHOA/PHONG/TRUNG TAM NGUOI LAM PON
BAN GIAM HIEU PHONG TO CHUC - HANH CHINH




BM 02-bBX

)C NGOAINGU - TIN HOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

H/PHO HO CHIMINH Doc lap — Tw do — Hanh Phiic
CHUC - HANH CHINH

TP. Ho Chi Minh, ngay .... thang .... ndm
$é:  /PX-TCHC
DPE XUAT
V/v duyét chi h ché do ém dau, thai san... cua can b, gidng vién, nhén vién

Cin cir danh sach giai quyét huéng ché d6 ém dau, thai san can b, giang vién,
nhan vién da duyét ngay ngay .......... cia BHXH quan 10. Phong Té chirc — Hanh
chinh ldp danh sach dé nghi nha trudng duyét chi hd ché do dot ..... nim hoc
cho CB-GV-NV c¢ tén sau:

Stt Ho va tén Pon vi Ché do S tién Ky nhin
1
2
Tongedng:
(BRIECHAL, s mmvnssmsmonmsamsmn ey s e ATE S R TS )
TRUONG PHONG TRUONG PHONG CAN BO THUC HIEN
TO CHUC — HANH CHINH KE HOACH - TAI CHINH
TM. HOI PONG TRUONG

CHU TICH
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TRUGNG
DAl HOC
NGOAI NGU ;71N HOC
THANE FH90
\HB CHT MINA
Lo

“Méu s6 02/TB-GDDT
m theo OP s6: 838/0D-BHXH
ing 5 nam 2017 cua BHXH Viét Nam

Sé: 07938 /2022/07912/TB TP. Hé Chi Minh, ngay .... thang ....ndm

THONG BAO
V/v: xic nhin ndp ho so giao dich di¢n tir

Kinh giri: Truong Pai hoc Ngoai ngi - Tin hoc TpHCM.

Sédinhdanh: [NJw]oJoJlo[tJs] T T [ [ ]

BHXH Quan 10

Thong bao

1. X4c nhan don vi/td chirc/ca nhin da ndp hd so giao dich dién tir cho co quan BHXH
2. Thoi gian nhan hd so: gid  phut,ngay thang nam

3. Thong tin hé so

3.1. S6 hd so: /2022/07912.

3.2. Thanh phan ho so

| STT | Loai mau biéu, gidy to, tai liéu S4 luong
.1 [To khai tham gia, diéu chinh théng tin BHXH, BHYT (Ca nhén) 1

2 Bang ké thong tin

3 |Ching tir di kém (Cé nhan)
4 |Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN [

ot | et |t

Sé dién thoai hé tro:

Chit ky s6 cua co quan BHXH




\HO CHI MIN

XA HQI TP. HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
sl iM XA HOI QUAN 10 Pic lip - Ty do - Hanh phiic

590/2022/07912/TB BHXH .10, ngay 16 thing 02 nam 2022

THONG BAO
V/v: gidi quyét ho so giao dich dién tir va tra két qua
Kinh giri: Truong Dai hoe Ngoai ngir - Tin hoe TpHCM
S6 dinh danh: NW0001J

BHXH QUAN 10 Théng béo
1. Chép nhan giai quyét hé so giao dich dién tir ciia don vi/td chirc/ca nhin
Séhdso:  /2022/07912. Nhan héi:  gid  phut, ngdy
Tra két qua ngdy.... théng...... nam 2022.

2. Céc truong hop hd so chua dung, chua di theo quy dinh va huéng din bd sung hé so (kém theo) s
dién thoai ho tro:

Chir ky 56 ctia co quan BHXH




DAIHRRmg
NGOA! NG@@T&M% ‘R:

0001J

oc Ngoai ngit - Tin hoc TpHCM

mi sb thué: 0304276507

Su Van Hanh P13, Q10, TpHCM
28682285

DANH SACH LAO PONG THAM GIA BHXH, BHYT, BHTN

Mau D02-TS

stt

Ho va
tén

Mi
50

XH

Ngay
thang
nam
sinh

GT

CCCD Cap
bac,
chire
vu

Vi tri viéc lam

Nghé ning
nhoc, doc hai

Loai va hiéu luc HD

Nha
QL

Ccv
KT
béc
cao

cv
KT
bic
trung

khac

Hs/Mirc
Trong

Phu cip

Ngay
bat
dau

Ngay

ket
thic

Ngay
bt dau
HDLD
khong
XDTH

Hiéu lyc HD
XD thai han

Hiéu hrc HD
khic

Chire
vu

Tham
nién
VK

Tham
nmén
nghe

PC
luong

Cac
khoan
bs

Ngay f\glx
bit két
diu thic

Ngay Ngay

bat ket

dau thitc

Théan
diém
bit
diu
dong

Thai
diém
két
thiic

Ghi

chi

2

(%]

14

15

16

17

20

25

27

Tang

Lao
dong

]

Tien
lwong

Cong
ting

Giam

Lao
dong

Tien
luromg

Cong
giam

111

Khac

Cong
khac

Tdng s6 56 BHXH dé nghi cip
- So To bia so

- So tor révi s0 )

Téng sb thé dé nghj cap

Ngudi lip biu

PAI DIEN DON VI SU DUNG LAO DONG

Ngay thang

nam




DAl HOC \ . . . .
NGPP{i\M Sﬁ% Al QUYET HUONG CHE BQ OM DAU, THAI SAN, DUONG SUC,

THANH PHO

PHUC HOI SUC KHOE

PHAN 1: DANH SACH PE NGHI HUONG CHE PO MOI PHAT SINH

56 ngay nghi duge tinh hudmg Chi tiéu xdc dinh didu

tro cip kién, miec hudng
% . A e cn, X "0’ .
STT Ho va tén Mi so BHXH ) Tllong t.m o fal; (Ap dung cho giao dich Gh,'
Pén 2 . | khodn nhin tro cip didn tir khong km hé chu
Tir ngay : Tong s6 ien e Knong kem ho
ngay so giay)
A B 1 2 3 4 C D E

A | CHE PQ OM DAU

| Om thuiong

I | Om dai ngay

11 Con 0m

B | CHE PO THAI SAN

I Khim thai

Siy thai, nao hit thai, thai chét

' | \uru hogic pha thai bénh 1y

- Trieong hop thai dudci 5 tuan tuoi

Trudng hop thai tir 05 tuan tuéi dén
duwai 13 tuan tuoi

Trudong hop thai tir 13 tudn tuéi dén
duwdi 25 tudn tuéi

Truong hop thai tir 25 tudn tuéi tre
lén

111 Sinh con




Truong hop thong thuong

Sinh mdt con

Sinh déi

+ |+ |+

Sinh ttr 3 con tro 1én

Truong hop con chét

Tt ca céc con sinh ra déu chét (bao
gbm truomg hop sinh mét con con
chét, sinh tir 2 con trdr 1én 2 con
cling chét hoic con chét trudc, con
chét sau)

Sinh tir 02 con trd 1én ma van cé
con con song

Truong hop me chét sau khi sinh
(khoan 4 Piéu 34)

Truedng hop me gap rii ro sau khi
sinh (khoan 6 Diéu 34)

Truong hop me phai nghi dwdng
thai (Khoan 3 Diéu 31)

v

Nhin nudi con nudi

Truong hop thong thudng

Nhén nudi 1 con

Nhén nudi tir 2 con trg 1én

Truwong hgp NLD nhdn nudéi con
nudi nhung khiéng nghi viée

Lao dng nir mang thai h sinh
con

Truong hop théng thuong

Sinh mdt con

Sinh doi

+ |+ |+

Sinh tir 3 con tro 1én

Truong hop dia tré chét

26\

“c;»
42
X
> =

(=



Tinh dén thoi diém giao dira tré, dira
tré chét

Trudmg hop sinh 2 dira tré tro 1€n
van ¢O tré con song

VI

Ngudi me nho' mang thai hg nhin
con

Truong hop thong thudng

Nhén mét con

Nhin 2 con

+ |+ |+

Nhién tir 3 con tro 1én

Truong hop con chét

Sau khi nhdn con, con chét

Sinh tir 2 con trd [én van c6 con con
song

Ngwoi me nho mang thai hd chét
hodic gap riii ro khéng con du sirc
khoe dé cham séc con

Trwong hop ngudi me nho mang
thai hg khéng nghi viée

vil

Lao dong nam, ngudi chdng ciia
lao dgng nir mang thai h§ nghi
viée khi vog' sinh con

Trudng hop sinh théng thuong

Trueong hop sinh con phai phau
thudt, sinh con diegi 32 tuan tudi

Sinh doi

Sinh tir 3 con tro lén

Sinh déi tré 1én phai phau thudt




Lao dgng nam, nguoi chong ciia
ngudi me nhd mang thai hd

¥ hwdng tro cip mét lin khi vo sinh
con, nhiin con
Thue hién cic bién phap trinh
IX : #
thai
- Dat vong trdnh thai
- Thuee hién bién phdp triét san
- NGHi DUONG SUC PHUC HOI
SUC KHOE
I Om dau
11 Thai sdn
III | TNLD-BNN

PHAN 2: DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH SO DA PUQC GIAI QUYET

o Mi s6 BHXH I . B e g Théng tin vé tai khoin | Ghi
T t £ 2 " £
STT Ho va tén (s6 s5 BHXH) Dot da giai quyet Ly do dé nghi diéu chinh k- chi
A B 2 3 C D
A | CHE PO OM DAU
| Om thuwong
II
B | CHE PQ THAI SAN
I Kham Thai
;| | Siy thai, ngo hit thai, thai chét
luwu hodc pha thai bénh Iy
II1 | Sinh con
IV | Nhin nudi con nudi
Vv Lao déng nir mang thai hd sinh
con
VI Ngudi me nho' mang thai h§ nhin
con
VI LD nam ngudi chong cia nguoi

me nhd mang thai hg huéng TC 1




lin khi vo sinh con, nhiin con

LD nam ngudi chong Ld nir mang

b hd nghi viéc khi vg sinh con
Thue hién cac bién phap tranh
IX 3
thai _ 2 , :
C NGHI DU__’O'NG SUC PHUC HOI
SUC KHOE
I Om dau

11 Thai san

III | TNLD-BNN

Cong

*Giai trinh trong truong hop nép hd so cham: Giai quyét ché do thai san

., ngay ... thang ... nam
Thi truwdng don vi

(Ky ghi ré ho tén va dong ddu hodic ky sé)




-l

Ngoai ngir - Tin hoc TpHCM .
V(]001J  mi so thué: 0304276507 Mau 01B-HSB

82285
ANH SACH PE NGHI GIAI QUYET HUONG CHE PO OM DAU, THAI SAN, DUONG SUC PHUC HOI SUC KHOE

Dot.....thang.... nim

PHAN 1: DANH SACH DE NGHI HUONG CHE PQ MOI PHAT SINH

S6 ngay nghi dugc tinh hwéng trg Chi tiéu xdc dinh diéu
cip Théne tin vé tii ki¢n, mirc hudng
STT Ho vi tén Mi sé BHXH < PN 2 p (Ap dung cho giao dich | Ghi chi
s ben Fieik £ khodn nhin trg cap M DA
I'ir ngay nody [ong so * dién tir khong kem ho so
B gidy)
A B 1 2 3 4 C D E
A CHE bOQ OM DAU
I Om thudng
1
1l Om dai ngay
1
I | Condm
1

B CHE DQ THAI SAN

I Khim thai
1
Siy thai, nao hit thai, thai chét luu
II o G e ;
hoiic pha thai bénh ly
- Trieong hop thai dwéi 3 tudn tuéi
1
i Trueong hop thai ti 05 tuan tuéi dén
dudi 13 tudn tuoi
1

Triccng hop thai ti 13 tuan tudi dén
- dwoi 25 tuan tuoi




Trieong hop thai tic 25 tudn tudi tre lén

1
11 Sinh con
- Trueong hop thong thudng
+ Sinh mot con
1
+ Sinh déi
1
%+ Sinh tir 3 con tro [én
1
- Trieong hop con chét
Tg"it cé cac con sinh ra déu chét (bao
gom trudng hop sinh mdt con con
+ I e . otk 5
chét, sinh tir 2 con trér 1én 2 con cling
chét hodc con chét trudc. con chét sau)
Con dudi 2 thang tudi chét
I
Con tir 02 thang tudi tra 1én chét
1
s Sinh tir 02 con tré 1én ma vin ¢ con
con song
1
Trieong hop me chét sau khi sinh
) (khoan 4 Diéu 34, khoan 6 Diéu 34)
1
) Truong hop me gdp rui ro sau khi sinh
(khoan 6 Diéu 34)
1

Truong hop me phai nghi dudng thai
(Khoan 3 Diéu 31)

—

TRUC
DAl
a1 NGU
THANH
43 CHi




v

Nhin nudi con nuoi

Trudng hop thong thieong

+ Nhén nudi | con
1
+ Nhén nudi tr 2 con trd 1én
1
i Trueang hop NLD nhdn nuoi con nuéi
nhung khéng nghi viéc
1
Vv Lao déng nir mang thai h{ sinh con
- Truong hop théng thuong
+ Sinh mot con
1
+ Sinh doi
1
+ Sinh tr 3 con tré 1én
1
- Truomg hap dira tré chét
o Tinh qén thoi diém giao dira tré, dia
tré chét
Dita tré diedi 60 ngay twoi chét
1
Diza tré tir 60 ngay tudi tro 1én chét
i Trudmg hop sinh tir 2 dira tré tro 1én
van c¢6 dia tré con song
VI Ngudi me nho mang thai hg nhin
con
- Truong hop théng thudng
+ Nhéan mgt con

85/

-TIN
PHA
MIN

W\




+ Nhén 2 con

1

+ Nhién tir 3 con trd 1én

I

- Trieong hop con chét

= Sau khi nhén con, con chét
Con dirdi 2 thing tudi chét

I

Con tir 02 thing tuéi trir lén chét

Sinh tir 02 con tro [én ma van cé con
con song

Ngweai me nho mang thai hé chét hodac
gap rui ro khong con du sirc khoe dé
chém séc con

Trudng hop ngudi me nhd mang thai
ho khdng nghi viée

Lao dgng nam, ngudi chdng cia lao
dong nir mang thai hd nghi viée khi
vo sinh con

Truong hop sinh thong thiong

Trucng hop sinh con phai phdu thudt,
sinh con duwdi 32 tudn tuéi

Sinh doi

Sinh tir 3 con tro lén

Sinh doi tré lén phai phau thudt

VIII

Lao djng nam, ngudi chéng cia
ngudi me nhd mang thai h huing
tro ¢Ap mot lin khi vo sinh con,
nhin con




IX Thue hién cic bién phap tranh thai
- Dat vong tranh thai
- Thuc hién bién phap triét san
c | NGHIDUONG SUC PHUC HOI
SUC KHOE
I Om dau
Il | Thaisin
Il | TNLD-BNN
PHAN 2: DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH SO PA PUQC GIAI QUYET
STT Ho va tén (“SE"&:“;*}I;\‘]‘;) Pyt da gii quybt L¢ do a2 nghj didu chinh Tha“fh‘;‘l‘l ::;‘;'.il'jh"a“ Ghi chi
A B 2 3 C D
A CHE bQ OM PAU
I Om thuong
| :
B CHE DO ...
Cing

Trudng dai hoc Ngoai ngif - Tin hoc TPHCM

Ma don vi: NW0001J

Thii truwdng don vi

Miu sé: C70a-HD

oyY



AO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HQC NGOAINGU - TIN HQC Péc lip — Tw do — Hanh phiic
PHO HO CHI MINH

%Rugn. ) O
TRUGNG DA

NGOA! NGD - TTIRARN
THANH PHO ‘
o HO CHI F.‘IINHO;&%

Z

QUY TRINH
GIAI QUYET CHE PO HU'U TRI

(Kém theo Quyét dinh s6.44.2./.OP-PNT ngay .f.2../. 9./« 02.2..cia Hiéu trudng
Triomg Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Ho Chi Minh)

L. S$6 higu quy trinh: QT05/DNT-TCHC
II.  Luwu dd quy trinh

Budéc | Don vi thye hién Quy trinh Thoi han Tén tai liéu/van
hoic phoi hop ban va ky hi¢u
thue hién bi¢u mau (néu
c0)
1 Phong Té chirc — | Ra soat danh sach CB-GV- | Pau thang 9; Hb6 so gbe va sb
Hanh chinh NV dén tudi nghi huu, thoi BHXH ctia NLD e

X

TRUC!
DAl H
GOAI NGU -
THANH
HO CHI

gian tham gia BHXH thong
qua sd6 BHXH cua ngudi
lao dong.

=

GlAQ

;

2 | Phong Té chic — | Gui Théng bao bing vin | Trude thoi gian | BM 01-TBHT \C

Hanh chinh ban dén CB-GV-NV du | nghi huu tir 01-> s
dicu kién huong ché do | 02 thang
huu tri.
3 |Phong T chirc — | Lap danh sach bao giam | 01 ngay BM D02-TS (hd
Hanh chinh lao dong theo ho so dién tir so dién tr), Mau
mau D02-TS. s6 02/TB-GDDT
4 | Phong T6 chirc —| - Lién h¢ NLD dé 14y thong | 03 ngay Mau s 14-HSB
Hanh chinh tin cén thiét dua vao QP
huu

Mau sb 12-HSB
- Lam QP nghi huu iy LE-EI

5 |Phong Té chic — | Trinh Hidu trudng ky duyét | 02 ngay Mau sb 12-HSB
Hanh chinh

6 | Phong T6 chirc — | Pang ky buu cuc vandp hd | 01->03  ngay | Miu sé 12-HSB,
Hanh chinh so 1én co quan BHXH lam viéc S6 BHXH, Mau
s6 14-HSB, Phiéu
GNHS 206, Mau
s6 02/TB-GDDPT




7 | Phong Té chic — | Theo ddi tinh trang hd so | Quy dinh 12

Hanh chinh va bd sung hd so (néu c6) | ngay lam vige
(thuc té co thé
lau hon)
8 | Phong Té chirc — | Nhan hé so tir co quan 01 ngay Mau sé 07A-HSB
Hanh chinh BHXH ’tré vé; ph(") td ho so;
lap phiéu tra ho so
9 | Phong Té chirc — | - Moi NLD dén phong dé¢ | Y2 ngay Phiéu GNHS 206,
Hanh chinh trao hd so huu da dugc Mau 50 Q']A-
BHXH duyét, co ky nhan. HSB, Mau s6 12-

HSB, BM Ol:
TBHT, Mau sb
14-HSB, BM 02-

- Luu ho so

HSHT
III. Luu trit hd so
STT Tén hb so/viin ban M3 hiéu Thoihan | o o Torw trik
* luu triv i
I | Théng bao vé viéc nghi huu BM 01-TBHT Laudai | Phong T4 chirc —
Hanh chinh

2 | Quyét dinh nghi viéc dé huong | Mau s 12-HSB | Lau dai Phong Té chirc —

A
ché d6 huu tri Hanh chinh ;H'O‘ "?O)
*AINH Y

3 | Quyét dinh vv huong ché do Mau s6 07A-HSB | Lau dai Phong T chirc — e

= oo
s )ﬁ//
-

huu hang thang Hanh chinh 55
4 | Pon dé nghi Mau s6 14-HSB | Lau dai Phong Té chirc —
Hanh chinh
5 | Phiéu tra hd so huu tri BM 02-HSHT Lau dai Phong T4 chirc —
Hanh chinh
TRUONG PHONG TRUONG PHONG HIEU TRUONG
TC-HC - KT-BPCL
/? /M/ v /P’/
Nguyén Anh Tufin

X A
Nguyén Quoc Hune L& Thi Tuyé&t Ant



BM 01-TBHT

\ UC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

\
&y @'NG%AJ HOC NGOAI NGU - TIN HOC Pac 13p — Ty do — Hanh phiic
| = NG f NG 3
e iHA&\III)P O HO CHI MINH
\\l "_‘ (4

/TB

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng — ndm

THONG BAO

V& viée nghi huwu ddi voi oveuereeennennnee
T T T L T mame—

Cin cir Ludt Bao hiém xa hoi sé 58/2014/QH13 dugc Qubc hoi thong qua ngay
20/11/2014;

Can cir Nghi dinh sé 152/2006/ND-CP ngay 22 thidng 12 ndm 2006 ctia Chinh pht huéng
din mot sb didu ctia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hdi bat budc;

Cin ct Quy dinh s6 03/QyD-DNT ngay 18/4/2014 ctia nha trudong vé Hop dong lam
viée voi ngudi cao tudi;

Cin ctr hd so CB-GV-NV va hd so bao hiém xa hoi ctiia Truong Dai hoe Ngoai ngit - Tin
hoc TPHCM, Phong T chirc — Hanh chinh théng béo nhu sau:

Sinh ngay .....thang ...... TR o

a1 T

215 LR 11 ¢ o RIS ——

;71— Ong (Ba) du tudi doi va thoi gian cong tac ¢6 dong BHXH d€ duge
giai quyét ché dd huu tri theo quy dinh. Tong thoi gian tham gia BHXH cua Ong (Ba) 1a

Ché do huu tri cuia Ong (Ba) bat dau tir ngay ................. sau khi truong hoan tat
hd so v6i co quan BHXH.

Nha trudng thong bao dé Ong (Ba) duoc biét va tién hanh thue hién cic thi tuc theo
quy dinh; Thuc hién Hop déng lam viéc véi ngudi cao tudi, CBVC di nghi huu néu Ong
(Ba) c6 nguyén vong va du diéu kién theo quy dinh 03/QyD-DNT ngay 18/4/2014 cua
Nha truong.

Tran trong./.

Noi nhin: .
- Nhur trén; HIEU TRUONG

- Luu: VT, P.TC-HC



. Y4
TRUGNG
D_F,«\ HOC ‘ oy i R . )
B0CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

lap - Tw do - Hanh phic

Mau s6 14-HSB

DON DE NGHI

Kinh giri: Bao hiém Xa hdi...........c.oooiiiiiieaniiiininn,

Ho va tén ngudi dugc uy quyen (3): wo.eveeereeeeeeeeeessenenn, sinh ngay ...../...../...... gidi tinh......
Nbi dung yéu cau giai quyét (4):

[(JBHXH mét lin

] Lwong hwu. Thoi diém huéng tir thing ... nam .......

= $31A Ch T DRATL .eeremnmanrsermanessmamssnsassensrassssnssnsenssmsmansassan S e A ST

- Nirl G80E k¥ BLB souumeinsisnismmsms s o s s s s i s s i

(JTro cip mot lan dé di nwée ngoai dinh cuwr

[] Chuyén noi hwong lwong hwu, tro cip BHXH tir thang ... ndm .........

- P18 Chi 1o U TrQ MO sevemsssammsvniemnesissimgs

Noi QBrig ki BICB wsvmimsassvnmsssmsss st s v e vioy i svis i swisaes saivess

[_INhén lwong huu/trg cip BHXH ciia nhirng thing chwa nhin

YRU CAU KBAC (3)-ereeereeeeeeeeeeeeeeee oo s

Hinh thirc nhin tién lwong huu/tre cip BHXH (6)

[]Tién mat []Tai co quan BHXH [] Qua té chire dich vu BHXH

[JATM: Chil tai KhO&n ......coeeveveireirresreeeeae. S6 a1 KNOAN woveeeeeeeeceee e, Ngan hang

TP.Hé Chi Minh, ngay .....thang ... FEM woonve:
NGUOI LAM PON



Mau s6 12-HSB

&
/. Tﬁﬁ@m@\ YUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
STRUONG DAD qt NGOAINGU - TIN HQC Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

&

\ THAVPEANH PHO HO CHI MINH

O CHI h;-g&/ OBBNT

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thang — ndm

QUYET PINH

V& viée nghi huu dé huomg ché do hwu tri.

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGOAINGU - TIN HQC
THANH PHO HO CHI MINH

Céin cir Ludt Bdo hiém xa héi s6 58/2014/QH13 dieoe Quéc héi théng qua ngay 20/11/2014;
Can cit Bé ludt Lao dong sé 49/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Xét de nghi cua Truong Phong 76 chirc — Hanh chinh Truong Dai hoc Ngogi ngit - Tin hoc
TP.Ho Chi Minbh.

QUYET PINH:
Pitul. Ong(BA)....oieveniiiieeiiieeieiee e ,SInhnNgay ......oooooeiiiiiiinnann.

L Y
Pon vi cong tac: Truong Pai hoc Ngoai ngii - Tin hoc TP.H6 Chi Minh
Pugc nghi viéc dé hudong ché do Bao hiém xa hoi, tlr ngay .......ooovvievieiiiiiiieeeeeeeiann,

INOT vt et kbl T IOOUS s somnnmammonios s e i e o Go v Ca iy s G0 BT PR el

Phuong thirc nhdn luong huu: qua tai khoan ca nhan, s6 tai khoan: ..........ccc........ , Mo tai
Ngan hang .....ccoocvvviiiiiiiiin CHUNBADN ..o sensssmnrsnnsnssssssnssnanesssssasisnssasass
Noi kham chita bénh BHYT ban dau: ......oooueiiieiie e
Pidu 2. Ché do Bao hiém xa hoi ddi véi Ong (Ba)................. do Bao hiém xa hoi thanh phd
H6 Chi Minh giai quyét theo quy dinh ctia Ludt Bao hiém xa hdi.
Piéu 3. Phong Té chirc - Hanh chinh, Khoa/Phong.................... va Ong (Ba) ............ chiu

trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu biéu 3;
- BHXH TPHCM;
- Luu: VT, P.TC-HC.



Miu sb 07A-HSB

-IF:M XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
M XA HQI TINH/TP ..... DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

THANH PHO
HD CHi MINH/

s /QD-BHXH L , ngay ... thang .... nam . ...
HUU TRI
SO SUBHXH: s
QUYET PINH
Vé viée huéng ché @ hwu tri hang thang
GIAM POC BAO HIEM XA HOQI TINH/THANH PHO........c.oocreunnee.
Cin clr Luét Bao hiém xa hoi sé 71/2006/QHI11;
Can ¢t Quyét dinh $O ..., ngay ...... thang ..... nam ..... ciia Téng Gidm ddc Bao
hiém x4 hoi Viét Nam vé viéc thanh 1ap Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phé AR S
Can ctr hd so giai quyét ché do huu tri d6i VOT ONG/DA vevvveeeeeeeereeeeree e eeeeeee e eeeeees s, :
QUYET PINH
Piéu 1:
ONE/BA.ooeieeeeeeee e e eseene e r e st st ees e st e ee e
Sinh ngay ............ {1 2F:1 1 [+ S DEMY covsisnnann S6 s BHXH
Chirc danh nghé nghiép, cdp bac, chic vu (2):
Co quan, don vi (2):
Téng sb thoi gian dong BHXH: ......... YT e thang, trong do6 ¢o ........ nam ......... thang
déng BHXH bat bude. Thoi gian dong BHXH bét bude co:
- Thoi gian lam viée trong luc lugng vii trang: ... nam ......... thang
- Thoi gian lam nghé hodc cong viée ning nhoe, doc hai: ~ oeee.e.. v o QR thang
- Thoi gian lam nghé hodc cong viée dic biét ndng nhoc, ddc hai: .......... o210 thang
- Thoi gian 1am viée & noi ¢6 phu cdp khu vuc hé s6 0,7 tré [én: ... ndm  ......... thang
- Thoi gian 1am céng viéc khai thac than trong hdm 1o: cerrenee NAM thang

Miic binh quan tién luong, tién cong hodc binh quén tién luong, tién cong va thu nhép thang
lam cén ctr tinh luong huu: v déng

Ty 18 Yo & tinh TUONE MU «.vovoveeeeeeeeee et seeseae




Puoc huong ché do huu tri tir ngay: .../ v

Piéu 2: Mirc huong ché do huu tri nhu sau:

a. Tro cép Khu viue mOt 130 (MU CO): oot déng
b. Tro cAp mot 1an khi nghi huu (nu cé): oo T thing =oovacusmems s dong
Tong s6 tién tro CAP MO AN (AHD): w.vveeeieeeeeeee et e e e seeeee e een e es e eeees e sens déng
(SO BN DANE CRIT: 1.vovevveeetee ettt ettt sttt st es e ee et s seeseseee e e s eeessereaens ddng)
c. Luong huu hang thang: ... K s % = SOV 1.

d. Didu chinh luvong huu (néu c6):

d. Tro cp khac (néu co):

Téng lwong huu hang thang (c+d+d): dong
(SE AN DANG CHIT oottt e e et eseseseaes et esee s esesse s eess et sese s esesesses e s esasesees )

Noi cu tri khi nghi huu:

Piéu 3: Céc 6ng, ba Trudng phong Ché do BHXH, Giam déc Bao hiém xa hoi (3).....vveven....
............................... va 6ng/ba cé tén trén chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC

Ky, déng dau
Noi nhin: * g dd)
o e e :
“BHXH (3)..ieeeeeieiin ;

- Luu hd so (2 ban).




u s6 02/TB-GDDPT

* \coBai-hankokén) theo OD s6: 838/0D-BHXH
ngay29eiiieing 5/pam 2017 cua BHXH Viét Nam)

HO CHI MINH

Sé: 07938 /2022/07912/TB
THONG BAO

H6 Chi Minh, ngay — thang — ndam

V/v: xdc nhin ndp hd so giao dich dién tir

Kinh giwri: Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc TpHCM.

Sédinhdanh: [N[wJoJoJoJi1Js] |

BHXH Quén 10

Théng bao

1. Xac nhéan don vi/td chirc/ca nhan da ndp ho so giao dich dién tir cho co quan BHXH

2. Thoi gian nhan hd so: gio  phat,ngay thang  ndm 2022

3. Théng tin hd so
3.1. S6 hd so: /2022/07912.
3.2. Thanh phén hé so

| STT Loai mau biéu, gidy to, tai lidu S6 luong
1 [T khai tham gia, diéu chinh thong tin BHXH, BHYT (Ca nhén) ]
2 |Bang ké thong tin |
3 |Chung tir di kém (Cé nhén) 1
4 Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD-BNN 1
S6 dién thogi ho tro:
Chit ky 56 ciia co quan BHXH

BM 02- HSHT




: }\Q Ngoai ngit - Tin hoc TP.HS Chi Minh

' Nuo,um]»mme,n‘o CHU'C —- HANH CHINH
THANH PHE'

PHIEU TRA HO SO HU'U TRI

Stt Ho va tén Pon vi Noi dung Thoi gian
nhén luong

(nguoi nhan ho so huu tri) o

TP.Hé6 Chi Minh, ngay ... .... thang .....ndm ...

KY NHAN
(Ky va ghi ro ho tén)



/ s BQGIAG\DUC VA DAO TAO
"RUGNG DAIHOC NGOAI NGU-TIN HQC
THATHE AL O HO CHI MINH

\HO CHI MINH /~
e

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH

Iién hanh t6 chitc thanh tra vu viée
(Kém theo Quyét dinh s6:///2/QD-DNT ngay =< thdng 09 ndm 2022
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ngoai ngit -Tin hoc Thanh pho Ho Chi Minh)

I. S6 hiéu Quy trinh: QT01/DNT-TTPC
II. Lwu d Quy trinh

Don vi thue Tén tai liéu/vin
hién hoic phoi Quy trinh Thoi gian bin va ky hi¢u
hop thue hién bi¢u mau
Khoéng qua 15 ngay lam viéc
< B4o céo vé vu viée du dinh Kké tir ngay co chi dao cia e o
Phong TTRC thanh tra BGH hodéc phat hién cd dau Bio cdo
hiéu vi pham. ,ﬁ
Hiéutruong | Ban hanh Quyét dinh thanh tra BMO1/DNT-TTP(/, /TD
e g
Tham muu BGH ban hanh ké . , NPT t' |
Hoanh thanhi T L phs Bidn k4 | BROneqna Domzay Jem vige, \ | T
\ A : A + + A o) e 7 Hé
Poan thanh tra hanshdbndon ¥ Ao thadh kfﬂ tir ngay ban hanh Quyét BMO2/DNT TTPC\ 1,\
dinh thanh tra. g
tra. .
Fioin ikt C(")ng bd Quyét dinh thanh tra | Cham nhéat l'z‘i 15 ngay, ké tr | Cac tai liéu, bién
va tién hanh thanh tra ngay ra quyet dinh thanh tra | ban lién quan.
Béo céo ket qua ndi dung thanh | Chdm nhat la 07 ngay lam B alis. dirthis
Doan thanh tra | tra va du thao két ludn thanh vi’éc, ke tir ngay két thuc viée 1At 1u ,th- o tra
tra. tién hanh thanh tra uan tha
cn . oy, o 7 ngay tir ngay nhan bao céo
Hiéu trudng Keét ludn thanh tra v dnefiido Jebr Tufie s v BMO3/DNT-TTPC
5 A By By o Trong thoi han 5 ngay, ké tir cx 3
Doan thanh tra | Cong bo két luan thanh tra oty T lefe Tuder iz o Bién ban
Ban giao, niém phong, luu hd Trong thon hanS ngdy, ke i
Doan thanh tra - £1ao; puone, ngay cong bo két luan thanh Bién ban ban giao
tra.




III. Dién giai lwu d6
Buée 1: Bdo cdo vé vu viéc dw dinh thanh tra

1. Phong Thanh tra — Phap ché (TTPC) ném tinh hinh vu viéc v& khiéu nai, té céo
clia ngudi lao dong, ctia ngudi hoc hodc theo yéu cau cia BGH. Thoi gian nim tinh hinh
khong qua 15 ngay lam viéc, ké tir ngay c¢6 chi dao cia BGH hodc phat hién c¢6 déu hiéu
vi pham. Phong Thanh tra — Phap ché bao céo cu thé véi BGH v& viéc ndm tinh hinh dé
ban hanh quyét dinh thanh tra.

Buéc 2. Ban hanh Quyét dinh thanh tra

Trudéng phong TTPC tham muu, dé xudt véi Hiéu trudng cu thé vé noi dung, doi
tuong, thoi ky, thoi han, thoi gian tién hanh thanh tra, thanh vién Poan thanh tra, Trudng
doan thanh tra va chuén bi du thao Quyét dinh thanh tra dé Hiéu trudng xem x€t va ky ban
hanh Quyét dinh thanh tra.

Bude 3. Xdy dung, phé duyét, phé bién ké hoach tién hanh thanh tra

1. Sau khi ¢6 quét dinh thanh tra, Truéng doan thanh tra c6 trach nhiém chi tri xay
dung va trinh Hiéu truéng phé duyét ké hoach tién hanh thanh tra véi c4c ndi dung: Muc
dich, yéu cu; pham vi, ndi dung, dbi twong, thoi ky, thoi han thanh tra; phuong phép tién
hanh thanh tra; tién do6 thuc hién, ché do thdng tin bdo cdo; vi¢e st dung phuong tién, kinh
phi va nhitng diéu kién vt chét can thiét phuc vu hoat dong ciia Poan thanh tra.

2. Thoi gian xay dung va phé duyét ké hoach tién hanh thanh tra khong qua 05 ngay
1am viéc, ké tir ngay ban hanh Quyét dinh thanh tra. Truong hop thanh tra dot xuét thi thoi
han khdéng qua 03 ngay lam viéc.

Burée 4. Cong bo Quyét dinh thanh tra va tién hanh thanh tra.

1. Cham nhét 13 15 ngay, ké tir ngay ra quyét dinh thanh tra, Trudng doan thanh tra
c6 trach nhiém céng bé Quyét dinh thanh tra va dwoc lap thanh bién ban, c6 chir ky cua
cac bén ¢6 lién quan. Trong trudng hop cin thiét, Hiéu trudng chu tri viée cong bd Quyét
dinh thanh tra.

2. Thanh phﬁn tham du budi cong bd Quyét dinh thanh tra bao gém: DPai dién lanh
dao Nha truong, Doan thanh tra, don vi, ¢4 nhan 1a dbi tuong thanh tra. Trong truong hop
can thiét, Trudng doan thanh tra moi Trudng t6 chirc, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan;

3. Khi tién hanh thanh tra, Poan thanh tra tién hanh thu thap thong tin, tai liéu, kiém
tra, xac minh, xem x€t, danh gia viéc thuc hién chinh sach, phap luit, nhiém vu va cac quy
dinh ctia Nha nuéc va ctia Nha trudng ddi v6i cé nhan, don vi.

Buéc 5: Bdo cdo két qud ngi dung thanh tra va D thdo Két ludn thanh tra

Chém nhét 1a 07 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc viéc tién hanh thanh tra tai noi
dugc thanh tra, Trudng doan thanh tra chu tri xdy dung bao céo két qua noi dung thanh tra
ciia Poan thanh tra trinh Hiéu trudng va Du thao Két luén thanh tra, chdm nhét 14 05 ngay,
ké tir ngay nhan duoc bao cdo két qud thanh tra.

Burée 6: Két luén thanh tra

'—:"--._\
—
IUONG

Al HOC

<GU - TIN
sNH PHC
CHI MIN
i

*
et



3

Chém nhét 1a 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc béo cdo két qué thanh tra,
Truong doan thanh tra tham muu Higu trudng ban hanh Két luén thanh tra dé xir Iy cac vén
dé sau thanh tra. Pon vi, c4 nhan dugc thanh tra tiép nhén, thi hanh theo két luan thanh tra

da dugc ban hanh.

Bude 7: Cong khai két ludn thanh tra

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay ky két luan thanh tra, nguoi ra quyét dinh thanh
tra c6 trach nhiém thuc hién viéc cong khai két luan thanh tra.

Budéce 8: Ban giao, niém phong, liu ho so

Sau khi ¢6 két luan thanh tra, Trudng doan thanh tra c¢é trach nhiém td chirc viéc giao
tra ho so, tai lidu khong can thu giit cho déi tugng thanh tra. Thu ky doan niém phong, luu

hd so theo ding quy dinh.

IV. Lwu trit ho so

STT Tén hd so Thoi gian luu triv Pon vi lru triv
Q,uyet.fi‘;nl} than}l tra:;_ it e t‘ra;’bao' . % Phong Thanh tra — Phap ché
1 c4o, gidi trinh cta doi tugng thanh tra; bao cao Vinh vién Phone Td chie — Hanh chi
két qua thanh tra; Két luin thanh tra. g nl\
. 12 A A " X Phong Thanh tra — Phap ché.
2 | Vin ban phén cong nhiém vu thanrh tra. Vinh vién Phong T4 chitc — Hanh chi n.hmg‘i
3 Quyét dinh xir 1y hoiic vin ban kién nghi viéc Vinh vin Phong Thanh tra — Phap ché”
Xt ly. Phong T6 chitc — Hanh chinly, /
WA B} Phong Thanh tra — Phép ch& /
4 | Tai liéu khéc c6 lién quan. 05 ndm Phong Té chiic — Hanh chif
TRUONG PHONG TRUONG PHONG HIEU TRUONG
THANH TRA - PHAP CHE KT-BDCLGD

Ui "

Vo6 Thanh Binh Em

Ak

Lé Thi Tuyét Anh

Nguyén Anh Tuén
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do — Hanh phiic

..., NEAY ... thdng ... ndm ...

QUYET PINH
V& Viée thanh tra ...eeeeeeeeseesesseessessense s 4

Can cir Ludt Thanh tra ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén cir Nghi dinh s6 86/2011/NP-CP ngay 22 thing 9 nam 2011 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dén thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Thanh tra; '

Diéu 1. Thanh tra
Thoi han thanh tra 13 ... ngay, ké tir ngay céng bd Quyét dinh thanh tra.
Piéu 2. Thanh 1ap Poan thanh tra, gdm cac dng (ba) ¢6 tén sau day:

L et ettt ee e e ereeneennas , Trudng doan;
U , Ph6 Trudng doan (néu co);
T ————— , thanh vién;
D0 i S AR SRS AP SAASSERTEES
Pidu 3. Poan thanh tra €6 NHIM VU ......ovuereveeeeeeeeerereeeseeeseseseseesesseessess e, 9).

Dicu 4. Cac 6ng (ba) c6 tén tai Pidu 2, (10) va (11) chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noinhgn: (5)
- Nhu Didu 4; (Chit ky, dédu)

-Luu: VT, ...(12), (13).

Ho va tén




Ghi chua:

(1) B9 Gido duc va Pao tao.

(2) Truomg Dai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP.HCM.

(3) Chir viét tat tén Trudmg Pai hoc Ngoai ngir-Tin hoc TP.HCM.

(4) Tén cudc thanh tra.

(5) Chirc danh ciia Ngui ra quyét dinh thanh tra.

(6) Céc cén cir khéc dé ban hanh quyét dinh (vin ban quy dinh v& chirc néang, nhiém vu cta
Trudng ra quyet dinh thanh tra; K& hoach thanh tra duge ngudi cé tham quyen phé duyét - d6i vGi
thanh tra theo ké hoach; tén vén ban chi dao hodc quyét dinh ctia ngudi c6 thim quyén vé viée tién
hanh thanh tra - @i véi cudc thanh tra dot xuat)

(7) Truéng phong Thanh tra — Phap ché tham muu d& xuét tién hanh thanh tra (neu o).

(8) Péi tuong thanh tra, ndi dung thanh tra, pham vi thanh tra, nién d9 thanh tra,.

(9) Ghi ddy ¢t nhiém vu ciia Poan thanh tra.

(10) Trudng don vi hodc cé nhéan c6 lién quan dén viéc td chire thue hién cude thanh tra.

(11) Trudémg dom vi hodic c4 nhan la dbi tuong thanh tra.

(12) Chir viét tit don vi soan thao va sb lugng ban luu (néu cin).

(13) Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va s6 lugng ban phat hanh (néu can).




DAIHOC NGOAI NGU-TIN HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
','\u-aom nel - THANH PHO HO CHI MINH Péc lap — Tw do — Hanh phic

/KH-...... ?3) ..., hgay ... thang ... ndm ...

KE HOACH TIEN HANH THANH TRA

Thuc hién Quyét dinh sb ... ngay .../.../... cia ...(4) v& viéc ...(5), Poan thanh tra
lap K& hoach tién hanh thanh tra nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

2. Yéu cau

I1. N¢i dung thanh tra

.......................................................................................................................................

..................................................................................................................................

...................................................................................................................................

IV. T chirc thwe hién

I T R T o T— WA

3. Phan cONE NHIEIM VUL .ooiiiiiiiiiiiiciieciie et ee e e saaae e s ereeesaeeesbeesaeeeesaneeesenes

4. Piéu kién vét chit dam bao thuc hién cude thanh tra: ....o..e.veeeeevevveeveeeeeeeosens

5. Nhitng vAn d& KRAC (18U CO): vvuerrveeeeeereeeeseeeeee e sesseeeeeeesesss e s eseessess s ss s

Noinhgn: s (8)
e ; (Chit ky, déu - néu cé)

- Luu: ...(9), (10).

Ho va tén

PHE DUYET CUA NGUOI RA QUYET PINH THANH TRA




Ghi Chu:

(1) Trudong Pai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP.HCM.

(2) Tén Poan thanh tra.

(3) Chir viét tit tén Poan thanh tra.

(4) Chitrc danh ctia Ngudi ra quyét dinh thanh tra.

(5) Tén cudc thanh tra.

(6) Pham vi, n¢i dung, d6i twong, thoi ky, thoi han thanh tra; nhitng ndi dung trong tam,
trong diém tién hanh thanh tra.

(7) Phuong phap, cach thirc tién hanh thanh tra (phuong phép thu thap thong tin, tai lidu;
phuong phép kiém tra, xac minh va céc phuong phap k¥ thuat khéc phil hop véi tinh chit, yéu cau
cta cudc thanh tra).

(8) Trudng doan thanh tra.

(9) Chit viét tit don vi soan thao va sé lugng ban luu (néu cin).

(10) Ky hiéu ngudi soan thio van ban va sb lugng ban phét hanh (néu cin).




TauB@GIAQ DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UONGDAIHOC NGOAI NGU-TIN HQC Pic lip — Tw do — Hanh phic
< wsoat eTHANIP BHO HO CHI MINH

THANH PHO
HD CHI MINH 3) ..., NgAy ... thdng ... ndm
\v ......

KET LUAN THANH TRA
VE VIEC cvvvrinieriennieciercnrenncsassssccnsenns 4)
Thye hién Quyét dinh thanh tra 6 ... ngay ../.../... cta ...(5) v& ...(4) tir ngay

o.)oood... dnngay .../.../..., Doan thanh tra ...(6) da tién hanh thanh tra tai ...(7)
Xét béo céo két qua thanh tra ... ngay .../.../... cia Trudng doan thanh tra, ...(2) két

luén thanh tra nhu sau:
1. Khéi quat chung

..................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

..................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

...................................................................................................................................

4. Céc bién phép xir Iy theo thdm quyén da ap dung (néu cb) THANH
HO CHI
N

................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

s o ——— (%)
e (Chit ky, dédu )

Ho va tén




Ghi chu:

(1) Bo Gido duc va Pao tao.

(2) Truong Pai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP.HCM.

(3) Chir viét tit tén Trudomg Dai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP.HCM

(4) Tén cudc thanh tra.

(5) Chirc danh ctia Ngudi ra quyét dinh thanh tra.

(6) Tén Doan thanh tra

(7) Pon vi, ¢4 nhan 14 dbi tugng thanh tra.

(8) Khai quét dic diém tinh hinh té chire, hoat dong c6 lién quan dén ndi dung thanh tra cua
don vi, c4 nhan la d6i tuong thanh tra.

(9) Néu két qua kiém tra, xac minh thuc té tinh hinh hoat dong cua don vi, cd nhén la d6i
twong thanh tra theo myc dich, yéu cdu, ndi dung, nhiém vu ma quyét dinh thanh tra dit ra.

(10) Nhén xét vé viéc thuc hién chinh sach, phap ludt, nhiém vu dugc giao cta don vi, ca
nhén 1a d6i tugng thanh tra; xac dinh r6 uu diém (mat 1am duoc, 1am ding), nhuge diém (ton tai
thiéu s6t, sai pham - neu cd).

(11) Két luén ve nhiing ndi dung dugc thanh tra, nhitng vi¢c da lam dung, lam t6t va ¢6 hiéu
qua, chi ra nhitng vén d& con ton tai, thiéu sot, khuyet dlem sai pham, thuc hién chua ding chinh
séch, phap luat, x4c dinh rd trach nhiém tdp thé, ca nhan vé timg hanh vi vi pham; hiu qua, thiét
hai do hanh vi vi pham gay ra (néu ¢6). Trong trudong hop c6 hanh vi tham nhiing thi néu r6 trach
nhiém ctia ngudi dimg dau don vi dé xay ra hanh vi tham nhiing theo cdc mirc d¢ vi pham.

(12) Céc bién phép xir ly cia Ngudi ra quyét dinh thanh tra, Trudng doan thanh tra da 4 ap
dung trong qué trinh tién hanh thanh tra.

(13) Xir Iy hanh chinh; xir ly kinh té (ngoal viéc ghi tai Muc 5, théng ké ddy du, cu thé theo
phu luc kém theo), chuyén hd so vu viéc sai pham c6 dau hiéu toi pham sang co quan diéu tra
co).

4.

ik : ool sl ; £ A NG
(14) Chir viét tat don vi soan thdo va so6 lugng ban luu (néu can). %
(15) Ky hi¢u ngudi soan thdo vin ban va sd lugng ban phat hanh (néu cén). TIN HOC| ©
P ch
MINH 4>
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THANHE

;qhez} Ketazhg;/

Phu luc s6 01

thanh tra s6.. .. ...

ngay .....

QP VI PHAM VA XU LY VI PHAM

thdng... ... nam ... ... cua

\% Kién nghi xir Iy Ghi chi
i Noi dung A . Kién nghi
STT | ca nhin . Tién hoac tai san S y - Giam trir ok g
. vi pham : .2 thu hoi Xuat todn £ Xir Iy khac
vi pham quy thanh tien Pon vi quyet toan
() Tién (Tr.d) | Tién (Tr.d) | Tién (Tr.d) | Tidn (Tr.d)
1 3 4 5 6 z 8 9
i
3
4
8

Tong cong

Ghi chu:

- Cot 2: Ghi tén don vi vi pham; néu 1a c4 nhan thi ghi ho tén, chitc vu lam viéc (néu o).

- C6t 3: Ghi timg ndi dung vi pham (nén ghi theo thi tir néu trong phan ndi dung két luan);
néu ndi dung qué dai thi ghi khai quét/tém tit vi pham chinh.
- Cot 4: Ghi tién ddng Viét Nam va/hoic ngoai té.

- C6t 8: Ghi céc kién nghi khac con lai (ngoai cac kién nghi da ghi tai cot 5-7).




TRUONG

V4

[9f DAIHOC NS\ Phu luc s6 02 )
e\ "TONG'HOP KIEN NGHI XU LY TRACH NHIEM
gﬁgg Cet lugh thanh tra so... ... ... ngay ..... thdng Vs . Bl iz)
Eo e o
grp | Téndonvi/ cémnf—_:ﬁ‘?fﬁi dung Kién nghi xir Iy trach nhiém Ghi chii
vi pham vi pham ] i
Chuyén co Chuyén co
Hanh chinh | quan cong an quan chire
ning khac
1 2 3 4 5 6 7
I CA NHAN
1
2
I PON VI
1
2
3
Ghi chu:

- Cot 2: Ca nhén vi pham ghi ca ho va tén, chic vy, don vi lam viéc vao muc I; don vi vi

pham ghi tén vao muc

Il

- Cot 3: Ghi ting ndi dung vi pham (nén ghi theo thit tw néu trong phan noi dung két lun);
néu ndi dung qué dai thi ghi khai quat/tém tit vi pham chinh.
- Kién nghj xi Iy trach nhiém: Kién nghi xir 1y hanh chinh thi ghi "X" vao ¢t 4; néu chuyén
co quan cong an thi ghi tén co quan cbng an tiép nhan vao cot 5.




Phu luc s6 03

EN NGHI HOAN THIEN CO CHE, CHINH SACH, PHAP LUAT
4/»/HOAC VAN BAN CHI PAO, PIEU HANH

etduan thanh tra so: /KLTT- ..., ngay ... thdng ... ndm ... cua ....)

Th?ng tin vé Vin ban
STT Ei‘:’(' d““hg. SEecn Eghl Rk thieis Ghi chi
ennght S6 vin ban | M8t ang, Nam | ¢ quan ban hanh
ban hanh
1 2 3 4 5 6
| KIENNGHI
BAI BO

1
2

KIEN NGHI
II SUA PO,

BO SUNG

1
2

KIEN NGHI
II | BAN HANH

MOI
1
2
3
Ghi chi:

- C6t 2: Ghi 15 ndi dung (mét phan hoc toan bd van ban) kién nghi sira dbi/ bd sung/ bai
bo.

- Cot 6: Ghi tién d0, két qua da thuc hién kién nghi (vi du: d& bai bo véin ban sb ... ngay ...;
hodc d4 ban hanh vin ban s6 ... ngay .... sira 46/ bd sung vin ban s6 ... ngay ...).

- Myc III (Kién nghi ban hanh méi): Ghi néi dung kién nghi cin ban hanh méi vin ban:
khong ghi théng tin tai cdc cot 3,4,5. (vi du: Kién nghi ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bg).
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0 HO CHI MINH
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH
Tién hanh tb chitc thanh tra theo ké hoach
(Kém theo Quyét dinh s6:///2/QP-PNT ngay /= thdng 09 nim 2022
ctia Hiéu trudng Truong Pai hoc Ngoai ngit -Tin hoc Thanh phé H6 Chi Minh)

I. S6 hiéu Quy trinh: QT02/DNT-TTPC
IL Lwu @6 Quy trinh

Don vi thue

Tén tai liéu/vin

———
—

ban lién qua\, \HO dHl M
.

Buée | hién hoiic phdi Quy trinh Thoi gian bin va ky hiéu
hop thwe hién bi¢u mau
p Tham muu BGH ban hanh ké . o
1 Phong TTPC biciihy Yhmli g e nien Théng 9 Du thao ké hoach
2 | Hiéutruong | Ban hanh K& hoach thanh tra | Thang 9 BMO1/DNT-TTPC
Trudne ohon Thoéng bao dén cég don vi dugc ) o —
3 EPRODE | thanh tra va yéu cdu don vi Theo ké hoach Théng béo f kron
TTPC CPTTari o DAl HO
chuan bi béo cdo. ] (P
= e D s
4 | Poan thanh tra | Tién hanh thanh tra Theo ké hoach Céc tal licu, QISR THARH P

5 Poan thanh tra

Bao c4o két qua ndi dung thanh
tra va du thao két luan thanh
tra.

Ch4m nhét 1a 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay két thuc vige
tién hanh thanh tra

Bao cao, du tha

két luan thanh tra

7 ngay tir ngay nhén bao cédo

i : &t lua : 2 i
6 Hiéu truéng Két ludn thanh tra v dyr thiio két Tudn thanh tra BMO2/BDNT-TTPC
. i o i B Trong thoi han 5 ngay, keé tir -
7 Doan thanh tra | Cong bo két ludn thanh tra ngay k két lusin thanh tra Bién ban
g Pon vi lién Thuec hién theo két luan thanh Theo két Iuan thanh tra (;flc van ban, tai
quan tra liéu lién quan

I1L. Dién gidi luu d6
Buéc 1: Tham muwu BGH ban hanh Ké hoach thanh tra hang nam

Théang 9 hang nam, Trudng phong Thanh tra — Phép ché (TTPC) xiy dung va tham
muu Hi¢u truéng vé Du thao ndi dung K& hoach thanh tra nam hoc.

Burée 2. Ban hanh Ké hoach thanh tra

Trudce khi ban hanh Ké hoach thanh tra, Hiéu truéng xem xét cho y kién cu thé timg
ndi dung thanh tra.

Buée 3. Giri Ké hoach thanh tra va yéu cau cdc don vi chudn bi bdo cdo

Truéng phong Thanh tra — Phap ché giri Ké hoach thanh tra dén céc don vi dugc
thanh tra, ChAm nhét 13 10 ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh K& hoach va yéu cdu don
vi thanh tra chuin bi bio céo.

Buéc 4. Tién hanh thanh tra




2
Doan thanh tra tién hanh thu thap thong tin, tai liéu, kiém tra, xac minh, xem xét,
déanh gia viéc thuc hién chinh sach, phap luat, nhiém vu va céc quy dinh cua Nha nudc va
ctia Nha trudng dbi voi ca nhén, don vi duge giao thuc hién nhiém vu trong tim ndm hoc.

Burée 5: Béo cdo két qud ngi dung thanh tra va Du thao Két lugn thanh tra

Chéam nhét 1a 07 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic viéc tién hanh thanh tra tai cac
don vi dugc thanh tra, Truéng doan thanh tra xay dung bao cdo két qua ndi dung thanh tra
cha Poan thanh tra trinh Hiéu trudng xem xét, danh gid va cho y kién (néu co).

Truéng doan thanh tra xdy dung Du thao Két luan thanh tra, chdm nhét 1a 05 ngay
1am viéc, ké tir ngay Hiéu truéng nhan dugc bao cdo két qua thanh tra.

Buée 6: Két ludn thanh tra

Chém nhat 12 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc bdo cdo két qua thanh tra,
Truorng doan thanh tra tham muu Hiéu truéng ban hanh Két lusn thanh tra dé xir Iy cac van

@& sau thanh tra. Pon vi, ¢4 nhan duoc thanh tra tiép nhan, thi hanh theo két luan thanh tra
da duoc ban hanh.

Buéc 7: Cong khai két lugn thanh tra

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, k& tir ngay ky két luan thanh tra, Hiéu truéng cG
trach nhiém thuc hién viéc cong khai két luan thanh tra.

Buéc 8: Ban giao, niém phong, luu ho so

Sau khi ¢6 két luan thanh tra, Trudng doan thanh tra c6 trach nhiém td chire viée giaoy
tra hd so, tai liéu khong can thu giit cho d6i twong thanh tra. Thu ky doan niém phong, llIl_ly
hd so theo ding quy dinh. '

IV. Lwu trit ho so

STT Tén hd so Théi gian hru triv Pon vi lru triv
K& hoach thanh tra; Thong béo vé ndi dung ,
1 thanh tra, bién ban thanh tra; bao cdo, giai trinh Vinh vidn Phong Thanh tra — Phép ché
cua doi tuong thanh tra; bao cédo két qua thanh Phong T6 chtic — Hanh chinh
tra; I<,Zét luén thanh tra. ' ,
5 Quyét dinh xr 1y hogc van ban kién nghi viéc Vinh vién Phong Thanh tra — Phap ché
xu ly (néu cd). Phong T6 chitc - Hanh chinh
_— T . Phong Thanh tra — Phap ché
3 | Tai liéu khéc c6 lién quan. 05 nam PhineT % ehrite—EEinh alital
TRUONG PHONG TRUONG PHONG HIEU TRUONG
THANH TRA — PHAP CHE KT-BbCLGD

(Lt e

Vo Thanh Binh Em

/((/{/(/ (48 /M/"/
e Q/

Lé Thi Tuyét Anh

Nguyén Anh Tuén




AO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QC NGOAINGU-TIN HQC Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
H PHO HO CHI MINH

_.o\ ‘

THANH PHET AR
NS CHi MINHZ
o~

S6:  /KH-DNT Théanh phd HS Chi Minh, ngay  thing  ndm 20
KE HOACH
Thanh tra ndi by nim hoc ...............

E N 008 om0 S S e 3 R et :
va Cong van s ......../BGDPT-TTr ngay ...... huéng dan vé thuc hién nhiém vu thanh tra,
kidm tra ndi bd nAM hOC ..oevvvvvvvnneernnnnns , Nha trudng x4y dung ké hoach thanh tra noi b
nim hoc ............., gom nhitng ndi dung nhur sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Nhim phat hién va kién nghi nhimg bién phap khéc phuc thiéu sét, han ché trong
cong tac quan ly, t6 chirc thuc hién ctia cac don vi va cé nhén trong trudng;

b) Kip thoi ngin ngira, kién nghi xir Iy di véi nhimg hanh vi vi pham ni quy, quy ché
cua Truong;

&
\\
¢) Gép phén nang cao hiéu qua hoat dong clia nha trudng dép Ung cac yéu ciu trong W
danh gia chét luong.

A A
2. Yéu cau

a) Hoat dong thanh tra phai tuan theo phap luét; bao dam chinh x4c, khach quan, trung
thue, cdng khai, dan chu, kip thoi; khéng lam can tré hoat dong binh thudng cua don vi, ca
nhan 1a dbi tuong thanh tra;

b) Pon vi, c4 nhén 14 d6i trong thanh tra:

- Cé trach nhiém thue hién yéu cAu, kién nghi, quyét dinh v& thanh tra va thuc hién céc
nhiém vu khéc theo quy dinh phap luat c6 lién quan;

C6 trach nhiém cung cdp day da, kip thoi, tinh chinh xac, trung thuc ciia thong tin,
tai lidu da cung cép;

- Don vi, ca nhén c6 lién quan trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh c6 trach

nhiém phdi hop véi thanh tra ndi bo trong viéc phong ngira, phat hién, d& nghi xir Iy hanh vi
vi pham phap luét.

II. NOI DUNG VA HINH THUC THANH TRA
1. N§i dung thanh tra
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Nbi dung, dbi twong, thoi gian thanh tra theo Phu luc dinh kém ké hoach nay.

2. Hinh thirc thanh tra: Thanh tra truc tiép tai don vi. Trong truong hop do anh huéng
dich Covid-19, viéc thanh tra c6 thé thuc hién bing hinh thirc khac va s& duge thong bio cu
thé dén céc don vi.

1. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Giao phong Thanh tra - Phap ché chu dong 6 chirc cac cude thanh tra theo ké hoach
nay va cé trach nhiém:

a) Thong béo cho céc don vi dugc thanh tra trudc 5 ngay dé sdp xép thoi gian va chuén =

. , , A LYY - G Vo

bi bao cao, ho so, tai liéu lién quan; m
b) Hudng din céc don vi duge thanh tra vé ndi dung, dé cuong, mau biéu bio céo; DAE_JHOC

“NGU - TIN |

¢) Xin y kién Hiéu truéng @€ huy dong thém nhén sw c¢6 chuyén mon phu hop & cac don  Anti PHO

vi dé hd trg cong tac thanh tra (trong trudng hop can thiét). -

d) Két thiic cac dot thanh tra theo ké hoach nay phai béo c4o cu thé cho Hiéu truéng va =
d& xuét giai phap giai quyét timg trudng hop con han ché, bit cap & céc don vi;

¢) Dam bao v& hinh thirc, trinh ty, tha tuc thanh tra theo quy dinh phép luat vé thanh tra.
2. Trach nhiém cua cic don vi dugc thanh tra, kiém tra

a) B4 tri nhan sy gom trudng hodc phé va chuyén vién phu trach lién quan dén noi dung
thanh tra;

b) Cung cép ho so, tai liéu, sé sach lién quan theo yéu ciu cua doan thanh tra;

¢) Giai trinh nhitng vAn d& con han ché, bit cap hoic ndi dung chua rd theo dé nghi ciia
doan thanh tra;

d) Trong truong hgp chua nhét tri v6i két luan cta doan thanh tra c6 quyén bao luu y
kién ctia minh va ghi trong bién ban kiém tra.

3. Trach nhiém cua cac don vi lién quan
a) H3 trg v& nhan su khi ¢6 dé nghi ctia doan thanh tra;
b) Hb trg cung cz’ip vén ban, tai liéu lién quan cho doan thanh tra;

¢) Giai thich nhitng van d& thudc pham vi quan 1y ctia don vi minh ¢6 lién quan dén ndi
dung thanh tra; trong nhimg truong hop can thiét phai tham gia trao d6i, thao luan véi don vi
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dugce kiém tra theo dé nghi ctia doan thanh tra.

Trén ddy 1a ké hoach thanh tra n6i bd nim hoc ................... , Cac ca nhén, don vi
thudc Truong c6 trach nhiém thuc hién nghi€ém tic ndi dung ké hoach. Trong qué trinh thuc
hién, néu phat sinh nhimg vén d& nim ngoai ké hoach thi phai xin ¥ kién ctia Hiéu truéng dé
¢ chi dao kip thoi.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- TT. HDPT;

- BGH;

- Céc don vi co lién quan;

- Luu: VT, P.TTPC.

Nguyén Anh Tuin




DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
fp@ HOC NGOAI NGU-TIN HQC Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

i W “‘; [ANH PHO HO CHI MINH
\ “O o N 3) ., ngay ... thdng ... ndm
KET LUAN THANH TRA
Vé Viéc I EE R R R RN R RN RN RN R N R NN NNE]] (4)

Thuc hién Quyét dinh thanh tra s6 ... ngay .../../... cia ...(5) V& ...(4) tir ngay
../...]... dén ngay .../..../..., Doan thanh tra ...(6) d4 tién hanh thanh tra tai ...(7)
Xét bao cdo két qua thanh tra ... ngdy .../.../... ciia Truong doan thanh tra, ...(2) két

luin thanh tra nhu sau:

1. Khéi quat chung
.................................................................................................................................. (8)
2. Két qua kiém tra, xac minh
.................................................................................................................................. 9)
(10)

................................................................................................................................

TRUON(
DAl HOC

s 55 i ‘Flj -
?D‘ﬁNGOHI t\.: = 3
THANH Pt

\HO CHI MI

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

(Chi ky, déu )

L VT, (14) (15).

Ho va tén



Ghi chu:

(1) B Gido duc va Pao tao.

(2) Truong Dai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP.HCM.

(3) Chit viét tat tén Trudong Pai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP.HCM

(4) Tén cudc thanh tra.

(5) Chirc danh ctia Nguoi ra quyét dinh thanh tra.

(6) Tén Poan thanh tra

(7) Bon vi, ¢4 nhan la dbi tugng thanh tra.

(8) Khéi quét dic diém tinh hinh td chirc, hoat dong c6 lién quan dén nodi dung thanh tra ctia
don vi, ¢4 nhén 1a d6i tugng thanh tra.

(9) Néu két qua kiém tra, xac minh thue té tinh hinh hoat dong cua don vi, ca nhan la doi
tuong thanh tra theo muc dich, yéu cdu, ndi dung, nhiém vu ma quyét dinh thanh tra dit ra.

(10) Nhén xét vé viéc thyuc hién chinh séch, phap luét, nhiém vu dugc giao ciia don vi, ca
nhén 13 d6i tugng thanh tra; x4c dinh 13 uu diém (mat 1am duoc, 1am ding), nhuge diém (ton tai
thiéu sét, sai pham - neu c0).

(11) Két luan ve nhitng ndi dung duoc thanh tra, nhitng viéc da lam dang, 1am t&t va c6 hidu
qua, chi ra nhimg vén d& con ton tai, thiéu sét, khuyet dlem sai pham, thuc hién chua dung chinh
sach, phap luét, xac dinh rd trach nhiém tap thé, c4 nhan vé timg hanh vi vi pham; hdu qua, thiét
hai do hanh vi vi pham gay ra (neu c0). Trong truong hop ¢6 hanh vi tham nhiing thi néu rd trach
nhiém ciia ngudi dimg déu don vi dé xay ra hanh vi tham nhiing theo cdc mirc 43 vi pham.

(12) Céc bién phap xtr ly ctia Nguoi ra quyét dinh thanh tra, Trudng doan thanh tra da 4p
dung trong qua trinh tién hanh thanh tra.

(13) Xir Iy hanh chinh; xtr ly kinh té (ngoai viée ghi tai Muc 5, théng ké day du, cu thé theo
phu luc kém theo), chuyén hd so vu viéc sai pham c6 dau hiéu toi pham sang co quan diéu tra (ne
c0). :

(14) Chit viét tit don vi soan thao va ) lugng ban luu (néu cén).

(15) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va so luong ban phat hanh (néu cén).
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/o Phu luc s6 01
& |Neor IPFONG HQP VI PHAM VA XU LY VI PHAM
(Kem, theq Ket Tudn thanh tra s6.........ngay ..... thdng... ... ndm ...... cua......)
R - B s v
p~Tong 1 Kién nghi xir Iy Ghi chi
Pon vi/ s X 7
STT | ca nhén N?l datiig Tién hoic tai san Ricoy !1! £, o s Giam trir Lo,
; vi pham 3 i thu hoi Xuat toan B o o Xir ly khac
vi pham quy thanh tién —p— quyét toan
() Tién (Tr.d) | Tién (Tr.d) | Tién (Tr.d) | Tién (Tr.d)
1 2 4 5 6 7 8 9
2
3
4
5

Tong cong

Ghi chu:

- C6t 2: Ghi tén don vi vi pham; néu 1a c4 nhén thi ghi ho tén, chirc vu lam viéc (néu co).

- Cot 3: Ghi ting néi dung vi pham (nén ghi theo thir tu néu trong phan ndi dung két luan);
néu ndi dung qué dai thi ghi khai quat/tém tét vi pham chinh.

- Ct 4: Ghi tién d6ng Viét Nam va/hodc ngoai té.

- Cot 8: Ghi céc kién nghi khéc con lai (ngoai cac kién nghi d3 ghi tai cot 5-7).
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. Phuy luc s6 02
KIEN NGHI XU LY TRACH NHIEM
hanhtra so... ... ... ngay ..... thang... ... BEN i s (=275 |

Y sz — o . 1 ex A
STT Tén do’fl vi/ ca nh‘s’ih\*‘iﬁ‘_n dung Kien nghi xit Iy trach nhiém Ghi chii
vi pham vi pham
Chuyén co Chuyén co
Hanh chinh | quan cong an quan chike
ning khaic
1 2 3 4 5 6 :
I CA NHAN
1
2
II PON VI
1
2
3
Ghi chu:

- Cot 2: C4 nhan vi pham ghi ca ho va tén, chic vu, don vi lam viéc vao muc I; don vi vi
pham ghi tén vao muc II

- Co6t 3: Ghi timg ndi dung vi pham (nén ghi theo thir tu néu trong phan ndi dung két luan);
néu ndi dung qua dai thi ghi khéi quat/tém tit vi pham chinh.

- Kién nghi xtr 1y trach nhiém: Kién nghi xir Iy hanh chinh thi ghi "X" vao ¢t 4; néu chuyén
co quan cdng an thi ghi tén co quan cong an tiép nhan vao cot 5.




Phu luc s 03

ﬂ h G HOP IEN NGHI HOAN THIEN CO CHE, CHINH SACH, PHAP LUAT
HO GHI MINH., ’r'HOAC VAN BAN CHI PAO, PIEU HANH

: <et//uan thanh tra sé: /KLTT- ..., ngay ... thang ... ndm ... cua ....)

Théng tin vé Vin bin
STT E‘l‘ d“‘;lg. kién ;%hi Tiaiar JiHig Ghi chu
en ngi S& viin ban | 183 ¢ ang, iam | cq quan ban hanh
ban hanh
1 2 3 4 5 6
[ | KIENNGHI
BAI BO

1
;.

KIEN NGHI
II SUA DO,

BO SUNG

1
2

KIEN NGHI
II | BAN HANH

MOI
1
2
3
Ghi ch:

- Cot 2: Ghi 16 ndi dung (mdt phan hodc toan b vin ban) kién nghi stra dbi/ bd sung/ bai
bo.

- Cot 6: Ghi tién d6, két qua da thuc hién kién nghi (vi du: da bai bo vin ban sb ... ngay ...;
hozc di ban hanh van ban sb .... ngay .... sira d6i/ bd sung vin ban sb ... ngay ...).

- Muc III (Kién nghi ban hanh méi): Ghi ndi dung kién nghi cdn ban hanh méi van ban;
khong ghi thong tin tai cac ¢dt 3,4,5. (vi du: Kién nghi ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd).
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DALHOC NGOAINGU - TIN HQC
I{?&?HANH ﬁ)ﬂo HO CHI MINH
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QUY TRiNH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l4p - Tw do - Hanh phic

BO SUNG TAI LIEU
(Kem theo Quyét dinh s6 L43OP-DNT ngay 4.2../%. /2024, ciia Higu trucng
Trwong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Ho Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QTO1/DNT-TV

IL. Luwu d6 quy trinh

Don vi thue e ek e
Bué hién hos Téen tai liéu/van
e 'l‘fgi h"‘*‘“ Tién trinh Théi han ban va ky higu
P 0:p biéu miu - néu c6
thue hién
Gtri thong bao vé viéc bd sung | HK1: thang
1 Thuvien | 12116 4
i Gri catalog tai liéu theo cac | HKII théng
nganh dao tao 11
. , BM.01.QTO01/DNT-
5 Cac khoa, Gui yéu cau tai liéu dén Thu 10 nea o TV
phong ban | vién 8 | P& xuit tai liéu cta
i cac don vi
05 ngay ké
Thu thap yéu cau, tra tring tai % pot
3 Thu vién liéu, kiém tra tai liéu theo dé -
nhén phiéu
cuong chi tiét. gl
yéu clu
Th vign/ BM.02.QT01/DNT-
4 Céng ty cung Gt yéu ciu béo gia tai liéu 1015 nipdy TV
E ol e dén cac don vi cung cp Danh muc tai liéu
cap tai ligu i e
céan bdo gia
Nhan théng tin bdo gid .
5 Thu vién Lap danh muc d€ xuat tai liéu | 02 ngay ; X oA LR
eni o Bang dé xuat tong
em gia
hop
Ban Gidm
6 hi¢u, Hoi Xét duyét 03 ngay
dong Truong
- Giri don dat tai liéu dén nha . BMO4,QTOLENT-
7 Thu vién — 01 ngay TV
& ¢ap Béng dat tai liu
8 Hoi fiong Thuc hién hgp dong mua ban 03 ngy Hop dOI.lig mua tai
truong tai liéu liu
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Theo di va nhan tai lidu Quéc vin :
: Déi chiéu theo bang dit va | 10 ngay b o g e
£ 2 A tA 1 .~ . .. | Phiéu nhén tai liéu
2 Thuzvign chuyén sang bd phdn bién Ngoai van tir . :
muc 4 dén 8 tuan
II1. Dién giai

1. Buée 1: Thong bao dén cac don vi vé viéc bd sung tai liéu cho nidm hoc
- Can bd Thur vién giri dén cdc don vi catalog tai liéu méi va thong bao vé viée bd
sung tai liéu
2. Budc 2: Céc don vi; giang vién va sinh vién giri yéu cdu tai liéu cin bd sung dén Thu
vién
- Cac don vi; gidng vién; sinh vién chon nhirng tai liéu phtt hop cho linh vuc ma
minh dang hoc tap, giang day, nghién ctru khoa hoc. C6 thé yéu ciu nhirng tai liéu
ngoai catalog ma Thu vién giri
- Dé xuét tai liéu c6 thé giri bing bang gidy hoc thu dién tir theo dia chi email ciia

Thu vién: thuvien@huﬂit edu.vn e

3. Budc 3: Tap hop céc yéu cau tai lidu cta céc don vi va tra trung tai liéu, thu vién dé m
xuét thém nhitng tai liéu thudc linh vuce gidi tri va k¥ nang mém. DAl HOC

- Cén bd Thu vién kiém tra danh muc tai liéu d& xuét cta cac don vi. 2AI NGl - TI

+ Péi voi nhung tai liéu thu vién da c6, thu vién thong bao dén céc don vi hodc Jg ’Z;T ::

c4 nhén biét dé sir dung e W

+ Tai liéu thu vién chua c6 dugce tap hop thanh danh muc va chuyén sang buoc 4 S===

- Thu vién d& xuét véi lanh dao Trudng vé nhimg tai liéu giai tri, k¥ ning mém, tai
liéu tham khdao thém.
- Can ctr vao chlnh sach bd sung, Thu vién dleu chinh s6 ban cho phu hop
4. Budc 4: Gui yeu cdu béo gid dén c4c nha cung cap tai liéu
- Cén bd bd sung giri danh muc tai liéu cén b sung dén c4c nha cung cdp yéu ciu
bao gia tai liéu
- Danh myc tai li¢u dugc giri qua dudng email va sau khi giri phai goi dién thoai
thong béo cho nha cung cip
5. Budéc 5: Nhan bdo gié tir cdc nha cung cép, 14p danh muc dé xuat tai liéu kém gia tién
- Can bd bb sung thu nhén céc béo gia cua cac don vi cung cip dudi hinh thic file
mém va bang gidy c6 dong dau.
- Can bd bb sung lap bang so sanh gia gitta cdc nha cung cép, chon ting tai liéu
dugc bao g1a thap nhét (B sung theo hinh thuc chao gia canh tranh)
- Lap dé xuét téng hop theo thi tu timg khoa, sb lugng ban theo chinh sach bd sung,
chuyén sang budrc 6.
6. Budc 6: Trinh duyét
- Thu vién guri d& xuit tdng hop tai liéu can bd sung sau khi thong qua Chi nhiém
Thu vién, dugc trinh 1én Ban Gidam Hiéu va Hoi Déng Truong xét duyét
7. Buéc 7: Giri danh muc tai liéu ddt mua dén nha cung cdp
- Cénbd bd sung lap danh muc tai ligu dat mua theo tirng nha cung cép giri qua dia
chi email hozc bang file gidy.
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- Trong danh muc dit tai liéu ghi rd c4c théng tin vé&: Nhan d&, tén tac gia, nim xuét
ban, ISBN, so lugng tai liéu cin dit, gia tién.

8. Budc 8: Nhan hop ddng kiém tra va trinh Hoi ddng truong phé duyét.

9. Budc 9: Thep doi nhén tai liéu va chuyén sang bd phan bién muc:
- Theo ddi va nhén tai liéu: Can bd Thu vién kiém tra dbi chiéu thong tin tai ligu nhn
duoc véi tai liéu danh muyc tai liéu dat va phiéu xuit cia nha cung cdp kém gi4 tién.
- Chuyén tai liéu sang can b bién muc: Can bd bd sung ban giao tai liéu da mua cho
can b bién muc

IV. Luru trir ho so

Tén ho so/viin ban Thoi han luu triv | Pon vi lvu triv

Danh muc tai liéu cdn mua ctia cac don Vi 05 ndm Thu vién
Danh muc tai liéu cin béo gia 05 nim Thu vién
Dé xuét téng hop (Thu vién 14p va c6 phé duyét b5 st Thr vién
cia Hiéu truéng) )

Danh muc tai liéu dit mua 02 ndm Thu vién
Bang bao gia cua nha sach 02 ndm Thu vién
Hop dong mua bén tai liéu 05 nim Thu vién

CHU NHIEM THU VIEN TRUONG PHONG PHO HIEU TRUONG 4

KT-BDCLGD

i {/
ﬂf gt

Nguyén Thi Thanh Thi A
guyen Thi Thanh Thuy 2 Thi Tuy&t Anh Tran Manh Ha




HO CHI MINH/ Thanh pho Hé Chi Minh, ngay ... thdng .... ndm
&

: %EE(? G BAI HOC NGOAINGU - TIN HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc Iap — Tyr do — Hanh phic

NGOAI NGU - TIN [ L i | g T ———
ik PHO - Rgll Y ma dom vi

PE XUAT TAI LIEU
V/v_b6 sung tai liéu nim hoc 20...- 20...

Kinh giri: - Thu vién

Nhim phuc vu viéc hoc tép, giang day, nghién ciru khoa hoc ctia Khoa ............. trong ndm hoc méi 20.....-20.......

Khoa kinh d& xuét cac tai liéu sau

" BM01.QTO1/DNT-

Nim xuit bin, Thoi gian sir
T atich. £180 tiiah. ta ) ) nha xuét bﬁf:, nuée xuit sé Tf‘:n hoc p!l?m M3 hoc dl.mvg (hoc ky, Loai tai liéu
STT| ISBN ol _o o 4P Tén tac gia ban lrgng | sir dung sich, | phin/ mén niam hoc)
chi (5 nim tré lai) ) bin tap-ohi hoe
Nha xuat bin |Nim XB : ) Nim HK GT TLTK
1
2
3
4
3
6
7
8
9

Tong so nhan dé :
Tong so ban :

Y KIEN CUA CHU NHIEM THU VIEN TRUONG KHOA NGUOI LAP BIEU
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DH NGOAI NGU' - TIN HOC TPHCM BM02.QT01/DNT-TV

Hanh, P.13, Quén 10, TPHCM
8) 38 632 052 (122) Fax: (+84 28) 38 650 991
a@huflit.edu.vn
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Kinh gui: .o

DANH MUC TAI LIEU CAN BAO GIA

Thu vién can béo gid cac tai liéu theo danh muc sau:

T'PHCM, ngay... thang .... n

am....

STT ISBN Nhan @ Téc gia Nha XB

Nam XB

SL

NGUOI YEU CAU




I HOC NGOAI NGU - TIN HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DA NH PHO HO CHI MINH Péc 1ap — Tu do — Hanh phic
ogwueﬂ-rluj)

THANH PHO

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang .... nim.....

PE XUAT TAI LIEU

V/v bd sung tai liéu nim hoc 20...- 20...

Kinh giri: - Thu vién

Nhim phuc vu viéc hoc tap, giang day, nghién ciru khoa hoc cuia Khoa ............. trong nam hoc mdéi 20.....-20.......
Khoa kinh dé xuéat céc tai liéu sau

' BMO1.QTO1/DNT-

|

|

Nim xuit ban, Thoi gian sir
o nha xuiit bin, nwée xudt | ¢ | Tan hoe phin | Mahoc | dung (hocky, Loai ti ligu
STT| IsBN | Tensich,gidotrinh, tap| . oo bin lwgng | sir dung sach, | phin/ mén |___nam hoo)
chi (5 nim tré lai) bin tans chif hoc
Nha xuit ban |Nim XB " : Nim | HK GT TLTK
1
2
3
4
5
6
7
8
9

A A A
Tong so nhan de :
Tong so ban :

Y KIEN CUA CHU NHIEM THU VIEN TRUONG KHOA NGUOI LAP BIEU
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Thu vién can bao gid cac tai liéu theo danh muc sau;

NGOAI Nel 828 B Vi

1\

pal HBRUGNG PH NGOAI NGU - TIN HOC TPHCM

BMO02.QTO1/BDNT-TV

DANH MUC TAI LIEU CAN BAO GIA

TPHCM, ngay... thdng .... ndm....

STT

ISBN

Nhan dé

Tac gia

Nha XB

Nim XB

SL

NGUOI YEU CAU




BMO03.QTO1/DNT-TV

Al HOC NGOAINGU - TIN HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHO HO CHI MINH Poc ldp — Tw do — Hanh phiic

THU VIEN

/. /DX-TV

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nam ....

PE XUAT TONG HQP
V/v tai liéu bo sung

Nham phuc vu cong tac gidng day, nghién ctru, hoc tép cia Truong, Thu vién da nhin dé xuit tai liéu ctia cac don vi va téng hop nhu sau:

I. Ponvil:

Ni 3

STT ISBN Tén sach Téc gia Nha XB ;]1311 SL Gia Thanh tien | Mon hoc
K
TRUGA
DAI HG
3 (naoal NoC -
THANH f
M8 ol b

IL. Don vi 2: :
Tén sach f o oia > Niam - ; & &
STT ISBN Tac gia Nha XB SL Gia Thanh tién | Mén hoc
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,-‘ II1. Pon vi 3:
STT ISBN Tén sich T4c gid Nha XB 1\;‘3" SL| Gia | Thanhtién | Mén hoc

Tong s0 nhan dé :
Tong so ban

Téng tién bang s&: ........oevvevn... (bANE Chil:....oieeeeeeeeeeee e )
Thur vién kinh trinh Lanh dao Truong xem xét.
DUYET CUA BAN GIAM HIEU CHU NHIEM THU VIEN NGUOI LAP BIEU

DUYET CUA HQI PONG TRUONG
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TPHCM, ngay... thdng .... ndm

DANH MUC TAI LIEU PAT MUA

Kinh glri: oo
Thu vién Truong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc TPHCM dit mua tai liéu theo bang ké chi tiét dudi day:

STT | ISBN Nhan dé Tic gia Nha XB Nim XB| Pongia| SL | Thanh tién

NGUOI PAT MUA
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QC NGOAINGU - TIN HQC
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

U

(Kem theo Quyét dinh sé/4.2/QP-DNT ngay 4./

QUY TRINH
BIEN MUC TAI LIEU

/.4, /202..{ cua Hiéu truong

Trueong Pai hoc Ngoai ngir - Tin hoc Thanh/ phé Ho Chi Minh)

I. S$6 hiéu quy trinh: QT02/DNT-TV

II. Luu d6 quy trinh
Biific Pon vi thwe hién hoic Tén tai liéu/vin
phéi hop thue hién Tién trinh Thoihan | béan va ky hiéu
biéu miu - néu cé
Ngay khi Phiéu xuat kho cta
i i Nhan tai ligu tir b phan bd | hoan tit | nha séch
; sung khaubd |Danh muc sach
sung ting
e Phan loai theo nguén cung Ng?y k.hl
Thu vién/ can b giang | : PP nhén tai
2 e S cap: doi vdi tai liéu mua, | .n S2,.a
vién ¢6 chuyén mén 2 : liéu de bién
chuyén sang budc 4
muc
10 - 45 § 5
. 2 g 4 ixs1ea , .. | Danh muc tai liéu
3 Thur vién Tham dinh tai liéu phut./n 1 tai 43 thim dinh
liéu
4 Thu vién Bién muc so bd IO‘Ph.uAU L
tai liéu
15 phut/
5 Thu vién Bién muc chuyén sau nhan d¢ tai
liéu
Sau khi
hoan tat
cong tac :
ia Lap bang danh muc tai liéu | bién muc BMOL.QT02/DNT
6 Thu vién . 5. G fas vV
nhap cac tai liéu
trong mgt

hoa don




Thu vién

Chuyén sang by phan phuc
vu

Danh muc tai liéu
nhdp theo don nhép
tai liéu (129- phan
mém Quén ly Thu

vién)

II1. Dién giai

1.

Bude 1: Nhan tai lidu tir bd phan bd sung

Cén bd bé sung chuyén ti liéu kém theo phiéu xuit kho tir nha cung cép.

Cén bd bién muc kiém tra va ky nhan trén phiéu xuét kho. Thoi gian 01 ngay, minh
chimg 13 phiéu xuét kho ctia nha sach.

Budc 2: Phan loai theo ngudn cung cp

Ngay khi nhan dugc tai liéu can bd bién muc phén loai tai liéu: néu 12 tai liéu bd
sung tir ngudn mua thi chuyén sang budc 04. Néu tai liéu c6 duoc tir ngudn tai tro,
trao di, biéu ting thi trudc khi dua vao bién muc phai thim dinh ndi dung tai licu.
Thu vién chi bién muyc ddi véi cac tai liéu c6 ndi dung phit hop cho cong tac giang
day, hoc tdp va nghién ctru khoa hoc cua trudng.
Budc 3: Tham dinh ndi dung tai liéu
- C4n bg bién muc két hop vdi giang vién cta khoa cé chuyén mén vé noi dung tai
liéu tham dinh noi dung tai liéu, doc luét qua ndi dung tai liéu, xac dinh xem noi
dung niy c6 con phu hop dé lam tai liéu tham khao hay gido trinh khong. Xac dinh
mon loai cho tai liéu. Thai gian thim dinh ndi dung 13 15 phut/ nhan dé tai liu.
- D6i v6i nhitng tai lidu ¢6 ndi dung khong phu hop thi s& chuyén sang tai lidu dung
dé trao @i hoic biéu tdng cho nhitng ¢4 nhan, don vi ¢6 nhu ciu hoic loai bo.
Budc 4: Bién muc so luoce tai liéu
- Can b bién muc phan loai loai hinh tai liéu dé ding ky sb ca biét dbi véi tai ligu
dang vt thé. Thoi gian 10 phut / 1 tai lidu
- Vi du:

100: Puogc st dung cho sach ¢ kho 1;

101: luén van, luan 4n;

400: kho CD
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" Tai liéu dién tir thi khong c6 sb dang ky c4 biét ma quan Iy theo sb biéu ghi
- Thiét 14p héa don nhdp tai li¢u (theo phin mém thu vién)
- M6 ta tai liéu theo quy tic bién muc MARC21.
- In, d4n mé déng ky ca biét cho tai liéu va déng du chu quyén tai liu dang vit thé.
5. Budc 5: Bién muc chuyén siu
- Can b bién muc doc va nim bt nhimng van dé cét 16i cua tai liéu.
- Dura theo khung phan loai DDC23 dé x4c dinh sé phén loai cho tai liéu
- Xéc dinh chu dé ctia tai ligu, (d5i v6i nhimg tai liéu c6 noi dung bao gdm nhidu
linh vye, wu tién chon nhitng chu dé gin véi cac nganh dao tao ciia truong).
- Xuit in nhan va dan nhén cho tai lidu d5i véi tai lidu dang vit thé.
6. Budc 6: Xuét dit lidu danh muc tai liéu nhap
- Ngay khi bién myc xong tat ca céc tai ligu cia 01 don hang, c4n bd bién muc dua theo
timg héa don bd sung, xuét danh muc cac tai liéu bd sung dinh kém sé luong, va
gié tién. (Lap thanh 04 bang).
- Minh ching 12 Bon nhép tai liéu vio kho (129- phdn mém Quan 1y Thur vién)
7. Buéc 7: Chuyén tai lidu sang bg phin lru hanh
- Ky ban giao gifta by phén bién muc va b phan luu hanh

IV. Lwu trit hd so

Tén ho so/vin ban Thoi han hru triv Pon vi lru triv
Don nhép tai liéu vao kho 05 ndm Thu vién
CHU NHIEM THU VIEN TRUONG PHONG PHO HIEU TRUONG

KT-BDCLGD
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phiic

) /BN -TV Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... théng ... nim ..
NP i A
PON NHAP TAI LIEU VAO KHO
Héa don $6...ueenn.......
STT PKCB TEN AN PHAM SL | GIATIEN | THANHTIEN | NHAXB | "M | o mprc | NGAY
XB HPTC
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Tong cong
PHONG KH-TC PHONG QT- CSVC CHU NHIEM THU VIEN NHAP KHO LAP BIEU




BOGIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
\HOC NGOAINGU - TIN HQC Pic lap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH
TO CHUC VA QUAN LY KHO TAI LIEU
(Kém theo Quyét dinh s6/4(2/OP-DNT ngay £Z./.4. /2029<cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Hé Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QT03/DNT-TV

IL. Luu @6 quy trinh
Buée Don vj thwe hién hoiic Tén tai liéu/vin
phoi hop thwe hién Tién trinh Théihan |  ban va ky hiéu
biéu miu - néu cé ;
Pon nhép tai liéu f
Nagay khi vao kho theo d3 %;0
. Nhan tai liéu tir by phan hoan tAt ky trong co s& d ‘a i
1 Thu vién i liéu P
bi€n muyc khau bién v 'S (Npoat Nl
muc BMO01.QT02/D T n””{
Ko CH
TV \‘5\__1
. , 2 . %
2 Thu vién Kiém tra tai lidu | phati &
liéu
Héa don ctua nha
i \ £ ol o F s g 55 e sach photo dinh
Th h \ 2
3 u vién, Phong Ké Ki€m tra, nhép s0 tai san 1 phut/ tai T —

hoach — Tai chinh Truon liéu st 5 "
: & : liéu xuat tir co s&

dit liu

Lap ho so quyét toan, thanh

4 Th vien toén v6i nha sich Al Tomot
3 Thu vién Luu hd so .
6 Th vién Phén kho kphdt/ 148
liéu
o Tuy s
7 Thu vién Sép xép tai liéu phuc vu luong tai

licu




8 Thu vién Dua vao phuc vy

II1. Dién giai
1. Budc 1: Can b luu hanh nhén tai liéu tir bd phan bién muc
- Sau khi bién muc xong tai liéu, can bd bién muc chuyén giao tai liéu va hoa don
nhdp liéu vao co s& dit liéu cho can b luu hanh.
2. Buée 2: Kiém tra
- Can bd luu hanh kiém tra héa don tai liéu nhap vao co s& dir liéu va sb tai lidu
duoc ban giao c6 khép khéng. Kiém tra ma diang ky ca biét va mi gay tai lidu co
tring nhau khong, nhin so luot tai liéu va xem viéc bién muc pha hop khong.
Thoi gian la 01 phit / tai liéu, minh chtng 14 héa don sach nhép dwoc xuét tir co
s¢ dir lidu.
- Cén bg luu hanh tra lai bd phan bién muc néu tai liéu khong dat.
3. Buéc 3: Kiém tra va nhap s6 tai san Truong
- Can b luu hanh va chuyén vién phong Ké hoach — Tai chinh déi chiéu v& nhan
dé, s6 lwong gitra yéu cau tai liéu ciia cac don vi, gid tién, c6 tring khép khong.
- Néu tit ca tring khép, ky vao bién ban, ghi nhan vao sb tai san truong do phong
K& hoach — Tai chinh quan 1.
- Néu twra nao c6 sy chénh 1&ch thi loai ra va tra v& bo phén bién muc.
- Thoi gian kiém tra 13 1 phtt/ nhan d@ tai liéu, minh ching 1a héa don sach nhip
dugc xuat tir co sd dit liéu da duge ky x4c nhan.
4. Budc 4: Lap hé so quyét toan va thanh toan véi nha séch
- Hb so quyét toan bao gbém:
+ Gidy dé nghi thanh toan
+ Pé xuét dugc phé duyét
+ Don nhép hang theo co s& dit liéu d3 duge cac b phén ¢6 trach nhiém ky tén
+ Hoéa don tai chinh ho#c invoice néu mua tai liéu true tiép tir nude ngoai
- Nhén tién va lién lac véi nha sich dé thanh toén déi véi nhitng héa don c6 gia tri

duédi 20 triéu dong.
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- Thoi gian 13 01 budi va minh ching 1a ban photo héa don kém véi danh myc tai

liéu da nhép tng véi héa don d6 va phiéu d& nghi thanh toan.

5. Buéc 5: Luu hd so quyét toan

- Khi hoan tat thi tyc thanh toan, can b luu hanh hru hd so quyét toan vao tép

theo thir ty don nhép hang vao co s& dit liéu.
6. Budc 6: Phan kho

- Dya vao déng ky ca biét ciia tai liéu, dang tai liéu c4dn by lwu hanh phéan kho cho

tai liéu, thoi gian 1a 01 phat / 1 tai liéu
= Kho doc
* Kho ludn vin
* Kho CD-ROM
* Kho tai li€u dién tir

7. Buéc 7: Sép xép tai liéu 1én ké

- Cén b6 luu hanh dya vao s6 phan loai trong qué trinh bién muc d& tap trung

nhitng tai liéu c6 ndi dung thudc 1 linh vuc ndm gi‘m nhau va theo trét tu chit cai

cua tén tac gid, ndm xuat ban cua tai liéu.

IV. Lwu trir hd so

Tén hd so/viin ban Theoi han luu triv Don vi lwu trir
Don nhdp tai liéu vao kho 05 nim Thu vién
CHU NHIEM THU VIEN TRUONG PHONG PHO HIEU TRUONG

KT-BDCLGD

M%{b Amin b 7) W

Nguy&n Thi Thanh Thay L& Thi Tuy&t Anh

Trin Manh Ha
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Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... théng ... nim ...

DPON NHAP TAI LIEU VAO KHO

Hoa don so
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Tong cong
PHONG KH-TC PHONG QT- CSVC CHU NHIEM THU VIEN NHAP KHO LAP BIEU
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P ﬁ%e}\Ao DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
‘NGHIRUJ)NQB gioc NGOAINGU - TIN HQC Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
(" au " THANH PHO HO CHI MINH

\\Hﬁ CHI MI NH, /w
-.og S e o },
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e 'QUY TRINH
KIEM KE TAI LIEU

(Kem theo Quyét dinh SO//!_}’QD DNT ngay/c./. $/202 »_cua Higu trucng
Truong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Hé Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QT04/DNT-TV

II. Luu db quy trinh
Buée Don vj thye hién hoiic Tén tai liéu/vin
phéi hop thue hién Tién trinh Thoihan | ban va ky hiéu
biéu miu - néu ¢6
~ - L ‘ BMOL.QTO4/BNT- |
1 Thu vién Lap ké hoach kiém ké 01 tuan TV %
TRUGN
5 DAl HY
. (S -(NCDr':\l Nal -
2 Ban Gi4m Hiéu Xét duyét K” THANH
_ N0 cHi
N
3 Thu vién T chirc kidm ké 02 tudn =
4 Thu vién Xir Iy s6 liéu 02 tudn
BMO02.QT04/DNT-
5 Thu vién Bio cdo va luu hd so 01 ngay A5
BM03.QT04/DNT-
TV
IIL Dién giai

1. Bude 1: Lap ké hoach kiém ké
- Chi nhiém Thu vién va can by Thu vién ldp ké hoach kiém ké bao gdm céc ndi
dung sau:
+ Thoi diém kiém ké

+ Nhén su




+ Thit tir cac kho cin kiém keé.
+ Chuén bi may moc, trang thiét bi kidm ké
- Thoi gian 1ap ké hoach kiém ké 1a 01 tudn
. Budce 2: Phé duyét
- Ban Giam Hiéu xem xét tinh phi hop vé mit thoi gian, bd tri nhan su, thir tir wu
tién kho kiém ké
- Néu duyét tiép tuc buée 3, khéng duyét quay lai bude 1
. Buéc 3: T chc kiém ké
- Can bo Thu vién thuc hién kiém ké bang cach quét ma vach ting tai liéu vao
chwong trinh notepad, tong hop thanh sé liéu kho hién c¢6. Thoi gian thyc hién 1a 02
tudn, minh ching 1a dit liéu quét ma vach.
. Budc 4: Xir ly dir lidu
o Xurly sb liéu:
- Thyc hién so sanh dit liéu bang cach dua file notepad vao phan mém dé kiém ke.
- Danh sach két qua tir phdn mém kiém ké bao gdm:
» Danh sich tai liéu mét.
» Danh sich tai liéu xép sai kho.
» Danh séach tai liéu khong c6 trong co s& dit liéu
- Kiém tra d6i chiéu véi sb sach lién quan:
» Téng sé tai liéu nhap kho
> Tai liéu mat cia céc ky kiém ké trude.
» Tai liéu dua di bao quan.
- Kiém tra danh sdch tai liéu do phin mém béo mét véi kho séch thuc t&: ¢6 séch
trong kho nhung do qué trinh quét ma vach bj sét, sich dang dwoc ngudi sit dung
muon, sach dua di bao quan => Xda tén tai liéu khoi danh sach do phan mém bao
mat,
- Kiém tra danh sach va vi tri sach xép sai kho, tra v& dting vi tri.
- Kiém tra lai dir liéu va nhdp méi cho céc tai liéu khong ¢ dir lidu.
- Lap danh muc tai liéu chua tim thiy/mét cta nim kiém ké hién tai (Iuu y: Ghi rd

nguyén nhan mét).
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- Lap bang téng hop s liéu kiém ké sau khi d4 kiém tra moi truong hop.
- Thoi gian xit 1y s6 liéu 1a 02 tudn. Minh ching: Dit liéu quét ma vach, Sé ding ky
ca biét, danh sach tai liéu mit, danh sach tai liéu xép sai kho, danh séch tai liéu khong
c6 trong co sé dit liu, bao céo két qua kiém ké nam trude.
5. Bude 5: Bao cdo va luu hd so
Chii nhiém Thu vién va can bd Thu vién bao cdo két qua kiém ké:
- Béo cdo két qua kiém ké chinh thirc cho Hoi ddng quan tri va Ban Giam Hiéu.
Luuy:
> Tbng s6 tai liéu nhap kho
> S6 tai lidu mit (nguyén nhan mét).
> S6 tai liéu xuét (nguyén nhan xuét).
» Danh séch tai liéu can bao quan
- Danh séch tai liéu mét.
- Bang téng hop két qua kiém keé.

IV. Luu trit hd so

Tén ho so/viin ban Thoi han luu triv Don vj lvu triv
Ké hoach kiém ké 05 nim Thu vién
Bio c4o kiém ké 05 nim Thu vién
Danh muc tai lidu sach bi thét lac 05 nim Thu vién
CHU NHIEM THU VIEN TRUONG PHONG PHO HIEU TRUONG
KT-BPCLGD
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Nguyen 1hl Lhai Trian Manh Ha
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N “?S" GOAINGU - TIN HOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
<0, THANH PHO HO CHI MINH Dac Iap — T do — Hanh phiic
\ THANH I ) VIEN
“{J CHI MWH /
\\\\ '--_._r_./

N0,

-TV Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm

KE HOACH KIEM KE TAI LIEU GIAY

Cén cir chire néng nhiém vu ctia Thu vién va theo ké hoach cong tac da duoc
phé duyét, Thu vién lap ke hoach kiém ké nhu sau:
1. Muc dich yéu cau:
- Thong qua kiém tra, kiém ké, 1am ro sb luong, chat lwgng, noi luu trit va
viéc phuc vu tai liéu cta Thu vién.
- Dénh gia hiéu qua cong tac bao quan, str dung tai liéu.
- Kip thoi kién nghi, dé xuit véi Giam Hi€u viéc bdo quan, st dung an
toan tai liéu phuc vu cho cong téc gidng day trong nha truong.
- Béo cdo Giam hi¢u ké hoach b sung, thanh ly tai liéu.
2. Péi twong kiém ké:
- Séch thu vién.
- Ban ghé, t dung tai liéu
. Thoi gian kiém ké, tong hop bio cdo: Tir ....... dén hét ngay
4. Nhin su:
- Chu nhiém Thu vién
- Chuyén vién 1
- Chuyén vién 2
- Chuyén vién 3
- Nhén vién 1

W

..........

5. Phu’ﬂ'ng thirc kiém ké:
- Quét ma sb cua tit ca nhiing tai liéu co trong thu vién, so sdnh s6 lugng
tai liéu da bd sung trong co sé dit ligu v6i thuc té kho séch, trur nhiing tai
liéu con dang Iuwu hanh d& tim ra sb tai liéu bi that thoat trong qud trinh

phuc vu.
- L?;:lp bao cdo trinh cho Hiéu truéng va bao cao Phong Quan tri Co sé vat
chat.
CHU NHIEM THU VIEN
Noi nhin:

- Céac BGH, Phong QTCSVC
- Luu: TV,




BMO02.QT04/DNT-TV

AINGU - TIN HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
\CHI MINH Poc lap — Tu do — Hanh phiic
N

\SQ?;“:’.T : ,‘: Thénh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm

BAO CAO

V/v kiém ké tai san Thw vién nim ...

1. Muc dich yéu ciu:

e Muc dich:

- Thong qua kiém tra, kiém k&, 1am rd sb lugng, chét luong, noi Iuu trit va viéc phuc

vu tai liéu ctia Thu vién.

- Pénh gid cong tac bao quan, str dung tai li€u.

- Lam co s& dé 14ap ké hoach bd sung, thanh ly tai liéu.
e Yéuciu:

- Thu vién ngung phuc vu va thu hoi tai liéu

- Phai c6 day du s6 sach, glay t& lién quan kiém ké

- Tién hanh dung quy trinh kiém ké

- Mang tinh khach quan, chinh xac

- C6 su phéi hoi chit ché giita cac thanh vién kiém ké

2. Thanh phan tham gia

Truéng don vi

Chuyén vién 1
Chuyén vién 2
Ong/ Ba Chirc vu Gidm sat
3. Thoi gian, dia diém
Thoi gian:
Dia diém:
4. Noi dung
- Kiém keé dua trén sb dang ky cé biét cua tai liéu!.
- Gidi trinh tién d¢ cong viéc
- Béng tién do cong viéc:

Stt Noi dung Nguoi thwe hién Cich thirc Tién do
Quét ma ding | Phu trach: Dung barcode c6 | Tu ngay
ky ca biét vao 1 lwu trir dit lidu | dén hét ngay
Buégc 1 | file excel L hodc dit may tinh | ........
Thuec hi¢n: 1én céc k¢ c6 banh
1. ..., xe, di chuyén may
doc theo cac day

1 S8 didng ky ca biét: 1a s6 duwgc gdn cho mdi don vj tai lieu khi nhap vao thu vién.
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Io.......
Xuit dit liéu | Phu trich: Ding cau lénh | Ngay .....
toan by kho tai 1 SQL dé truy xuét
litu da dugc| dir liéu tir server
ding ky trong | Thure hién:
phin mém 1.
So sanh sé ding | 5.
Bubc2 |kycabiétenatai | .
lidu dugc xuit ra Gidm sat:
tr co s¢ dir liéu | 1.
va sb dang ky ca
biét dugc nhép
thuc t& tir kho
sach
Sép xép lai kho | Phu trach: Sap xép va tim tai i P —
tai ligu, vé sinh | | liéu theo s6 ding
kho tai liéu, ' L ky ca biét con
Kiém tra danh Thre Tuign: thicu
; muc tai liéu con | 1. -
Budc 3 » 2 p
ng cia cac ca |
nhan, don vi 3
Tim tai liéu con | ., |
thiéu sau khi so Gidm sat:
sanh sb ligu 1.
Kiém tra ngiu | Phu trach: Chon mau mot s | Tir ngay ......
nhién mot s0 twa | 4 tai liéu, thu vién | dénngay.......
tai liéu ' dem sach hién cé
Thuyc hién: dé dbi chiéu.
’ | Chon mot sé nhan
Budc 4 S i g
- T dé tai liéu dién tu,
yéu cdu dugc xem
"""" file nhu cach doc
Giam sat: gia yéu cau tai liéu
|
: . |Ldpbaocdotodn | qy gy
Buéc 5 | Lap béo cdo Truong don vi va bd qua trinh kiem | &, ngay..

giam sat

ké va dua ra dé
xuat — kién nghi.




5. Két qua kiém ké

5.1M¢t s6 bang biéu o
Bang doi chicu so lugng tai liéu tai Thu vién

Tai liéu theo Co s& dit liéu

Loai tai liéu S6 twa S6 ban Tong tién
Sach mua
S_a ,Ch. e ahgp Séch tang
gia tien
Tong
Sach mua

Sach khﬁng KLTN
nhip gid tién | g4ch ping

Téng

Téng cong tai li¢u trong kho

Tai liéu thuc té quét trong kho

Ngudn bd sung S6 tua S6 béan Tong tién Ghi ch ;

Sach c6 Sach mua

nhap gia

tién Séch ting
Tong cong
Sach mua

Sach khong

nhap gia KLIN

oA

tien Séch tang
Téng cong

Téng cong tai liéu trong kho

Trong nam qua thu vién d3 thét thoat .... quyén sach: ty 1é: .....% (Phu luc 1)
5.2Két luan
5.3S6 lrgng sach ting trong nam hoc 2015 -2016

Nguon bd sung Ngon ngir S6 tua S6 ban Tf‘mg tién




Anh-Viét

\ Sach ting Nhat

Viét

Cong (1)

Anh

Sach mua Viét

Cong(2)

Tong s6 sich ting trong nim (1)+(2)

6. Pé xuit
7. Kién nghi

Trén trong.

GIAM SAT CHU NHIEM THU VIEN

Noi nhin:

- Hiéu Trudng;

- Giam sat

- Luw: TV, ...... (2).
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PAl HOC

Al HOC NGOAI NGU - TIN HOC
T (NGOAI NGU - T‘.NFU-

PHO HO CHI MINH
THANH PHO

i // THU VIEN
o\HO CHI MiNH 4, paans X Tl

\f\-. s o{/Sf) -.../BC-TV
e X

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phiic

®

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm ...

BAO CAO

V/v danh muc séch bi thit lac niim ...

Theo ké hoach céng tac ciia Thu vién, Thur vién da tién hanh kiém ké séch tir ngay .../

..J...dénhétngay .../.../...
Két qua trong ndm qua Thu vién da thét lac ... quyén sach nhu sau:

- A ~
STT | DKCB Nhan d Thc pi Nhaxp | Nam | Lan | Ngon | ...
XB in ngir
1
2
3
4
Tong tién
CHU NHIEM THU VIEN NGUOI LAP BANG
Noi nhin:
- BGH;
- Phong QTCSVC;

- Luu: TV/H/... 2).




h

T}"t\v [EA=T1
7
;Hécr HINH/,

UC VA PAO TAO
NGOAINGU - TIN HQC
/P O HO CHI MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH

THANH LQC TAI LIEU

(Kem theo Quyét dinh s6 /44, (Z/OD-DNT ngay 44./.4. /202.%_cua Hi¢u trudng
Truong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Ho Chi Minh)

I. S6 hi¢u quy trinh: QT05/DNT-TV

IL Lwu dd quy trinh

Hom ¥} tagehign Tén tai ligu/viin
, - K v
Buroe | Hmgephoi hgp g Tién trinh Théihan | bén va ky higu
hién 2 £ .
biéu mau - néu cé
- Lap danh sach tai liéu cin \ Danh muc tai liéu
1 Thur vign thanh loc 02 ngay cAn thanh loc

i BMO01.QT05/DNT-

- Lép to trinh va d¢€ an thanh A TV
2 Thuevign loc tai lidu Oltan | pyig2. QTOS/HNT-

' TV
Quyeét dinh phé duyét dé BMO03.QT05/DNT-

s - an TV
3 3B i . E g Danh myc tai nguyén BMO04.QT0S/DNT-

thong tin dé€ nghi thanh loc TV
. = Quyet dinh thanh 1ap H6i BMO05.QT05/DNT-

4 Ban /Gt iy ddng thim dinh TV

. Tuy sb
Bién ban tham dinh ndi lwong tai
dung tai liéu ligu
5 | HoiDéngthimdinh | Danhmuyctainguyén | Udc luong BM%'QTT\?S/DNT'
thong tin du di€u kién 10 phat/
thanh loc nhan dé tai
liéu
Quyét dinh phé duyét
6 Ban Giam Hiéu Danh muc va hinh thirc xir BMO?'Q]T\? -
ly




Tuy vao so

Thu vién Tién hanh thanh loc lwong tai
liéu
2 o— Chinh 1y hd so, tai liéu, co | 01-03 phat | Phin mém thu vién
trvien s& dit lidu / tai lidu Zlis 6.0
9 Thu vién Luu hé so

II1. Dién giai

1

Budée 1: Lap danh sach tai liéu cén thanh loc

- Can b Thu vién l4p danh muc tai nguyén thong tin can thanh loc trong thoi gian
02 ngay.

- Danh muc cén thanh loc gém:

+ Tai nguyén thong tin lac hau, khéng con gia tri vé vin hoa, lich si, khong chinh
théng

+ Tai nguyén thong tin qua cii, bi rach khong thé phuc ché

+ Tai nguyén thong tin qué 10 nam va khong phuc vu dugc cho hoat dong hoc tap,
nghién ctru giang day

Bude 2: Lap to trinh va dé 4n thanh loc tai liéu

- Chu nhiém Thu vién 13p to trinh € nghi phé duyét dé an thanh loc tai nguyén thong
tin kém theo d¢ an

- Trong dé 4n thanh loc tai liéu ¢6 :

+S6 lwong tai nguyén thong tin hién c6 ctua Thu vién

+ 86 lwong tai nguyén théng tin can thanh loc va Iy do

+ Ude luong thoi gian, nhén sy can thiét cho viée thdm dinh tai liu.

+ Cac nhiém vu cin phai thuc hién va td chic thuc hién

- Thoi gian l4p to trinh va d& an trong 02 tudn

Budc 3: Quyét dinh phé duyét d& 4n. Danh muc tai nguyén théng tin d& nghj thanh
loc

- Ban Gidm Hiéu xem xét tinh phit hop vé thoi gian, nhén su, danh muc tai nguyén
théng tin duge d& nghi thanh loc, tinh cép thiét ctia d& an. Néu duyét tiép tuc bude

4, néu khéng quay lai bude 1




3

. Bude 4: Quyét dinh thanh l4p Hbi ddng thdm dinh

- Sau khi phé duyét dé 4n, Ban Gi4m Hiéu ra quyét dinh thanh lap Hoi Ddng thim
dinh tai nguyén thong tin d& nghi thanh loc.

. Buée 5: Bién ban thim dinh ndi dung tai li¢u. Danh muc tai nguyén thong tin du

diéu kién va hinh thire xit 1y

- Hoi Dong thim dinh tién hanh thim dinh tai nguyén théng tin. Thoi gian thim dinh
tuy sb luong tii liéu, wéc luong 10 phit/ nhan d? tai liéu.

- Lap bién ban két qua thdm dinh tai nguyén théng tin cn thanh loc kém theo danh
muc tai nguyén thong tin di diéu kién thanh loc va kién nghi hinh thire x1r ly.

. Buéc 6: Quyét dinh phé duyét. Danh myc va hinh thtre xir Iy

- Ban Giam Hiéu xem xét ra quyét dinh phé duyét danh muc va hinh thire xir ly tai
nguyén thong tin dugc phép thanh loc

. Budée 7: Tién hanh thanh loc

Can bo Thu vién tép trung nhitng tai liéu cin thanh loc theo danh muc @3 dugce phé

duyét sau d6 déng ddu thanh Iy. Nhiing tai liéu cin thanh ly thi ghi r6 hinh thirc

thanh ly. Thoi gian tién hanh tuy vao sé Iugng tai lidu.

. Budc 8: Chinh ly hb so, tai lidu, co s& dir lidu

- Cén bd Thu vién cdp nhét thanh 1y vao trong phan mém quan 1y thu vién

- Cén b3 Thu vién xuét dit liéu thanh 1y tir phin mém, déng dAu thu vién va ky tén

ctia Chi nhiém Thu vién.

- Thoi gian chinh 1y hd so tai liéu tuy theo ting trudng hop. Minh ching 13 sach

thanh Iy theo dot tir phin mém.

. Bude 9: Luu hd so

- Ho so Iwu gdm: danh muc tai lidu trong d& 4n thanh loc c6 phé duyét ctia Ban Gidm

Hiéu
- Danh myc tai liéu thanh ly dwgc xuét tir co s& dit licu dung véi dgt thanh loc do.
Néu thanh ly bing hinh thirc trao déi hay ting, cho cAn c6 bién nhan cia noi trao ddi

hay noi dugc cho, ting.

IV. Luu trir hd so




Thoi han luru

Tén ho so/viin ban Pon vj lvu triv
trir
T& trinh va dé 4n thanh loc tai nguyén
_ 05 ndm Thur vién
thong tin
Quyét dinh phé duyét d& 4n va danh muc
05 nam Thu vién

tai nguyén thong tin d& nghi thanh loc
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thdm dinh 05 nim Thu vién

Bién ban tham dinh va danh muc tai

o 05 ndm Thu vién
nguyén thong tin da di€u kién thanh loc
Quyét dinh phé duyét va danh muc tai
05 ndm Thu vién
nguyén théng tin dugc phép thanh loc
CHU NHIEM THU VIEN TRUONG PHONG PHO HIEU TRUONG

KT-BDCLGD

W gt e

Nguy&n Thi Thanh Thily o™

L& Thi Tuyét Anh Tran Manh Ha
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‘ ﬁoc NGOAINGU - TIN HOQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S/ on a\’: : Tﬁmglﬂgmo HO CHI MINH Pjc 1p — Ty do — Hanh phiic

T e | THU VIEN
\HO CHi P-‘I‘JH/r/

TEMRE /’f ¥ N
Nats85:. . /TTE-TV Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thing ... nim

TO TRINH
DPé nghij phé duyét P& 4n thanh loc tai nguyén thong tin

Kinh guri: ..o, (1)
Cén ¢t Thong tw sé  /2020/TT-BVHTTDL ngay thang 5 nam 2020 cua
B trudng Bo Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh v& bao quan, thanh loc tai
nguyén théng tin va tai nguyén thong tin han ché sir dung trong thur vién;
Can cit Quyét dinh sb /QD- ngay...thang...ndm cua ......... (3) vé viéc

phé duyét ké hoach céng téc nim. .. cla thu VigH 502} 3

Thu vién....... (2) da trién khai x4y dung D¢ an thanh loc tai nguyén thong
tin dinh ky/dot xudt (trudng hop dot xuit néu 13 1y do....)

Trén trong dé nghi ........ ....(3) phé duyét Pé an thanh loc tai nguyén thong
tin cia Thu vién ... ... .(2)

(Giri kém theo Dé din)

Noi nhin: CHU NHIEM THU VIEN
- Nhu trén
- Luu: VT; TV...

(1) Tén co quan, té chirc truc tiép quan Iy thu vién.
(2) Tén thu vién.

(3) Nguvi dimg dau co quan, tb chirc tryc tiép quan 1y thu vién.




BM02.QTO5/PNT-TV

C NGOAINGU - TIN HOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

2 osire THANH PHO HO CHI MINH Djc lap — T do — Hanh phiic
THANH PHO HU VIEN
HO CHI MINH 4>

-

DE AN
Thanh lgc tai nguyén thong tin
(Kém theo To trinh so ... ... /Ttr-.... ngay...thang...nam...cua.......... )

Cin cit Thoéng tw sé  /2020/TT-BVHTTDL ngay thang 5 nam 2020 cia Bo
truéng B Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bao quan, thanh loc tai
nguyén thong tin va tai nguyén thong tin han ché str dung trong thu vién;

Can ¢t Quyét dinh s6 ...../QP-... ngay...thang...nam... cla ....(3)..... vé viéc

phé duyét ké hoach cong tac nam... ciia thu vién ...(2) ... ;

Thu vién ....(2).... x4y dung D& an thanh loc tai nguyén thong tin nhu sau:
1. S6 hrong tai nguyén thong tin hién c6 cia thw vién:

a) Tong sb ban sach (sach in, dién tir):

b) Téng sé du bo, tap chi:

¢) Céc loai tai nguyén thong tin khac (néu co):

2. Ly do thanh lgc, thoi gian thye hién:

a) Ly do thanh loc
- Dinh ky: 03 ndm (20 ... - 20...), hodc 05 nidm (20... - 20...);
S DOt KUAL et : W dOr wovnmimmsmmris s 0,55 565 weme

b) Thoi gian thuc hién (du kién)

Tir ngdy.... thang.... nam.....d&n ngay.... thang....ndm...;

3. Pham vi tai nguyén thong tin dé nghi thanh loc:

a) Tai nguyén thong tin (Ghi sb lugng tirng dang, loai hinh theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 3 Luét Thu vién);

b) Thoi gian xuét ban cua tai nguyén thong tin (4p dung cho xuét ban phim
dinh ky) tir nam .... dén nam .....;

¢) Kho tai nguyén thong tin s& tién hanh thanh loc: kho doc, kho muon va

cac kho phuc vu khac (néu co).

4. Cic nhiém vu chinh cin phai thyc hién:

(Ghi cdc néi dung can thuc hién theo quy dinh tir Diéu 25 dén Piéu 30 cia

Théng trs6  /2020/TT-BVHTTDL ngay... thang 5 ndm 2020 cua B¢ trudng




B Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bdo quan, thanh loc tai nguyén
thdng tin va tai nguyén thong tin han ché sir dung trong thie vién, va cdc cong
viéc can thiét khéc).

5. T6 chirc thwe hién:

a) Co quan, t6 chire cha tri: .....(1)..... ;

Don vij thyc hién: ............ (1.4 Re—

CHU NHIEM THU VIEN

(1) Tén co quan, td chirc truc tiép quan 1y thu vién.
(2) Tén thu vién.

(3) Nguoi ditng dAu co quan, t& chire truc tiép quan 1y thu vién




S BMO03.QTO5/DNT-TV

v '§\
C VAT
1"“"BO GEAD DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG, DAIHOC NGOAINGU - TIN HQC Pic Iip — Tw do — Hanh phiic
\k’ rvav FHANH/PHO HO CHi MINH

KO CHI MINHAY /7
& S “/7

e S6:..../QD-DNT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... théng ... nim

QUYET PINH

Phé duyét Pé 4n thanh loc tai nguyén thong tin

THAM QUYEN BAN HANH ......(1)......

Can cit Thong tu s6 /2020/TT-BVHTTDL ngay thdang ndm 2020 ciia Bé
trudng Bé Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bédo quan, thanh loc tai
nguyén thong tin va tai nguyén théng tin han ché sir dung trong thw vién;

Cdn cir Quyét dinh s6 .../OP- ngay....thang....ndm.... cua ......(1)..... vé viéc
phé duyét ké hoach cong tdac ndm... cua thu vién ....(2) .....

Can cir To trinh 56 ..../Ttr ... ngay.....thdng... ndm... cua thw vién ...(2)..;

B

Theo dé nghi ciia ..... (3)..

QUYET DPINH:
Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Pé 4n thanh loc tai nguyén
thong tin ctia thu vién ............(2) .
Piéu 2. Kinh phi thye hi¢n hoat dong thanh loc tai nguyén thong tin léy tir
kinh phi hoat dong cép cho Thu vién ndm.... theo dy to4n dugc phé duyét.
Diéu 3. ..(3).,(4) ....... chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu Piéu 3;
-Lwu: VT, TV...

(1) Ngudi ding dau co quan, td chirc truc tiép quan 1y thu vién.
(2) Tén thu vién

(3) Ngusi ding dau thu v1en/phu trach thu vién.

(4) Nguoi ding dau don vi ¢6 lién quan
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QC NGOAINGU - TIN HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHO HO CHI MINH Péc lip — Tw do — Hanh phiic
THU VIEN

Thénh phé H6 Chi Minh, ngay ... thdng ... nim ...

DANH MUC TAINGUYEN THONG TIN PE NGHI THANH LQC
VA DE XUAT HINH THU'C XU LY TAI NGUYEN THONG TIN THANH LOQC

Nhan dé tai nguyén Nim | Gia | S6 | Thanh Ly do @& nghi | D& xuit hinh
SIT | MSBG théng tin XB | tién |ban| tign | PO | PKCB |y oihlec(l) | thie xirly (2)
1
2
CHU NHIEM THU VIEN NGUOI LAP BANG

(1) Ghi ly do dé nghi thanh loc theo tiéu chi quy dinh tai cic Piéu 18, 19, 20 va 21 Théng tu s6 /2020 /TT-BVHTTDL ngay thang nam 2020 cia B trudéng Bo Vin héa,
Thé thao va Du lich quy dinh ti€u chi va thu tyc thanh loc tai nguyén thdng tin thir vién.
(2) P& xuat hinh thirc xi Iy theo quy dinh tai Didu 28 Théng tir s6 / 2020 /TT-BVHTTDL ngay thing nim 2020 cia B¢ truéng B Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bio

quan, thanh loc tai nguyén thong tin va tai nguyén thong tin han ché st dung trong thir vién




TRUGNG,

HANH THANH/PHO HO CHI MINH

BMO05.QTO5/DNT-TV

021 *BO GEAD DUC VA PAO TAO CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
RUGNG'DAI'HQC NGOAINGU - TIN HQC Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

HO CHI MIRFZ~/
) A.«/’;“‘/ﬁ/
Seaw o

S

QUYET PINH
Thanh 1ip Hoi dong thim dinh tai nguyén thong tin dé nghj thanh loc

THAM QUYEN BAN HANH ........(1)

Can cir Thong tie 56 /2020/TT-BVHTTDL ngay thang nam 2020 ctia B
trudng Bé Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bdo quan, thanh loc tai
nguyén thong tin va tai nguyén théng tin han ché sir dung trong thu vién;

Cén cir Quyét dinh sé6 /OD-... ngay...thang....ndm cia ......(1)..... vé viéc
Phé duyét ké hoach cong tic nam... cia thu vién ....(2)....;

CAR Clk... ... v v e ie e e ey

Theo dé nghi ciia ...(3)... .

QUYET PINH:
Diéu 1. Thanh lap Héi dong thdm dinh tai nguyén théng tin d& nghi thanh loc

gbm céc dng/ba:

1. Ong/ba. ... , Chire vy, Pon vi cong tac, Chu tich Hoi dong.

2. Ong/ba ... , Chire vu, Pon vi cong tac, Phé Chi tich Hoi déng.
3.Ong/ba........ , Chirc vy, Pon vi cong tac, Uy vién.

4. Ong/ba.............. , Uy vién

5.0ng/ba ..., , Chirc vy, Pon vi cong tac, Uy vién, thu ky.

Diéu 2. Hi ddng c6 nhiém vu thim dinh céc tai nguyén thong tin dé nghi
thanh loc va kién nghi phuong n xir Iy céc tai nguyén thong tin du diéu kién
thanh loc theo quy dinh tai Thong tw s /2020/TT-BVHTTDL ngay thang
ndm 2020 cua Bo trudng Bd Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh v& bao
quan, thanh loc tai nguyén thong tin va tai nguyén thong tin han ché sir dung
trong thu vién va P& 4n thanh loc tai nguyén thong tin da dugc phé duyét.

Hoi dong tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Kinh phi thim dinh tai nguyén thong tin d& nghj thanh loc trich tir

S6:..../QD-DNT Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thng ... nim ...




ngudn kinh phi sy nghiép cép cho thur vién theo dy toan duoc phé duyét.
Piéu 4. ...(3).. (4) ... va céc 6ng, ba ¢ tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUOI KY
- Nhu Piéu 4;
-Luu: VI, TV ....

(1) Ngudi dimg ddu co quan, t6 chie trye tiép quan ly thu vién.
(2) Tén thw vién.,

(3) Nguoi dirng diu thu vién/phu trach thu vién.

(4) Ngudi dimg dau cac don vi c6 lién quan.
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DB@GIA DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGOAINGU - TIN HQC Poc 14p — Tw do — Hanh phiic
TI‘HANH PHQO HO CHI MINH

...... Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm

] BIEN BAN
Tham dinh tai nguyén théng tin d& nghj thanh loc

Thoi gian bat dau..........oovviiiiiiiii e

Dia GEEIM e

1. Ong/ba ... , Chirc vy, Pon vi cong téc.
2, f)ng/ba ................. , Chirc vy, Pon vi cdng tac.

I. NOI DUNG

1. Hoi ddng xem xét cac ndi dung sau:

a) Pham vi tai nguyén théng tin d& nghi thanh loc; mirc do phu hop cua tai
nguyén thong tin dé nghi thanh loc theo céc tiéu chi quy dinh tai céc Piéu 19, 20,
21 va 22 Théng tu s6 /2020/TT-BVHTTDL ngay thang nam 2020 ctia B
truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh v& bao quén, thanh loc tai
nguyén thong tin va tai nguyén thong tin han ché st dung trong thu vién (sau day
goi 1a Thong tu).

b) Pé xuét cia Thu vién ...(2)... vé hinh thtrc xtr ly tai nguyén thong tin dé
nghi thanh loc.

2. N6i dung théo ludn (theo dién bién cudc hop).

IL KET LUAN CUA HOI PONG

1. vé pham vi tai nguyén théng tin dé nghi thanh lge: ding (hoic khong
ding) véi D& 4n thanh loc tai nguyeén thong tin da duoc ....(4) .... phé duyét;

2. Vé sé lwrgng tai nguyén théng tin dé nghj thanh loc:

H¢i ddng da tién hanh thAm dinh tai nguyén thong tin dé nghi thanh loc véi sb
lugng nhur sau:

a) Sach in: ...(3)... ban; tai liéu sé: ... (3)... don vi tai liu;

b) Xuét bén phdm dinh ky: ... (3)... dAu bdo, tap chi; ... (3).../don vi (déng bia




theo nam/dau béo, tap chi).

¢) Céc loai tai nguyén thong tin khac (néu c6)

S luong tai nguyén thong tin dé nghij thanh loc bao dam dung/khéng dting
ty 1€ dugc phép thanh loc theo quy dinh tai Piéu 16 Théng tur.

3.Vé vi€c dap wng cac tidu chi lya chon tai nguyén thong tin dé nghi
thanh lgc:

- C6: ....(3)..... ban sach/don vi dap tng tiéu chi quy dinh tai Piéu 19 Théng tu;

- C6: ....(3).... ban sach/don vi d4p tng tiéu chi quy dinh tai Diéu 20 Théng tu;

- C6: ....(3).... ban séch/don vi d4p tg tiéu chi quy dinh tai Diéu 21 Théng tu;

- Co: ....(3).... ban sach/don vi dép g tiéu chi quy dinh tai Pidu 22 Thong tu.

4. V& hinh thire xi ly tai nguyén théng tin di didu Kién thanh loc

Hoi dong thong nhét kién nghi hinh thire xir Iy tai nguyén thong tin du diéu
kién thanh loc nhu sau:

a) Chuyén ddi muc dich str dung .....(3).... ban sich/don vi theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 29 Théng tu:

b) Thyc hién thanh 1y .... (3)-... ban sach/don vj theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 29 Théng tu.

Dé nghi ... (4) .... cho phép thu vién ...... (2).... dugc thanh loc va thyc hién
cac hinh thtrc xtr Iy céc tai nguyén thong tin theo danh muc tai nguyén théng tin
du didu kién thanh loc va kién nghj hinh thirc xtt ly kém theo Bién ban nay./.

Cudc hop két thic vio hdi.. .. gi0... ngdy... thang. ... nam... /.

THU KY CHU TICH HOI PONG
CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhén;:

- Luu: \-/'T, TV

(1)Tén co quan, t6 chire truc tiép quan ly thu vién.
(2) Tén thu vién.
(3) 86 lugng ban/dau béo tap chi/don vi tai liéu.

(4) Ngudi dimg dau co quan, tb chire trye tidp quan ly thu vién



,4——.i\
TRUBNG \ L ) } )
DABécGI Q‘PUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGOAINGU - TIN HQC Péc lip — Tu do — Hanh phic

1? O HO CHi MINH

DANH MUC TAI NGUYEN THONG TIN PU PIEU KIEN THANH LQC
VA KIEN NGHI HINH THUC XU LY
(Kém theo Bién ban tham dinh tai nguyén thong tin dé nghi thanh loc ngay ... thdng... ndm ....
ciia Hpi dong tham dinh tai nguyén thong tin dé nghi thanh loc)

, Kién nghi hinh thirc

Nhan dé tai nguyén thong | Nam | Gia | S6 | Thanh xir Iy tai nguyén

LT | NSBG tin XB | titn |ban| titn | Kbho |DKCB théng tin dii nghi
thanh loc (2)

I. Tai nguyén thong tin di didu kién thanh loc theo quy dinh tai Didu 19 Théng tu s§ /2020/TT-BVHTTDL

L... | | L L | ] |
II. Tai nguyén théng tin du diéu kién thanh loc theo quy dinh tai Piéu 19 Thong tu sb /2020/TT-BVHTTDL
L. |

IIII. Tai nguyén thong tin di diéu kién thanh loc theo quy dinh tai Diéu 20 Thong tu s6 /2020/TT-BVHTTDL

l...

IV. Tai nguyén thong tin du diéu kién thanh loc theo quy dinh tai Diéu 21 Théng tu s6 /2020/TT-BVHTTDL
l...

(1) Tén co quan, td chire truc tiép quén ly thu vién.
(2) Hinh thirc xir ly d6i v6i tai nguyén thong tin di diéu kién thanh loc theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 29 Théng tu sé /2020/TT-BVHTTDL ngay thang nim 2020 ciia B trudng
B6 Vin hoéa, Thé thao va Du lich quy dinh v& bao quan, thanh loc tai nguyén thdng tin va tai nguyén thong tin han ché sir dung trong thu vién




BMO07.QTO5/DNT-TV

() DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DC NGOAINGU - TIN HQC DPoc lip — Tw do — Hanh phiic
HO HO CHI MINH

5:...../QD-DNT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thang ... ndm ...

QUYET PINH
Phé duyét Danh muc va hinh thirc xir 1y tai nguyén thong tin
dwge phép thanh loc
THAM QUYEN BAN HANH ....(1)....

Can cir Thong twsé  /2020/TT-BVHTTDL ngay thing nim 2020 ciia
B¢ trudng Bé Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bdo quan, thanh loc
tai nguyén thong tin va tai nguyén thong tin han ché sir dung trong thu vién;

Cdn cit Quyét dinh sé /OP- ngay...thdng... ndm... vé chire nang nhiém
vu cia (I); |

Cén cir Quyét dinh s6 /OD- ngay...thdng...ndm... cua .... (1).... vé viéc phé
duyét Dé dn thanh loc tai nguyén thong tin;

Cancir.........;

Can cit Bién ban tham dinh tai nguyén théng tin dé nghi thanh loc ngay...
thdng... ndm..cia Hpi dong tham dinh tai nguyén théng tin dé nghi thanh loc;

Theo dé nghi cua... (2).

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va hinh thirc xir ly tai
nguyén thong tin dugc phép thanh loc.

Piéu2....... Q2)....... ¢6 trach nhiém thue hién xit ly céc tai nguyén thong
tin dugc phép thanh loc theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 3. ...(2). . (3) .... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY

- Nhu diéu 3
- Luu: VT; TV

(1) Ngudi dimg dau co quan, td chirc truc tiép quan Iy thu vién
(2) Ngudi diing dau thu vién/ ngudi phu trach thu vién

(3) Nguoi dirng dau don vi c6 trach nhiém thyc hién va lién quan.



' DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ONG BAIHOC NGOAI NGU - TIN HOC Péc lap — Tw do — Hanh phiic

-+ THANH PHO HO CHI MINH
HO CHi mmfj/éggj

o I

DANH MUC VA HINH THU'C XU LY TAI NGUYEN THONG TIN
PUQC PHEP THANH LQC
(Kém theo Quyét dinh 56 /OP- ngay....thdng....ndm cua ...(2)....
phé duyét Danh myc va hinh thitc xir Iy tai nguyén thong tin duoc phép thanh loc)

A gns A A - .z A ~
STT | Mspg | Nhan dé tai nguyén théng | Nam | - Gid | S0 | Thanh |y, | pycp Ly do thanh loc (3)
tin XB tién ban | tién
I. Danh muc tai nguyén thong tin dugc phép chuyén déi muc dich sir dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 29 Thong tu s6 /2020/TT-
BVHTTDL
Loss

II. Danh muc t3i nguyén thong tin duoc phép thanh 1y theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Théng tu s6 /2020/TT-BVHTTDL

Lass

(1) Tén co quan, tb chirc truc tiép quan ly thu vién.
(2) chirc vu cia nguoi dirng dAu co quan, td chirc truc tiép quan ly thu vién.
(3) Theo céc tiéu chi quy dinh tai Didu 19, 20, 21 va 22 Thong tu s6 /2020/TT-BVHTTDL ngay thang nim 2020 ctia B truong B§ Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bao

quan, thanh lgc tai nguyén thong tin va tai nguyén thong tin han ché sir dung trong thu vién
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QUY TRINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic

~" XAC NHAN VA CAP CAC LOAI GIAY CA NHAN CHO SINH VIEN

(Kém theo Quyét dinh sé/4(YOP-PNT ngay 4.2. /.9/202-2_ctia Higu trieong
Truomg Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh pho H6 Chi Minh)

L S hiéu quy trinh:
IL. Lwu db quy trinh

QTO1/BNT-CTSV

Don vi thue Tén tai liéu/van ban
BuGc | hién hodc phéi Tién trinh Thoi han va ky hi¢u biéu miu
hop thyc hién - néu cé
Sinh vién dang ky cip cac
loai gidy x4c nhén trén
Cdng théng dao tao, thuc
hién theo hudng dan tai 2 e e
1 Sinl viga (https://huflit.edu.vn/quy- | Khi sinh vién cd Cong th(z:f e
che-quy-dinh/thong-bao- nhu ciu tee
ve-viec-cap-giay-xac- (portal.huflit.edu.vn)
nhan-sinh-vien-theo-
hinh-thuc-dang-ky-truc-
tuyen-1275.html)
Kiém tra bz"mg phin
mém PSC
- Kiém tra thong tin sinh - aMUL-QIVLBNT-
2 L vién va in gidy Chimg | Cuoi mdi ngay CISY
CTSv nhan/X4c nhén sinh vién lam viéc BMO02.QT01/DNT-
CTSV
BMO03.QT01/DNT-
CTSV
Phong CT- Trong budi sang
3 CTSV Trinh ky va déng ddu | ciia ngay lam viéc
Phong TC - HC tiép theo
Sinh vién nhan
Gidy chung nhan
sinh vién tai
Thung tra don
4 Phong CT- Tra gidy Chimg nhin/Xéc | trude Phong CT-
CTSV nhén cho sinh vién CTSV, sanh B, Co
s& Su Van Hanh
tir 15g00 thir Hai,
thtr Tu va thir Sau
hang tuan.
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Béo céo Thong ké gidy
Chumng nhan/X4c nhan sinh | Theo ting hoc ky | BM04.QT01/PNT-
Phong CT- vién. CTSV
CTSV Béo céo Théng ké sinh BMO05.QT01/DNT-
vién khéng nhén Ching CTSV
nhan/X4c nhén sinh vién.

I11. Dién giai

1. Budc 1: Sinh vién ding ky cd'p Gidy xdc nhdn trén Cong théng dao tao
- Sinh vién truy cdp va ding nhip vao Coéng thong tin Dio tao

(https://portal.huflit.edu.vn)

Sinh vién truy cap dén phan “Chirc ning truc truyén” chon “Diang ky gidy
xac nhan”.

Tiép theo Sinh vién truy cdp dén “Loai gidy” chon (“Gidy ching nhén sinh
vién’ hoéc “Gidy x4c nhan Uu dai gido duc” hodc “Gidy x4c nhén sinh vién
vay vbn ngén hang chinh sach”), sau d6 dén phin “Ly do” néu c6 yéu cau.
Truo’ng hop néu sinh vién yéu cau xac nhan theo mau riéng cua cac don vi,
t0 chirc khac thi sinh vién hoan thanh miu riéng d6 va nop vé Phong CT-
CTSV.

2. Budc 2: Kiém tra théng tin sinh vién
- Phong CT-CTSV kiém tra thong tin sinh vién trén phin mém quén Iy dao tao

PEC neu théng tin dy du theo quy dinh thi tién hanh in gidy Chimg nhan/X4c
nhan, néu thong tin khéng horp 1¢ thi béo lai cho sinh vién biét.

Trudng hop sinh vién ¢6 gidy x4dc nhin theo mau rleng cua cac don vi, tb
chuc khéc thi kiém tra cac théng tin sinh vién tu d1er1 (bing phin mém PSC)
néu dung va ddy du thi tién hanh budc tiép theo néu chua dung theo quy dinh
thi bao cho sinh vién biét dé didu chinh theo quy dinh.

In gidy Ching nhan/Xé4c nhén sinh vién va dién théng tin diy du néu la gidy
dé nghi theo miu riéng cua don vi, t6 chirc khéc.

3. Budc 3: Trinh ky va Péng ddu
- Trudng phong/Phé Trudng phong CT-CTSV Thira 1énh Hiéu trudng ky gidy

Chirng nhdn/X4c nhan sinh vién néu dting quy dinh, néu khong ding quy dinh
thi tra lai Chuyén vién cong tac sinh vién dé kiém tra.
Phong TC-HC déng dau gidy Chirng nhan/Xac nhén sinh vién khi d3 c6 chit
ky cta Trudng phong/Phé Trudng phong CT-CTSV.

4. Budc 4: Tra gidy Chitng nhén/Xéc nhan cho sinh vién
- Sinh vién nhén gidy Ching nhan/Xéc nh4n sinh vién tai thing tra don trudc

Phong CT-CTSV, sanh B, Co s& Su Van Hanh tur 15g00 thw Hai, thir Tu va
thtr Sau hang tuén.

Néu qua thoi han 20 ngay ké tir ngay ky gidy x4c nhan sinh vién, ma sinh
vién khong dén nhén gidy da ding ky, Truong s& hily gidy x4c nhan va trir

4ANH PHO
S CHI MIN
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S

TRUONG
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NGU - TIN
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dlem ren luyen sinh vién tai Diéu 5 ctia Bang chdm diém rén luyén trong hoc
ky gin nhét thyc hién viéc danh gid Ren luyén sinh vién

5. Buéc 5: Bdo cdo Thong ké gidy Chirng nhdn/Xéc nhén sinh vien
- Thyc hién cong tac bao céo thong ké viéc ding ky gidy Chimg nhan/X4c nhan
sinh vién theo tirmg hoc ky.
- Kiém tra cac trudong hop sinh vién déng ky nhung khong dén nhan gidy chimg
nhén theo tirg thang théng bao cho sinh vién biét; va théng ké cac trudng

hop vi pham trong mdi hoc ky, giri chuyén vién phu tréch diém rén luyén dé
trir diém rén luyén.

IV. Lwu trit ho so

Tén ho so/vin ban Thoi han lwu triv Pon vi lvu triv
Gidy Chimg nhan Sinh vién 30 ngay Phong CT-CTSV
Giay xé4c nhan Uu dai gido duc 30 ngay Phong CT-CTSV
Gidy xac nhan sinh vién Vay vbn ngan
30 ngs Phong CT-CTSV
hang Chinh séch xa hoi neay Sk 3
Béo céo Thong ké gidy Chimg nhan/Xac
y o e e 10 n&m Phong CT-CTSV
nhan sinh vién
Bao cédo Théng ké sinh vién khéng nhan
. ' 10 n3 Phong CT-CTSV
gidy Chimg nhan/X4c nhan sinh vién. nam -
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
CT-CTSV KT-BPCLGD PHO HIEU TRUONG

. - P ﬂ/{/(/m&% | e

Pinh Hong Vin Lé Thi Tuyét Anh Tran Manh Ha




BMOTL.QTOI/DNT-CTSV

TRUONG
BAI HOG

0w a7 3R GHEY DUC VA DAO TAO CONG HOA XA QI CHU NGHIA VIET NAM
TREONGDAI HOC NGOAI NGU-TIN HQC Dic 1ip - Tu do - Hanh phiic

\ HO CHIMILLAA 1O HO CHI MINH

Sé:  /GCN 1P. 116 Chi Minh, ngay — thang  nam 20

GIAY CHUNG NHAN SINH VIEN
HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC NGOAINGU - TIN HOC TP. HO CHi MINH

Chung nhan sinh vién:

Neay sinh: M3 sd sinh vicn:
Khoa: Nganh:
[1¢ dao tao: Khéa hoc:

[.a sinh vién ndm thu:
[Ti¢n dang theo hoc tai Truong Dai hoe Ngoai ngt - Tin hoc thanh phé 116 Chi Minh

[Toc ky... - Nam hoc.......

TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG
CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN
(K tén va dong dau)




BMO02.QTO1/DNT-CTSV

Miu sé: 01/TDSV
(Do HSSV léap)

TRUONG

- D”ﬂ' ,hocl BOG E DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
”l?r Ub‘l})@i)gl QC NGOAI NGU'- TIN HQC Djc lap - Ty do - Hanh phic
H 8 owl ;ﬂrw HO HO CHI MINH

—— GIAY XAC NHAN
Ho va tén hoc sinh (Sinh VIEN):......coviiiiiiieiieceeeeeeeeeee e
NGaY SINN: oo Gidi tinh: Nam [] Nir [
615151 B R NgAY €ap: oovvrverecererenn, {3127 o

Ma trudng theo hoc (mi quy wéc trong tuyén sinh DH, CD, TCCN): DNT
Tén truong: Pai hoe Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phd Hd Chi Minh

NANK ROC: .o
HE dao tao (Dai hoc, Ca0 dANg) ........ccceuiiueriveereeeeeseescoee oo
4T . CHR—————————— s R0 LT L R L —————
LA i nsmemsmmmsmmsmmssemnnmevsssssassesmsiainy S8 the HSSV: .ooovereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeeoeeeoeooeoeooeoooeoo
KROB: et
Ngay nhép hoc:........... ! sosarss frsas i . Thoi gian ra trudng (thdng/nam):.......... /....... L
(Thoi gian hoc tai trudng: ..., thang).
- 86 tién hoc phi [ ———— dong.
Thudc dién: . Khéng mién giam [
- Giam hoc phi 0
- Mién hoc phi O
Thuée di tuong: - Mb cbi g
- Khéng md coi 0
- Trong thoi gian theo hoc tai trudng, anh (chi): ..vvveeoevvveeeeeeeeeeecoeeeeeoo

khong bi xir phat hanh chinh trd 18n vé& c4c hanh vi: c& bac, nghién hut, trém cép, budn lau.
- 86 tai khoan ctia nha trudng: 1940 2010 41050, tai Ngan hang Nong nghiép va Phaét trién ndng
thon Viét Nam — chi nhanh TP Thu P 1.

Tp.Ho Chi Minh, ngay ... .. T NN 7|

TL. HIEU TRUONG
. TRUONG PHONG )
CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN

(Ky tén va dong dau)




BMO03.QTO1/BDNT-CTSV

TRU’GI‘ G £ " .
DAl HOC [AY XAC NHAN

(Ban hanh ké 3 ‘M@‘Hdﬁg\t&@ 015/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 9 nam 2015

con HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Tu do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN
(Dung cho cic co sé gido duc nghé nghiép, giao duc dai hoc xac nhén)

Trudng: Pai hoc Ngoai ngit - Tin hgoe Thanh phé Hd Chi Minh
Xac nhén anh/chi:

La hoc sinh, sinh vién;

Ném thir: Hoc ky: Ném hoc :

Khoa: Khoa hoc:

Thoi gian khoa hoc: (nim);

Hinh thirc dao tao:

Ky luat: (ghi r6 mirc d6 ky luat néu co)

Dé nghj Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xem xét, giai quyét ché do wu dai trong gido
ducdaotaocho ..............coeeen. theo quy dinh va ché d6 hién hanh.

TP. Ho Chi Minh, ngay thang nam
TL. HIEU TRUONG

. TRUGNG PHONG .
CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN

(KY tén va dong déu)
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THH\H PHO
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NGBAI HOC NGOAI NGU - TIN HQC
NH PHO HO CHi MINH
INH TR] - CONG TAC SINH VIEN

BM04.QT01/DNT-CTSV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phic

Thanh phd Hé Chi Minh, ngay  thdng  ncim

BANG THONG KE GIAY XAC NHAN SINH VIEN

HQCKY ...........

NAM HOC .......

NGAY LAM

SO LUQNG GHI CHU
Khic
TONG | Tam hodn Vay vén Uu dai Nggr?:ifglfnfgi;’}i)c
CONG | NVQS NHCSXH Gido duc | B sung hd so giam

trir thué, Xin visa, ...)

Téng cong

XAC NHAN CUA TRUGNG PHONG

(Ky tén va ghi ré ho, tén)

NGUOI LAP BANG

(Ky tén va ghi ré ho, tén)




BMO05.QT01/BDNT-CTSV

BAl HOG
‘GCH[ ‘1..1U‘

TRUOG
HANH PHO
U C
\& *i“/mz

\\
[ _+

DATHOC NGOAINGU - TINHQC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HANH PHO HO CHI MINH X Doc ldp - Ty do - Hanh phiic
HINH TRI - CONG TAC SINH VIEN

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thang ... ndm... ..

BANG THONG KE SINH VIEN KHONG NHAN GIAY XAC NHAN

HOQC KY . uoirerreenran NAM HOC.....cccvvenenne.e. .
. SO LAN PANG
STT | HO VA TEN S&‘}’;“S,%N LOP | KHOA KY NHUNG gII{{IIJ

KHONG NHAN
1
2
3
5

XAC NHAN CUA TRUONG PHONG NGUOI LAP BANG

(Ky tén va ghi rd ho, tén) (Ky tén va ghi rd ho, tén)




TRUSYSD

'BO'GLAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
STRUONG DAEHOC NGOAI NGU - TIN HQC Déc 14p - Ty do - Hanh phiic
N THANH/PHO HO CHI MINH
WO CHI MINHAY
*

QUY TRINH
PANH GIA KET QUA REN LUYEN SINH VIEN
(Kem theo Quyét dinh s6,42/QP-PNT ngay 4+2./.4./202x:-ciia Hiéu truong
Truong Bai hoc Ngoai ngi - Tin hoc Thanh phé Hé Chi Minh)

L S6 hiéu quy trinh: QT02/BNT-CTSV

IL Lwu db quy trinh

Bwoc

Don vi thue hién

Tén tai li€u/vin

Sinh vién

tinh diém rén luyén; Cap
nhat danh sach sinh vién
tham gia 1én hé théng sau
mdi hoat dong

hosic phéi hop thuc Quy trinh Thoi han ban va ky hi¢u
hién biéu miu - néu cé
Phong CT-CTSV, Soan thao va trinh BGH | Vao dau nim hoc
Ban giam hiéu ky duyét Thong béo danh 5
1 gid rén luyén sinh vién »
theo timg hoc ky, nim
hoc
Phong CT-CTSV, - Trién khai thong bdo va | - Vao dau nim hoc
Céc Khoa, nhic nhé sinh vién tham
Doan TN-HGi SV, | gia c4c hoat dong dé tich
Cac don vi lién lily diém rén luyén - Trong sudt hoc ky
2 quan, - Cép mia cac hoat dong

Sinh vién,

Phong CT-CTSV,
Céac Khoa,

3 |Doan TN-Ho6i SV,
Céc don vi lién quan

Sinh vién ty danh gia két
qua rén luyén timg hoc ky

Theo thdi gian quy
dinh trong Thong
bdo (trong vong 2
tudn sau khi két thiic
thoi gian tich Iiy
diém rén luyén méi
hoc ky)

BMO1.QT02/DNT-
CTSV
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Cac Khoa,
Lép trudng

Cép L6p danh gid reén
luyén cho sinh vién

Trong vong 1 tudn
sau khi sinh vién tu
danh gié

BMO01.QT02/DNT-
CTSV

Cac Khoa

- Cép Khoa danh gid rén
luyén cho sinh vién.

- Thong bao cho sinh vién
kiém tra khiéu nai, giai
quyét khiéu nai (néu c6)
- Téng hop két qua danh
gia rén luyén cdp Khoa
gui P.CT-CTSV

Trong vong 2 tuan
sau khi cdp Lop
danh gia va sau khi
c6 day du diém hoc
tap

BMO1.QT02/DNT-
CTSV,
BM02.QT02/DNT-
CTSV,
BM03.QT02/DNT-
CTSV

Phong CT-CTSV

Chuyén diém danh gia
rén luyén cho sinh vién &
cap Truong va Thong bao
cho sinh vién kiém tra
khiéu nai, giai quyét
khiéu nai (néu co)

Trong voéng 2 tuan
sau khi cdp Khoa
danh gia

BMO1.QT02/DNT-
CTSV

Phong CT-CTSV,
Ban giam hiéu

Tong hop két qua danh
gid rén luyén sinh vién
ting hoc ky, trinh Hiéu
truéng ra Quyét dinh
cong nhan két qua danh
gia rén luyén sinh vién

Trong vong 2 tudn
sau budc 6

BMO04.QT02/DNT-
CTSV
BMO05.QT02/DNT-
CTSV

I11. Dién giai

1. Budc 1: Thong bédo danh gia rén luyén sinh vién ting hoc ky, ndm hoc

- Thdng bao danh gia rén luyén sinh vién timg hoc ky nam hoc cho cc don vi lién quan
qua Céng ACA (Hanh chinh dién tir).
- Dang théng bdo cho sinh vién trén website truong va Cdng thdng tin dao tao

(Portal.huflit.edu.vn).

2. Budc 2: Thong béo cho sinh vién tham gia cic hoat dong dé tich [iiy diém rén luyén
- Phong CT-CTSV, cac Khoa, Poan TN-H6i SV, cac don vi lién quan théng bao cho
sinh vién tham gia céc hoat dong dé tich lity diém reén luyén.

- Sinh vién chii dong tham gia cac hoat dong dé tich liiy diém rén luyén va theo dai qua
trinh tich Ifiy diém nay trén Cbng théng tin dao tao.
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- Phong CT-CTSV, cac Khoa va cac don vi lién quan phéi hop cép ma céac hoat dong
tinh diém rén luyén va kip thoi cép nhat danh sach sinh vién tham gia 1én hé th(”}ng sau
mdi hoat dong.

3. Budc 3: Sinh vién ty dénh gid két qua rén luyén timg hoc ky trén Cdng théng tin dao
tao https://portal.huflit.edu.vn

- Sinh vién kiém tra diém rén luyén cac hoat dong, thuc hién “luu danh gia” 1dn cubi trén
Cong théng tin dao tao va luu gilt minh ching danh gia rén luyén.

- Phong CT-CTSV, Khoa, cac don vi lién quan phéi hop theo ddi tinh hinh sinh vién
thue hién ty dénh gia két qua rén luyén tirng hoc ky, kip thoi giai d4p céc thic méic (néu
co).

4. Buéc 4: Cép Lép danh gia rén luyén cho sinh vién trén Cdng thong tin dao tao

- Lép truong dai dién cdp Lép thuc hién dénh gid két qua rén luyén cho sinh vién trén
Cdng thong tin dao tao.

- Sau khi hoan thanh dénh gi4 két qua rén luyén cho sinh vién 16p, Lép trudng td chirc
hop 16p cong b6 két qué rén luyén va giai quyét thic méc, khiéu nai (néu c6). Khoa cir
dai di¢n Giang vién co hitu hodc Chuyén vién khoa tham gia, chirng kién viéc td chirc
danh gia két qua rén luyén sinh vién clia 16p va xac nhan thong qua bién ban hop 16p.

5. Buéc 5: Cap Khoa danh gia rén luyén cho sinh vién trén Céng thong tin dao tao

- Héi dong chp Khoa danh gid rén luyén cho sinh vién trén Cong thong tin dao tao.

- Khoa théng bao két qua danh gid ctia Hoi ddng cdp khoa cho toan thé sinh vién thudc
khoa biét, tiép nhan khiéu nai va giai quyét (néu co).

- Khoa trinh két qua dénh gia cudi clng ctia Hoi ddng cAp khoa 1én Hoi ddng danh gia
két qua rén luyén cua sinh vién cap truong.

6. Budc 6: Cp Trudng danh gia rén luyén cho sinh vién trén Cong thong tin dao tao

- Phong CT-CTSV chuyén diém danh gid két qua rén luyén sinh vién trén Cdng thong
tin dao tao & cép Trudng.

- Phong CT-CTSV thong béo két qua danh gid cho toan thé sinh vién biét, tiép nhan
khidu nai va giai quyét (néu co).

7. Budc 7: Cong bd quyét dinh cong nhan két qué rén luyén dén toan thé sinh vién

- Phong CT-CTSV téng hop, trinh két qué danh gid cudi cung 1én Hoi dong cép trudomg/
Hiéu truéng xem xét va ra quyét dinh cong nhan két qua.

- Phong CT-CTSV cong bd quyét dinh cong nhan két qua rén luyén dén toan thé sinh
vién.

IV. Luu trir hé so
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Tén ho so/viin béan Thoi han lvu triv Don vi lvu triv
Quy dinh vé viéc Panh gi4 két qua rén . Phong CT-CTSV, céc
) ) Vinh vién L
luyén sinh vién don vi c6 lién quan
Bang cham diém rén luyén sinh vién theo 5o Phong CT-CTSV, cac
nam
ting hoc ky (BMO01.QT02/DNT-CTSV) don vi ¢6 lién quan
Thong béo vé viée danh gid két qua ren 5o Phong CT-CTSV, cic
nam
luyén sinh vién theo tirng hoc k¥, nim hoc don vi cd lién quan
Th,\ b, kkit ?dr h cr l n
ong -ao vei ¢t qua : anh gia rén luyén ¥ pik Phong CT-CTSV
sinh vién theo tirng hoc ky
Bang tong hop két qua rén luyén sinh vién
S P R ST R IUNRRA o Phong CT-CTSV va
theo tirng hoc ky va ndm hoc Vinh vién ]
cac Khoa
(BM02.QT02/DNT-CTSV)
Danh sach chi tiét két qua rén luyén sinh ‘
; . . N Phong CT-CTSV va
vién theo tirng hoc ky va nam hoc Vinh vién .o Kh
cac Khoa
(BMO03.QT02/DNT-CTSV)
uyét dinh cong nhan két qua danh gia rén
Quuyet &l oongnbiin ket qui dinh gt o Phong CT-CTSV va
luyén sinh vién va Danh s4ach dinh kém Vinh vién .. Kh
cac Khoa
(BM04.QT02/DNT-CTSV)
Béng thong ké két qua ren luyén sinh vién
theo tirng hoc ky va nam hoc Vinh vién Phong CT-CTSV
(BMO05.QT02/DNT-CTSV)
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
CT-CTSV KT-BPCLGD PHO HIEU TRUONG
L
Pinh Hong Van Lé Thi Tuyét Anh Trin Manh Ha




s
e Y4
TRUCONG %x

DAl Hoc B AQ DUC VA DAO TAO

anal e TRUONG DRIHOC NGOAINGU - TIN HQC
naoal el """ "FHANH PHO HO CHi MINH

Trj-';.uH PHO 1/11
\HO CHi MIN%,/

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dge 1dp — Ty do — Hanh phie

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay... thing ... nam 20..

{

BMO1.QTO2/DNT-CTSV

\\\' & 0/
\\‘:;’// PHIEU PANH GIA KET QUA REN LUYEN SINH VIEN
— HQC KY ... NAM HOC ......
Sinh vién: Mai sb sinh vién:
Ngay sinh: Noi sinh:
H¢ Pao tgo: Khéa hgc:
Khoa: Nganh:
Lép:
£
STT Noi dung ddnh gid Thang diém 2 ‘;’i:é“h Cép Lép | Cép Khoa Tf:;’ng
I |Diéu 4. Dinh gid vé ¥ thire tham gia hoc tip Tdi da 20d
1 |Két qua hoc tip (Ciin cir vao Diém trung binh hoe ki)
o Xuét sic (9.0 dén 10.0) +15d
o Gioi (8.0 dén cin 9.0) +12d
o Kha (7.0 dén cin 8.0) +09d
o Trung binh Kha (6.0 dén cin 7.0) +06d
o Trung binh (5.0 dén cén 6.0) +03d
2 |Y thire va thdi d§ hge tip, tham gia csic ciu lgc b hoc thuat,
cdc hoat dfng hoc thuit, hoat djng ngoai khoa, hoat djng
nghién ciru khoa hoc
- Tham gia dé tai Nghién ciru khoa hoc cip khoa, cdp trudmg, cap +20d (cép Bo)

Thanh, cdp B dugc nghiém thu dat,

+16d (cap TP)
+13d (cdp Truong)
+10d (cAp Khoa)

- La thanh vién céc cau lac by (CLB) hoc thudt, ki nang (Chu
nhiém (CN), Phé Chi nhiém (PCN) CLB dugec tinh diém ¢ Diéu 8)

+05d

- Tham gia cac cudc thi hoc thudt tir céip khoa tré 1én

Dy thi vong loai/vong
1: + 054
Dy thi vong 2: +08d
Dur thi vong 3 (vong
bén két): +11d
Du thi vong 4 (vong
chuno k&Y +144

thudt, ki nang, hudng nghiép, kién tap nghé nghiép tir cip khoa tro
1én

- C6 bai dang trén tap chi khoa hoc HUFLIT hodc tap chi khoa hoc +124
ngodai truong

- C6 bai dang trong Ky yéu khoa hoc cép khoa/ ban tin HUFLIT/tap +05d
san, tap chi ngoai truong dugc cdng nhéin

- Tham gia cac budi héi thao khoa hoc, sinh hoat chuyén dé, hoc Tham gia: +03

CTV: +04d/14n
BTC: +05d/I4n

- Co tién bd trog hoc tip (Piém TB hoc tap hoc ky nay cao hon hoc +05d

ky lién ké trudc do, khong tinh hoc ky 3. Déi véi sinh vién nam 1

khi danh gida PRL HK1 muyc nay mic dinh dugc 5d)

- Chép hanh tot cic quy ché, quy dinh vé hoc vu +05d
Diém trir

- Vipham ngi quy phong thi (Theo Bién bin xir Iy ciia Ban

Khio thi) '

+ Vi pham & mirc dé bi khién trach (bj trir 25% diém bai thi) - 07d/lan
+ Vi pham & mirc dd bi canh céo (bj trir 50% didm bai thi) -10d/1an

+ Vi pham & mirc dd bi dinh chi (bj diém 0 bai thi) -15d/14n

- Vi pham ndi quy hge tip

+ Pén mudn gitr hoc, git thuc tép; nghi hoc khdng phép hodc qua | -1d dén -10d theo d&
phép nghj cua GV

+ Mt trit ty, lam viéc riéng trong gior hoc, gios thye t3p va t hoc

-1d dén -10d theo dé
nghj coa GV




I |Diéu 5. Dinh gid vé ¥ thirc va két qué chip hanh nji quy, quy Téi da 254
ché trong nha trurdng
1 Y thirc chap hanh cc van ban chi dao cia nganh, cia co quan chi +10d
dao cép trén duge thuc hién trong truong
2 |Y thuc chip hanh cac ndi quy, quy ché va cac quy dinh khac dugc Téida15d
ap dung trong nha truong, bao gdm:
- Doéng hoc phi ding han +10d
- Thuyc hién cac khao sat v kién sinh vién ciia nha trumg - Thyc hién 100% va
dung han: + 05 &
- Thuye hién tir 80% dén
cin 100% cac khao sat:
+2,5d
- Chép hanh qui dinh vé deo thé sinh vién, qui dinh trang phuc ra
vao trudmg... +05d
Diém trir
- Vi pham ndi quy, quy ché, quy dinh khac ni quy phong thi cia - 02d/1in
Nha truomg nhung chua dén muc bi Nha truong ra Quyét dinh xir
Iy ky luat
Il |Dicu 6. Panh gid vé ¥ thirc va két qua tham gia cc hogt djng Tbi da 20d
chinh trj - xi hi, viin hoa, viin nghé, thé thao va phong chéng
toi pham va cdc t¢ nan xa hi:
1 Y thirc va hi¢u qua tham gia céc hoat djng rén luyén vé chinh
tri, xa hdi, viin héa, vin nghé, thé thao
- Tham gia céc hoat djng rén luyén vé chinh trj, xa hi, vin
héa nhu:
+ _Duoc xdc nhan hoan thanh Tuén sinh hoat cong dén +10d
+ Tham gia céc hoat dong, cac budi sinh hoat chinh trj - xa hoi Tham gia: +03
(sinh hoat 16p, sinh hoat chi doan, sinh hoat chi diém, vé nguén, CTV: +04d/lan
hi trai, bdo cdo thori sy, hoc tip nghi quyét, cac hinh thic déi BTC: +05d/14n
thoai véi khoa/truémg... ) tir cp khoa trér 1&n td chire hoac huy déng
(ddi vai cac hoat dong cdp 16p/chi doan thi phai 14 hoat dong do
don vi chit quan/Poan ¢4p trén chi dao thuc hién hoiic phai co ké
hoach duoc don vi chi quan/Poan cdp trén phé duyét)
+ Tham gia cac hoat ddng giao luu vin hod, ngdy hi vin hod, Tham gia: +03
ngay hi sinh vién tir cAp khoa trér 1én td chirc hodic huy déng CTV: +04d/in
BTC: +05d/14n
- _Tham gia cdc hoat dong viin nghé, thé thao
+  Céc cude thi van nghé, biéu di&n phuc vy trong cac hoat dong +08d/ hd
cép Thanh phé va trung wong (thanh vién ban té chirc dugc tinh
cing diém)
+  Cac cude thi vin nghé, biéu di€n phyc vy trong cac hoat déng +04d/ hd
cua truong, khoa, Poan — Hdi cc cép td chirc va huy dong (thanh
vién ban td chirc duge tinh cing diém)
+  Céac hoi thao, giai thi du TDTT cAp Thanh tro 1én td chir +08d/ hd
(thanh vién ban td chirc dugc tinh cung diém)
+ Céac hogt déng TDTT céc cAp trong trudmg té chirc, SV khoe +04 d/ hd
duoc cip Gidy chimg nhan (thanh vién ban td chirc dugc tinh cing
diém)
+ Thanh vién CLB Am nhac, Thé thao (CN, PCN CLB duoc tinh +05d
diém ¢ Diéu 8)
+ Co vii cac hoat dong +02d/ hd
2 Y thirc tham gia cic hoat djng cong ich, tinh nguyén, cong tic
x4 hoi
- Tham gia cac hoat dong tinh nguyén nhu Thir bay tinh nguyén, Tham gia: +03
Hién mau tinh nguyén, Chi nhét xanh. .. CTV: +04d/1an
BTC: +05d/ldn
3 |Tham gia tuyén truyén, phong chong tji pham va ciic t¢ nan xa
hgi
- La thanh vién Di SV tu quan, Bgi tu vé, Boi PCCC +104
- Tham gia cac budi tuyén truyén, bao céo chuyén dé vé gido duc Tham gia: +03
dao dirc, 16i séng, phong chbng toi pham, t& nan XH, ning cao sirc CTV: +04d/1dn

khoe hoc dudng...

BTC: +05d/lin

Diém trir

e
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C6 hanh vi gdy anh huéng x4u dén céng tac td chire cac hoat dong
(dang ky tham gia, dy thi nhung ty y bo cudc, gian lan trong cac
cude thi, hoi thi, hoi didn, cé cac hanh vi gay anh huong xdu khac)

- 05d/1an

v

Diéu 7. Danh gid vé phim chit cbng din va quan hé véi cdng
ddng

Toi da 25d

1. Chép hanh cdc chii trirong ciia Ding, chinh sdch, phap lujt
ciia Nha nudc

+10d

2.'Y thirc tham gia cfc hogt ddng xa h§i c6 thanh tich dwgce ghi
nhjn, biéu dwong, khen thudng, cy thé nhu sau

- Céy thir, tich cuc tham gia cac hoat déng xa hoi, giir gin an
ninh chinh trj, trit tr an toan xi hoi

+10d

- Dat thanh tich va dugc céc co quan, td chirc ting Gidy khen,
Béng khen thi cong thém 5d/Gidy khen hodc Béng khen)

- Mua he xanh mt tran thuong truc duge cdng nhén 1a chién s

+20d

- Mua hé xanh mt trdn khong thuong tryc duge cong nhén 1a
chién s

+15d

- Xuén tinh nguyén dugc cdng nhén 14 chién s7

+ 154

Cé tinh thin chia sé, gidp do ngudi thin, nguwdi ¢ kho khin,
hoan nan.

- Tham gia quyén gop tng hd cac chién dich Xuén tinh nguyén,
Mua hé xanh, Thir 7 tinh nguyén, cac hoat dong dot xuét khac do
truémg, khoa, Boan — Héi phat dong

+02d/1an

+ Thanh vién CLB tinh nguyén, CTXH (CN, PCN CLB dugc tinh
diém ¢ Diéu 8)

+05d

Piém trir

- Khi sinh vién vi pham phap luét do cdng an, dja phuong hoic
cdc don vi khéc guri cho nha truong.

- 10d dén -25d/ 1an tuy
mirc dd vi pham

- Sinh vién vi pham nghia vy cong dén noi cu tra, vi pham ludt 1&
giao thong hodc cac vi pham khac do cdng an, dia phuong hoidc cic
ca nhan, don vj khéc giri cho nha truomg

- 054/ 14n

Diéu 8. Dénh gid vé ¥ thire va két qua tham gia cdng tic phy
trich 16p, cdc doan thé, té chire trong nha trudmng hojic dgt
duge thanh tich djc biét trong hge tip, rén luyén cia hge sinh,
sinh vién

Tbi da 10d

- Tich cuc tham gia nhimg cong tac dugc phén céng quan Iy
16p, cac t chirc Dang, doan thé va cac td chirc khac (néu co) trong
trudng, cu thé nhu sau:

+ LaBTV Doan — BTK HSV truong Xép loai hoan thanh nhiém
vu

+10d

+ La UVBCH cép truong, BTV Doan, BTK Lién CHSV khoa,
Chu nhiém, Phd CN CLB cép truong

+094d

+ La UVBCH cip khoa, Chu nhiém, Phé CN CLB cip khoa, Bi
thu chi doan, Chi héi truégng (16p trudng)

+08d

- H trg va tham gia tich cuc vao cac hoat dfng chung cua 16p,
khoa, trudmg:

+ Lacong tac vién thuong xuyén cia don vi/ doan thé cac cép
trong truémg (Ngoai mirc diém cGng d6i vai timg hoat dong cy thé
sinh vién tham gia td chirc hofic cdng tac vién td chirc dugc ghi
nhén & cac Diu trén, néu SV thuong xuyén cdng tac td chirc cac
hoat déng trong hoc ky, c6 danh sach céng nhin cua don vi/ doan
thé do, SV s& dugc cong 08d & muyc nay)

+08d

Tong sé diém SV dat dwege trong bing diém chinh (1):

Tdi da 100d

CHE PQ PIEM THUONG, PIEM KHUYEN KH

ICH

1. Diém thudmg dbi véi sinh vién dat thanh tich dic bigt trong
hoc tip va rén luyén

- Dat giai cao trong cac ky thi hoc thuét duge Nha truong hoic
cflp tuong duong tro 1én khen thuong (VD: SV dat giai cao trong
cdc cude thi hiing bién ngoai ngfr, huéng din vién du lich, Olympic
tin hoc, Olympic cac mon khoa hoc Méc-Lénin, tu tuéng H8 Chi
Minh v.v..)

Giai dic biét: +20d
Gial: +18d
Giaill: +15d

Giailll: +12 4
Giai Khuyén khich: +

- Dat thanh tich déc biét trong hoc tap, rén luyén, cu thé nhu
sau:
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+ Dat Bing khen/Gidy khen céc cdp (ngoai myc 1.1 & trén, nhu SV
dat danh hi¢u SV 5 t6t. Thanh nién tién tién 1am theo 1&i Béc cép
Truong trg lén v.v...)

Cap TW, cip Bg: +20 d
Cép Thanh: +16 ¢
cp Truong: +13d

+ C6 Quyét dinh cong nhan danh hiéu (sinh vién 5 tt, thanh nién
tién tién lam theo 16i Béc v.v..) cdp Khoa, cdp chi héi

Cip khoa: +10 d
Cép chi hoi: +07 d

2. Diém khuyén khich déi véi sinh vién khuyét tat

- Cong thém diém khuyén khich vao tdng diém rén luyén timg

Xuat sic (9.0 dén 10.0):

ky theo dé ci/phan cong cia Khoa

hoc ky tuong img nhu sau: +20d
Gioi (8.0 dén can 9.0):
+20d
Kha (7.0 dén cn 8.0); +
o : 15d

- Bugc nhén 2 50 diém cdng tuong ing doi vdi cac hoat dong
tham gia & Diéu 4, Diéu 6, Diéu 7 (khéng 4p dung déi voi nhimg
ndi dung danh gia v& mat chip hanh cac quy ché, quy dinh, tham
gia tudn sinh hoat cong dan).
3. Diém khuyén khich dbi véi sinh vién c6 nhimg hoat dong
dic thu dwge khoa, trwedng huy djng, ghi nhin
- H8 trg chuyén gia, sinh vién nuéc ngoai xuyén sudt trong hoc +304

- H8 trg cc cong tac khén, quan trong hoic doi hoi chuyén

mdn, trach nhiém cao do khoa, truémg, doan thé cp truomg huy

déng (nhu hd trg cong tac dbi ngoai, phién dich, tb chire cac sir

kién dén tiép cac doan khach quéc té; hd trg cong tac t chirc cic
46 A { trudme vov)

+08 d/ dot (khdng qua
244/ hoc ky)

thoat dne guine bé khoa

- Sinh vién duoc gidi thiéu trén cac phuong tién théng tin
truyén thong dai ching (khong tinh cac trang cé nhan) ngoai trudng
g6p phén quang ba hinh anh tich cye vé Khoa/Trwong

+10 d cho 1 bai hoiic 1
kénh théng tin

4. Diém cong dbi véi sinh vién nim 4 di thye tip: 20d

Téng so

diém thirdng, diém khu yén khich SV dat dwrge (2):

Téi da 100d

Tong di

ém rén luyén SV dat duwge trong hoc kp:

Toi da 100d

Xép logi rén luyén trong hoc ky

TL. HIEU TRUONG

TRUGNG PHONG CT-CTSV

(Ky tén va ghi rd ho, tén)
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mu’(‘mﬁ m\@oc NGOAI NGU - TIN HQC TP. HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGOAI NGT - TIN H[;K f‘ ................................ Déc ldp - Ty do - Hanh phuac
THANH PHG

\ Hc‘: CHI MINH \,/
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Thanh phé H6é Chi Minh, ngay ... thing ... nam 20..

TONG HQP KET QUA REN LUYEN SINH VIEN
KHOA .vuviiitiieeieeiieieeiveaesiseessessessessnnnns
HQC KY ... NAM HQC 20.. - 20../ NAM H()C 20.. - 20.

S6 SV DPKHP/ P P
Khéa Lép Téng s6 SV Xep logi rén luyén (sinh vién)
16p
Xuit sdic Tot Khi TB Yéu Kém
Tong cing
Ty 1§ % trén tong sb SV DKHP
TRUONG KHOA NGUOI LAP BANG

(Ky tén va ghi ré ho, tén) (Ky tén va ghi rd ho, tén)
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DANH SACH CHI TIET KET QUA REN LUYEN SINH VIEN
NAM HOC 20.. - 20..

|9 2 | . D —————
= 5 PRL | PRL [PTBRL| Xép loai
STT MSSV Ho va tén 16t Tén Lép HK1 HK?2 NH RL
1
2
*An dinh danh sdch trén c6 ... sinh vién./.
TRUONG KHOA NGUOI LAP BANG

(Ky tén va ghi ré ho, tén) (Ky tén va ghi rd ho, tén)
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NGO TRUONG DAL )¢ NGOAI NGU - TIN HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH [HANH PHO HO CHI MINH Dic 1ip - Ty do - Hanh phiic

\HO CHI MIN%»'//
SACH TONG HQP PIEM REN LUYEN SINH VIEN NAM HOQC 20.. - 20..

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /QP-DNT ngay thang ném 20..)

L A .
STT Ma SV Ho va tén 16t Tén Khoa Lép *}){i‘; 31:(2 ?::‘ x“g:_‘””

* An dinh danh sdch trén c6 ..... sinh vién./
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| BMO05.QT02/DNT-CTSV

DAl HOC
NGOAI muﬂm m‘ HOQOC NGOAINGU - TIN HQC TP. HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THAFMM@N CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN Péc lip - Tw do - Hanh phiic

SY/

wwwww ) / Thanh phé Hé Chi Minh, ngay — thang  nam 20
SR BANG THONG KE KET QUA REN LUYEN SINH VIEN
HQC KY ... NAM HQC 20.. - 20../ NAM HQC 20.. - 20..
TONG SO SV XEP LOAI REN LUYEN SV KHONG
STT KHOA PKHP/ TONG | XUAT SAC TOT KHA TRUNG BINH YEU KEM DGRL
SO sV SsL [TiLE| sL [TiLE| sL JTiLE| SL [TILE| SL [TILE[ SL |TILE| SL [TiLE
1 |Quan tri kinh doanh
2 [NN&VH phuong Dong
3 |Quan hé quéc 1
4 |Cdng nghé thong tin
5 [Ngoai ngir
6 _|Kinh té - Tai chinh
7 |Du lich - Khach san
8 |Luét
Sinh vién du hoc
Tong cing
Ty Ié SV dat loai Khd tro lén ...... %

TRUONG PHONG CT-CTSV NGUOI LAP BANG
(Ky tén va ghi ro ho, tén) (Ky tén va ghi ra ho, tén)




! ‘TRU@ NG

oA HoBO GTAO DUC VA DPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
5 ERUONG PAT HOC NGOAI NGU - TIN HQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
e C:H -:I:Sﬁ PHO HO CHI MINH
H

2 QUY TRINH
TIEP PON VA THUC HIEN CAC THU TUC NHAP HQC TAN SINH VIEN
(Kem theo Quyét dinh s 443OP-PDNT ngay (#4/.9./202.¢ cua Hi¢u trudng
Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Ho Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QT03/DNT-CTSV
IL. Lwu d@ quy trinh

Buée Don vi th:,rc hién ) Tén tai liéu/v?_m
hoac phoi hop Tién trinh Thaoi han ban va ky hiéu
thuc hién biéu miu - néu cé
Ban giam hiéu, :
Phong CT-CTSV, ’ ’ e
1 Phong Dao tao Xay dung K¢ hoach don tiép Tén hanh ké
dai hoc, Phong sinh vién PSR,
£~ 1 : hoach tuyén
Tuyén sinh, Céc i
i sinh
don vi lién quan
Hiéu trudng, Phé duyét ké hoach, 01 tuén sau
, | Phong CT-CTSV, | Cac don vi chudn bj va triénkhai |  khihop
Cac don vi lién | thuc hién theo phan cong trong ké | thong qua ké
quan hoach hoach
- Pon vi thuong truc, tong hop
thong tin, didu phdi cac don vi
tham gia.
- T chuic khau bao vé, don tiép,
huéng din Tan sinh vién theo so
dd nhap hoc. '
Phong CT-CTSV | - Hudng dan, tiép nhan hd so bao Theo ké
hiém y te hoach
- Cép gidy x4c nhan sinh vién
D - T4 chtrc cong tac chup hinh, in va
phat thé sinh vién tai budi nhap
hoc.
- Phét Lich SHCD va t6 chirc Tun
SHCD cho Téan sinh vién
- Cép Gidy bao nhép hoc '
Phong Pao tao | - Thu hd so nhap hoc Theo ké
dai hoc - Tiép nhan céc thong tin can diéu hoach
chinh cua sinh vién
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Phong Ké hoach — | Thu hoc phi, phi bao hiém, 18 phi Theo ké
Tai chinh nhép hoc hoach

Phong QTCSVC, Ch}laﬂ bi Cc: s¢ vat chat, mz'iy ti@, )
Trung tam duong Tﬂlyen mang trong cac ngay Theo ké
CNTT&DL dognl tan‘ 5131h v1er‘1; ’ hoach

Guri qua tdng (néu co)

: : - Phoi hop huéng dan Tan sinh
e LATHCn vién, phu huynh lam thu tuc nhé
sinh, hoc » phu uy y ap Theo ké
Trung tdm TT- e £ ot i Yo il hoach
'I%CSK - TTTT-TCSK b6 tri can bd ti€p :

béo dai (néu co)

- Huy dong sinh vién hd tro céc

don vi theo yéu cau

Poan TN - Hoi | - Tiép nhan hd so chuyén sinh hoat |  Theo ké
SV Doan va huéng din ding ky tham hoach

gia Hoi SV

- Huéng din sinh vién tim nha tro

nhap hoc ctia BGH CTSV

Phong CT-CTSV Thong ké s6 lugng Tén sinh vién | Theo yéu cau | BM02.QT03/DNT-

I11. Dién gidi
1. Buéc 1: Xdy dung ké hoach don tiép Tén sinh vién
- Can ctr Ké hoach Tuyén sinh va K& hoach nam hoc, Phong CT-CTSV phdi hop
don vi ¢6 lién quan dy thao Ké hoach dén tiép tan sinh vién (sb dot, thoi gian, dia diém,
quy trinh dén tiép, phan coéng don vi thyuc hién, céc cong tac can chuan bi: giri thong tin
nhap hoc, thi tuc nhap hoc téi thi sinh tring tuyén, tui dung ho so sinh vién, bo day deo thé
sinh vién, s thir tu dong hoc phi, lich SHCD, sé nhén su can huy dong, du tri kinh phi,...).
- Pé xuit t6 chirc cudc hop Ban giam hiéu, phong CT-CTSV, phong DTDH, cac
don vi lién quan thao ludn, gép y du thao ké hoach.
2. Bude 2: Trinh phé duyét va ban hanh ké hoach
- Phong CT-CTSV hoan chinh ké hoach va trinh Hiéu truéng phé duyét.
- Cac don vi phdi hop chuén bi cong tac don tan sinh vién theo phén cong trong ké
hoach.
3. Bude 3: Thue hién cdc dot don tiép Tan sinh vién theo ké hoach
- Phong CT-CTSV: la don vi thuong truc, téng hop thong tin, diéu phéi cac don vi
tham gia. T6 chirc cong tac bao vé; dén tiép, huéng dén Tan sinh vién so d6 nhap
hoc, phat sb thir tw; Huong dan tha tuc hoc bdng chinh sach, ché do khen thuong
hoc sinh gidi, hoc sinh ¢ ching chi ngoai ngit quéc té; Hudng din, tiép nhéan hd so
lam bao hiém y té; Cép gidy xac nhén sinh vién; T6 chitc cong tac 1am va phat thé
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sinh vién tai budi nhap hoc; Phét Lich Sinh hoat ddu khod va tb chirc Tuin SHCD
cho Tan sinh vién.

- Phong Pao tao dai hoc: Cép Giéy bao nhédp hoc; Thu hd so nhap hoc, kiém tra va
nhap thong tin 1én hé théng phdn mém quan 1y.

- Phong K& hoach — Tai chinh: Té chirc khau thu hoc phi, phi bao hiém, 1& phi nhap
hoc.

- Phong QTCSVC, Trung tim CNTT&DL: Chuén bi co s& vat chét (cac phong don
tiép trong quy trinh nhap hoc, phong chd cta phu huynh, sip xép ban ghé, nudc
ubng, may tinh, may pho to, dudng truyén mang,...) trong cac ngay don tan sinh
vién; Giri qua ting Tan sinh vién (néu co).

- Phong Tuyén sinh, Trung tim TT-TCSK: Phéi hop huéng din T4n sinh vién, phu
huynh 1am thu tuc nhédp hoc.

Trung tdm TT-TCSK c6 ké hoach quang bé gidi thiéu cac nganh dao tao, hinh anh
céc hoat dong ciia trudng téi phu huynh, tén sinh vién; bd tri can b tiép bao dai (néu
co).

- Poan TN - Hsi SV: Huy dong sinh vién hd trg cac don vi theo yéu cau; Tlep nhan
ho so chuyén sinh hoat Poan va huéng dan ding ky tham gia Hoi SV; Tu vén, huorng
dan sinh vién tim nha tro.

4. Budc 4: Phong CT-CTSV thong ké, bdo cdo s6 lwong Tan sinh vién nhdp hoc rheo

yéu cau cua Ban Gidm hiéu.

IV. Lwru trit hod so

Tén ho so/viin ban Thoi han lwu triv Pon vi lvu triv
£ v ol rve e ik S Phong CT-CTSV
K¢ hoach don tiép Tén sinh vién Vinh vién Phong TC-HC
Théng ké sé luong Tan sinh vién nhap hoc Hét khoa Phong CT-CTSV
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
CT-CTSV KT-BPCLGD PHO HIEU TRUONG

é/,/ Qe € M=

Pinh Hong Van Lé Thi Tuyét Anh Tran Manh Ha
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THUONG

‘ oAl HocBC GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
FRUONGDAI HQC NGOAI NGU - TIN HQC Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
;gm :”NH H PHO HO CHI MINH

;

" Sb..... /KH-DNT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay... thdng...ndm...

‘ ] KE HOACH
Vé viée t6 chitc dén tiép Tan sinh vién nim hoc ......

I. MUC PICH-YEU CAU
II. NQI DUNG
1. Noidung
2. Thoi gian:
3. Pia diém:
4. Thanh phﬁn ban chi dao, ban td chirc:
5. Phén coéng thuc hién:
III. TIEN PQ THUC HIEN
IV. PHU LUC
1. Phin cong cong tic chuin bi va nhi¢m vy cu thé ngay dén tin sinh vién

2. So dd cac bude thwe hién thi tuc nhip hoc

HIEU TRUONG
(Ky tén va dong dédu)




BMO02.QTO03/DNT-CTSV

A\INH PHO HO CHI MINH , DPc lap — Tu do — Hanh phiic
NH TRI - CONG TAC SINH VIEN

‘ ,;?goc NGOAINGU - TINHOC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thdng  nam 20

THONG K SO LUQNG SINH VIEN NHAP HQC NAM HOC...........

STT| KHOA SO LUQNG SV POT THOI GIAN GHI CHU
1
2
3
XAC NHAN CUA PHONG CT-CTSV NGUOI LAP BANG

(Ky tén va ghi ré ho, tén) (Ky tén va ghi ro ho, tén)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
51;”{31»1&“@@1 QC NGOAI NGU - TIN HOC Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

fRUdﬁ% I%%PDUC VA DAO TAO
THANH THANH

HO HO CHI MINH

QUY TRINH
TO CHUC })01 THOAI PINH KY VOI SINH VIEN

(Kem theo Quyét dinh s6/442/QB-PNT ngay /<2./ 2./202+2 ciia Hiéu trudng
Truwong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Hé Chi Minh)

L. S6 hiéu quy trinh: QT04/DNT-CTSV

I Lwu d6 quy trinh

Pon vi thwe hién hodc Tén tai liéu/van
Bwéc | phdi hop thye hién Quy trinh Théi han ban va ky hiéu
biéu miu - néu c6
Phong CT - CTSV, K¢é hoach t6 chirc doi thoai | .
S S N e COLTROAL | 1y sng 03 | BMO1.QTO4/DNT- /<
1 Higu truodng, Lanh dao cac cap vdi sinh hﬁmg Am CTSV /
Phong TC - HC. vién | e
- Céc khoa gtri lich dang ky \ \\
tc“z chirc do6i tl:lOE_li sinh vién ’ ‘\\(%
) Céc Khoa, cap Khoa vé Phong CT- | Theo  ké N
ong CT - CTSV CTSV. hoach
rone S el - T4 chuc budi déi thoai| i
. . ; ’ CTSV
sinh vién cdp Khoa
Gri Bién ban budi dbi thoai
cép Khoa va Béo cdo tong | 03 ngay sau BMO02.QT04/DNT
, | Cie Khoa, hop cau hoi, dé nghi cta | khi td chuc | — CTSV
Phong CT - CTSV sinh vién do6i véi Trudong vé | @61 thoai | BM03.QT04/DNT-
Phong Chinh tri - Céng tac | cdp Khoa | CTSV
sinh vién.
03 ngay sau
Téng hop cau hoi, d&& nghi | khi  nhén
Phong CT - CTSV CI?E’I sinh f/ién ca’u“j Iihoa va dtquc lgéo
4 . Cen gli dén cac don vi lién quan | cdo  tOng
Cacdonvilienguan | s b 81 bi theng tin tré 131 | hop ¥ kién
sinh vién sinh vién tir
cac Khoa
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- T6 chic budi ddi thoai
Ban Gidm hiéu, sinh vién cép Trudng theo
s |PhongCT-CTSV, ké hoach va lich da phé|Theo  ké | BM04.QTO4/DNT-
Céc don vi c6 lién quan | duyét. hoach CTSV
theo ké hoach - Ghi bién ban budi déi
thoai sinh vién cip Trudong
03 ngay ké
. tr ngay t6 | BM05.QT04/DNT-
6 |FhongCT-CISV Thong béo két luan. chircg ydéi CTSVQ
Ban Giam hiéu , :
thoai  cap
Trudng
II1. Dién giai

Budc 1. Ké hoach to chirc doi thoai Lanh dao cdc cap voi sinh vién

- Phong Chinh tri - Cong tac sinh vién cén cir ké hoach nam hoc, du thao ké hoach tb

chuc dbi thoai dinh ky céc cép lanh dao véi sinh vién, trinh Ban Giam hi€u phé

duyét.

Al NGU

- Phong Chinh trj - Céng tac sinh vién phdi hgp Phong Té chtc — Hanh chinh ban

hanh ké hoach td chirc dbi thoai dén cac Khoa, don vi lién quan va sinh vién toan
trurong, ban hanh trén cdng thong tin hanh chinh dién tir (ACA) va trich dang website
Truong.

Céc don vi c6 lién quan chudn bi va thuc hién cac cong viéc theo phén cong trong
ké hoach.

Buéce 2. Té chire doi thoai Lanh dao khoa véi sinh vién

- Khoa gtri Lich dang ky bubi déi thoai giita Lanh dao khoa véi sinh vién vé Phong

Chinh trj - Cong tac sinh vién dé téng hop Lich dbi thoai ctia cac Khoa va dang ky
Lich cong tac tudn.

Chudn bi ndi dung, chuong trinh budi déi thoai cip Khoa. Chuén bj tai lidu, cép nhat
thong tin phd bién dén sinh vién va tra 101 céc cAu héi cla sinh vién nhitng van dé
lién quan dén cong tac ciia Khoa.

T6 chirc budi di thoai cip Khoa, cir chit toa, thu ky ghi bién ban budi dbi thoai, tiép

nhan va giai dap tryc ti€p céc cdu hoi, dé nghi cua sinh vién.

“\

-

TRUC
DAl |

THANH
3 CHI

~.




3

- T6 chirc diém danh sinh vién tham dy va dé xudt tinh diém rén luyén theo quy dinh.
Budre 3: Cac Khoa giri Béo cdo téng hop céc cau hoi, dé nghi cta sinh vién déi véi Truong
va Bién ban hop dbi thoai sinh vién cAp Khoa vé& Phong Chinh tri - Céng tc sinh vién, ban
gidy theo miu (BM02.QT04/PNT-CTSV, BM03.QT04/DNT-CTSV) va file mém qua

email ctetsv@huflit.edu.vn, sau 03 ngay té chirc dbi thoai cép Khoa.

Buée 4 : Phong CT-CTSV tong hop cdu hoi, dé nghi ciia sinh vién giti cac don vi ¢o lién
quan chudn bi dé tra 1oi tai budi ddi thoai ccfp Truong;
Va tap hop cic vin ban tra 101 ctia cac don vi trude ngay to chire déi thoai.
Bude 5 : To chirc budi doi thoai cap Truong
- Phong CT-CTSV dang ky Lich cong tac tudn, moi cac thanh vién theo ké hoach.
- Cit MC, bd tri thu ky ghi bién ban budi déi thoai.
- Phéi hop Poan Thanh nién — Hoi Sinh vién sép xép chd ngdi cho sinh vién va diém
danh sinh vién tham du dé xuét tinh diém rén luyén theo quy dinh.
- Chu toa diéu hanh budi d6i thoai, Ban Giam hiéu va cac don vi ¢6 lién quan tham
gia tra 101 truc tiép céc cau hoi, dé nghi cua sinh vién.
Buéce 6: Phong Chinh tri - Cong tac sinh vién tong hop ndi dung tiép nhén va xir Iy trong
budi dbi thoai sinh vién cip Trudng, lap thanh Thong bao két luan trinh Ban gidm hiéu phé
duyét (BMO05.QT04/DNT-CTSV), ban hanh trén cong théng tin hanh chinh dién tir (ACA)

va trich ddng website Truong.

IV. Lwu trit ho so

Tén hd so/viin ban Lhior g Pon vi luu triv
lwu triv

Ke horz; ch;to c}'n-rc‘dm tl:l:) al (;1‘1nh ky gita lanh - . Phong Chinh tri - Cong tac
dao céc cap vai sinh vién ndm hoc... Vinh vién sinh vién
(BMO01.QT04/DNT-CTSV) _
Béo céo tdng hop ddi thoai sinh vién cép Céc Khoa
Khoa Vinh vién | Phong Chinh trj - Céng tac
(BM02.QT04/DNT — CTSV) sinh vién

e %, . Y Céc Khoa
Bién ban hop doi thoai sinh vién cap Khoa Vinh vién | Phong Chinh tri - Céng téc
(BM03.QT04/DNT-CTSV) sl i
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Bién ban hop ddi thoai sinh vién c4p Truong Vinh vidn Phong Chinh trj - Cong tac

(BM04.QT04/DNT-CTSV) sinh vién

T%lorig béo két ludn doi thoai sinh vién dinh ) . Phémg: Chifeili irj - Cong te

ky ndm hoc..... Vinh vién sinh vidn

(BMO05.QT04/DNT-CTSV)

TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
CT-CTSV KT-BDCLGD PHO HIEU TRUQNG

el

Pinh Hong Van Lé Thi Tuyét Anh

U

Tran Manh Ha




TRUONG
pAl HBO

BMO1.QT04/DNT-CTSV

\ DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
RUOGNGHATHQC NGOAI NGU - TIN HQC Doc I3p — Ty do — Hanh phiic

\ THAN FHANH PHO HO CHI MINH

\HO CHI MINH /o>
NG5
W X __Z

KE HOACH

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thang  ndm

Vé viéce td chire doi thoai dinh ky giira lanh dao cac cap voi sinh vién

nam hoc .......

I. MUC PICH - YEU CAU
1. Muc c'chh
2. Yéucau

II. NOI DUNG
1. Vé quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc:

2. Vé cong tac sinh vién:

3. VEé co s0 vat chat, tai liéu hoc tap, tai chinh sinh vién:
4. Vé hoat dong cua Poan Thanh nién va Hoi sinh vién:

5. V& céc cong tac khac:
III. TO CHUC THU'C HIEN
A.Déi thoai cip Khoa

1. Thoi gian — dja diém
2. Thanh phan tham du

3. No6i dung chuong tring

B. Déi thoai cAp Truong
1. Thoi gian — dia diém
2. Thanh phan tham du
3. N6i dung chuong trinh

IV. BANTO CHUC VA POAN CHU TQA
Thanh ldp Ban Chi dao
Thanh lap Ban T chirc

L e

Phéin cong nhiém vu
4.1 Phong Chinh tri - Céng tac sinh vién

4.2 Phong Quan tri Co s vt chit

4.3 Phong Pao tao Pai hoc

Thanh 1ap Poan Chii toa tai budi d6i thoai cAp Truong




4.4 Phong Ké hoach — Tai chinh

4.5 Trung tim Truyén thong — T4 chirc su kién
4.6 Cac Phong/ Trung tdm/ Thu vién

4.7 Poan - Hoi sinh vién Truong

4.8 Céc Khoa (trir Khoa Ly ludn chinh tri)

Noi nhén: HIEU TRUONG
- DU, HDT, BGH; _ (Ky tén va déng ddu)
- Nhu muc IV K€ hoach; !

- Luu: VT, CT-CTSV.
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OC NGOAINGU -TINHQC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

nsosl nel - FEFEANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tw do — Hanh phic

U T

THANH Y

\HO CHI MINH /
Qo

BAO CAO TONG HQP CAU HOI VA PE NGHI CUA SINH VIEN

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thdng — ndm

1. S6 budi/ca to chirc ddi thoai tai Khoa:............ budi/ca.
2. S6 lwong sinh vién tham gia: .............. SV/ong s6 ... SV cia Khoa (.......%).
3. N§i dung:

3.1. Céc ¥ kién va dé xuat cua sinh vién da duoc BCN Khoa giai dép (cau hoi-ndi dung giai
dap):

...................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

3.2. Céc ¥ kién, d& xuét cua sinh vién dé nghi BGH va céc don vi chirc nang giai dap trong
budi dbi thoai cép Truong:

* Y kién, dé xuat vé to chirc churong trinh dio tao va phuc vu cong tac dao tao

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

*Y kién, d€ xuat vé tai chinh sinh vién




................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

TRUONG KHOA

(Ky tén va ghi rd ho, tén)
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UORG 1 DA«I IHOC NGOAINGU - TINHOC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NGOAI NGU TH&QNH; PHO HO CHI MINH Dgc lap — Tw do — Hanh phic
THANH
HB CHF ,// ............................ o
?\\ —_— /C,' 7 Thanh pho H6 Chi Minh, ngay  thdng nam 202

BIEN BAN HQP POI THOAI SINH VIEN CAP KHOA

1. Thoi gian:........ N[5 £ Pia dim: .....ooocooooivie e,

2. Sinh vién Khod........covcvvvirvenicnrennscesencnnranenne Tong s6 sinh vién tham gia:......................

3. Thanh phin tham du:
+ Ban chu nhiém Khoa, Chuyén vién CTSV khoa:

RN e R R T N R T R A R R R R R R R R R R R R e R R S A R R R S S VR e TPUC

+ Giang vién ¢0 van, BCH Doan khoa, BCH Lién Chi hdi Sinh vién khoa: E{OA HG':F
THANH

NS ——_—_S A ] oS £ AR LB AR AR AP YA S R RSSO EptmAan ‘; HE’ CHI
\\.__;’j

I T T T Y T T R L R T L T O R T T T e O R O e T L T I A T T S —

+Bgi dién Phéne Chinh tr » Cong tde sinh ¥iln: vy
F BN CAN S CAC LD 1t iuiiiiieiiiiie sttt sttt st sre et st e sse e b e e s e e sse e s e e b e e beensebessasnaansans
+ S8 SINN VIBN CAC LOP: wvrvrvverereeereeeeee e s vs s tese s sessstes s s s s st ss s e s esse st sesaeeae

SR R LT

# TR RY: suavomssmmmsmsman i asaroas sy

4. N¢i dung

4.1. BCN Khoa phé bién cdc thong tin, quy dinh ciia Truwong doi véi sinh vién

4.2. Tiép nhn va gidi ddp cdc y kién, d@é xuit ciia sinh vién doi véi Khoa, v6i Truwong:

* Y kién, dé xuét vé t chirc chwong trinh dao tao va phuc vu cong tac dao tao

................................................................................................................................................................




................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................
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THU KY CHU TQA

(Ky tén va ghi rd ho, tén) (Ky tén va ghi rd ho, tén)
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DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
OC NGOAINGU - TIN HQC Dgc lap — Ty do — Hanh phic
JPHO HO CHi MINH

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thang  ndam 202
BIEN BAN HQP POI THOAI SINH VIEN CAP TRUONG

1. Thoi gian: ............... |12 —— Pia diém:

2. S6 lwong sinh vién tham SR sttt A O s
3. Thanh phin tham du:
- Vé phia lanh dao Nha trwong:

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

4. Thanh phan Poan Chii toa va Poan Thu ky:
- Poan Chi toa gém co:

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................................

5. N§i dung

THU KY CHU TOA

(Ky tén va ghi ré ho, tén) (Ky tén va ghi ré ho, tén)



BMO05.QT04/DNT-CTSV

) DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DC NGOAINGU - TIN HQC Pjc lip — Tw do — Hanh phic
HO HO CHI MINH
" 86:  /TB-DNT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thang  ndm 202

THONG BAO KET LUAN POI THOAI SINH VIEN PINH KY NAM HOC......
(Ngay ..... thang .... Nim.....)

Cac céan ctr...

I. Noi dung tiép nhén
II. Cac ngi dung xir ly

III. Két ludn

TL. HIEU TRUONG
. TRUONG PHONG )
CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN

(Ky tén va dong ddu)



TBEGIAQDUC VA PAO TAO
QONGDAIHOC NGOAI NGU - TIN HOC

THANH PHO HO CHI MINH
HO CHIMI NH/ /
o .
_ QUY TRINH
CAP THE SINH VIEN

(Kém theo Quyét dinh s6/4430D-PNT ngéy 4.2.1.2. /202.2_cua Hiéu truong

Truong Dai hoc Ngoai ngir - Tin hoc Thanh pho H6 Chi Minh)

L S6 hi¢u quy trinh: QT05/DNT-CTSV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

II. Lwu dd quy trinh
2.1 Lwu d6 cAp méi Thé sinh vién d6i véi T4n sinh vién
Tén tai liéu/vin
Buéc Bo’n;‘.{! Hlige ign h,? ac Quy trinh Thoi han b.axn vazky hl?:u
phoi hgp thwce hién biéu mau - néu %
co / e
’ Sau khi Tan| 9/
| | Phong Chinh tri - Cong | Tiep nhén lam thé sinh vién | sinh vién hoan | Gidy bdo nhape @
tac sinh vién d6i véi Tén sinh vién thanh hoc phi | hoc \ w
nhéip hoc \Q&
. : i e . s iAo 1aon s | Trong  ngay o
Phong Chinh tri - Cong | Chup hinh va tién hanh lam | . A 1a
2 o g s . ti€p nhan lam
tac sinh vién thé sinh vién -  n
thé sinh vién
. . B Trong ngay
3 f'hoqghCh}nnh tr} = Gong Giao thé sinh vién tiep nhan lam
4e S VICH thé sinh vién
2.2 Lwu d cip lai Thé sinh vién
2 - % Tén tai liéu/vin
Burge | P00V thc hign hoge Quy trinkh Théihan | ban va ky higu
phoi hgp thwe hién XX I
biéu mau - néu co
- Sinh vién ¢6 nhu cau lam
lai Thé SV lién hé tai 2 X ain .
hong Chinh tri - Cong téc SIS, L dignl 1E
Sinh vién, E o i : Trong gi¢ | (Form) ding ky
Phong Chinh tri - Cong o — & hanh chinh | [am lai thé sinh
1 S = - Ti€p nhén, ki€ém tra thong | : :x
tac sinh vién o 2 G o . 4 . | cdc  ngay | vién
tin sinh vién dang ky lam lai | ;, ~ .. - A 1a
The lam viée Giay xé4c nhan lam
- Gui sinh vién Gidy xéc loi ¥he s it
nhén lam lai thé sinh vién.
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’ Phong Chinh trj - Cong | Kiém tra théng tin, hinh anh Thir 6 hang
tac sinh vién sinh vién va in thé sinh vién | tuin
Phong Chinh tri - Cong 10 ngay sau
3 tac sinh vién, Giao thé sinh vién khi  nhén
Sinh vién dang ky

IIL. Dién giai

. ] A A r,e > e *A A re A . sA
3.1Dién giai lwu do cap moi Thé sinh vién doi véi Tan sinh vién

L.

Buée 1: Tiép nhdn lam thé sinh vién:

Tai khu vuc 1am thé sinh vién trong dot dén Tan sinh vién, sau khi Tan sinh vién
hoan tat thu tuc dong hoc phi nhdp hoc, Phong CT-CTSV (B6 phan lam Thé sinh
vién) tiép nhén thong tin sinh vién dang ky lam thé théng qua Gidy bao nhp hoc va
kiém tra Bién lai da dong hoc phi.

B phén lam thé SV (nhém tiép nhan) nhip thong tin ma sb sinh vién dé hién thi
trén bang dién tur.

Tan sinh vién theo d6i man hinh va ch& chup hinh theo thir tu.

Buéc 2: Chup hinh va tién hanh lam thé sinh vién

Chup hinh 1am thé sinh vién: B phan chup hinh tién hanh moi sinh vién va chup
hinh sinh vién theo thir tir tiép nhan.

Xir ly hinh &nh: Sau khi hinh dugc chup, b phan xit 1y hinh thuc hién ddi tén hinh
thanh ma sé sinh vién va chuyén tép hinh vao myc dung chung.

B0 phén xtr ly hinh chinh stra kich thuéc hinh, va cép nhat hinh vao thu muc hinh
sinh vién trong phin mém quan ly dao tao (PSC).

In thé sinh vién:

+ B0 phan in thé quét ma vach trong gidy bdo nhép hoc dé liy thong tin sinh vién
trong hé théng PSC.

+ Sau khi l4y thong tin va kiém tra ¢6 hinh anh, tién hanh in thé sinh vién.

Buoc 3: Giao thé sinh vién

- BO phan giao thé: kiém tra Thé sinh vién da in va Gidy bao nhép hoc theo tung dot
(mdi dot tlr 5 dén 10 sinh vién).

- Sau khi du s6 lugng mdi dot, bo phén giao thé tién hanh giao Thé sinh vién va Gidy

bao nhép hoc cho Tén sinh vién.

RUONG
Al HOC
NGU - TIN

ANH PH




3.2 Dién giai luvu do cép lai thé sinh vién
1. Buéc 1: Tiép nhan théng tin dang ky lam lai Thé sinh vién
- Sinh vién c6 nhu cau lam lai Thé sinh vién (trwong hop bi mét hodc Thé sinh
vién bi hu héng hodc muén ddi lai hinh trén Thé sinh vién), lién hé tai Phong
Chinh trj - Cong tac sinh vién mang theo gidy t& tuy thén, truy cép vao form dang
ky lam lai thé (tai dudng dan https://forms. gle/NhWrniZe89yspjHs7), ndp 1€ phi
1am lai Thé 50.000 dong.

- Chuyén vién phu trach thé sinh vién tiép nhan, kiém tra thong tin sinh vién
(CCCD/CMND, thong tin SV trén hé théng PSC, hinh 1am thé). Truong hop sinh
vién chua c6 hinh hodc muén ddi hinh lam thé sinh vién, chuyén vién Cong tac

sinh vién huéng dén sinh vién ndp lai hinh qua dia chi hop thu

thesinhvien@st.huflit.edu.vn trong vong 03 ngay ké tir ngay dang ky, thu 1€ phi
lam lai thé. Gri SV Gidy x4c nhéan lam lai Thé.
2. Budc 2: Phong Chinh tri - Cong téc sinh vién kiém tra d6i chiu thong tin, hinh anh

ctia sinh vién va tién hanh in Thé theo mau quy dinh vao ngay thit Sau hang tuan. w00 -5-'-

3. Budc 3: Sau 10 ngay dang ky, sinh vién dén nhan Thé sinh vién phai xuét trinh Gidy " | /
x4c nhén lam lai thé sinh vién, gidy to tuy than. Chuyén vién Cong tac sinh vién j’“/
kiém tra va giao dung thé cho sinh vién.

IV. Lwu trir ho so

Tén hd so/viin ban Thoi han luu triv Don vi lvu triv
Mau form ding ky 1am lai thé sinh vién » Phong Chinh trj -
Vinh vién _
(https://forms.gle/NhWrniZe89yspjHs7) Cong tac sinh vién
Gidy x4c nhan 1am lai thé sinh vién o Phong Chinh trj -
ngay

(BMO1.QTO5/DNT-CTSV) Codng tac sinh vién
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
CT-CTSV KT-BPCLGD PHO HIEU TRUONG

Pinh Hong Van L& Thi Tuyét Anh Trian Manh Ha




BMO01.QT05/DNT-CTSV

ONG*DAI HOC NGOAI NGU - TINHQC TP. HCM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
T 1 ﬁ G/CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN Pjc 1ap — Tu do — Hanh phic

p\:ﬂa CHi MINH ¢

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay.....thdng.....ndm 20...

GIAY XAC NHAN LAM THE SINH VIEN
PHONG CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN XAC NHAN:

SINh VIEN: oo CMND/CCCD ..ottt ettt et e esseeesseeesaesaeneeas
ME SO SV oot INAM SINR: e e e e e e e e s e raea e e e e e nnae e e naneeaes
Kho@:. ..o ST .oceiirisieieecrseccsesecessssnesassnasassssnssasassasnasssnsassssssrassssmnesnsnasansnssssantans
Khoa hoc: ....oooiiiiiiieiiceeecc e Ly do 1am 121 the: ...cc.ooiiiiiiiiiiiiieeeere e
Ngay dang Ky: ...cooveevieiiiiiiriineiieecee e i ol N8 11471 3L 1 1

*Luu : Gidy xdc nhdn lam thé sinh vién nay cé gid tri trong vong 15 ngay ké tiv ngay ding ky. Sinh vién dimg gidy nay thay cho viéc
sir dung thé sinh vién tai Truong. Khi dén nhdn thé sinh vién, sinh vién phai np lai gidy xdc nhan lam thé nay./.

Truong hop chua cé file anh, trong vong 03 ngay ké tir PHONG CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN
ngay dang ky, SV str dung email sinh vién (Outlook) giri
théng tin vao dia chi mail (thesinhvien(a@)st. huflit.edu.vn)
cu thé nhu sau:

- Théng tin: Ho va tén/ MSSV/ Ngay sinh/ Khoa/ SPT

- Dinh kém: 01 file hinh 3x4, dinh dang JPG, ddt tén file
la “MSSV” (VD: 18DH490xxxjpg)

Xécnhin giri hinhmdis. ... v,




\3_0 'V,;‘
TRUONG
DAl HOC Q)

=[yaon veNQI BUNG FORM PANG KY LAM LAI THE SINH VIEN

THANH FH@'/
\HO CHI MINH v

= Q

74 s 5 A -
“DANG KY LAM LAI THE SINH VIEN NAM HOC.........

MO TA:

Sinh vién leu y kiém tra théng tin chinh xdc trieée khi bam giri

Phén nao khéng hiéu vui Iong héi lai thay/cé,

Thé sinh vién sé dwoc cap sau 10 ngay (khéng ké thir 7, chii nhét)
HUONG DAN DPIEN THONG TIN:

* Email: Sinh vién dién email sinh vién ctia minh (mssv@st.huflit.edu.vn)
* Ngay dang ky: chon ngay hién tai

* Ngay nhén thé: héi thiy/co

* Ly do dang ky lam lai Thé sinh vién:

CAU HOI:
1. Email

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................




~-__BO'GIAO DUC VA PAO TAO
' OC NGOAINGU - TIN HQC
\PHO HO CHi MINH

QUY TRINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dc lap - Tw do - Hanh phiic

LOP TRUGNG VA PANH GIA NHIEM VU CUA LOP TRUONG
CAC LOP SINH VIEN TRONG NAM HOC

(Kem theo Quyét dinh s644/3/0D-DNT ngay £X./.2./202 52 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Hé Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QT06/DNT-CTSV
IL. Luu db quy trinh:

Don vi thue hién

Buée Tén tai liéu/van béin
hoic phdi hep Tién trinh Théihan | va ky hiéu biéu miu -
thuc hién néu cé
- Quy ché CTSV hé
chinh quy ban hanh
o quyét dinh s6 341/QD-
Phong CT-CTSV, | Lhongbdoveviéebinh |~ . | DNT ngay 12/12/2018
1 Chc khoa bau Lép trudng 16p sinh | N8 (didu 23)
vién trong nim hoc dau nam hoc 5
- K& hoach nidm hoc
- BM01.QT06/DNT-
CTSV
Tri‘én khai cOng tac binh Ngay sau khi
. bau 16p trudng tai cac ¢6 thone bao BM02.QT06/PNT-
2 Céc khoa o Lt - &
16p sinh vién binh bau 16p CTSV
truong.
W . ) BM03.QT06/DNT-
D¢ xuat, giri danh sach Theo thdi CTSV
3 Cac khoa 16p trudng clia cac 16p v€ | gian quy dinh
\ L BM04.QT06/DNT-
hong CT-CTSV. :
phong tai Thong bao CTSV
- Phong CT-CTSV ’téng Trong vong
Phong CT-CTSV, hQR danh‘sach de xuat }op 10. ngay kétr | BMO05.QT06/DNT-
4 in i trudng ’trmh Hiéu truong | khi nhap daph CTSV
Ph;f;‘l" 0 c-}%’c ky quyét dinh cong nhan. | sich dé xudt | BMO06.QT06/DNT-
& - Cong bd danh sach 16p | 16p truong CTSV
trudng cua cac khoa.
Doan TN —H6i | Poan TN — Hoi sinh vién x. - Quy ché CTSV hé
£ . ; Sau moi hoc ¢ .
5 SV, phoi hgp cac Khoa danh RS chinh quy ban hanh
. vx . X y, ndm hoc.
Céc khoa gia nhiém vu, binh bau

quyét dinh sb 341/Qb-
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xép loai L6p trudng/Chi

hdi trudng cac 16p sinh

vién va dé xuét phu cip
nam hoc

DNT ngay 12/12/2018
(diéu 23)

- Huéng dan sé 06/HD-
DTN V/v danh gia xép
loai hoan thanh nhiém
vu dbi véi cén bd Poan
— Hdi céc cip

Phong CT-CTSV,
6 Ban Giém hiéu,
Hoi dong trudng

Phong CT-CTSV xem
xét két qua danh gia
nhi¢m vu ctia Lép
truedng/Chi hoi trudng
céc 16p sinh vién va dé
xuat BGH, HDT xem xét
phé duyét phu cép trong
nam hoc.

Ngay khi
nhan két qua
danh gia cua

Doan TN —

Hoi SV.

IIL Dién giai:

1. Budc 1: Thong bdo vé binh bau [6p trucng I6p sinh vién trong ndm hoc

Vao tudn dau ndm hoc, Phong CT-CTSV cin ¢t Quy ché CTSV soan théo thong

bao giri cac Khoa vé viéc binh bau L6p trudng céc 16p sinh vién hé chinh quy trong

ndam hoc méi. Luu y vé:

- Thoi gian thuc hién: trong vong 2 tuén, ké tir ngay ra thong béo.

- Tiéu chudn dé ct, mg ctr chirc danh Lép trudng: phai ¢ két qua hoe tap tir Trung
binh trd 1én, diém rén luyén loai Kha tré 1én; c6 ning luc té chire quén ly, nhiét

tinh va c6 trach nhiém ddi véi tap thé, dugc tap thé 16p tin nhiém (dbi voi sinh

vién nam nhét do Trudng khoa chi dinh).

2. Budrc 2: Té chire binh béu [op trucng tai cdc I6p sinh vién

- Ngay sau khi ¢6 thong béo, cac Khoa yéu ciu cac 16p td chirc hop 16p dé bau 16p

truong.

- Khoa cir Giang vién ¢6 van hodc dai dién giang vién, chuyén vién CTSV khoa

tham dy budi hop binh biu 16p trudng cac 16p. Lop trudng phai bao dam tiéu

chuén va dat so phi€u tin nhiém trén 50% tong so6 sinh vién 16p. Giang vién ¢

vén hodc dai dién giang vién, chuyén vién CTSV khoa tham du ky x4c nhén Bién

ban hop 16p binh bau 16p truéng va giri bién ban vé Khoa.

i
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- Déi véi cac 16p ndm thi nhit, Lép trudng do Trudng khoa chi dinh trén co s6
xem x¢ét hd so nhép hoc va ning luc cla sinh vién.

3. Budc 3: Cdc khoa giri danh sdch [6p trucng I6p sinh vién dé xudt Hiéu triecong cong
nhdn

Cén ctr bién ban hop bau 16p trudng cua céc 16p, Khoa téng hop, Trudng khoa duyét

danh séch va dé xuét Hiéu trudng ra quyét dinh c6ng nhén (thong qua phong CT-

CTSV).

4. Budc 4: Ban hanh quyét dinh cong nhén danh séch [6p truong trong ndm hoc

- Phong CT-CTSV téng hop danh sach 16p trudng 16p sinh vién toan trudong, soan
quyét dinh, t& trinh, trinh Hiéu truong ky quyét dinh cong nhén 16p trudng 16p
sinh vién trong ndm hoc.

- Sau khi Hiéu trudng phé duyét quyét dinh cong nhén 16p truéng, phong CT-
CTSV phbi hop phong Té chitc — Hanh chinh ban hanh quyét dinh cong nhén
16p truedng cac 16p sinh vién ctia ndm hoc.

5. Budc 5: Danh gid nhiém vu cia Lop truong/Chi hdi trudng cdc I6p sinh vién trong
nédm hoc va dé xudt mire phu ccfp

- Sau moi hoc ky/ndm hoc, cin it didu 23 Quy ché CTSV hé chinh quy ban hanh
theo quyét dinh s6 341/QD-DNT ngay 12/12/2018 va Huéng dan s6 06/HD-DTN
v/v dénh gia xép loai hoan thanh nhiém vu dbi véi can bd Poan — Hoi cac cip.
Doan TN — Hdi sinh vién phdi hgp cac Khoa td chirc chdm diém mitc do hoan
thanh nhiém vy ctia L6p truong/Chi hoi trudng céc 16p sinh vién, binh bau xép
loai va d& xuét murc phu cép.

- Doan TN - Hoi sinh vién sau khi danh gia mirc dd hoan thanh nhiém vu cua céc
Lép truong/Chi hoi truong 16p sinh vién sé tong hop danh sach danh gia va @@
xudt mtc phu cAp (mAu ciia Poan — Hoi) giri phong CT — CTSV.

6. Budc 6: Phu cdp Lop truong/ Chi héi trudng
Phong CT-CTSV xem xét dé xuét cta Poan TN - Hoi sinh vién va trinh Hiéu
truéng, Hoi dong treong duyét chi phu cép Lép trudng/ Chi hdi trudng.




IV. Lwu trir hd so:

Tén ho so/viin ban Thoi han luu triv Pon vi lvu triv
Thong bao bau 16p truéng 16p sinh ‘

g -CT
vién (BM01.QT06/DNT-CTSV) JFnim Ehimg CT-CISY
Bién ban hop 16p (BM02.QT06/DNT- 5 .

CTSV) 05 ndm Phong CT-CTSV
A - dl‘\ ’( I r t 2 r .
Cong vin de xuat 16p trudng 16p sinh 05 nim Phong CT-CTSV

vién (BM03.QT06/DNT-CTSV)
Biéu mau danh sach 16p trudng 16p
sinh vién cac khoa 05 ndm Phong CT-CTSV
(BM04.QT06/DNT-CTSV)
T& trinh giri Ban Giam hiéu,

: Ph¢ Eei)
(BM05.QT06/DNT-CTSV) e tng CT-CISV
Quyét dinh céng nhan 16p trudng,
danh sach 16p trudng 16p sinh vién 5 .
toan truong (BM06.QT06/DNT- 03 nim Rl G-I Y
CTSV)

TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG

CT-CTSV KT-BPCLGD PHO HIEU TRUONG
Bmh Hoéng Van Lé Thi Tuyet Anh Tran Manh Ha

negy a




BMO1.QTO6/BNT-CTSV

VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGOAI NGU - TIN HQOC Pjc lap — Tu do — Hanh phic
PHE(IHO CHI MINH

TANH PES ) ] ‘ 5 o s ‘ ’
\HB GH hﬁQH / ﬂl‘ B-DNT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 20..
P THONG BAO
Vé viéc bau Lop truwdong cac 16p sinh vién hé Chinh quy
nam hoc ......

Cén ctr Quy ché cong tac sinh vién hé chinh quy Truong Dai hoc Ngoai ngi -
Tin hoc TP. H6 Chi Minh ban hanh kém theo quyét dinh s6 341/QD-DNT, ngay
12/12/2018 cua Hiéu trudng;

Nhim gitp cho viéc hoc tép, sinh hoat duge thuan tién, dong thoi lam céu nbi
gilta Nha trudng véi sinh vién, Nha truorng théng bao dén Lanh dao cac Khoa vé viéc
t6 chire bau Lép truong cac l6p sinh vién hé¢ Chinh quy ndm hoc ............ theo biéu
mau dinh kém va tong hop danh séch Lép trudmg céc 16p sinh vién gui vé Truong thong
qua Phong CT-CTSV thai gian cu thé nhu sau:

e e A A
g Théi gian biu Lép trudng Thoi gian ngp vé 3 00
ot Khéa cdc 16p sinh vién Phong CT-CTSV Ghi chi

Viéc thuc hién bau Lép trudng cac 16p sinh vién phai thit nghiém tic va mang
tinh dan chu.

Tiéu chuan dé cir, ung cir chirc danh Lop trudng: phai ¢6 két qua hoc tap tur
Trung binh trd 1én, diém rén luyén loai Kha tré 1én; c6 néng luc t6 chie quan 1y, nhigt
tinh va c6 trach nhiém déi vai tap thé, duoc tap thé 16p tin nhiém (dat sé phiéu tin nhiém
trén 50% tong sb sinh vién). Pdi véi cac 16p nam thir nhat, Lop trudng do Trudng khoa
chi dinh trén co s& xem xét hd so nhap hoc va nédng luc cia sinh vién.

Khoa cir Giang vién cb vén hoc dai dién giang vién, chuyén vién khoa tham du
budi hop binh bau 16p trudng cac 1op. Glang vién tham dy ky x4c nhin Bién ban hop
16p binh bau 1ép trudng va giri bién ban vé& Khoa.

Dé nghi Lanh dao céc Khoa cé bién phép thong bao va nhic nhd dén cac 16p
sinh vién hé Chinh quy nam hoc ........ thuc hién nghiém tic thong béo nay.

Trén trong./.

o TL. HIEU TRUONG
Noi nhgn: . TRU'OANG PHONG .
- Ban Gidm higu, CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN

- Trudng cac don vj lién quan,

- Dang website;

- Luu: VT, CT-CTSV. o L : .
(Ky tén va dong dau)




BM02.QT06/DNT-CTSV

JC VA DPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
'GOAINGU - TIN HQC Doc lap — Tw do — Hanh phic

THANH PHO:

I‘ THA'JH PHO
\\ \HO CHI MINH
NN

& < BIEN BAN HQP LOP
; “viéc bau chon 16p trwdéng lop sinh vién ndm hoc ........ = T
Lop: v -Khoa: ........ = JRNOB siisnssisitinmmmesssssanssasmrrnasssomenssss
L. THOI GIAN - PIA PIEM: ........ "3 - phit, ngay ....../...../20....... B OO

II. THANH PHAN: Giang vién ¢ vAn/ Chuyén vién CTSV KOG ....evveeoveeoeoeooeeeoeeooooeooeooeoeoeooeooooo
Céc sinh vién thude 1ép (Tdng sb tham du hop:......... ) S6 lugng VAN i,

III. NQI DUNG: Hop 16p bau chon Lép trudng 16p sinh vién nim hoc .................
HINh thiTe BAU CHOMI ooc.vocvooee e oo

1. Glang v1en co van/ chuyén vién CTSV Khoa bio cio so lwge ndi dung da pho blen, huéng din cho
16p viée bau chon Lép truéng 16p sinh vién; théng qua danh sach dé cix, irng cir, dir kién 16p trudng: .

.......................................................................................................................................................................

2. Tap the 16p thong nhat cac nji dung va danh sich dé cir, \rng cir 16p truéng lép sinh vién, tién hanh
biéu quyét (T¥ 1& biéu quyét, ghi ro sé lrgng):

.......................................................................................................................................................................
........................................................................................

Budi hop da théng nhét véi két qua bau chon, budi hop két thic 1Gc .........ve....... gio ...... cung ngay
TM. TAP THE LOP GIANG VIEN CO VAN/
(Ky tén, ghi rd ho, tén) CHUYEN VIEN CTSV KHOA

(Ky tén, ghi r6 ho, tén)




C NGOAINGU - TIN HOC
O HO CHI MINH

i) AINH7Z
%HG CHI N %v.

ghi cong nhén l6p trudng cac lop
sinh vién nam hoc ...

Kinh giri:

BMO03.QT06/DNT-CTSV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lap — Tw do — Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thdang  ném 20

- Ban Giam hiéu;

- Phong Chinh tri - Céng tac sinh vién.

Can cik Bién ban hop 16p binh bau Lép triedmg cdc I6p sinh vién ndm hoc ... va hd so

sinh vién nam nhat,

Khoa ......... @ nghi Nha truong ra quyét dinh cong nhan cac Sinh vién c6 tén trong
danh sach dinh kém la Lép trudng cac 16p sinh vién ctia Khoa nam hoc ...

Trén trong./.

TRUONG KHOA
(Ky tén, ghi rd ho, tén)




BM04.QT06/DNT-CTSV

TPUU'\I(‘

s TRUONG DAEHOC NGOAI NGU - TIN HOC : . — . - "
5 [NGOAI NG( - THANFI PHO HO CHI MINH CONG I-IO:A Xi& HOI CHU NGHIA YI[_ET NAM
THANH Poc Lap — Tu do — Hanh phiic

ooooooooooooooooooooooooooo

HS CHI MINH

///

“DANH SACH LOP TRUONG CAC LOP SINH VIEN NAM HOC ......cueuueeu.....
(Dinh kém Céng van so: ... ...., ngay.....thang....nam...... cua Khoa........... )

HO VA TEN - MSSV LOP KHOA SO PIEN THOAI EMAIL

| (- w
EGEmB_o\quo\mamu_j

TRUONG KHOA XAC NHAN NGUOI LAP BANG
(Ky tén va ghi ro ho, tén) (Ky tén va ghi ro ho, tén)

* Danh sdch nay lam bang excel, font chit Times New Roman, c¢& chit 13




BMO05.QTO6/DNT-CTSV

AI HOC NGOAI NGU - TIN HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NH PHO HO CHI MINH ) D¢ ldp — Ty do — Hanh phic
TRI - CONG TAC SINH VIEN

Thénh phé H6 Chi Minh, ngay  thang  ncm 20

TO TRINH
Vé viéc dé nghi cong nhan Lop truéng cac lop sinh vién
ibod 1l U R ——

Kinh gui: Hi¢u truéng/Phéd Hiéu trudng

Can cur ké hoach ndm hoc ..

Can cir Quy ché cong tdc sinh vién hé chinh quy Truong Bai hoc Ngoai ngir -
Tin hoc TP. Ho Chi Minh ban hanh kém theo quyét dinh s6 341/0D-PNT, ngay
12/12/2018 cua Hiéu trudng,

Trén co s két qua bau Lép trudng cac 16p sinh vién ndm hoc...... . ctia cac Khoa,
Phong Chinh tri - Cong tac Sinh vién kinh bdo cdo Ban Gidm hiéu va dé nghi ra quyét
dinh céng nhén danh sach Lép trudng céc 16p sinh vién nam hoc.......... (Danh sach
dinh keém)

Tran trong kinh trinh./.
PHE DUYET CUA BAN GIAM HIEU TRUGNG PHONG

CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN

(Ky tén va ghi rd ho, tén) (Ky tén va ghi ré ho, tén)




| BMO06.QTO6/DNT-CTSV |

RUONGPAI HOC NGOAINGU - TIN HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VI NGU - TN FEPITANH PHO HO CHI MINH Pgc Lap — Ty do — Hanh phiic
] JNH TRI - CONG TAC SINH VIEN

STT HO VA TEN MSSV LOP KHOA | KHOA | SO PIEN THOAI EMAIL
1
2
3
4
5
6
7
8
9
XAC NHAN CUA TRUONG PHONG NGUOI LAP BANG
(Ky tén va ghi ro ho, tén) (Ky tén va ghiro ho, tén)

* Danh sach nay lam bang excel, font chit Times New Roman, c& chit 13




\ HO CHI MINH
.o&\\m/‘/:

OC NGOAI NGU-TIN HQC Doc lip - Ty do - Hanh phiic

TH.-\PM PHO / ”," ) .
SY..... /QD-DNT Thanh pho Ho Chi Minh, ngay... thang ... ndm 20...
*
QUYET PINH
Veé viée cong nhén Lép trudng cac 16p sinh vién h¢ Chinh quy
nam hoc...........

HIEU TRUONG TRUONG DAITHOC NGOAIN GU - TIN HQC
THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Quyét dinh sé 616/TT. g ngay 26 thang 10 nam 1994 ciia Thi twéng Chinh phit
vé viéc thanh lap truong Dai hoc Ngoai ngir - Tin hoc TP. H6 Chi Minh;

Can cur Ludt Gido duc dai hoc;

Cdn cir Nghi dinh sé 99/201 9/ND CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phii vé viéc qui dinh
chi tiét va hueéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira doi, b6 sung Ludt Gido duc dai hoc;

Cdn cir Quy ché Céng tdc sinh vién hé chinh quy Truwong Dai hoc Ngogi ngit - Tin hoc
TP. HCM ban hanh kém theo quyét dinh s6 341/0B-PNT ngay 12 thang 12 nim 2018 cuia
Hiéu trueong;

Can ci tinh hinh thuc té cong tde quan Iy dao tao cia T rueong;

Theo dé nghi ciia T ruong cdac Khoa va Truong phong Chinh tri — Cong tdc sinh vién,
QUYET DPINH:

Diéu 1. Céng nhan .... sinh vién I L&p trudng céc 16p sinh vién hé Chinh quy nim hoc
............. theo danh sich dinh kém;

Diéu 2. Céc Lop trudng c6 trach nhiém thuc hién nhiém vu dugc quy dinh tai Diém b,
Khoan 2, Diéu 23, Chuong V Quy ché Cong tac sinh vién he chinh quy Trudng Pai hoc Ngoai
ngit - Tin hoc TP. HCM ban hanh kém theo quyét dinh sé 341/QD-DNT ngay 12 thang 12
nam 2018 cua Hiéu trudng;

Pidu 3. Cac ong/ba Trucmg Phong Chinh trj - Cong tac sinh vién, Trudng Phong Pao
tao Pai hoc, Trudng Phong Ké hoach — Tai chinh, Trudng céc khoa, cac don vi lién quan va
céc sinh vién ¢6 tén trong danh sach & Piéu 1 ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noti nhdn: HIEU TRUONG
- Nhu Biéu 3;
- HDT, BGH; o
- Luu: VT, CT-CTSV. (Ky tén va déng dau)

DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM




Ti"ﬁiH PHO
\HD GH MIN

C NGOAI NGU - TIN HOC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY TRINH

QUANG BA NHA TRUONG TREN BAO CHi

VA CAC PHUO'NG TIEN TRUYEN THONG
(Kém theo Quyét dinh sé Y2/OD-DNT ngay £2./4../2022 cua Hiéu trucng
Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Ho Chi Minh)

L. S6 higu quy trinh: QT 01/DNT-TTTCSK

IL. Luwu dd quy trinh

Don vi thye hién

Tén tai liéu/van

Ui hozic phdi hop thue Tién trinh Thaoi han ban va ky hi¢u
hién biéu miu - néu c6
/
Khi nha /
1 Trung tdm TT - Du thao néi dung quang bé; dé il , 2
TCSK xuét cach thuc hién P o\
nhu céu \
) Trung tdm TT - Trinh GD Trung tdm phé Trong 01
TCSK duyét ngay
Trung tdm TT - 5 A Trong 01
3 TCSK Phé duyét ngdly
4 Trung tdm TT - Trinh BGH phé duyét ntdung, TI;;I Gt?
TCSK HDT pheé duyét kinh phi s
thong qua
Khi BGH,
Trung tdm TT - " " HE.);T cho;y
5 Phé duyét kién/ phé
TCSK A
duyét. Trong
03 ngay
’ Khi BGH,
6 Trung tam TT - Guri théng tin dén don vi HDT da
TCSK quang ba duyét. Trong

01 ngay




Khi HDT da
i Phong KH-TC Tam tng, thanh toan chi phi | duyét. Toi da
03 ngay
Khi don vi
x ., ang ba
2 Trung tdm TT - Nhan file mau tir don vi quang cﬁﬁ?rrérgl ﬁ?e
L8 s L mau. Trong
01 ngay
Khi da nhan
dugec file
Trung tdm TT - . e mau tir don
9 TCSK Duyét file 1an cuoi v quéng ba.
Trong 01
ngay
- Trung tdm TT - Nhan thanh pham, bdo cdo | Sau khi phat
TCSK lanh dao hanh
: A Sau khi hoan =
11 Phong KH-TC Luu ho so At ;C c |
TRY
v E i DA
I11. Dién giai o
THA

1. Buéc 1: Dy thdo ndi dung quéing bd; dé xudt cdch thuc hién
Khi ¢6 nhu cdu quang ba nha trudng trén béo chi va céc phuong tién truyén théng:
- CV truyén thong tién hanh thiét ké hinh anh, thu thap thong tin, bién tap ndi dung bai
viét quang ba nha truong theo yéu cdu tir BGH (du thao).
- CV truyén thong chuén bi d& xudt vé cach thue thyc hién, tién do va kinh phi dé G
Trung tdm va BGH, HDT phé duyét.
2. Buoc 2: Trinh G Trung tam phé duyét
Trinh GP Trung tdm phé duyét hinh anh da thiét ké, noi dung bai viét quang ba nha
trudong da bién tap; dé xuét vé cach thirc thyc hién, tién do va kinh phi.
3. Buéc 3: Gidm doc Trung tdm phé duyét
GD Trung tdm phé duyét hinh anh, ndi dung bai viét quang ba nha truong va cac dé xuat
vé cach thirc thuc hién, tién do, kinh phi. Néu ndi dung hinh anh, bai viét va cc d& xudt
chua dép tng yéu cu thi tra lai CV truyén thong dé bd sung, chinh stra lai. Néu dat yéu cau
thi tién hanh budc ti€p theo.
4. Budc 4. Trinh BGH phé duyét néi dung, HDT phé duyét kinh phi

Trinh BGH phé duyét hinh anh, ndi dung bai viét quang ba nha truong cac dé xuét vé
cach thirc thuc hién, tién do; trinh HDT phé duyét kinh phi.

o,
©/x
o

/




5. Bubc 5: BGH phé duyét

BGH phé duyét hinh anh, noi dung bai viét quang ba nha truong, cic dé xuét vé cach
thtre thuc hién, tién do; HDT phé duyét kinh phi. Néu ndi dung hinh anh, bai viét va cac dé
xuét chura ddp tng yéu cau thi chuyén lai GP trung tdm dé bd sung, chinh sira lai. Néu dat
yéu cdu, duoc BGH, HDT théng qua thi tién hanh budc tiép theo.

6. Bucc 6. Gui thong tin cho don vi dwoc chon thuc hién

CV truyén thong gui file hinh anh va bai viét quang ba nha truéng dén bao chi va cac
phuong tién truyén théng dé tién hanh cac bude in 4n va dang tai thong tin theo quy dinh
cua cac don vi bdo chi va truyén thong.

7. Bucc 7: Thanh todn chi phi

CV truyén théng thuc hién céc budc tam ung, thanh toan chi ph1 tai Phong KH-TC theo
dé xuét kinh phi da dugc HDT duyét cho cac don vi bdo chi va truyén thong theo hop ddng.

8. Budc 8: Nhan file mdu tir don vi quang bd

Trudce khi céac d(m vi bdo chi, truyen thong chinh thuc in 4n va dang ta1 thong tin quang
bé s& chuyen file mau cho CV truyen thong. CV truyén thong trinh file mau cho GD Trung
tam dé duyét lai noi dung lan cubi.

9. Buéc 9: Gidm doc Trung tam phé duyét

Gb Trung tdm duyét lai ndi dung, hinh thirc dang tai thong tin 1an cubi. Neu dat yéu cau
thi cho tién hanh dang tai, xuét ban cac ndi dung quéang ba, néu khong dat yéu cau thi chuyén
lai cho don vi quang ba dé chinh stra.

10. Budce 10: Nhén thanh pham, bdo cdo lanh dao

Khi thong tin dugc chinh thitc dang tai, xudt ban. CV Truyén thong s& nhan thanh pham
tir cic don vi bao chi truyén thong sau d6 bao cdo GB Trung tim va BGH.

11. Buéc 11: Luu ho so
- Luu trlt toan bd ho so (hink dnh, néi dung va cdc dé xudt da dwoe BGH, HPT phé
duyét va diege quang bd trén bdo chi, truyén théng) lién quan bang file mém va file cing tai
Trung tdm TT-TCSK.
- Quyét toan kinh phi theo quy dinh va luu chimg tir tam Ung, thanh toan, quyét toan

tai Trung tdm TT-TCSK va Phong KH-TC.

IV. Lwu trir hd so

Tén ho so/viin ban Thoi han lwu triv Pon vi lwu triv
Hinh anh, ndi dung va céc dé xuét da duoc
BGH, HDT phé duyét va dugc quang ba Trong 02 ndm Trung tam TT-TCSK
trén béo chi, truyén thong.




s . . £ o : Trung tam TT-TCSK
Ching tlr tam rng, thanh toan, quyét toan Theo quy dinh Phong KH-TC
GIAM POC TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
TT. TT-TCSK KT-BPCLGD PHO HIEU TRUONG

r—
m/ /7/%

s Thosg 2

L& Thi Tuyét Anh

onhd =

Trin Manh Ha




BO GIAO DUC VA DAO TAO
TRUONG DAI HOC NGOAINGU - TIN HQC
THANH PHO HO CHI MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH ’
THU HOC PHI

(Kém theo Quyét dinh so/lyQP-DNT ngay 44./9./2022 cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh pho Hé Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QT01/DNT-KH-TC

I1. Lwu d6 quy trinh

Pon vi thue hién

Thoi han

Tén tai liéu/vin ban va ky hi¢u

Bude | hoic phﬁ'iAth thue Quy trinh bidu mAu - néu cé
hién
1 Phong KH-TC Thong béo ké’ hoach 2 ngay Thong béo thu hoc phi
Phong DTDH thu hoc phi dén sinh
Phong CT-CTSV vién
2 Phong KII-TC Dinh phi hoc phi 2 ngay Thong bao thu hoc phi, phan

béo thu hoc

(Nhap s tién hoc phi/ mém quan ly thu hoc phi
1 tin chi) g
o E—
3 | Phong KH-TC Thu hoc phi Theo thong ji'fig

G'AO

Hoéa don thu hoc phi, chung
ngan hang NGOAI

Phong KH-TC hop chwa ndp, nop tré

_J s phi THANH P
4 | Phong CI-CTSV | Kiém tra—ddi chiéu- | 07 ngay Théng bao thu hoc phi, phan\w CHi M
Phong DT DH Béo cdo céc trudng mém quan ly thu hoc phi, H6 \*“-L;ﬁ

don thu hoc phi, ching tir ngan

theo két qua xir 1y.

Cac khoa so véi thot han hang
5 | Hiéu truong Ra quyét dinh xtr Iy Theo quyét | Quyét dinh/Thong béo xir 1y
cac SV con ng hoc phi | dinh/Thong
bdo xur ly
6 | Phong KH-TC Tiép tuc thu hoc phi - | Theo quyét | Theo quyét dinh/ Théng bdo xir ly
Cap nhat, diéu chinh | dinh/Théng | SV con ng hoc phi, Thong béo
danh sach sinh vién bdo xur ly thu hoc phi, phidn mém quan ly

thu hoc phi, Héa don thu hoc phi,
chimg tir ngén hang

I11. Dién giai

1. Bude 1: Phong KH-TC két hop véi Phong DTDH, Phong CT-CTSV thong béo ké

hoach thu hoc phi dén sinh vién:

- Dan thong béo tai bang thong bao Phong KH-TC va cdc co s cia truong.

- Gui Trung tim TT-TCSK déang thong bdo trén trang web truong.




2

2. Bude 2: Nhan vién duge phan cong ctia Phong KH-TC thue hién dinh phi trén phén
mém quan 1y thu hoc phi (sb tién hoc phi/1 tin chi hoc phi).

3. Budce 3: Dén thoi han thu hoc phi da cong bd trong Thong béo thu hoc phi, Phong
KH-TC thue hién thu hoc phi qua cac tai khoan ngan hang theo trinh ty:

- Sinh vién chuyén khoan hoc phi qua 1 trong céc sb tai khoan cta treong hodc cong
thanh toan.

- Nhan vién phu trach thu hoc phi s& cin cir vao Bao C6 cua cac ngan hang, dbi chiéu
v&i Ma s6 sinh vién rdi tién hanh xuit héa don dién tir qua Portal sinh vién.

4. Budce 4: Hét thoi han dong hoc phi theo thong béo, Phong CT-CTSV phdi hop véi
Phong DTDH, KH-TC va cac khoa c6 sinh vién déng hoc phi tré hodc chua dong
hoc phi dé téng hop, bao céo, dé xuat Ban Gidm hiéu bién phap xr 1y.

5. Buéc 5: Hicu truéng ra quyét dinh quyét dinh xr 1y sinh vién ng hoc phi va gia han
hoc phi.

6. Buéc 6: Phong KH-TC cap nhit, diéu chinh danh séch sinh vién theo két qua xir 1y,
Tiép tuc thu hoc phi khi ¢6 sy dong y cta lanh dao truong dbi vai céac sinh vién con
ng hoc phi va gia han hoc phi

IV. Lwru trit ho so

Tén hd so/vin ban | Thoi han luu triv Pon vi luu triv
Théng bao thu hoc phi 05 ndm Phong KI-TC, Vin thu
Hoa don thu hoc phi 10 ndm Phong KH-TC
Béo Co ngan hang 10 ndm Phong KH-TC
TRUONG DON VI TRUONG PHONG HIEU TRUONG
SOAN THAO KT-BPCLGD
//ZM A
x A’
Pham Phic Huy L& Thi Tuyét Anh Nguyen Anh Tugn




BO GIAO DUC VA DAO TAO
TRUONG DAI HOC NGOAI NGU - TIN HQC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH

TAM UNG, THANH TOAN VA THANH TOAN TAM UNG

(Kém theo Quyét dinh 56 4413 QP-DNT ngay 4./ ...2./20-4% cua Hi¢u truong
Trieong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Hé Chi Minh)

1. S6 hiéu quy trinh: QT02/DNT-KHTC (1)

I1. Lwu d6 quy trinh

Tén tai liéu/van

duyét ching tir
- Tra ho so néu khong ding
qui dinh.

Bise | 200 ¥ thige hign 103 : Thoihan | ban va ky hiéu
phoi hgp thuc hién Quy trinh ’ o x Y R
(2) 4) biéu mau - néu ¢o
3)
(&)
I | CBCNV/GV lap Gidy d& | - Lap hd so Tam tmg/Thanh | Thuc t& Gidy DN Tam tng/
nghi Tam ung/Thanh toan/Quyét toan tam tmg Thanh toan/Quyét
toan/Quyét toan tam ting toan tam tng, Ban
da dugc Truong don vi photo ké hoach di__—+=—
duyét duoc duyét, hé o —
ching tir. % UANG
) o/ DI HOC
2 K¢ toéan thanh toan - Tiép nhén hd so 1 ngay Gidy DN Tanl Al §GD - T!
- Kiém tra tinh phép ly ctia T'hanh toan/Q THANH PH
hé so toan tam tng, Bar CHI MI
- Ghi s nhan hé so photo ké hoach d&s,_ |5
- Ké toan thanh toan hoan dugc duyét, hoa don, | |
thién qué trinh xtr 1y hd so, chung tir, sb ghi
ky xac nhédn nhan hd so.
- In phiéu thu, chi
- Chuyén ké toan tong hop.
- Tra hd so néu khong dting
qui dinh
3 K¢é toan tdng hop - Kiém tra hach ton va cic Gidy DN Tam tmg/
myc chi phi theo Dy trii kinh Thanh toz’m/Quyét
phi . todn tam Ung, Ban
- Chuyén ké toan truong 1 ngay photo ké hoach da

dugc duyét, héa don,
chimg tir, Phicéu

thu/chi




4 | Ké toan truéng - Kiém soat 1 ngay Giy DN Tam tmg/
- Trinh Hoi dong trudng Thanh toan/Quyét
duyét ) toan tam ung, Ban
- Tra hd so néu khéng diing photo ké hoach da
qui dinh. dugce duyét, hoa don,
chirng tir, Phiéu
thu/chi
Hbi dong trudng - Duyét ) 1 ngay
5 - Tra ho so néu khéng dung
qui dinh.
6 T}*{ﬁ quy, ké toan thanh Thuc hién thanh toan i gy
toan
7 K¢é toan vién, bo phan Luu
luu trir.
I11. Dién gidi (6)
IV. Luu trir ho so
Tén ho so/vin ban Thoi han luu triv Pon vi lwu triv
(7) 8) &)
Gidy dé nghi tam (mg 10 ndm Phong KHTC
Gidy dé nghi quyét toan tam ting 10 ndm Phong KHTC
Gidy dé nghi thanh todn 10 nim Phong KHTC
Hoa don, ching tu 10 ndm Phong KHTC
TRUONG DON VI TRUONG PHONG HIEU TRUONG
SOAN THAO KT-BBCLGD

R //Qi:f/

Pham/Phic Huy L& Thi Tuyé&t Anh Nguyén Anh Tudn




BMO01.QT02/DNT-KHTC

__BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NGOAI NGU-TIN HQC Doc lip — Tw do - Hanh phic

THANH PHO HO CHI MINH
Théanh phdé Ho Chi Minh, ngay... thang... ndm. ...

PHIEU PE NGHI TAM UNG

Kinh giri: - Hoi df‘)ng'Tru'b'ng;
- Phong Ké hoach - Tai chinh.

- Ho va tEN NGUOT LAM TN .convirirnriniriiiiiiitientene st st bs s er e en
m DON VIi cieiiiiiiirinieiniienesesnsnesessses s ressssstatstssssansssssanss assssasassanssenssessssssnaT e e s r R s i R s s
e BB I YIS onnmonmmanenomnssaii s iisi i RG4S TS BE S PSS oy evpmasicsscocaies

PRI hEE" s ussiionsisis ssatoaehs oS R D Yo SR S T )
T o (R TN T T ST ———
w FA0 TR T cvcvnmmomrosemvrssmmsmmonomsemnansamnesamnsssenssavnmmssssansnssbssits s sy SRS ARAS TR TSR A
o "I L USPEE COTATNBBIINTERIEE, oo 5208805801003 A A SR P
- Tbdng sb tién da tam tng con chua hoan dén ngay .......... |

Truong phong KHTC Ké toan truéng Trwéng don vi Nguwoi tam ing

Duyét cia HDT

)wf?f 444&5/

Pham Phuc Huy

Ghi cha: Dinh kéem Ké hoach du trit kinh phiva dé xudt, ké hoach dwoc duyét (néu co)




| BM02.QT02/DNT-KHTC = ]

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC NGOAI NGU-TIN HQC Péc lap - Tw do - Hanh phic

THANH PHO HO CHI MINH

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thang — ndm 202

BAO CAO QUYET TOAN KINH PHi

FHO (80 MZUOT QUYET LOAN: 11ovevesereeceneescuetetsiasiesssassss s s s8R
510) 1 184 HUNIINRI I —————— R ————sse e ———————ses s
INOT QUNME: ©voveeeeete ettt a e ae b d s e84 e8RS R SRS 4 4 A LSS
Thudc muc Dy trll Kinh Phi: ..o s
T, B0 TIRINEBA TANIETING (1)2 woveermonmsenssanssoresesnessasssnnsissios 455555545575 85084545500 080RRSSS 4445500 0 s A SBAUIRIS SRR SRS
T, PP EEAIN SR {203 s osisonsssssinmessiie eoAs S o s SOV oy U LoV b esnwsssenesi
S | SH héa don/ Ngay R ONECH] Ghi chii
- - s z Ve i chu
IT | ching ta Thing Hang héa/Dich vu S0 bon Thanh tién
lugng gid
1
2
3
Tong cong
Khoa/Phong tu bu
(2) S6 tién quyét toan
Tam thu thué TNCN (10%)
(3) Thuc chi
I11I. CHENH LECH QUYET TOAN:
= THUA (L) =Bt s st sassus vessssubessodsessvsmasieion
o TR () = () oo 0950 A i M A SV A S R AP
K¢ todn thanh todn Truwéng don vi Nguwai lap bao cao
Trwong phong KH-TC K¢ toan truéng Phé duyét HDT

/ut}‘d ﬁz&;
//

Phdm Phuc Huy




_ BO GIAODUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAINGU - TIN HQC Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

~ QUYTRINH ‘
To chire thi két thiic hoc phan

(Kem theo Quyét dinh sé//43/OP-DNT ngay A:4./.4./2022 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Ngogi ngit - Tin hoc Thanh pho Ho Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QT01/DNT-KTBPCLGD.

II. Lwu d6 quy trinh

Don vi thwe hién

Tén tai lidu/viin

Buéc hozc phoi hop Quy trinh Théoi han ban va ky hiéu biéu
thwe hién miu - néu cé
Lép bang thong ké -y
| s khon mon thi, hinh thie thi, | %40 B¢ 92 pvo1 gro1/BNT-
thoi luong thi giri v& Ky - KTBPCLGD
Phong KT-BDCLGD
. . Tuan thir 06
. Lép ké hoach t0 chirc . % BMO02.QT01/BDNT-
2 | Phong KT-BBCLGD thi lczl;a moi hoc KTBDCLGD
Téi da 03
53 . ngay lam viéc
e B Xem xét ky ban hanh e BMO02.QTO1/BNT-
3 Ban Giam hiéu £ sau khi nhan
ké hoach. dI’I(_)’C dir Hidio KTBBCLGD
ké hoach
- Ph(‘)ng KT - A ,
, |BPCLGD Lap danh séch sinh gga“, tha 07,
- Phong KH-TC vién du thi i
- Phong PTPH oC XY
- Phong KT — S g e 1A an thu
s | pma kT Xép lich thi, len danh | 27 9% | BMo3.QTO1/DNT-
- Phong DTPH sach phong thi m&i hoo k3 KTBBCLGD
Phong KT - PP PrIepy 02 tuan truéc | BM03.QTO1/DNT-
6 IBPCLGD g beeh H dot thi KTBDCLGD
BM04.QT01/DNT-
KTBDCLGD
X e 1n ar BMO05.QT01/DNT-
;| Truéng Khoa, bo i;ggy@t" llg‘;ld‘;ffl’l ™ | 04 tuln truée | KTBDCLGD
mon, giang vién $3h of ar’n Khio ky thidiénra | BM06A.QT01/DNT
' -KTBDCLGD
BMO6B.QT01/DNT
-KTBDCLGD




Phong KT -
BDCLGD

- Lép danh sach
CBCT

- Moi CB, GV coi thi

- In sao dé thi, dia thi
theo phong thi

- Chuén bj vat phém,
may moc phuc vu.

- Dang ky lich cong

tac tudn trén ACA dé

sinh hoat Hoi dong

thi.

03 tudn trudc
ky thi

- Phong KT-
BDCLGD
-CBCT

Té chirc coi thi

BMO07.QT01/DNT-
KTBBCLGD
BMO08.QT01/DNT-
KTBBCLGD
BM09.QT01/DNT-
KTBDCLGD

10

- Khoa

- Phong KT-
BDCLGD

- Phong DPTBH

T chirc chim thi,
giao nhén bai thi,
bang diém

1-3 tudn sau

ky thi

BM10.QTO01/DNT-
KTBDBCLGD

— ]
—

RUGNG
DAl HOC
L NGT - TI

11

Phong KT- BDCLGD

- Nhép danh séach sinh
vién vi pham quy ché
thi vao hé thong

- Lap danh sach SV
hoan thi (néu c6)

- Théng ké s6 liéu ky
thi

- Thanh quyét toan
chi phi, thu lao ky thi
- B4o céo tinh hinh t&
chire thi

02-03 tuén
sau ky thi

4ANH PH
3 CHi MI
=]

“‘"---.‘h'_.:—--""‘r

IIL Luwu tri ho so

Tén ho so/vian ban

Thoi han luu triv

Pon vi luu triv

K& hoach to chirc thi, lich thi, bang | 2-3 nim Phong KT-BPCLGD
thanh toan thu lao thi, bao cdo tinh

hinh thi

Céc bién ban ldp trong ky thi Hét khoa hoc Phong KT-BBCLGD
Pé thi Hét khéa hoc Phong KT-BPCLGD
Bai thi Hét khoa hoc Phong KT-BPCLGD,

Khoa




3

Diép 4n Hét khoa hoc Khoa
Bang ghi diém Vinh vién Phong PTPH, Khoa
~ DON VISOAN THAO TRUONG PHONG KT, HIEU TRUONG
PHO TRUONG PHONG KT-BPCLGD KT-BPCLGD PHO HIEU TRUQNG
e /
, vl
== ek W=
Nguyén D6 Bich Ngoc Lé Thj Tuyét Anh Trin Manh Ha




BMO02.0T01/DNT-KTBDCLGD

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp — Tw do — Hanh phic

TP. H6 Chi Minh, ngay

KE HOACH

T6 chirc thi két thic hoc phin — Hoc ky ..... nam hoc ...

s6 .../QD-DNT ngay ....

Can ctr ke hoach biéu d6 ndm hoc 20...

.|

Cin ctr Quy dinh vé td chire thi két thic hoc phan ban hanh kém theo Quyét dinh

cua Hi¢u trudng.

Thoi gian:
-Pot i T .., dn . cho SV nam 2, 3, 4.
s W R — dén ..o, cho SV ndm 1.
Don vi
Stt Noi dung cong viéc . Thoi gian Ghi chu
Chii tri Phoi hgp
1. | Xép lich thi P. Khéo thi | Khoa Tuén thir ... hocky |BM...
— Bao dam Tir ... dén
chat lugng
gido duc ]
3 5 VZSy
2. | Xt Iy ng hoc phi P, CT- | P. K¢ Tuén thtr ... hocky |P.KH %r-\iﬁ
CTSV hoach — Tai | . £ vaP. DAl HOC
Chinh Tl.l' ....... del’l ....... CTSV ; Dr'\\ P\G\J o]
i hop sho \ | THANH P!
3. | Tao danh sach sinh vién | P. Khao thi [P.  CT- | Tudn th& ... hoc ky | cho khm\g{ji? Unh e
duoc dy thi (cht ¥ SV tra |~ Bao dam | CTSV T dn bd sung SVaf_"5
ng mon); lam lich thi trong | chat luong | p Ké t:;i Sta“ khi
sy . i tao va
hé théng; céng bé lich thi gido duc hoach — Tai in dunh
chinh sach thi
4. | DPang ky coi thi P. Khéo thi | Khoa Trude ky thi ... tuan
~ g £ar T¥r ....... dén
chft Tuong| = | ¥ OO
gido duc
5. | Phan cong coi thi; tao | P. Khao thi | Khoa Trude ky thi uin
phong thi, thém sinh vién, | — Bdo dim Tir dén
giang vién ftrong phan |chat lugng| | U
meém to chic thi gido duc
6. | Ban giao dé thi (Kiém tra | Khoa/B6 | P. Khao thi | Trudc k¥ thi ... wan
k¥ trude khi ban giao) mon — Béao dam Tur dén
ohife Togng | LT <o GO s
gido duc
7. | T6 chic coi thi P. Khao thi | Khoa Theo lich thi da
— Béo dam cong bo




chat luong
gido duc
8. | Ban giao bai thi Khoa P. Khdo thi | ... ngay sau khithi | BM...
— Bao dam
chat lugng
gido duc
9. C}}ém thi; ban giao bang | Khoa P. Dao tao | ... ngay sau khi thi
diém cho P. DPao tao Pai Pai hoc
hoc
10. | Quét diém thi; cong bd |P. Pao tao ... tuan ké tir ngay
di€ém thi Pai hoc thi
11. | B4o céo tinh hinh thi P. Khao thi ...tuansauky thi | BM....
— Bao dam
chat lugng
gido duc

Déi véi dot thi danh cho SV khoa 20..... (ndm tht 1), thoi gian hoan thanh theo ké hoach
dugctinh tir................... (tuan thir 1).

Day la cong tdc quan trong ctia Trudng, d& nghi cac Phong, Khoa nghiém tic phéi hop
thuc hién./.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- Ban Giém higu; PHO HIEU TRUONG
- Céc don vi; )

- Lwu: VT, PKXT-BDCLGD.

Trian Manh Ha




Y | BM03.QT0I/DNT-KTBPCLGD |

// -

/ PH NGOAINGU - TIN HOC TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A |, Vi ) p .
i;g\h HONG | THI - BAO PAM CHAT LUQNG GIAO DUC Poc lap - Tw do - Hanh phic

‘\u T'H'M.'H PHO .
W \HO CHI MINH A TP. Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... nam 20...
\\\93‘9\\“‘*" (o)

e LICH THI KET THUC HQC PHAN
HQCKY ...- NAM HQC 20... - 20...

Céc luu y d6i véi sinh vién:

« Xem va dbi chiéu lich thi, danh sach phong thi trén website Trudng va tai khoan c4 nhan.

- Thoi gian giai quyét khiéu nai vé lich thi, danh sach phong thi: Trude ngay ... tai Phong KT-BDCLGD.
* Thuc hién theo N6i quy phong thi do Trudng ban hanh.

5 . o . .| SO . TL thi
STT | Ngay thi Moén thi Ma mon |Gio thi SV Phong (Phit) Khoa
KT. HIEU TRUONG

PHO HIEU TRUONG




[ BM04.0T01/DNT-KTBDCLGD

,\%}f@%m C NGOAI NGU' - TIN HOC TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
%EM BAO PAM CHAT LUQNG GIAO DUC Doc lap - Tu do - Hanh phiic
c‘ / .Y i d - 2 Y
BIEN BAN GIAO - NHAN PE THI HQC KY ...... sevaeeRs
Chung t6i gdm:
- Onnga ............................................................................... , Phong KT-BDCLGD
SONZ/BA .o , Khoa Prrsseresenires s aas e nes )
Vao luc ....... Dovevs ngay ....... thang .......ndm ............ tai Phong KT—BBCLGD, cung kiém tra va giao - nhén dé thi, cu thé:
- Thoi - A . i . Pia So Sir dung o
” 3 L
STT | Ngay thi Mén thi M3 mén thi (fl::’ §6 SV | hrgng | S0 wong d€ | Bic Hinh thirc thi CD/ |trang|  tailiéu ot
thi(h| CT DT PH | Nghe | TL TN |[TL+TN| Néi | DVD | dé thi Duge | Khong
1
2 _ _ - | I '
3 - SRR — - —
4
Ghichu:  CT = Chinh thirc DT = Du trit PH = bai hoc TL = Tu ludn TN = Tric nghiém
Téng congla ......... dé chinh thic, ........d& du trir va ........ dia CD/DVD. Bién ban dugc 1ap thanh 02 (hai) ban, mdi bén giir 01 (mét) ban, cé gia tri nhur nhau./.

Nguoi giao Nguwoi nhin




| BM05.0T01/PNT-KTBPCLGD

.TR UONG : . . L. . . _ . .
TRWGENG DAINHOC NGOAINGU - TIN HOC THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

i | 1. TIM @] A A r
NGOAI NGU - TIN HOC KHOA ...... Doc lap - Tu do - Hanh phiic
THANH PHO

______ - TP. H6 Chi Minh, ngay .... théng ... niim 20...

DANH SACH GIANG VIEN CHAM THI VAN DAP

STT | Ho va tén Gidng vién | Ngay thi Mon thi Ma mén |Gio thi SV Phong Khoa

TRUONG KHOA




BMO06A.0T01/ DNT-KTBDCLGD

TRUONG
DAl HOC
NGOAI NGU - TINWE
THANH Phé’/

10 CHi .J‘,‘]INH,‘,;;/

-0

o
w(:i
o

TIEU PE PE THI

\}
o

1. Dbi voi dé thi

“true tiép trén dé

TRUONG PAI HQC NGOAI NGU - TIN HOC PE THI KET THUC HQC PHAN
THANH PHO HO CHI MINH BAC DPAI HQC - HE CHINH QUY
KHOA Hoc ky..... Nam hoc ..............
Khéa .............
DE CHINH THUC / DU TRU
(Déco ... trang) I\ (7] |

Thoi gian lam bai: ..... phiit, khong ké thoi gian phat dé
(SV BUQC / KHONG PUQC sir dung tai lidu)

2. Doi véi dé thilam truwc tiép trén dd

TRUONG DAI HOC NGOAINGU - TIN HOC PE THI KET THUC HQC PHAN
THANH PHO HO CHI MINH BAC PAI HQC - HE CHINH QUY
KHOA Hoc ky..... Nim hoc ..............
Khoa .o
DE CHINH THUC / DU TRU'
(Péco ... trang) 1\ ) |

Thoi gian lam bai: ...... phit, khong ké thoi gian phdt dé
(SVDUQC / KHONG PUQC sir dung tai liéu)

Ho tén sinh VIEN: .....ocoovvviviviiieieeeeeeeeeeeeeeenn S6 bao danh: ..o
MA 86 SINh VIEN: ©.vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeoe, Phong thiz .o.oo.oeoveveeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeee,
N8y SN scmmsinsissnssimmmmsmnsansmerssssaesssasmmsaen
Chir ky gidm khao 1: ..cccooiviiiieceee e, Chit ky gidm thi 13 oo,
Chit ky gidm khdo 2: .....cocoevvvevieiiiiieeee, Chit ky gidm thi 2: ..cooooererererieeeeeen,

] o Diém chinh thirc
Biem cham 180 13 ciisiosiismommmmarnmsmnemmsesenses Bing s6 Béng chir
Diém chdm 140 2: ....ooomveeeeeeeeeeee




e BMOG6B.QT01/ DNT-KTBDCLGD
A \
TRUGNG
o\

o
=
T

INGoal Na Tk 3I}UI PE THI

THANH PHO } /i

HO oHl MINPITT P
%x;_ UY PE THI

N W,

(OCHINH THUC O DU TRU)

TEN KROA: ..ottt ettt et e e e e seb e e e e e sen e st eeeaeesneeaaenaeans
Ten moON thi: .o | 4T R ———
Hoe kY sumsmmmmmsmmmmsmssss mos s iam i Nam hoc: .oocvvevvieieieceeerenee
Thot IAN thiz woeeeveiiiiieireee et er ettt eene e st es e seeene
HINh thire thiz cooeeieiiiiiiicccecee ettt et e st e s e e e e e e ee e e e e eseesneeeenes

O Puoc sir dung tai liéu O Khong duoc st dung tai liéu
Cdc thong tin khdc:
g T L
TEN ZIANG VIEN TIUC A&: .vvvvovecveeeeee e eees e eeessee st e s e e ssesses s
S8 i8N thOAT di AONE: ..cvvvevveeveesceeeeeeeeee s seeee s s sess e s ee e s s ees s sssens

Céc diém cén Ivu y doi véi dé thi, tai liéu néu duge sit dung: .......ooveeveeevenereeeeeeenen,

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................




BMO07.QT01/ DNT-KTBDCLGD

p&; HOC NGOAINGU - TINHQC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
IANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

ONG KHAO THI -

CHAT LUQNG GIAO DUC

DAI HOC X
5 [NGoal r:‘et}'-'"l.w HC-%

THANH, PHO .

BIEN BAN
Xir Iy sinh vién vi pham quy ché thi

1. Hovaténsinh vin: .......ccooiuiiiiiiiiiniiiiieeeee e, MESOSViiiiiiiiiieeeeaeeeeaan,
Phong thi:............ S6 DA0 dANN:......eeeeeeeeeee e, Gty thiz,. .cvnrens
MON Thiz. oo e
T, TG NGEAMBIEL oo om0 550050855055 5005 0008 0 A9 A 6 R R A S0
3. NOi dung vi pham QUY Ché:......uueeeee e e

4. Hinh thirc dé nghi xt Iy:
4.1- Khién trach (trir 25% diém mén thi): ]
4.2- Canh cdo (trir 50% diém mén thi): ]
4.3- Pinh chi thi: 1
5. Ho tén, chitc trdch nguoi l1ap bién ban va xir 1y vi pham:

...................................................................................................................

TP. Hé Chi Minh, ngay ... théng ... ndm 20...

Ngudi 1ap bién ban Sinh vién vi pham quy ché
(Ho tén, chit ky) (Ho tén, chit ky)

Sodt xét ciia Hoi ddng thi




BM08.QT01/DNT-KTBPCLGD

g ITHOC NGOAINGU - TINHQC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tk NH PHO HO CHI MINH Pjc lip — Ty do — Hanh phuc

|‘\2J -I ‘
”Go}e} e | PHONG KHAO THI -
HD C!BAQ{H CHAT LUQNG GIAO DUC

bAl HOC

BIEN BAN
Xir Iy can b coi thi vi pham quy ché thi

1. Ho vatén céan bo coi thi:

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

TP. Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 20...

Nguwoi lap bién ban Can bj coi thi vi pham quy ché
(Ho tén, chit ky) (Ho tén, chit ky)

Soat xét ciia Hi ddng thi




BM09.0T01/DNT-KTBDCLGD

NG AI HOC NGOAINGU - TIN HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ANH PHO HO CHI MINH Déc 1ap — Tw do — Hanh phic

ON@ KHAO THi =
CHAT LUQNG GIAO DUC

Tﬂ"&u

DAl HOC
NGOAI NGU - TN POU,

IF,—\H ?
‘v/

HO CH M‘“H

BIEN BAN
Ghi nhin sy ¢6 bat thwong phong thi

1. Diém thi: Phong thi:
Thoi gian: Mbn thi:
2. Noi dung sw co, bat thuwong:
3. Hinh thire xir ly
luc ....... s [y — PIE TRV s i meo

Bién ban 1am tai .....................
gdm 02 ban, mdi bén giit 01 ban./.
Can b coi thi

Nguoi 1ap bién ban
(Ho tén, chit ky)

(Ho tén, chir ky)




BM10.0T01/DNT-KTBDBCLGD

PDAI HOC NGOAI NGU - TIN HQC TP.HCM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Hi - BAO PAM CHAT LUQNG GIAO DUC Déc lap - Tw do - Hanh phiic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay... thang... ndm...

BIEN BAN BAN GIAO BAI THI
HOQC KY ... - NAM HOC:...

M3i mén| Gio | S8 |TL thi| Phong | S6 Ngay Ky tén | Ghi chi

STT |Ngay thi Mon thi thi thi | SV |(phat)| thi bai

giao/nhin | Giao | Nhan

NGUOI NHAN NGUOI GIAO




QQG Vi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phiic

'/ TRBEFGIAD, DUC VA DAO TAO
: }H(?&f%ﬁlﬁﬂ}({: NGOAINGU - TIN HQC
w\ " THANH PHO HO CHI MINH
SN _QUY TRINH
XET TOT NGHIEP

(Kém theo Quyét dinh s6 L/£3/0P-PNT ngay /w../.2. /20522 ctia Hiéu trueong
Trwong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh pho H6 Chi Minh)

I. S6 higu quy trinh: QT01/DPNT-DTPH
IL Luu d6 quy trinh

Don vi thuce hién hoic

Tén tai liéu/vin

Buéc £, o < Thoi han ban va ky hiéu
phoi hop thuc hién Quy trinh bidu mau - néu c6
Tham muu quyét dinh
, . ; ; thanh 1ap HD xét va cong | Théang 1, 3,
1| Phong Dao tao Dai hoc nhé_‘mrtf)t nghi€p, thong bdo | 7 hang nam
xét tot nghiép
Trong 4 A e - o
" : W Don dé nghi xét v/
2 | Phong Pao tao Pai hoc | Nran don xét TN menketk | nhanthe (|6
ngay thong nghié '
, bdo P
- Xir ly diém toan khoéa
theo ti€éu chuan CTDT xét
theo nganh. Danh sach du .
2 | Phong Pao tao Pai hoc | kién TN dbi véi SV ding Tuén th 5
han
- Xac minh chimg chi
ngoai ngit, tin hoc (néu co)
Phong Pao tao Pai X¢t, 1ap danh sach SV du
3| hoc, céc khoa kién du didu kién tét BMO1.QTO01/DNT-
nghiép DTbH
4 |Hoiddng tétnghiép | Hop xét TN Tuln thtr 6 BMOZ;L_?T"%’;I/DNT‘
) Sau ngay
. \ : Tham muu lam quyét dinh | HD xétva | BM03.QT01/DNT-
2 | EhengBio:t B hgo cong nhén tot nghiép cong nhén DTBbH

TN




I11. Dién giai
1. Buéc1:
Truéng Phong Pao tao Dai hoc:

Phén cong chuyén vién (CV) Phong Pao tao Pai hoc (P. DTDH) thu ky lam QP
thanh 1ap Hoi dong xét va cdng nhan t6t nghiép.

Tham muu BGH v& danh sach nay.

Higu truéng / Phé Hiéu truéng ky quyét dinh.

2. Budc 2:

-

CV phuy trach diém thi cong diém toan khoa.

CV phy trach CTDT xét t6t nghiép theo tiéu chuén CTDT nganh trong hé théng
PSC

CV phu trach CTDT xét va 1ap danh sach SV dat va khong dat TN theo tiéu chuin
nganh dao tao.

Nhén don xét TN ctia SV tré han, chuyén cho Tro Iy Khoa

Trg 1y Khoa xét timg SV bang cach dbi chiéu két qua hoc tip véi tiéu chuin
nganh twong (ng. Chuyén két qua xét cho CV P.DTDH va chiu tréch nhiém vé

két qua xét

3. Budce 3:

- Trg ly Khoa kiém tra danh sach SV ding han dat va khong dat TN do CV
P.DTDH phuy trach CTDT l4p.

CV P.DTPH phu trach CTDT tap hop danh sach tré han va danh sach ding han
thanh danh sach dy kién du diéu kién TN.

CV P.DTDH cong b danh sach du kién tai website huflit.edu.vn va giri cho

Phong Ké hoach — Tai chinh, Thu vién d kiém tra hoc phi va sach (sau khi xin y
kién TP. DTDH)

SV kiém tra danh sach, khiéu nai vé danh sach cho Khoa, P.DTPH.
Tro ly Khoa tlep nhén khiéu nai cta SV, cung CV P.DTPH xt Iy va cép nhat

danh sach du kién TN

4. Budéc 4:

Ban thu ky trinh HD: Danh sach di diéu kién, chua da didu kién; bién ban xét
diéu kién TN giita Khoa va P.DTPH; danh sach ¢6 x4c nhan cia P. QT CSVC va
Thu vién v& hoc phi va sach.

Thu ky 14p bién ban hop HD xét va c6ng nhén TN.

5. Buéde 5:
- CV thu ky P.DTPH lam quyét dinh cong nhén tét nghiép, kém danh sach SV TN.

CV P.DTPH c6ng bd danh sach SV TN lén website Huflit




IV. Lwu trit hé so

Tén ho so/vin ban

Thoi han lvu triv

Don vi lru triv

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét va cong nhan, cac Lau dai (20 nim) Phong DPTPH
Ban gitp viéc
Bién ban xét diéu kién tét nghiép — P.DTDH va Khoa Léu dai (20 nam) Phong DPTPH
Bién ban xét va cong nhan tot nghiép — Hoi ddng trudng | Lau dai (20 nam) Phong PTPH
Quyét dinh céng nhan tét nghiép Lau dai (20 nim) Phong PTPH
Danh séch t6t nghiép Lau dai (20 nim) Phong DPTPH
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
PAO TAOQ PAI HQC KT-BPCLGD PHO HIEU TRUGNG
Nguyen Phuwéc Dai Lé Thj Tuyé Tran Manh Ha
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;ng{;@ Gi\Aca\ DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
}ONG DALHOC NGOAI NGU' - TIN HOC Déc Iap — Ty do — Hanh phiic

S THANH PHO HO CHI MINH

DON BE NGHI XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP

Kinh giri: - Ban Gidm hi¢u trwdng Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc TP. H6 Chi Minh

- Phong Dio tao Dai hoe
TOL NI oo 5L
Lol 1 L ———————————— T NOLSINIG cinisimmmmmmenssosmmsressensssss
Dia chi thuong trl (Ghi 18): ..uuuuueceeeccerreveeececssssesseseessssnns coovessesssssseseseee oo eooeeeoeeeeeeeseeeeoeeeeeeee
KO ROC: ....oeirrerrineenrennrirticeeeesssesssesesensesssseses e, Nganh hoc: ...oovveviiiieceeeeeeeees
KRO&: oo Dién thoai lifn hé: ......c.covvvvvevi,

............................................

............................

Nay t6i d& hoi du diéu kién tét nghi€p (chon 1 trong cdc hé, bac dao tao sau):

LJ Dai hoc chinh quy

L Cao dang chinh quy

LJ Lién théng tir cao dding Ién dai hoc chinh quy

LJ Bai hoc vin bang 2 chinh quy

LJ Dai hoc vin b&ng 2hé VLVH
do trudng Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc thanh phé H3 Chi Minh qui dinh, tran trong dé nghj Ban
Gidm higu xét cho t6i dugc tét nghiép dot nay.

Thanh phé H6 Chi Minh, ngy... thang... nim 20..
Nguoi lam don
(Ky tén va ghi rd ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPjc lip — Tw do — Hanh phiic

I/,q'
24l HBO GFAD DUC VA PAO TAO
TRUONG DAI HOC NGOAINGU - TIN HQC
e PHO HO CHf MINH

Vé vige xét diéu kign t6t nghiép bac dai hoc, cao ding
Dot thang ... nim 20...

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thing ndm 20

BIEN BAN

BMO1.QTO01/DNT-DTPH

Hoém nay, ngay.......... thang .......... i1 1 o
Dao tao dai hoc, ching t6i gém co:
1. Phong Pao tao dai hoc:
2. Khoa...ooovvvivviiniieanii:
-ON/BA ..o, , truong khoa
-Ong/Ba ..o

2
,
A

gio......, tai phong

cing nhau tién hanh xét danh séach t6t nghiép cho sinh vién, két qua cu thé nhu sau:

L Sinh vién di diéu kién t6t nghiép:

7Ty TR—— , chuyén nganh.............: $4 tin chi toan khéa:.....
STT | MSSV Ho tén Sotinchi | Piém Ghi chi
dat TBCTL
Nganh............. , chuyén nganh.............: S5 tin chi toan khéa
STT | MSSV Ho tén So tinchi | Diém Ghi chi
dat TBCTL

Nganh.............

Sinh vién du diéu kién tét nghiép nhung c6 bang diém khong ding nhu trong CTDT:
, chuyén nganh............. : SO tin chi toan khoa......

Hgo tén

So tin chi

Piém
dat TBCTL

Dién giai




Wodnh. oo , chuyén nganh............. : S tin chi toan khoa:. ...
STT | MSSV Ho tén So6 tin chi | Piém Dién giai
dat TBCTL
KHOA Nganh/Chuyén nganh S6 lwgng
Khéa | Khéa | Khéa | Téng
2008 2009 | 2010 | chng |
Tong cong
IL Sinh vién KHONG dii didu kién 6t nghiép:
STT | MSSV Ho Tén Nganh/Chuyén S6 Ly do khong da
nganh TCTL/S6 |  diéu kién TN
TC trong
CTPT
IIL Nhitng trudng hep cin xin y kién Hoi dong:
MSSV Nganh/ | S6 pa o
Chuyén | TCTL/ | Ly do khong du sciidt bé xuat
Stt Ho Tén nganh | S6 TC di€u kién tot clia cua phong
trong nghi€p Khoa bT
CTPT

6.k
DAl HOC
1 NGU - TIN
<ANH PHB
) CHI MINK
I

..'*--;k_.-—ﬂ""‘




Trén déy 1a két qua buée dau Phong Dao tao dai hoc phéi hop véi Khoa xét danh sach
sinh vién du diéu kién tot nghiép dot thang............... i 1: 1§ AT

Kinh dé nghi Hoi dong xét tht nghiép cép Trudng xem xét quyét dinh.

KY XAC NHAN CAC PON VI
TRUONG PHONG PAO TAO PH TRUONG KHOA




- BMO02.QT01/DNT-DTPH
6\_)0 Vg
TRUONG N . - 2 5 2 .
/ DAL H@O 2 DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

s Jumuﬁm DPAPHOC NGOAI NGU-TIN HQC Djc 13p — Ty do — Hanh phiic |
ANH AF
\ HO CHI MINH

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm 20

BIEN BAN

Hop HQ] ddng xét Tot nghiép dgt ... niim 20..
cho sinh vién béc dai hoc, cao dang, vian bang 2 VLVH

Thoi gian:

Dia diém:
Cha tri:
Thanh phén:
Thu ky:

N¢i dung cudc hop:

1.
2.

TRUGN

3. Téng sé sinh vién di didu kién t6t nghiép Ia: -
THANH PH
: N M
i ) . . s SO N2
BAC/HE KHOA NGANH/CHUYEN NGANH GHI CHU | »
LUQNG
bong phuong hoc:
Ng6n ngit &Vian hoa y
1 - - Han Quoc
uong Poén
g = 8 - Nhéat Ban
- QT DV DL va lit hanh

Du lich-Khéach san
- Quan tri khach san

Cong nghé thong tin:

Pai hoc - Cong nghé phan mém
wae Cdng nghé thong tin

- Hé théng thong tin

Ot Taesiidis 85 Quan hé quéc té:
uan hé quoc té

- Quan h¢ cdng ching




Ngon ngit Anh:

+ Bién-Phién dich
Ngoai ngir + Hanh chanh van phong
+ Su pham

+ Tiéng Anh thuong mai

- Quan tri kinh doanh:
Quan trj kinh doanh + Marketing

+ Quan tri nhan sy

- Kinh doanh quéc té

Kinh té - Tai chinh - Kétoan

Luét Luit kinh t&

Tfmg cong:

Tat ca SV d&u dat chuén diu ra ngoai ngir va tin hoc theo quy dinh ctia trudng (danh sach
dinh kém).
Cudc hop két thuc lic ... gi&r ... clng ngay ./.

TM. HQI PONG TOT NGHIEP
THU KY CHU TICH




BM03.QTO01/DNT-DTPH

A0 DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
'HQC NGOAI NGU - TIN HQC Dgc ldp — Ty do — Hanh phiic

YU THANH PHO HO CHI MINH

THANH PHQ

\HO CHI MINHGx
W .

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thang ndm 20

QUYET PINH |
Vé viéc cong nhin sinh vién tot nghiép dgt ... nim 20..
cho sinh vién bac dai hoc hé chinh quy

. HIEU TRUONG o
TRUONG PATHQC NGOAINGU - TIN HQC THANH PHO HO CHi MINH

Can cte Quyér dinh 56 616/TTg ngay 26/10/1994 ciia Thii tuéng Chink phii cho
Pphép thanh Igp Trwong Dai hoc Dén Igp Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Ho Chi
Minh;

Cain cit Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 ciia Thit tuéng Chinh phi
Quy dinh chi tiét va hudmg dan thi hamh mot s6 diéu cia Ludt sira doi, b sung mot s6
diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 cia B truomg Bo
Gido dyc va Pao tao ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao dcfng hé chinh quy

theo hé théng tin chi;

Can cit Théng tw s6 57/2012/TT-BGDDT ngay 27/12/2012 ciia B$ truomg B
Gido duc va Pao tao sira déi, bé sung mét s6 diéu cia Quy ché dao tao dai hoc va cao
ding hé chinh quy theo hé thong tin chi, ban hanh kém theo Quyét dinh sé
43/2007/QD-BGDPT ngay 15/8/2007 ciia Bé truong B Gido duc va Dao tao;

Xét dé nghi ciia Hpi dong 16t nghiép.

QUYET PINH:
Diéu 1. Cong nhan ... sinh vién tbt nghi€p béc dai hoc hé chinh quy dot ... nim
20... Trong do:
* Dai hoc hé chinh quy 1. SV
- Nganh Péng phuong hoc
- Nganh Quan tri khach san
- Nganh Quan tri dich vu du lich va lit hanh
- Nganh Quan tri kinh doanh




- Nganh Kinh doanh quéc té
- Nganh Ng6n ngit Anh
- Nganh Quan hé quéc té
- Nganh Cong nghé thong tin
- Nganh K& toan
- Nganh Luit kinh té
(Danh sach kém theo)
Diéu 2. Trudng céc Khoa, Phong chirc ning va cic sinh vién c6 tén trong danh
sach chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 2;

HDT, BGH;

B9 GD&DT (béo céo);

Lwu: VT, P. DTPH.




A0 DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM |
HOC NGOAINGU - TIN HQC Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic |
PHO HO CHI MINH |

NGOAI NGU - TIN He J
THANH PHO
HO CHI MINH 4

S

QUY TRINH
Sép xép thoi khoéa biéu
(Kém theo Quyét dinh s6//42/QD-DNT ngay £./.2./20£2cta Higu trudng
Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé H6 Chi Minh)

“—*_...__t_._.

I. S6 higu quy trinh: QT02/PNT-DTPH
1. Lwu @b quy trinh

Buéc | Don vi thye hién hoic Ten ik liguvax

)| phéi hep thuc hién Quy trinh Thoilgn it g Y b
Lap danh sach khung 16p BMO1.QT02/DNT, @
1 | Phong Dao tao Dai hoc | (mén hoc, s6 nhém) du 3 ngay f)TBH Tai
. . kién Jg [NGOAI N
. g?“ Glam higu, Phong | 1y ot anh sach khung 16p . | BM02.QT02/DNT- |, &
a0 tao Pai hoc, cac 4 1 ngay | \HO @
g dy kién DTPH O
khoa dao tao "N

Thuc hién xép khung thoi

3 | Phong Dao tao Pai hoc khéa biff:u trén hé thong 10 ngay
phan mém PSC

4 Cac khoa dao tao, Phén cdng giang vién phu 7 ned BMO03.QT02/DNT-
phong Pao tao Pai hoc | trach mén hoc gay DTPH
Cac khoa dao tao, - ; TIT PR \

5 phong Dao tao Pai ho Hi€u chinh thoi khoa biéu 5 ngay

¢ |Phéhiéutruéng phu | Ban hanh Thoi khéa bidu 3 nod BMO02.QT02/DNT-
trach dao tao chinh thire e PTPH

IIL Dién giai
1. Buéc 1: Lap danh sach khung 16p du kién
Can cir ké hoach biéu db giang day va hoc tap da dugc Hiéu trudng ky ban hanh diu
mdi hoc ky; Can ¢t CTDT cua khéa hoc, nganh hoc da duogc Higu truéng ky duyét. Phong
Dao tao Dai hoc 14p danh sach khung 16p du kién giri vé céc khoa dao tao.
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2. Budc 2: Duyét danh sach khung 16p du kién
Truong khoa cén cir vao danh sach khung 16p dy kién cua phong Pao tao Dai hoc,
cin cir sb lugng sinh vién con ng ting mdn, d& nghi didu chinh sé lugng khung 16p cho
trng mo6n hoc. Phong Déo tao Pai hoc tham muu Ban Gidm hi€u xem xét va phé duyét
danh séch khung 16p.
3. Buéc 3: Thyc hign xép khung th&i khoa biéu trén hé théng phin mém PSC
Chuyén vién phong Dao tao Dai hoc sip thdi khoa bidu, bé tri phong hoc cho tirng
mon (dya vao si sb timg khung 16p) sao cho phu hop.
Sau khi sdp xong khung 16p du kién trén hé théng, Phong Dao tao dai hoe gui khung
16p dy kién da xép v& khoa dé khoa phén cdng giang vién.
4. Budc 4: Phan cong giang vién phu trach mon hoc
Trén co s& thoi khoa biéu dy kién, Truéng khoa d& nghi timg t& bd mén phan cong
giang vién phu trach tirng mén hoc. Trudng khoa xem xét phé duyét danh sach giadng vién
giang day va giri dir liéu vé phong Pao tao Pai hoc.
Phong Dao tao dai hoc chuyén dir liéu vao hé théng phin mém PSC.
5. Budc 5: Hiéu chinh thoi khoa biéu
Chuyén vién khoa phéi hop véi phong Dao tao Pai hoc didu chinh thoi khéa biéu
trong cdc truong hop: triing tén giang vién, tring budi hoc, thay déi budi hoc. Trudng hop
thay d6i budi hoc c6 anh hudng dén lich dang ky moén hoc cia sinh vién, dé nghi khoa guri
cong vin hity, thay thé hodc bd sung giang vién vé phong Pao tao Dai hoc.
6. Budc 6: Ban hanh thoi khoéa biéu chinh thirc
Trudéng phong Pao tao Dai hoc ky dbéng ¥ va tham muu Phé Hiéu trudng phu trach
dao tao ky ban hanh chinh thire thoi khéa bidu.
Chuyén vién phong Dao tao dai hoc théng béo cho khoa biét va cong bd sinh vién

theo doi dé dang ky mén hoc.




IV. Luu trir hd so

Tén ho so/vin ban Thoi han lwu triv Don vi luu triv
Biéu mAu ké hoach dao tao | 01 nam Phong DPTPH, Khoa
Biéu do k& hoach giang day
01 ndm Phong PTPH, Khoa
va hoc tép
Biéu mau phén cong gian
¥ s gung 01 ndm Khoa
vién
Biéu mau thoi khoa biéu 01 nim Phong PTPH, Khoa
Biéu mau khung 16p 01 nam Phong DTPH, Khoa
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
DPAO TAO PAI HOC KT-BDCLGD PHO HIEU TRUONG

| /?“’/ n &/ L

Nguyén Phuéc Dai Lé Thi Tuyét Anh Tran Manh Ha

!




BMO1.QT02/DNT-DTDH

GOAINGU - TIN HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HO CHi MINH Doc 1dp — Ty do — Hanh phiic
0A)

SOHI h\:L

TIN HO
THANH PHD

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thing  ndm 20

HOACH THU'C HIEN CHUONG TRINH PAO TAO

) KHOA
BAC PAO TAO: HE:
HOC KY NAM HOC 20 - 20
1. Sinh vién nim 1 (nién khéa 20 ...-20...)
. Dicm % | pb thire
pp | Mimon | Ténmén |S§TC|Bitbuje | qui - th;i Ghi chi
hoc hoc (1) ) trinh - iy 3)
cudi ky gian thi
1.
2.
2. Sinh vién nim 2 (nién khéa 20 ...-20...)
; Diem % | b th
oy | Mimén | Ténmén |SETC|Bitbuje | qud ETe th«‘)’ic Ghi chii
hoc hoc 1) 2) trinh - : § 3)
L3 gian thi
cuoi ky
L.
2.
3. Sinh vién nim 3 (nién khoéa 20 ... -20...)
, Biem % | rroh thike
tr | Mimén | Ténmén |S6TC | Bitbujc| qui thi— thoi | Ohi chu
hoc hoc 1) ) trinh - . . 3)
cudi Ky gian thi
1.
2.
4. Sinh vién nim 4 (nién khéa 20 ...-20...)
- Diem % | boh thire
T Ma mon Tén mén | S6 TC | Bit bujc qua ﬂ:?- thoi Ghi chu
hoc hoc (1) 2) trlﬂh . gian thi 3
cuoi ky
15
2.
Ghi chu:

(1): Néu mén hoc ¢6 thue hanh thi ghi 1 s tinh chi thuc hanh trong ddu ngodc don. Vi du
modn A co 3 tin chi, trong d6 ¢6 1 tin chi thwe hanh thi ghi 1 3 (1).

(2): Néu la mon bét budc thi danh déu “x”, néu dé trong 1a mén tu chon.

(3): Ghi thém théng tin lién quan nhu giang day bang tiéng Anh, chuong trinh tién tién, sb
budi day trong 01 tudn (néu day hon 01 budi/tuin)

TRUONG KHOA
(Ky va ghi ré ho tén)




0\)‘0 . Vo
TRUONG

DAl HOC BMO02.QT02/BDNT-DTPBH
NEOA KON G HQCKY ..... NAM HQC 20...... - 20.......
THANH PHO
\HO CHI MINH . /
\ o TR e ¢
| >
\1*/ S6 lwgng| Khung
Khoa Khéi [Ma mén|BB Tén mon hoc TC Nganh SV l16p Ghi cha
Tén khoa ...
2021
2020
Tén khoa ...
2021
2020

PHE DUYET BAN GIAM HIEU

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay

thang ndm

TRUONG PHONG PAO TAO PAI HOC




= BMO03.QT02/DNT-DTPH

UC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGOAINGU - TIN HQC Dic lap — Ty do — Hanh phuc
HO CHIi MINH

THANH P,

-\\G':J.-f.f w‘.:; = T YU
THANS 8O
b HO CHI -‘.‘!.“H%

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  théng ném 20

X\ F o S < X

QUYET DPINH

Vé viée cong nhén sinh vién t6t nghiép dgt ... nim 20..
cho sinh vién béc dai hoc hé chinh quy

‘ HIEU TRUONG o
TRUONG PAI HQC NGOAINGU - TIN HQC THANH PHO HO CHf MINH

Cén cir Quyét dinh sé 616/TT: g ngay 26/10/1994 ciia Thi tuéng Chinh phii cho
Phép thanh ldp Triuong Dai hoc Dadn Idp Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Ho Chi
Minh;

Can cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Thii twémg Chinh phi
Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu ciia Ludt stea doi, bé sung mét sé
diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh sé 43/2007/0D-BGDPT ngay 15/8/2007 cua Bj trucng Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy
theo h¢é théng tin chi;

Can cir Thong tw 56 57/2012/TT-BGDDT ngay 27/12/2012 ciia BG trueong Bo

Gido dyc va Pao tao sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Quy ché dao tao dai hoc va cao
ding hé chinh quy theo hé thong tin chi, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 ctia Bé trucng Bj Gido duc va Déao tao;

Xét dé nghi cua Hji dc‘;ng 16t nghiép.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong nhén ... sinh vién tét nghiép bac dai hoc hé chinh quy dot ... nim
20... Trong do:
* Dai hoc h¢ chinh quy 1. SV
- Nganh Déng phuong hoc
- Nganh Quan tri khach san
- Nganh Quan tri dich vu du lich va lit hanh
- Nganh Quan tri kinh doanh




- Nganh Kinh doanh quéc té
- Nganh Ngén ngit Anh
- Nganh Quan hé quéc té
- Nganh Coéng nghé thong tin
- Nganh Ké toan
- Nganh Lujt kinh té
(Danh sdach kém theo)
Piéu 2. Trudng cac Khoa, Phong chire néng va céc sinh vién c6 tén trong danh
séch chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Piéu 2;

- HPT, BGH;

- B GD&DT (bdo céo);

- Luu: VT, P. DPTBH.




A ﬁ@m \VA PAO TAO
TRUQS aGoBAI;HQ(é;

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

OAINGU - TIN HQC Dgc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY TRINH

UNG, CAP NHAT, DPIEU CHINH CHUONG TRiNH PAO TAO

(Kém theo Quyét dinh 56,/4/4/OP-DNT ngay /../ 2. /2025 cia Higu truong
Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé H6 Chi Minh)

I. S6 hig¢u quy trinh: QT03/DNT-DTPH

IL. Luu dd quy trinh

IL1. Quy trinh xay dung CTPT méi

Pon vi
thue hién .. | Tén tailiéu/viin
5 3 K Thoi - o e a A
Bwde | hoac phoi Quy trinh Ras ban va ky hiéu
hop thue ¥ ’ biéu miu - néu ¢
hién
- Pé xuit mo nganh: sy can thiét/ nang luc/ | Khi c6
muc tiéu phét trién/ giai phép va 19 trinh/ xir ly | yéu
rui ro. . i i cdu
1 11)(}1’1\03, - _Hl@u tqruorng de nfgh; I:{Ql dong KHDT tham BMO01.QT03 /DNT\; oL
ong | dinh chd trrong mo nganh DIDH N
DTPH | - Hiéu trudng trinh H)i dong truong phé duyét
chu trerong mé nganh
- Hoi ddng trudong ban nganh Nghj quyét phé
duyét chu truong mé nganh.
- Hiu trudng ban hanh quyet dinh Thanh 18p | Trong
hoi ddng xdy dung CTDT (d& 4n). Yéu cdu vé | 4 tudn
thanh phéan hoi dong :
+ Dai dign GV am hleu vé nganh, chuyén
nganh dao tao, truc tiép tham gia giang day
Pl}bng hodc quan/ ly dao tao ciia Truong, c6 kha ning BM02.QT03/DNT-
2 |Pao tao | xay dung va phat trién CTDT. DTDH
dai hoc + Chuyén gia phét trién CTPT va PBCL
GDDH.
+ Dai dién gi¢i tuyén dung lao dong trong linh
vuc chuyén mén lién quan c6 am hiéu vé nang
luc ngh€ nghiép va céc vi tri viéc lam trong
linh vuc cua nganh dao tao.
Hoi ddng | Khéo sat, x4c dinh nhu céu nhén lyc cua
. nganh dao tao (cdn ci Chién lwgc phdt trién
3 xdy dung
CTIDT gido duc quéc gia, Ké hoach chién hroc phat
trién Truong),
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- Xay dung muc tiéu chung, muc tiéu cu thé.
- X4y dung chuén du ra cia CTDT
- Xay dung khung CTDT, xéc dinh cdu tric, | 4 tudn
khoi lwong kién thirc cin thiét cua CTDT.
- Khao sat y kién cac bén lién quan vé
khung CTBT.
Hoi d3 - Xy dung CTDT dam bao muc tiéu va
01 dong 2
4 xdy dung Chl.lim d:au‘ﬂra. s - A
CTDT - Thi€t k€ dé cuong chi tiét cac hoc phan
theo CTDT.
- Déi chiéu, so sanh v&i CTDT ciia cac co
s¢ giao dyc trong nudce va nude ngoai (it
nhét 2 CTDT trong nude va 2 CTDT nude
ngoai da dugc kiém dinh).
- T6 chirc héi thao/hop 14y ¥ kién cic bén lién | 2 tudn | BM03.QT03/DNT-
quan : (1) GV, (2) can b quan ly, (3) cic nha DTDPH
Hoi dong | khoa hoc, (4) dai dién don vj str dung lao Céc bién ban lién
5 xay dung dong lién quan, (5) cyu ngudi hoc (néu c6) quan )
CTPT, |véCTDT. Dé€ cuong chi tiét | =
Khoa - Hoan thién dy thao CTDT trén co so tiép hoc phin .
thu ¥ kién phan hdi c4c bén lién quan Béan mo ta bang ‘J?OS
tiéng Anh 30 - 'm
Hoi dong | - Thim dinh Chuong trinh dao tao 2 tudn Ban nhan xét NH PH
tham dinh | - Hoi dong KH-DT thim dinh d2 4n. F o aa. P
6 CIDT chuong trinh dao ——
’ tao SR
HDbKH-
bT ‘ .
i Hiéu l;;lg tc:;ye;t d€ 4n va ban hanh chuong trinh 1 tuan BM04.QT03/DNT-
trudng ' bTPH
I1.2. Quy trinh cip nhit, diéu chinh CTPT
ﬂi"c’“h‘i’én Tén tai lidu/vin
Bude hoic phdi Quy trinh Thinivam bi%?lnnrgukynhélﬁl::é
hop thue
hién i ]
Phong Lap k€ hoach cap nhét, diéu chinh CTDT D“inh ky 2
1 nam
DbTPbH (théng 5)
Khoa - Thu thp thong tin, minh chung lién quan | 4 tudn
2 deén sy can thi€t phai cdp nhat CTDT.
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- Danh gia va xdy dung bdo cédo dénh gia
vé tinh hiéu qua cua chuong trinh ddo tao
dang thuc hién (Khoan 2, diéu 19, thong
tu 17/2021).

Rhioy Nhitng ndi dung can stra doi, cép nhat BMO03.QT03/DNT-
CTDT va chuén dau ra. DTbH
Chuong trinh dao tao dugce didu chinh, Cac bién ban lién
3 cdp nhét quan )
Ban mé ta CTDT bing tiéng nudc ngoai Dé€ cuong chi tiét
Pé cuong chi tiét hoc phén
Ban mé ta bing
tiéng Anh
Hoi ddng Xem x¢ét thong qua hoic thdm dinh 2 tuan
4 |kavapr | CTPT
’ Hit%u Ban hanh Chuong trinh dao tao 1 tuan BMO04.QT03/DNT-
trudng DTDH

IIL. Lwu trir hd so

" Thoi han leu
Tén ho so/vian ban Don vi lvu triv
trir

Dé 4n m& nganh 10 nam Phong PTPH
Quyét dinh m& nganh Vinh vién Phong TC-HC, Phong PTPH
Ho so diéu chinh CTDT 10 nam Phong DTPH
Chuong trinh dao tao 10 nam Phong DPTPH
Quyét dinh ban hanh CTDT 10 nim Phong TC-HC, Phong DPTPH

TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT, HIEU TRUONG
PAO TAO PAI HQC KT-BPCLGD PHO HIEU TRUONG

il

e

Nguyén Phuéc Pai Lé Thi Tuyéf Anh Trin Manh Ha



BMO01.QT03/DNT-DTBH

TRUGNG

r ONG’E%L ' i NGOAI NGU - TIN HOC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
o 'GQT“ P»{o ' 19 O HO CHI MINH Djc ldp — Ty do — Hanh phiic
&ocm MIN ¢ (KHOA)

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay — thang  ném 20

d‘\._m_

PE XUAT MO NGANH BAO TAO TRINH DQ DAT HQC
NGANH: TEN NGANH - MA NGANH

Kinh gtri: Ban gidm hiéu

Néu sy can thiét mé nganh dao tao, ning lyc, myc tiéu phat trién/ giai phap va 1§
trinh, xtr 1y rui ro.

TRUONG KHOA



BM02.QT03/DNT-DTPH

DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QCNGOAINGU - TIN HQC Doc ldp — Tw do — Hanh phiic
HO HO CHI MINH

/QD-DNT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thing ndm 202..

QUYET PINH
V& vigc thanh lap Héi ddng xay dung
Chwong trinh dao tao m& nganh <Tén nganh>

‘ HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC NGOAI NGU - TIN HOC THANH PHO HO CHi MINH

Can ci Quyét dinh 56 616/TTg ngay 26/10/1994 ciia Thii twéng Chinh phii cho
Pphép thanh Idp Truong Pai hoc Dén Igp Ngogi ngit - Tin hoc Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Nghi dinh 56 99/2019/NP-CP ngay 30/12/2019 ciia Thi tuong Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira ddi, bé sung mot s6
diéu cia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Thong tw 02/2022/TT-BGDDT ngay 18/01/2022 cia Bé trucéng B Gido

Wwe

0 .
TRUOI
[ DAl Hi
N

GOAI NGU -

duc va Pao tao vé viéc Quy dinh diéu kién, trinh tu, thii tuc mé nganh dao tao, dinh chi
hoat dpng ciia nganh dao tao trinh dé dai hoc, thac si, tién si:

Céin cir Théng twe s6 17/2021/TT-BGDPT ngay 22/6/2021 ciia Bé trucng B Gido
duc va Pao tao vé viée Quy dinh vé chudn chuong trinh dao tao; xdy dung, thém dinh
va ban hanh chwong trinh dao tao cdc trinh dj ciia gido duc dai hoc;

Cdn cit Nghi quyét 56 ..../NO-HPT ngay ... ciia Hpi dong truong;

Theo dé nghi ciia Trudong khoa <Tén khoa>, Truong phong Pao tao dai hoc.

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 1ap Hoi ddng xdy dung chuong trinh dao tao md nganh <Tén

nganh> gdm c4c thanh vién sau:

Mo W e
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Piéu 2. Nhiém vu ctia Hoi ddng dung chuong trinh d4o tao: xay dung chuong trinh
dao tao, & 4n m& nganh Ludt, theo Didu 8 ctia Thong tu 22/2022/TT-BGDBT va Pidu
17 ctia Théng tu 17/2021/TT-BGDPT.

Thoi gian thuc hién 60 ngay, ké tir ngay ky quyét dinh.
Piéu 3. Trudng cic Phong, Trudng Khoa <Khoa> va cic Ong, Ba c6 tén & Didu 1

chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhr Didu 1;
- Vu Gido dyc Pai hoc;
- Luu: VT, P. PTBH.




BM03.QT03/BDNT-BDTPH

TRUONG
o DAl HOC

STRUONG'DA!

QAHH PHO °
\HO CHI MINH /
N

BO GIAO DUC VA PAO TAO
QC NGOAI NGU - TIN HQC TP. HO CHi MINH
< {RRE Y

CHUONG TRINH PAO TAO
NGANH ................

Thanh ph H Chi Minh, théng ....... 08,




~ BOGIAODUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGOAINGU - TIN HQC Pic lap — T do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

CHUONG TRINH GIAO DUC PAI HQC
(Ban hanh theo Quyét dinh §6 ... ngay ...../.../......
cua Hi¢u trudng truong dai hoc Ngogi ngit - Tin hoc TP. Ho Chi Minh)

Tén chuong trinh

Trinh d¢ dao tao . DATHOC
Nganh dao tao

Mai nganh :

Loaihinhdaotao :  CHINHQUY

AN

(73]
o
el

Hes .8



I. M& ta chuong trinh dao tao

L.1. Gid¢i thi€u chuong trinh dao tao

L[.2. Théng tin chung

L3. Triét Iy gido duc, str mang, tim nhin, gi4 trj ct 15 ctia truong
L4 Triét Iy gido duc, sir mang, tim nhin, gi4 trj cbt 13i cia Khoa (ndu c6)
L.5. Muc ti€u ctia chuong trinh dao tao (POs)

1.6. Chuén dau ra ciia chuong trinh ddo tao (PLOs)

L.7. Co héi viéc lam va hoc tap sau khi tét nghiép

1.8. Tiéu chi tuyén sinh, qué trinh d4o tao va didu kién tét nghiép
1.9. Chién lugc giang day — hoc tap

I.10. Phuong phép danh gia

I.11. Hé théng tinh diém

II. M6 ti chwong trinh dao tao

IL. 1. C4u trtic chuong trinh: i
IL.2. Danh séch céc hoc phin kg
I1.2.1. Kién thitc gido duc dai cuong J;Gﬁ
11.2.1.1. Ly luan chinh trj : o
I1.2.1.2. Ngoai ngit E

11.2.1.3. Gido duyc thé chét va gido duc qudc phong.
I1.2.1.4 Kinh té - x3 hoi

I1.2.1.5. To4n — Tin hoc —- KHTN

I1.2.2. Kién thirc gido duc chuyén nghiép

11.2.2.1 Kién thirc co s& nganh

11.2.2.2. Kién thirc chuyén nganh

'11.2.2.3. Kién thirc b6 trg

11.2.2.4. Kién thirc tot nghiép

I1.2.3. Ma tran d4p (mg gifra cdc hoc phan va chuén du ra cia CTDT
11.2.4.S0 db chwong trinh gidng day (cdy chwong trinh):
I1.2.5. Ké hoach giang day du kién

I1.2.6. Bang phan cong giang day du kién

11.2.7. Phuong thirc d4nh gi hoc phén (cubi k)

11.2.8. M6 ta cac hoc phén




I. M6 ta chuong trinh dao tao

I.1. Gi6i thi¢u chuong trinh dao tao

I.2. Théng tin chung

STT Muc thong tin Noi dung
1 Tén chuong trinh Ng6n ngit Anh/Cdng nghé Thong tin, ...
2 Bac Pai hoc
3 Loai bang TNDH/Cr nhan
4 | M3 nganh
5 Loai hinh dao tao Chinh quy
6 Thoi gian dao tao 3.5 ndm
7 | S6 tin chi 22? tin chi (khéng tinh Gido duc Thé chit va
Gigo duc Quédc phong)
8 Don vi quan ly Khoa Ngoai ngit/Khoa CNTT
9 Website
10 | bién thoai (028) 38632052 (Ext. 727)
11 | Ngay ban hanh

1.3. Triét ly gido duc, s mang, tAm nhin, gi4 tri cbt 16i ciia truong

1.4 Triét Iy gido duc, st mang, tAm nhin, gié tri cét 16i cia Khoa (néu co6)

L.5. Muyc ti€u ctia chuong trinh dao tao (POs)

L.5.1. Muyc tiéu chung:

1.5.2. Muc tiéu cu thé:

Kién thirc

PO
PO2:
PO3:
K¥ ning
PO4:
POS:



Ning luc tir chil va trach nhiém
PO6:
PO7:

1.6. Chuén déu ra ciia chuong trinh dao tao (PLOs)
PLOI:
PLO2:
PLO3:
PLO4
PLOS
PLO6:
PLO7:
PLOS:
PLO9:

MBoi lién hé giira muc tiéu dao tao va chuan dau ra cia CTDT:

Muc tiéu Chuan dau ra (PLOs)

PLO1 | PLO2 |PLO3 |PLO4 |PLO5 |PLO6 |PLO7 |PLO8 |PLO9
PO1 X X X X X
PO2 X X X X
PO3 X X
PO4 X X X X X

1.7. Co hi viéc 1am va hoc tap sau khi t6t nghiép

1.8. Tiéu chi tuyén sinh, qué trinh d4o tao va didu kién tdt nghiép
1.9. Chién luoc giang day — hoc tap

[.10. Phuong phap danh gia

I.11. Hé théng tinh diém

I1. M6 ta chuong trinh dao tao
IL 1. Céu tric chwong trinh:
STT Khoi kién thirc S6 tin chi Ghi cha




Bit Tu chon

budc

Tong cong

1 Gido dyc dai cuong

2 Gido duc
chuyén

nghi¢p

Co s& nganh

Chuyén nganh:

1 | Chuyén
nganh 1

2 | Chuyén

nganh
2

PEEK)

Kién thirc

trg

bo

T6t nghiép

IL2. Danh sdch cic hoc phin

I1.2.1. Kién thtte gido duc dai cuong
11.2.1.1. Ly luén chinh tri

Mai hoc phan Tén hoc phin S6 TC | Hoc phin truée
1010443 Triét hoc Méc — Lénin 3
Marxist-Leninist Philosophy

1010452 Kinh t€ chinh trj Méc — Lénin 2
Marxist-Leninist Political Economy

1010462 Chu nghia x4 hdi khoa hoc 7

Science Socialism

1010472 Lich sir Pang Cong san Viét Nam 2

History of the Communist Party of
Vietnam
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1010092 Tu tudng Ho Chi Minh 2
Ho Chi Minh Thought
Tong cong: | 11 TC
I1.2.1.2. Ngoai ngit (?? Tin chi):
S6 TT| M4 hoc Tén hoc phin TC
phﬁn
HP Tién quyét | Hoc phin
trude
1 Tén tiéng Viét
Tén tiéng Anh
2
3
4
Téng cong:
11.2.1.3. Gido duc thé chét va gido duc quéc phong.
S6 | Miahoc Tén hoc phén TC | S6 tiét | Ghi cha
TT | phén
1 1010042  |Gido duc thé chét 1 2 60 | Khong tinh
. . . s A ¢
Physical Training 1 vao diem tich
2 Sinh vién chon 1 trong céc hoc phan: 90 Hh
1010602  |Gido dyc thé chat 2 (Thé hinh-Thdm My NC) 3 | 90 tiét
Physical Training 2 — Fitness
1010612  |Gido dyc thé chit 2 (Aerobic) 3 | 90 tiét
Physical Training 2 - (Aerobic)
1010622  |Gido duc thé chit 2 (Vovinam) 3 90 tiét
Physical Training 2 - (Vovinam)
1010632  |Gido duyc thé chét 2 (Yoga) 3 | 90 tiét
Physical Training 2 - (Yoga)
1010642  |Gido dyc thé chit 2 (Khiéu vii thé thao) 3 | 90 tiét
Physical Training 2 - (Dancesport)
1010652  |Gi4o duc thé chat 2 (Boi 16i) 3 | 90tiét
Physical Training 2 - (Swimming)
3 1010034 |Gido duc qudc phdng-An ninh 3 165




Téong cong: ‘ 08 | I

I1.2.1.4.Kinh té - xa hoi (?? Tin chi):

S6 | Ma hoc Tén hoc phin TC |S6 tiét Loai | Hoc | Hoc | Day
TT phin HP | phén phén bﬁng
tién |trwéc| NN
X
quyet
1 Dai cwong phdp ludt Viét Nam 2 BB/T
LB
2 X
Tong cong:
I1.2.1.5. Toén — Tin hoc — KHTN (?? Tin chi):
S6 | Ma hoc Tén hoc phin TC |S6 tiét Loai | Hoc | Hoc | Day
TT | phin HP | phin | phén | bing
tién |truwée| NN
A
quyet
1 2 BB/T
c
2 X
Téng cong:
I1.2.2. Kién thitc gido duc chuyén nghiép (?? Tin chi)
I1.2.2.1 Kién thitc co sé nganh (?? Tin chi):
S6 | Ma hoc Tén hoc phian TC |S6 tiét Loai | Hoc | Hoc | Day
TT | phin HP | phin | phin | bing

truée| NN




200/

=
o

tién
quyét
1 2 BB/T
C
2 X
Tong cong:
I1.2.2.2. Kién thirc chuyén nganh (?? Tin chi):
S6 TT | Ma hoc Tén hoc phin TC |Sb tiét| Loai | Hoc | Hoc | Day
phan HP | phan | phén | bing
tién |truwdc
quyét
Chuyén nganh 1
TC/BB
Téng cong:| 929
Chuyén nganh 1:
Téng chng:
11.2.2.3. Kién thirc bd trg (22 Tin chi):
S6 | Ma hoc Tén hoc phin TC |S6 tiét| Loai | Hoc | Hoc | Day
TT phan HP | phan phén bing
tién |trwde| NN

quyét

40

\\3
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1 Dai cuong phdp lugt Viét Nam 2 BB/T

Téng cong:

11.2.2.4. Kién thtrc t3t nghiép:
IL.2.3. Ma trin dap ting giita cdc hoc phin va chuin diu ra cia CTPT
Ghi chi:
H: Mirc dédp g ctia hoc phan cho CBR ciia CTDT la “Cao”
M: Mirc dép tng ctia hoc phéan cho CDR cta CTDT la “Trung binh”
L: Mirc dap tng ctia hoc phan cho CPR cta CTDT la “Thip”
Bo tréng hoiic “-”: Hoc phin khéng dép tmg cho CDR ctia CTDT

STT |Ma |Tén hoc Dap ting chuin diu ra
HP phan

PLO1 | PLO2 |PLO3 |PLO4 [PLO5 |PLO6

I. Hoc phan dai cuong:

I1. Hoc phan co s& nganh

III. Hoc phén chuyén nganh:
Chuyén nganh 1:

Chuyén nganh 2:

IV.Kién thic bd trg
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V. Kién thirc tot nghiép

11.2.4. So d6 chuong trinh giang day (cay chuong trinh):

I1.2.5. K€ hoach giang day du kién

Nim | Hoc ky | Mi HP

Tén hoc phén

S6 TC

LT | BT

TH

Téng

cong

THANH
\HO CHI
R

e S—

R

I1.2.6. Bang phén cong giang day du kién

STT |MaHP | TénHP

Tén giang vién

Ghi cha

1

2
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I1.2.7. Phuong thire danh gid hoc phan (cudi ky)

STT | MaHP | Tén HP Hinh thire danh gia | Ghi chi

1 2310272 | X& hdi hoc phép luat Thi tu ludn, 90 phit | Khéng sir
dung tai
liéu

2

3

I1.2.8. M6 ta cac hoc phin:




BM04.QT03/DNT-DTPH

A0 DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DAl HOC . - )
1A RUONGBAIHQC NGOAINGU - TIN HQC Djc Iip - Ty do — Hanh phic
THANH PHT PHO HO CHI MINH

o il Thanh phé H6 Chi Minh, ngay  thing  néim 202
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh chwong trinh dao tao trinh @9 dai hoc hé chinh quy
< Tén nganh > (4p dung tir khéa 20.. tré di)

O

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC NGOAI NGU - TIN HOC TP. HO CHI MINH
Can cir Quyét dinh s6 616/TTg ngay 26/10/1994 ciia Thit tuéng Chinh phit vé |
viéc thanh Idp Truong Dai hoc Ngogi ngik - Tin hoc thanh phd HE Chi Minh;

Cdn cir Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cia Thii twéng Chinh phil
Quy dinh chi tiét va hicéng dén thi hanh mt 56 diéu ctia Ludt sira ddi, b6 sung mot sé
diéu cia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Théng tw s6 17/2021/TT-BGDDT ngay 22/6/2021 ciia B trudmg B Gido
duc va Pao tao quy dinh vé chudn chuong trinh dao tao; xdy dung, thém dinh va ban
hanh chuong trinh dao tao cdc trinh dé cia gido duc dai hoc;

Can cir Quy ché dao tao theo h¢ thong tin chi cia T ruong Dai hoc Ngoai ngir -
Tin hoc thanh phé H6 Chi Minh ban hanh kém quyét dinh s& 476/0P-DNT ngay
30/12/2021 cia Hiéu trucng;

Cdn cir Bién ban Tham dinh chuong trinh dao tgo <Tén nganh>...;

Xét dé nghi ciia T ruong khoa <Tén Khoa>, ciia Truéng phong Pao tao Pai hoc.

QUYET DINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh
quy <Tén nganh> ctia Truong Dai hoc Ngoai ngt - Tin hoc thanh phé Hb Chi Minh (ap
dung tir khéa 20... tr& di).

Pitu 2. Trudéng khoa <Tén Khoa>, Truéng phong Pao tao Pai hoc va cac don vi
co lién quan tryc thu¢c Truong chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUGNG
- Nhur diéu 3;

- HDBT, BGH;

- Luu: VT, P.DTBH.




FOC NGOAI NGU - TIN HOC

PHO HO CHI MINH

QUY TRINH

XU LY HQC VU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

(Kém theo Quyét dinh 56 //3/QD-DNT ngéy 4./ 9./20%ciia Hidu trueomg
Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Ho Chi Minh)

L. S6 hi¢u quy trinh: QT04/DNT-DTDH

II. Lwu @6 quy trinh

Don vi thuce hién hodic

Tén tai liéu/vin

vién (néu co)

thi hoc ky

B I j " . ) [ b r A
e phoi hop thuc hién Quy trinh Thidt g bi%?lnr:guk-ynhélsucé
Phong Dao tao Pai hoc Ijép d:anh :séc’h SV Tu'ﬁnxthfr 4 sau
thudc dién xir Iy hoc vu | khi két thac ky BMO1.QT04/DNT-
1 (cénh cdo, bugc théi | thi hoc ky iDTBH
hoc)
Phong Pao tao Pai hoc, Xel?,l Xfét c,la;lnh sach dé Tuén thir 4 sau
2 | Cac khoa nghi xir 1y hoc vy khi két thuc ky
thi hoc ky
- - . Hop vé viée xr Iy hoc S
Ban Gidm hi¢u, Phong . ' * Tuan thir 6 sau
3 |Pao tao Dai hoc, Céc | "™ Khi két thic ky BM02§TT£§/DNT
khoa thi hoc ky
Phong Do tao Pai hoc, Thén_% bao céac Phbng Tu.é.nﬁthfr 5 sau
1 | C%sihos ban lién quan danh sach | khi két thic ky
sinh vién bi xir Iy hoc | thi hoc k¥
vu
Phong Dao tao Pai Niém yét danh sach xtt | Tuan thir 5 sau
5 | hoc, cac Khoa ly hoc vu khi két thic ky
thi hoc ky
Phé/Truéng Phong Tiép nhén, giai quyét Tuén thir 6 sau
6 | Pao tao Pai hoc cac khieu kién cua sinh | khi két thuc ky
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Phong Dao tao Pai hoc | Tham muu quyét dinh | Tudn thir 7 sau
7 xur ly hoc vu khi két thuc ky
thi hoc ky
I1L. Dién giai
1. Buéc 1

-Hoan tit nhap diém hoc ky, cong diém tit ca

-Xt ly dit lidu hoc phi

-Lép danh sach SV thudc dién:

* Canh béo: C6 diém trung binh chung tich luy dat duéi 1,20 theo thang diém 4 (hay <
2.0 theo thang diém 10) di v6i sinh vién nim thtr nhét, du6i 1,40 (hay < 3.0 theo
thang diém 10) d6i v6i sinh vién nim thir hai, duéi 1,60 (hay < 4.0 theo thang diém
10) dbi v6i sinh vién nim thi ba hodc dudi 1,80 (hay < 5.0 theo thang diém 10) déi
v6i sinh vién cac nim tiép theo va cuébi khoéa; khéng dang ky hoc tip hoc ky.

A A - A ) ’ \ ’ R 5 ) - \)_G V)

* Budc théi hoc: Khong dong hoc p‘hl hoc k3’/, co dle’m trung bm}’l chung hoc ky bing m
0.0; dé bi canh bdo hoc tdp qua 2 lan lién tiép; da hét thoi gian t6i da dugc phép hoc; 941 +oc
bi ky luat 14n thir hai do thi hd hodc nh& ngudi thi hd hoic bi ky luat & mic x6a tén;

vugt qua thoi han téi da duge phép hoc tai Truong.

2. Buédc 2

Kiém tra cu thé tinh hinh hoc tdp cua sinh vién trong danh sach

3. Bude3

Truéng Phong Dao tao Pai hoc giai trinh danh sach v6i Phé Hiéu trudng phu trach

dao tao dai hoc
4. Budc 4

Gtri email cho Trudng cac Khoa, Phong Ké hoach — Tai chinh, Thu vién @ c4c noi

ndy tham gia kiém tra theo chirc nang

5. Buéc 5

Cong b6 danh sach SV: Cac Khoa , Tai website truong

SENGY - TIN

HANH FHY
) CHI MIN
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6. Budc 6
Tiép nhan, giai quyét cac khiéu kién ciia sinh vién (néu c6).
Ph6 Trudng Phong hiéu chinh, 1ap danh séch chinh thie, bao cdo Trudng Phong.
7. Buéde 7
Trudng Phong Pao tao Dai hoc ciin ¢t vao danh séch xir 1y hoc vu, phén cong
chuyén thu ky lam quyét dinh, ky tit, trinh Ban Giam hiéu ky quyét dinh thi hanh.
IV. Luu trit ho so

Tén hd so/viin ban Thoi han lru triv Don vi lvu triv
Quyét dinh xir 1y hoc vu 1 ndm Phong Péo tao Pai hoc
Danh séch SV bi xir Iy hoc vu 1 ndm Phong Pao tao Dai hoc
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
PAO TAO PAI HQC KT-BPCLGD PHO HIEU TRUON

NguyénPhuéc Pai Lé Thi Tuyét Anh Trin Manh Ha
2




TTRYGN
DAl HOC

Ay 2 T
NGOAI NGU - Ti 8
THANH P ﬁ) N

-.HﬁchMmHsgy

ITHQC NGOAI NGU - TIN HOC
PHO HO CHI MINH
PAO TAO PAI HQC

BMO1.QT04/ENT-DTBDH

DANH SACH SINH VIEN B] XU’ LY HQC VU HQC KY ... NAM HQC....

* ( Dinh kém Quyét dinh s : ngay )
1/ Khong déng hec phi '
N¢ Hoc Tong
STT| Ma SV Ho Tén |Ngaysinh| Ténlép [Khéa hoc| Khoa phi HK | No cii cong ng
2/ Khong diing ky mén hoc
STT| Ma SV Ho Tén |[Ngdysinh| Ténlép |Khéa hoe| Khoa | Ghichi
3/ Piém trung binh tich liy <4
Piém TB
tich liy
STT| Ma SV Ho Tén |Ngaysinh| Ténlép |Khéa hoe| Khoa hoc ky
4/ Vugce qué thoi gian t5i da hoc
Thoi gian
STT| Ma SV Ho Tén | Ngay sinh| Ténl6p |Khoa hoe| Khoa hoc

Truwdng Phong Pao tao Pai hoc




BMO02.QT04/DNT-DTBH

7 0"-0 5 Xd
TRUONG . . . _ .
5 @ﬂ ) DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
B \GTRUONG DPAIHQC NGOAI NGU-TIN HQC DPjc lap - Ty do — Hanh phiic

THANH mﬁAi;iH/}!HO HO CHi MINH
HO CHI MikHA )
Ee ___/O/S 3 Thanh pho Ho Chi Minh, ngay  thing  ndm

"“Q/

BIEN BAN
Hop xir Iy hoc vu sinh vién hoc ky .... nim hgc ....

Thoi gian:
Dia diém:
Chu tri:
Thanh phén:
Thu ky:

Noi dung cugc hop:
Xir Iy hoc vu sinh vién canh cdo, budc thdi hoc

Cudc hop két thic luc ... gio ... cling ngay ./.

KT. HIEU TRUONG

THU KY . HIE )
PHO HIEU TRUONG




THANH FHA
\HO CHI MINK /i~
$ <)

=

A DUC VA PAO TAO
C NGOAINGU - TINHQC
HO HO CHI MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phic

QUY TRINH

LAP KE HOACH GIANG DAY VA HQC TAP NAM HQC
(Kem theo Quyét dinh s6/{/3/OD-DNT ngay Ae4./5./2088 cia Hiéu trudng
Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé H6 Chi Minh)

L. S6 hi¢u quy trinh: QT0S/PNT-PTPH

II. Luu d) quy trinh
. - Tén tai liéu/vin
Buée D“’L‘é‘i’!lfh‘-‘f;ﬁ“h'i‘?f“ Quy trinh Théi han | ban va ky hiéu bidu
P op thure hig y mau - néu cé
Lap ké hoach giang day va Thng 5 Bidu dd Ké h @—:
I | Phong Pao tao Pai hoc | hoc tip nim hoc (du thao Jang eu %1000 TRUON
A hang nim | gidng day va hoc 13 DAl HO
lan 1) i NGOAI l""‘U T
Phong Dao tao Pai Trude Vi b gbp \\E ﬂjANH P
4 - 4y v kién ca ' 3 \HO CHI M
2 ilroucgncgc donvitrong | Lay y kién cac don vi Illgr/g hing Email gop § \ “Sf\\\’
N X
) Truée
3 | Phong Pao tao Pai hoc | Téng hop y kién dong gop | 30/6 hang To trinh
nam
Lap ké hoach giang day va ] g g
4 Phong Dao tao Pai hoc | hoc tip nam hoc (du thao E}l ang 7 §1eu 4o K? hoaclz
lin 2) ang ndm | giang day va hoc tép
L Ky ban hanh chmh‘ thirc IA(e Trude ‘ Bidu db K& hoach
5 | Ban Giam hiéu hoach giang day va hoc tdp |31/7 hing | ., 5 -
& G giang day va hoc tép
ndm hoc nam

I11. Dién giai

1. Budc 1: Lap ké hoach giang day va hoc tap nam hoc (du thao 14n 1)
Cén cr chuong trinh dao tao cac khoa, nganh hoc di dugc Hiéu trudng phé duyét,

xac dinh s0 tuan thuc hoc va s6 tuan thi.

Xem xét cic quy dinh ctia Truong lién quan dén céac ngdy nghi L trong nim, xéc

dinh s6 tuan dy trit cho phit hop trude khi lap ké hoach giang day.

Tir d6 téng hop, 1ap ké hoach gidng day va hoc tap (dy thao 14n1) theo biéu miu
cho céc céc khoa, khoéa. Trong ke hoach bao gom cac noi dung: tién d¢ giang day va hoc
tap, thoi gian xir Iy hoc vy, xét va cong nhén tét nghiép, thoi gian thue hoc, thoi gian du
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trit va thoi gian thi cho mdi khéa, thoi gian thue tap, hoc quén sy va thoi gian nghi chung
toan truong.

2. Buéc 2: Ly y kién cac don vi

Giri ban dy thao 14n 1 dén tit ca c4c don vi trong trudng d lay v kién dong gop
(qua email trucmg hogic hé théng quan ly vin ban ciia tru:ong) Trong d6, d& nghj cac y
kién ddng gop cin cu thé, lign quan tryc tiép nhu thoi gian bat dau hoc ky, thoi gian dy
trit, thoi gian di thyc tdp cua sinh vién, thoi gian bit ddu thi. Cha y xem xét cac dac thi

neng ting nganh, khéa nhu thdi gian thuc tap thuc té, cach b tri mon hoc ctia don vi
(néu cob).

3. Budc 3: Tong hop y kién déng gép

Phong Dao tao Pai hoc tong hop tat ca cac ¥ kién cac don vi, 1am to trinh hiéu
chinh ké hoach, trén tinh thin thdng nhat cac diém chung cua cac don vi, trinh Hiéu
trudng cdc phuong én (it nhét ¢6 02 phuong 4n thyc hi¢n).

4. Budc 4: Lap ké hoach giang day va hoc tap nam hoc (dy thao lan 2)

Hi€u trudng xem xét phwong 4n hiéu chinh va cho ¥ kién hiéu chinh Ian cubi truéc ; »
khi ban hanh, phong Pao tao Pai hoc chinh sira theo y kién dong gop, chi dao ciia Hiéu ;
trudng.

5. Budc 5: Ky ban hanh chinh thirc K€ hoach giang day va hoc tap ndm hoc

Ky ban hanh ké hoach giang day va hoc tip ndm hoc. .
Phong Pao tao Pai hoc nhan ban ké hoach nay gui tat ca cac don vi va thuc hién.

IV. Luu trit hd so

Tén ho so/viin ban Theoi han lvu tri Don vi luu trir
BMO1 04 nam hoc Phong Pao tao Pai hoc
Vin bang gép y 01 ndm hoc Phong Pao tao Pai hoc
To trinh 01 n&m hoc Phong Pao tao Pai hoc
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
PAO TAO PAI HQC KT-BPCLGD PHO HIEU TRUGNG

Nguyén Phwée Pai L& Thi Tuyét Anh Trin Manh Ha




TRUSGNG DANHOC NGOAINGU - TINHQC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

NGOAI NG - TITHAN PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Ty do — Hanh phiic
THANH PPHONG PAO TAO PAI HQC
\HO CHI MINH v
~—— /56 Thanh pho HO Chi Minh, ngay thdng  ndm 20..

c/)’ng hop y kién gop ¥ thoi gian biéu hoc

tdp va biéu dé ké hoach giang day va hoc tap

nam hoc 20...-20...
Kinh giri: Thay Higu truéng

Nhim chudn bi ndm hoc 20... —20..., phong Pao tao Dai hoc d4 xay dung biéu
d6 ké hoach giang day va hoc tap nam 20... — 20... ban du thio ngay 07/6/2022, qua
g0p ¥ cac don vi (giri qua email, han gép y hét ngay 10/6/2022), phong DPao tao Pai
hoc téng hop y kién cac don vi, ddng thoi dé nghi phuong 4n cu thé va ¢6 héi y cin
phong Khédo thi — Pam bao chit lugng gido duc (sau goi tit 1a phong Khao thi) vé
cong tac t6 chirc thi nhu sau:

1. Y Kién cdc don vis

TT Pon vj Y kién dé nghi

Lo [N | =

2. Phwong 4n dé nghi:
3. Y kién cugc hop hdi y giira phong Do tao Pai hoc va phong Khio thi

’

_Trén déy 1a tong hop ¥ kién cac don vi lién quan dén ké hoach giang day, hoc
tap, t0 chuc thi trong ndm hoc 20... — 20..., kinh trinh Théy Hiéu trudng cho y kién
chi dao thuc hién.

Tréan trong.
TRUONG PHONG
Noi nhan:
- Nhur trén;
- Luu: VT, P.DTPH.
Y KIEN CUA PHO HIEU TRUGNG Y KIEN CUA HIEU TRUONG

PHU TRACH PAO TAO




A0 DUC VA DAO TAO
OAI NGU - TIN HQC TP. HO CHi MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp - Ty do - Hanh phiic

'];HAP\JH PHO BIEU PO KE HOACH GIANG DAY VA HQOC TAP
A CHI MINH Nim hoc 2021 - 2022
- 09/21 10/21 1121 12/21 01/22 05/22 06/22
E 123 alsTel 7 s ool uln2ll 5[] 7] 18] 19]20]21] 22 36| 37|38 [ 39| 40 [ a1 a2 ]3] a4
Ngay 06 132027 0a] 11| 18| 25 o1 |08 15| 22|29 06| 13| 20| 27|03 | 10| 17| 24| 31 09] 16] 23] 30| 06 13| 20] 27| 04
Ngosi ngir Hi p|olT| H2 I S
Céing nghg thong tin HIi p|p 0 oo rlrlr]m
iDﬁngl’hmg a Hi p [ rlT|s H2 p|p[rlTT|m
|Quiin trj kinh doanh g [m o|o|xly 2 plolr|TlT|m
Du lich-Khich san 3 Hi i ir P 1
Quan hi quéc té ¥ Hi H p|ofrlrlT|m
Kinh t&Tai chinh H1 p|D H2 p|olr|TlT|m
Lujt H1 p|p | H2 plplrlrlr|m
Ngoai ngir Hi p|p [T Ta o I ] o
Céng ngh théng tin HI p|D H2 o|olr|nlz|m
Déng Phuon & |m D 0 p|o | Tlxlr|m
g [m e H2 p|ofr|rlT]m
w [m NREE j H DRI 5 N B
¥ |[m p|plTlT|T H2 o|plrlTlr|s
Kinh (& Tai chinh H p|p|T|T] 2 plo|TlTlT|m
Lujt HI NP EEE H2 o | o [Tt
Ngoai ngir H1 p|p|T|T H2 p|p Tt
Cong nghé théng tin H1 D|D T H2 p|olT|T|T]m
Déng Phwong g |m D H p|olT|T T H3
Quin tri kinh doanh ?_q_ HI plp H2 p|p|TlT|T|m
|Du lich-Khich san g [m p|p|" T T
uan hi quéc té 2 [m p|pfir| H2 p|olTlTliT|um
Kinh t&-Tai chinh HI b|Dp 2 p|olw|x|T|m
Luat Hi o|p H2 p il lr]us
Ngosi ngi/CNTT < B Hi b w D %
ag = =
(Cic khoa khic . § ?Il: D HZ D
Ciic cong tic khic:
Xét TN
N TN
Xirly hoc vy
Ghi chii: * D : Tuén dy triv * T : Thi hoc ky * QS : GDQP-AN
* HI : Hocky 1 *H2:Hocky2 *H3 :Hocky 3 * TN: L& t5t nghiép Thanh phd Hé Chi Minh, ngay ...... thang ..... ndm

Ciic ngay IE trong niim (sé cé thing bio chi tiét theo ké hoach chung ciia Truimg):

* Tét Duong lich 2022 (Thir Bay, ngay 01/01/2022)
* Gid t6 Hing Vuong 10/03 Am lich (Chi nhét ngay 10/04/2022)
* Ngdy L& 30/4 va Q/té Lao ddng 01/5 (Thir Bay ngay 30/4/2022, Chit nhiit ngay 01/5/2022)

* Lich sinh hoat diu nim SV nim 2,3, 4 do P. CT-CTSV sip xép.
* Lich hgc GDQP-AN khéa 2020 chira dwa vio biéu dd, khéa 2021 cé thé thay dbi
* Ciic don vi cdn cir vao ké hogch thyc hign ding tién d6 théi gian. Moi thay ddi cin c6 ¥ kién ciia Higu trromg.

HIEU TRUGNG




TRUGNG

; 1BO GKAD DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
RUONG DAI'HOC NGOAI NGU - TIN HQC Pic I13p - Ty do - Hanh phiic
riiani PFHANH/PHO HO CHI MINH
o RS
* hY
QUY TRINH
HIEU CHINH PIEM

(Kem theo Quyét dinh sé/i{/OD-DNT ngay £./.2./202,_cia Higu truong
Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Hé Chi Minh)

L. S6 hi¢u quy trinh: QT06/DNT-DTPH

IL Lwu d6 quy trinh
DOV hitn Hfuiviin bin
r h ~ As i &
Bude oflfuf)chl(:ilél;qp Quy trinh i g va ky higu
. 1 s AR X
bieu mau o 90%
Trong vong 30 A ;F:
by e Xt Aee st s ngay ké tr ngay | BMO1.QTQ67 \jsoni ns
1 | Giang vién D¢ nghi hiéu chinh diém cong b diém trén | DNT-DTBH e
portal \ & HO Cl
&
Trong vong 3 ‘\%
o Trg ly gido vu Kiém tra ngay ke tir ngay
Khoa tiép nhan dé nghi
tr GV
Trong vong 3
5 . o A ngay ke tir ngay
3 Trudng Khoa Ky xac nhén tiép nhan @& nhi
tr GV
) .. | Trongvong3
4 Tro ly gido vu Gtri phi€u hi¢u chinh diém vé ngay keé tir ngay
Khoa Phong DPTPH tiép nhan dé nghi
tr GV
Trong vong 3
CV quan ly diém o2 ngay ke tir ngay
> | phong PTPH Kiém tra tiép nhan da nghi
tr Khoa
Trong vong 3
Trudng phong o A ngay ke tlr ngay
| prRH Ky xic nhiin tiép nhan d& nghi
tir Khoa




CV quan ly diém
phong PTPH

Hiéu chinh diém

Trong vong 3
ngay ke tir ngay

ti€p nhan dé nghij
tir Khoa

CV quén ly diém
phong DPTPH

Trong vong 3
ngay ké tir ngay
tiép nhan @& nghi
tir Khoa

Luu trit va cdp nhét diém dé
SV theo doi

IIL. Dién giai

L:

Bude 1: Trong vong 30 ngay ké tir ngay cong bo diém trén portal, Giang vién khi ¢c6
yéu cu hiéu chinh diém (do nhap s6t didm, nhap sai diém, phiic khao) s& dién day
du thong tin vao Phiéu dé nghi hi¢u chinh diém thi kém minh chimg va gii vé Tro
ly gido vu Khoa.

Bude 2: Trg 1y gido vy Khoa kiém tra, ddi chiéu théng tin voi bai thi, bang t6 didm

theo ding danh séch timg 16p hoc phin ciia gidng vién phu trach mén hoc.

. Budc 3: Trg ly gido vy Khoa sau khi kiém tra, déi chidu théng tin s& trinh Trudng

Khoa ky tén x4c nhén trén Phiéu hiéu chinh diém thi.
Budc 4: Trg 1y gido vu Khoa giri Phiéu hi¢u chinh diém thi v& Phong DTPH cho
Chuyén vién quén ly diém ctia Phong DPTDH.

- Bude 5: Chuyén vién quan ly diém ciia Phong DPTPH kiém tra thong tin, minh chimg

dinh kém va chit ky xac nhan cia Truéng Khoa trén Phiéu hiéu chinh diém thi.
Budge 6: Chuyén vién quan ly diém cua Phong DTPH trinh Truéng Phong PTPH

ky tén xac nhan trén Phiéu hiéu chinh diém thi.

. Budc 7: Chuyén vién quéan ly diém ciia Phong DTDH thyc hién viéc hiéu chinh diém

trén hé théng.

. Budc 8: Chuyén vién quan 1y diém ctia Phong DTPH luu trit bién ban va cdp nhét

diém trén portal dé sinh vién theo déi.




IV. Lwu trit hd so

Tén ho so/viin ban

Thaoi han Iwu triv

Pon vi lru triv

Phiéu hiéu chinh diém thi

06 ndm Phong PTPH
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUGNG
PAO TAO PAI HQC KT-BPCLGD PHO HIEU TRUONG
[ ¥ ) W [ W
Nguyén Phuéc Dai Lé Thi Tuyiu/kﬁh/ Trin Manh Ha




BMO01.QT06/DNT-DTPH

OQG - L/‘;'
TRUGNG
DAl HOC \2,.

- \
5 (NGoA! NaICONES | B
THANH PHO
\HO CHI MINH /v
8 o)

PHIEU PE NGHI HIEU CHiNH PIEM THI

DA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Kinh gitri: Phong Pao tao Pai hoc
Ban chi nhiém Khoa...

Phu trach gidng day MON: ......couieueieeeeiiccceeeee e
MBE 1P hOC PhAN: <.t en e s e

trudng hgp nhu sau:

O Thi gitra ky O Thi cudi ky

STT | MSSV Hgo tén sinh vién Piém Piém Ly do hiéu chinh
ca méi (véu cdu ghi cu thé, rd rang
va kém theo minh chimg)

T6i hoan toan chju trach nhiém vé diém sb ma t6i dé nghi hiéu chinh.

Tran trong.

GIANG VIEN 1 GIANG VIEN 2
(ky va ghi ré ho tén) (ky va ghi rd ho tén)

BAN CHU NHIEM KHOA PHONG PAO TAO PH




