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Thanh ph6 H6 Chi Minh, ngay 03 thang OJ nam 2022 

QUYETB:JNH 

V� vifc ban hanh Quy djnh sfr d\mg hf th6ng thtr difn tfr 
trong ho�t dQng cua Trtrong D�i h9c Ngo�i ngfr - Tin h9c Thanh ph6 H6 Chi Minh 

HitUTRUONG 
TRUONG D� HQC NGO�I NGU - TIN HQC THANH PHO HO CHI MINH 

Can cu Quyit tlinh s6 616/TTg ngay 26/10/1994 cua Thu tu6ng Chinh phu vJ viic cho phep 
thanh /(jp TruO'rlg Dc;zi h9c Ngoc;zi ngu- Tin h9c Thanh ph6 H6 Chi Minh (TP.HCM); 

Can cu Quyit tljnh s6 1757/QD-TTg ngay 15/10/2015 cua Thu tu6ng Chinh phu vJ

vi¢c chuyin t/6i /oq,i hinh cua TruO'rlg Dr;zi h9c ngor;zi ngu - Tin h9c TP.HCM; 

Can cu Nghi t/jnh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Thu tuang Chinh phu vJ viic 
Quy tlinh chi tiit va hu6ng ddn thi hanh m9t s6 aiJu cua Lu(jt sua t/6i, b6 sung m9t s6 aiJ 
cua Lu(jt Giao d7,LC Dc;zi h9c; 

Can cu yeu cdu cua cong tac t6 chuc va quan ly; 

Xet ttJ nghi cua Truong Phong T6 chuc - Hanh chinh. 

QUYETBJNH: 

Di�u 1. Ban hanh kem theo Quy€t dinh nay la Quy djnh sfr d1.mg hf th6ng thtr difn 
tfr trong ho�t dQng cua Trtrong D�i h9c Ngo�i ngfr - Tin h9c TP.HCM. I 

Di�u 2. Quy€t dinh nay c6 hi�u h.rc k� tu ngay ky.

Di�u 3. Cac don vi, t6 chuc thu()c va tn,rc thu(k Truong, cac ca nhan lien quan c6 trac
nhi�m thi hanh quy€t dinh nay./. 

NO'i nh�n: 

- Nhu Di�u 3;
- DU, HDT;

-Cac PHT;

- Luu VT, TCHC.
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· DlJC VA BAO TAO

C NGO�I NGU - TIN HQC
HO HO CHi MINH

C()NG HOA XA H()I CHU NGHiA VItT N M 
Dl}c If p - Tl)' do - H�nh phuc 

QUYDJNH 

V� vi�c sir d\mg h� th6ng thlf di�n tir trong ho�t d9ng 
ciia Trlfrrng D�i hqc Ngo�i ngfr- Tin hqc Thanh ph6 HB Chi Minh 

(Ban hanh kem theo Quyit t/jnh s6 01/QD-DNTngay 03 thang OJ nam 2022 
cua Hi¢u truimg Truong Dg,i h9c Ngog,i ngu- Tin h9c Thanh phb H6 Chi Minh) 

Chuong I 

QUY DJNH CHUNG 

Diiu 1. Ph�m vi, d6i tuQ11g ap dl}ng 

1. Quy dinh nay quy dinh v€ vi�c su d1,mg h� th6ng thu di�n tu d� trao d6i thong tin di�n
tu trong ho?t d9ng cua Truong D?i h9c Ngo?i ngu - Tin h9c TP.HCM (sau day g9i la
HUFLIT).

2. Quy dinh nay ap d1,mg cho tit ca cac ca nhan, sinh vien, h9c vien, cac dan vi thUQC va
tr\fc thu9c HUFLIT quan ly; cac ca nhan dang lam vi�c va h9c t�p dai h?n t?i HUFLIT.
Sau day dugc g9i chung la cac ca nhan va dan vi trong HUFLIT.

Diiu 2. Giai thich tir ngfr 

I. Thu di?n tit (electronics mail, g9i tfit la email) la phuang ti�n lien l?c, trao d6i thong
tin thong qua cac h9p thu di�n tu tren Internet cua cac t6 chuc va ca nhan. M6i h9p thu
c6 ten g6m: [ten-rieng]@[ten-mi€n].

2. Ten miJn (domain name) cua CO' SO' giao d1,1,c tlt;zi h9c: la ten dang ky SCJ huu cua CCY sa
d6 tren mc;tng Internet. Ten mi€n cua Truong D?i h9c Ngo?i ngu - Tin h9c TP.HCM c6
dc;tng nhu sau:

- Ten mi€n chinh thuc: hujlit.edu. vn

- Ten mi€n con: *.huflit.edu. vn

• Trong d6, ky hi�u * la ky hi�u dc;ti di�n cho chu6i ky t\f bit dAu b�ng chu cai trong
bang alphabet, khong c6 khoang tring a giua, khong c6 ky t\f d�c bi�t.

3. Thu rcic: la thu di�n tu dugc gui d€n ngucri nh�n ma ngucri nh�n d6 khong mong mu6n
ho�c khong c6 trach nhi�m phai ti€p nh�.

4. Vi-rut may tinh (virus): la chucmg trinh may tinh c6 kha nang lay Ian, gay ra ho�t d(mg
khong binh thuong cho thiSt bi s6 ho�c sao chep, sua d6i, x6a bo thong tin luu tru trong
thi€t bi s6.
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5. Bang mo. Unicode: Unicode (hay g9i la ma th6ng nhdt; ma dan nhdt) la b(> ma chufin
qu5c t� duqc thi�t k� dS dung lam b(> ma duy nhdt cho tit ca cac ngon ngfr khac nhau
tren th€ gi6i.

Di�u 3. Nguyen tic djnh dJng 

1. Cac thong tin di�n tu trao d6i trong h� th5ng thu di�n tu cua HUFLIT th6ng nhfrt dung
b(> ma Unicode.

2. Tieu chufin v€ truy c�p thong tin thµc hi�n theo quy dinh t�i Quy€t dinh sf>
20/2008/QD-BTTTT ngay 09/4/2008 cua B(> Thong tin va Truy€n thong v€ vi�c Ban
hanh Danh m1,1c tieu chufin v€ (mg di,mg cong ngh� thong tin trong CO' quan nha nu6c.

3. Ngon ngfr su d1,1ng trong thu di�n tu b�ng ngon ngfr ti€ng Vi�t c6 dfru, chi sir di,mg
ngo�i ngfr trong cac giao dich v6i nu6c ngoai ho?c c6 y€u t6 nu6c ngoai.

Di�u 4. Cac hanh vi nghiem cjm 

1. Cac hanh vi bi nghiem cdm theo quy dinh cua phap lu�t va cac quy dinh c6 lien quan
khac cua Nha nu6c.

2. Cf> y luu chuy€n tren h� th5ng thu di�n tu cac van ban, tai li�u c6 tinh m�t theo quy
dinh cua Phap Lu�t va n(>i quy lao d(>ng cua HUFLIT.

3. Ti€t 19 thong tin n(>i b(> cua HUFLIT ra ben ngoai; gui thu n?c danh, khong dung sµ
th�t, gay chia re, mdt doan k€t n(>i b(>.

4. Cf> y phat tan thu rac, virus va cac hanh d(>ng lam anh hm'mg d€n ho�t d(>ng cua h�
th5ng.

5. Phat tan, chuy€n ti€p thu c6 n(>i dung van hoa d6i tr1,1y, ch6ng pha Nha nu6c, kich d(>ng
b�o lµc va chi€n tranh, gay chia re doan k€t giua cac dan t(>c, gifra cac ton giao va cac
dan thu khi€u n�i, t5 cao, boi xdu Truong, gay chia re n(>i b(>.

Chtrong II 

TO CHUC, SUDVNG, QUAN LY Ht THONG THUDitNTU 

Di�u 5. Hf th6ng thtr difn tfr HUFLIT 

1. H� th6ng thu di�n tu HUFLIT (g9i t�t la "Huflit mail") duqc d?t tren trang web:
https:/loutlook.o/flce.com v6i tai khoan chung thµc duqc cfrp b&i dan vi duqc giao
quan ly h� th6ng email (chi ti€t quy dinh t�i 0i€u 12 cua Quy dinh nay).

2. Huflit mail cung cdp cac dich V1,1 mi�n phi cho tfrt ca cac ca nhan va dan vi trong
HUFLIT v6i m1,1c dich ph1,1c V1,l cho vi�c trao d6i thong tin trong cong tac, h9c t�p,
nghien cuu va giang d�y.

3. Dia chi cua thu di�n tu trong Huflit mail c6 d�ng: [ten-tiii-khoiin]@huflit.edu.vn ho?c
[ten-tai-khoiin]@*. h uflit. edu. vn.

Di�u 6. Quy trinh c§p m6i, c§p IJi, quan ly va thu h6i tai khoan thtr di�n tfr 

I. Vi�c cfrp m6i tai khoan thu di�n tu duqc ap d1,1ng cho cac ca nhan lam vi�c t�i Truong
va chua tung dang ky su d1,1ng. C1,1 th€ cho tung d6i tuqng nhu sau:

).tll NGi 
THAN 
HO Cl-
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a. D6i v&i can b9, nhan vien, giang vien va c9ng tac vien c6 ky hqp d6ng v&i Truong
m&i duqc tuyen d1,mg ho?c m&i chuyen d�n cong tac t?i Truong, Phong Tf> chuc -
Hanh chinh (TC-HC) l?p danh sach va gui cho Trung tam Cong ngh� Thong tin -
Du li�u (CNTT-DL) de cdp phat tai khoan.

b. D6i v&i cac ca nhan la sinh vien, h9c vien cua Truong phai dang ky theo lop, khong
dang ky rieng le tung ca nhan. Phong Dao t?o D?i h9c (DT0H), Phong Dao t?o Sau
D?i h9c - Khoa h9c Cong ngh� (DTSDH-KHCN) l?p danh sach va gui d�n Trung
tam CNTT-DL de duqc dp phat tai khoan.

2. Vi�c dp l?i, kich ho?t l?i tai khoan, thay df>i tai khoan duqc ap d1,mg d6i v&i cac ca
nhan da duqc cfip h(>p thu di�n tu nhung vi ly do nao d6 bi kh6a h(>p thu. Cac ca nhan
nay tµ lien h� v&i Trung tam CNTT-DL de duqc h6 trq.

3. Cac h(>p thu di�n tu khong truy xudt (login) trong thai gian 03 thang setµ d(>ng bi h�
th6ng vo hi�u h6a. Cac ca nhan c6 nhu du su d1,mg l?i dn thµc hi�n theo Khoan 2 cua
Di€u nay.

4. Vi�c thu h6i cac h(>p thu di�n tu se duqc ap d1,mg d6i v&i cac truang hCJ,P can b9, nhan
vien, giang vien va c9ng tac vien nghi vi�c sau 2 thang; sinh vien da tot nghi�p sau 6
thang. De thu h6i h9p thu di�n tu theo quy dinh, Phong TC-HC c6 trach nhi�m l?p
danh sach can b9, nhan vien, giang vien va c9ng tac vien da nghi vi�c; Phong DTDH,
Phong DTSDH-KHCN l?p danh sach sinh vien va h9c vien da t6t nghi�p gui d�n Trung
tam CNTT-DL nh�m ph6i hqp kh6a tai khoan da cfip phat.

5. Tdt ca cac truong hqp dp m&i, vo hi�u h6a h9p thu se duqc thong bao cong khai.

Di�u 7. PhtrO'ng thfrc dJt ten h9p thtr difn tir
Cac ca nhan, dcm vi trong HUFLIT duqc dang ky, quan ly va su d1,mg h9p thu di�n 

tu cua Truong theo cac khoan t?i Di€u 6 Quy dinh nay. M6i h9p thu duqc dp c6 dia chi 
h(>p thu la duy nhdt duqc d?t theo nguyen tile ngiln gQn, khong trimg lilp, d€ nh& va d€ tim. 
C\l the nhu sau: 

- Dia chi danh cho ca nhan: [ten-ngzrili-dimg]@ltujlit.edu. vn

Trong truong hqp cac ca nhan da c6 Huflit mail tru&c khong theo quy dinh nay thi se
c6 them 1 dia chi theo m!u tren va duqc anh X? tu email da c6. 

- Dia chi danh cho dcm vi khoa: [ten khoa viit tiitJ@hujlit.edu. vn

Vi d\l:

• Khoa Ngo?i ngfr ➔ nn@huflit.edu.vn

• Khoa Ly lu?n Chinh tri ➔ llct@huflit.edu.vn

• Rieng Khoa Lu?t ➔ luat@huflit.edu.vn

- Dia chi danh cho dcm vi phong ban chuc nang: {ten phong viit tiit]@hujlit.edu. vn

Vi dl,l:

• Phong D6i ngol;li ➔ dn@huflit.edu.vn

• Phong Dao t?o D?i h9c ➔ dt@huflit.edu.vn.

- Dia chi danh cho lop: [ten-lupj@hujlit.edu. vn

- Dia chi danh cho sinh vien d?i h9c: [mii sJ sinh vien]@st.hujlit.edu. vn

• TIN

. PHO
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_../ 

·-.:;::::::; 



4 

- Dia chi danh cho h9c vien sau d�i h9c: /ten-ngzrili-dimg]@ms.hujlit.edu. vn

- Dia chi danh cho cac don vi va t6 chuc con l�i: /ten-tlun-vi]@hujlit.edu. vn

Trong d6:

• Ten nguai dung duqc d�t theo thong 1� qu6c t€ va c6 d�ng nhu sau:

/Ten+Chir ctii dfzu tien cua h{J+Ctic chir ctii dfzu tien cua chit lot tiip theoj@hujlit.edu. v 

Vi d\l: 

o Nguy�n Van H9c se c6 dia chi email nhu sau: hocnv@huflit.edu.vn

o Nguy�n Thi Di�m Xuan se c6 dia chi email nhu sau: xuanntd@huflit.edu.vn

• Trong truong hqp trimg h9 ten, don vi cfip phat tai khoan se gqi y ten phu hqp d€
dam bao tinh duy nhfit va dinh danh cho tirng tai khoan.

• Ten khoa, ten phong, ten l&p va ten don vi duqc vi€t tit cac chu dfiu trong phfin
ten.

• Khi cac don vi n6i chung cfin sir dl,lng dia chi h9p thu cho m9t nh6m cac thanh
vien (thuong g9i la: mailling-list, email cho nh6m) se duqc d�t ten theo nguyen
tic tuong tµ nhu tren. M9t sf> truong hqp d�c bi�t, dia chi email cho nh6m se
duqc d�t theo ten ti€ng Anh my theo yeu du chinh dang cua don vi quan ly.

• Danh sach ten cac h9p thu se duqc g9i la "Danh b� thu di�n tu".

Di�u 8. Van boa sir d1_mg thtr difn tir 

Thu di�n nr hi�n da duqc sir dl,lng r9ng rai tren Internet ph\lc V\l cho m\JC dich trao 
d6i thong tin giua cac ca nhan va t6 cht'.rc. Can b9, nhan vien, giang vien va sinh vien ·-19 
HUFLIT dn phai thµc thi van h6a sir dl,lng email dµa tren n€n tang van h6a: ljch S\f - sue 
tich - thin trQng. 

l . Lich ST!: Email phai th€ hi�n 3 hinh thuc: i) phan h6i nhanh ch6ng dung m\}c tieu; ii)
nguai nh�n dich danh (m\lc To:) dn phai tra lai email, nhung ai nh�n d�ng CC: cfing
dn tham gia vao y ki€n thao lu�n khi c� thi€t; iii) lai le trong mail dn ljch sµ, tranh
cong kich, xuc ph�m lfrn nhau.

2. Sue tich: Cfiu true thu di�n tu bao g6m phfin chu d€ (m\lc Subject): chu d€ phai t�p
trung vao vi�c mu6n trinh bay. N9i dung cfin ngin g9n sue tich va neu ro nhung vi�c
mu6n trinh bay. Cfin sir d1_mg font chfr khong chan trong dinh d�ng email nhu: Arial,
Microsoft Sans Serif, Sans Serif ho�c Tahoma.

3. Th(m tr9ng: H� th6ng thu di�n nr duqc luu trfr lau dai & Truong va c6 kha nang phat
tan thong tin rfit cao. Do d6, hay luu y 2 y€u t6 tren d€ bao v� d6i tac, bao v� HUFLIT,
va bao v� chinh ban than minh. Tuy�t d6i khong phat tan thong tin n9i b(>, thong tin
m�t cua HUFLIT ra ngoai.

Di�u 9. Sir d1_mg thtr di�n tir trong cong tac hanh chinh, di�u hanh 

Thu di�n nr nhim tang t6c d9 xu ly thu t\lc hanh chinh va quan ly di€u hanh cac cong 
vi?c cua Truong, giam thi€u sir d1;mg van ban gi!y. Do d6, cac cong vi�c sau day khuy€n 
khich sir dl,lng thu di�n nr:

1. Cac ca nhan, don vi trong HUFLIT phai dung h9p thu di�n tu do HUFLIT cung cfip
(Huflit mail) khi giao dich cong tac v6i cac t6 chuc, ca nhan trong va ngoai Truong.
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2. Phong TC-HC la don vi duy nhfrt cong b6 cac van ban hanh chinh, di€u hanh c6 gia tri
phap ly cua Ban Giam hi�u, cua cac ca quan, t6 chuc c6 lien quan thong qua h� th6ng
thu di�n tu ho�c cong van di�n tu (khong kem van ban gifry) va c6 gia tri tuong duong.

3. Cac lo1;1i thong tin, van ban c6 th� su d\mg thu di�n tu d� trao d6i, thong bao, di Su hanh
va quan ly:

- Thong tin chi d1,10, di€u hanh cua lanh d1;10.

- Lich cong tac cua ca nhan, don vi.

- Cac tai li�u trao d6i ph\lc V\l cong vi�c cua don vi; tai li�u h9c t�p, nghien cuu; tai
li�u ph\lC V\l cac CUQC h9p, bao cao chuyen dS.

- Van ban gui d€n cac ca nhan, don vi d� bi€t, ho�c d� xu ly.

- Thu mai, cong van, k€ ho1;1ch, bao cao, van ban chi d1;10, diSu hanh cua lanh d1,10 va
cac van ban khac.

- Thong bao vS vi�c tai van ban c6 gia tri phap ly duqc dang tai tren trang web cua
cac C<Y quan Dang, Nha nu6c.

4. Cac van ban duqc chuy�n qua h� th6ng thu di�n tu theo dung quy dinh cua phap lu�t,
duqc dam bao xac thµc trong giao dich di�n tu se c6 gia tri phap ly tuong duong v6i
van ban gifry; va ca quan, don vi, ho�c ca nhan gui c6 th� khong phai gui them van
ban gifry.

Di�u 10. Si'r d\lng thtr difn ti'r trong cong tac hqc t�p, giang d�y va dao t�o 

Cac ca nhan va don vi lien quan d€n cong tac dao t1;10 c6 trach nhi�m dung h� th6ng 
thu di�n tu d� gui cac lo1,1i hinh thu di�n tu nhu sau: 

1. Thong tin, thong bao vs vi�c h9c, d1;1y, ki�m tra, thi cu, h9c phi, hoa don di�n tu, va t1;1p
chi n('>i b('> danh cho giang vien, sinh vien.

2. Cac lo1;1i tai li�u h9c t�p va nghien cuu cho giang vien, nguai h9c c6 lien quan.

3. Trao d6i thong tin v€ vi�c d1,1y-h9c giua giang vien v6i giang vien, giua giang vien va
nguai h9c.

4. Tham do, lfry y ki€n vs nguai d1,1y, nguai h9c, chuong trinh dao t?o va cac n('>i dung
ho1;1t d('>ng khac sau khi nguai h9c t6t nghi�p nhu cac ho1;1t d('>ng lien quan d€n dao t1;10,
giang d1;1y, h9c t�p, nghien cuu, tuong tac v6i Truang va cac ben lien quan.

Di�u 11. Ph§n mim quan ly hQp thrr di�n ti'r 

Nguai dung c6 th� gui, nh�n va quan ly h('>p thu di�n tu cua HUFLIT bing 2 hinh 
thuc sau: 

1. Thong qua trang web t?i dia chi: ltttps://outlook.office.com v6i tai khoan duqc dp.

2. Su d\lng cac phfin m€m quan ly email cai tren may tinh ca nhan ho�c thi€t bi di d('>ng
nhu Microsoft Outlook, Thunderbird hay cac phfin m€m c6 tinh nang tuong duong.

Di�u 12. Don vj quan ly hf th6ng thtr difn ti'r HUFLIT 

1. Trung tam CNTT-DL la don vi chiu trach nhi�m:

a. Quan tri toan b('> h� th6ng thu di�n tu cua HUFLIT.
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b. Dam bao, cho h� th6ng thu di�n tu cua HUFLIT ho�t d(mg 6n dinh, lien tl)c (24/7),
thong suot va thu?n ti�n khi su d\mg.

c. Dam bao sµ an toan thong tin cua h� th6ng thu di�n tu.
d. Lµa ch9n nguai c6 d�o due t6t, tinh th!n trach nhi�m cao d€ dam nhi�m vi tri nguai

quan tri h� th6ng (system admin), chiu trach nhi�m V?n hanh an toan h� th6ng thu
di�n tu cua Truang.

e. Quan ly vi�c d.p m6i, thay d6i, thu h6i h<)p thu di�n tu.

f. Ngan ch?n cac lo�i thu rac duqc gui di, ho?c gui d€n h� th6ng thu di�n tu cua
HUFLIT.

g. Ti€p nh?n va XU ly cac sµ c6 xay ra trong qua trinh SU d\mg thu di�n tu cua cac don
vi va ca nhan trong toan Truang.

h. T6 chuc sao luu, sitp x€p va luu trfr h� th6ng thu di�n tu cua Truang theo quy dinh
cua phap lu?t. Dinh ky sau (06) thang m<)t l!n, c6 k€ ho�ch va tri€n khai thµc hi�n
vi�c duy tri, phat tri€n h� th6ng thu di�n tu.

1. Len k€ ho�ch t6 chuc cac lap b6i duong, t?p hufin, huang d§n cho nguai dung khai
thac va su d\mg c6 hi�u qua h� th6ng thu di�n tu cua HUFLIT.

2. Nguai quan tri h� th6ng c6 trach nhi�m:
a. Tuan thu chu§.n mµc d�o due nghS nghi�p cua nguai quan tri m�ng, quan tri h�

th6ng.
b. V?n hanh h� th6ng duqc giao an toan va thong su6t.
c. H6 trq nguai dung trong Truang xu ly sv c6 khi c6 yeu du.
d. Thµc hi�n cac chi d�o cua Hi�u tru6ng.
e. Ban giao m?t kh§.u quan tri h� th6ng cho Hinh d�o trµc ti€p khi h€t nhi�m V\1-

Di�u 13. Bao quan tai khoan quan trj (admin account) 

Tai khoan quan tri (admin account) la m?t kh§.u quan tr9ng nhfit cua toan b9 h� th6ng 
thu di�n tu cua Truang. Giam d6c Trung tam CNTT-DL duqc giao nhi�m V\l bao quan tai 
khoan nay va chiu trach nhi�m tru6c Hi�u tru6ng, H<)i d6ng Truang va phap lu?t. 

Vi�c bao quan tai khoan quan tri duqc thvc hi�n nhu sau: 
1. Giam d6c Trung tam CNTT-DL c6 th� ban giao m?t kh§.u cho nguai quan tri h� th6ng

d€ V?n hanh cong vi�c h�ng ngay.
2. Tai khoan quan tri phai su d\mg phuong thuc xac thµc 2 bu6c thong qua s6 2 di�n tho�i

di d<)ng khac nhau: m<)t cua Hi�u truong va m<)t do H<)i d6ng Truong chi djnh. Dam
bao sao cho trong m9i tinh hu6ng, HUFLIT v§n c6 th€ ph\lc h6i m?t kh§.u d€ V?n hanh
h� th6ng an toan.

3. M9i thay d6i vS tai khoan quan tri h� th6ng phai duqc bao cao v&i Giam d6c Trung
tam CNTT-DL, v6i Hi�u truong va H9i d6ng Truang.

Di�u 14. Trach nhi�m ciia ngrroi sir d1_mg hQp thrr di�n tir 

M6i ca nhan duqc cfip h<)p thu ho?c duqc phan cong quan ly h<)p thu di�n tu cua don 
vi phai c6 trach nhi�m: 
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1. Co trach nhi�m gin gifr va bao v� ten mi�n HUFLIT.

2. Khong thl,l'c hi�n nhfrng hanh vi bi nghiem dm t?i Di�u 4 Quy dinh nay.

3. Thuc'mg xuyen ki€m tra thu di�n tu dinh ky trong ngay:

- D6i v&i can b(>, nhan vien, giang vien va c(>ng tac vien lam gia hanh chinh phai ki€m
tra thu di�n tu it nhdt 04 lfin/ngay; tuong (mg phai ki€m tra it nhfit O 1 lfin a dfiu gia
va O 1 lfin cu6i gia cua mf>i bu6i lam vi�c.

- D6i v&i nhfrng truc'mg hqp con l?i: it nhdt 01 lfin/ngay.

4. Xu ly va phan h6i thong tin ph\lc V\1 cong tac theo trach nhi�m va quy�n h?n duqc
phan cong. Trong truang hqp cfin c6 thai gian xu ly tren 02 ngay, phai s&m thong bao
da nh?n duqc thu di�n tu cho nguai gai ch?m nhdt la O 1 ngay.

5. D6i v&i cac thu quan tr9ng, phai xac thl,l'c l?i ngu6n g6c n(>i dung thu v&i nguai gui
qua cac hinh th(rc lien l?C khac.

6. Chiu trach nhi�m v� n(>i dung thong tin do minh dua vao ho�c gui di trong h(>p thu
minh quan ly.

7. Quan ly an toan thong tin v� tai khoan, m?t khdu va n9i dung cua h9p thu di�n tu duqc
cdp, ho�c duqc phan cong quan ly.

8. Khong truy nh�p vao h<)p thu cua nguai khac, khong d€ nguai khac su dt,mg dja chi,
h(>p thu di�n tu cua minh.

9. H?n ch� su d\lng h9p thu cua Truc'mg vao nhfrng vi�c mang tinh rieng tu, cfing nhu su
d\lng h(>p thu di�n tu mi�n phi khac (nhu Yahoo, Hotmail, Gmail, ... ) d€ trao d6i thong
tin trong qua trinh XU ly cong vi�c.

10. Khi nh?n duqc cac lo?i thu phan d(>ng, kich d(>ng, co n(>i dung khong lanh m?nh, ...
hO?C phat hi�n hi�n tuqng gay r6i, lam mdt an ninh, an toan thong tin tren m?ng, cfin
nhanh ch6ng thong bao ngay cho Trung tam CNTT-DL d€ c6 bi�n phap xu ly thich
hqp.

Di�u 15. Trach nhi�m cua cac dO'n vj lien quan 

1. Truang cac don vi co trach nhi�m ph6 bi�n Quy dinh nay trong don vi minh, phan cong
C\l th€ nguai chiu trach nhi�m quan ly va xu ly cong vi�c khi ti�p nh?n cac thong tin
qua h9p thu di�n tu cua don vi.

2. Khi co quy�t dinh chinh thuc cua cac dqt tuy€n d\lng m&i ho?c thay d6i nhan S\f t?i cac
don vi, Phong TC-HC chiu trach nhi�m l?p danh sach thong bao cho can b(> ph\l trach
h� th6ng thu di�n tu qua dia chi: admin@Jtujlit.edu. vn

3. Lanh d?o cac don vi c6 trach nhi�m hf> trq cac ca nhan thu(>c don vi minh trong vi�c
dang ky su d\lng h� th6ng thu di�n tu cua HUFLIT.

4. Lanh d?o cac Khoa co trach nhi�m hf> trq sinh vien va h9c vien cac lap thu(>c Khoa
minh quan ly trong vi�c dang ky su d\lng h� th6ng thu di�n tu cua HUFLIT.

5. Truang, ph6 don vi cac d.p trong toan Truc'mg phai la nguoi di dAu, guong mfiu SU
di,mg h9p thu di�n tu trong cong tac di€u hanh, quan ly, giai quy�t c6ng vi�c.

6. Trong qua trinh su d\lng, n�u co tf\lC tr?c ho�c S\l' c6 v� h� th6ng thu di�n tu, cac ca
nhan va dan vi tham gia h� th6ng thu di�n tu cua HUFLIT phai c6 trach nhi�m thong
bao cho Trung tam CNTT-DL.

--..... 
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7. Hang nam, Phong K� ho?ch - Tai chinh can cu vao k� ho?ch ho?t d(mg cua Trung tam
CNTT-DL da duqc Ban Giam hi�u phe duy�t, bf> tri kinh phi cho vi�c dam bao ho?t
d(mg thong suf>t cua h� thf>ng thu di�n tu cua Truong theo quy dinh.

Di�u 16. Thanh tra, ki�m tra va xfr ly cac truimg hQl> vi ph�m 

Tfrt ca cac h('>p thu di�n ru cua HUFLIT d€u phai chiu S\l' thanh tra, ki�m tra va xir ly 
cua cac C(J quan Nha nu6c c6 thAm quy€n theo quy dinh cua phap lu�t. 

Cac truong hqp bi phat hi�n vi ph?m trong qua trinh sir dvng, tuy theo muc do sai 
ph?m, cac nhan ho�c dan vi se bi xir ly theo quy dinh cua Truong, ho�c cao han theo quy 
dinh, phap lu�t cua Nha nu6c. 

Chuong III 

TO CHUC THl/C HI)J:N 

Di�u 17. Di�u khoan thi hanh 

1. Truong cac dan vi thu('>c va tf\l'C thu('>c Truong, cac ca nhan tham gia vao h� thf>ng thu
di�n tu cua HUFLIT c6 trach nhi�m th\l'c hi�n nghiem chinh quy dinh nay.

2. Quy dinh nay c6 hi�u l\fc k� ru ngay ky. Trong qua trinh th\l'c hi�n, Quy dinh nay c6
th� se duqc di€u chinh, sua d6i bf> sung cho phu hqp v6i th\l'c ti€n./.




