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TRUGNG PAI HQC NGOAINGU - TIN HQC Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
S6: 01/QD-DNT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 03 théng 01 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh si dung hé théng thuw dién tir
trong hoat ddng ciia Truwdomg Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Hb Chi Minh

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HOC NGOAI NGU - TIN HOC THANH PHO HO CHi MINH
Can cit Quyét dinh s6 616/TTg ngay 26/10/1994 ciia Thii tuéng Chinh phii vé viéc cho phép
thanh Igp Truong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé' Hé Chi Minh (TP.HCM);,
Can cie Quyét dinh s6 1757/QP-TTg ngay 15/10/2015 cia Thi tudng Chinh phi vé
viéc chuyén déi loai hinh cia T ruong Dai hoc ngoai ngit - Tin hoc TP.HCM;
Can cir Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30/12/2019 cia Thi twdng Chinh phii vé viéc
Quy dinh chi tiét va huong dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt sika déi, b6 sung mot s6 diéu
cua Ludt Gido duc Pai hoc;
Cdn cit yéu cdu ciia cong tdc 16 chirc va quan Iy;
Xét dé nghi cia Truong Phong Té chirc — Hanh chinh.
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 14 Quy dinh sit dung hé thong thw dién
tir trong hoat dong ciia Truwong DPai hgoc Ngoai ngit - Tin hoc TP.HCM.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hidu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac don vi, td chirc thudc va truc thude Trudng, cac ca nhén li€én quan co trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG 7~
- Nhu Dbiéu 3; ‘

-bU, HDT;
- Cac PHT;
-Luu VT, TCHC.
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CNGOAINGU - TIN HQC Poc 1dp — Tw do — Hanh phiic
HO HO CHI MINH

QUY DINH
V& viéc sir dung hé thong thw dién tir trong hoat dong
clia Trwong Pai hoc Ngoai ngit — Tin hoc Thanh ph6 H6 Chi Minh

(Ban hénh kém theo Quyét dinh sé 01/0D-DNT ngay 03 thdng 01 ndm 2022
ciia Hiéu trucng Truong Dai hoc Ngoai ngit — Tin hoc Thanh phé H6 Chi Minh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong ap dung

l.

Quy dinh nay quy dinh v& viéc sir dung hé théng thu dién tir dé trao ddi thong tin dién
tir trong hoat dong cua Truong Pai hoc Ngoai ngit — Tin hoc TP.HCM (sau day goi la
HUFLIT).

Quy dinh nay ap dung cho tht ca céc ca nhén, sinh vién, hoc vién, cac don vi thudc va
truc thuoc HUFLIT quén ly; cac ¢4 nhan dang lam viéc va hoc tdp dai han tai HUFLIT.
Sau déay dugc goi chung la cac ca nhan va don vi trong HUFLIT.

Piéu 2. Giai thich tir ngit

i

Thu dién tir (electronics mail, goi tdt 1 email) 14 phuong tién lién lac, trao d6i théng
tin thong qua cac hop thu dién tir trén Internet cia cac td chirc va ca nhan. Mdi hop thu
c6 tén gdm: [tén-riéng]@[tén-mién].

Tén mién (domain name) cia co sé gido duc dai hoc: 14 tén dang ky s& hiru cia co s
dé6 trén mang Internet. Tén mi€n cua Truong Pai hoc Ngoai ngit — Tin hoc TP.HCM cé
dang nhu sau:
— Tén mién chinh thirc: huflit.edu.vn
— Tén mién con: *huflit.edu.vn

e Trong d6, ky hiéu * 1a ky hiéu dai dién cho chudi ky tu bét diu bang chir cai trong

bang alphabet, khong c6 khoadng trang & giita, khong c6 ky tur déc biét.

Thu rac: 1a thu dién tir dugce giri dé’n ngudi nhan ma ngudi nhin d6 khéng mong mudn
hodc khong c6 trach nhi€m phai ti€p nhan.
Vi-rit mdy tinh (virus): 1a chuong trinh mdy tinh c6 kha néng lay lan, gy ra hoat dong
khong binh thudng cho thiét bi s hodc sao chép, stra d6i, x6a bd thdng tin luu trit trong
thiét bi sb.
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Bdng md Unicode: Unicode (hay goi 12 ma théng nhat; ma don nhét) 14 bd ma chuén
qudc té dugc thiét ké dé dung lam bo ma duy nhat cho tat ca cac ngdn ngir khac nhau
trén thé gidi.

Pidu 3. Nguyén tic dinh dang

1.

Céc thong tin dién tir trao ddi trong hé théng thu dién tir cia HUFLIT théng nhét dung
bd ma Unicode.

Tiéu chudn vé& truy cép théng tin thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb
20/2008/Qb-BTTTT ngay 09/4/2008 cua Bo Thong tin va Truyén thong ve€ viéc Ban
hanh Danh muc ti€u chuan vé€ img dung cong nghé thong tin trong co quan nha nudéc.
Ngén ngir str dung trong thu dién tir bing ngdn ngir ti,é'ng’Viét c¢6 déu, chi sir dung
ngoai ngit trong cac giao dich véi nudce ngoai hodc cé y€u to nudc ngoai.

Dieu 4. Cac hanh vi nghiém cam

1.

Céc hanh vi bi nghiém cdm theo quy dinh ctia phap lut va cac quy dinh c6 lién quan
khac cia Nha nudéc.

CH y luu chuyén trén hé thdng thu dién tir cic van ban, tai liéu co6 tinh mat theo quy
dinh cia Phap Luét va ndi quy lao dong cia HUFLIT.

Tiét 16 thong tin ndi by cua HUFLIT ra bén ngoai; giri thu ndc danh, khong ding su
that, gy chia ré, mat doan két ndi bo.

Cé’ y phat tan thu rac, virus va cac hanh dong 1am anh huéng dén hoat dong cuia hé
thong.

Phét tan, chuyén tiép thu c6 ndi dung van hoa dbi truy, chéng pha Nha nuéc, kich dong
bao luc va chién tranh, gdy chia r& doan két giira cac dan tdc, gita cac ton gido va cac
don thu khiéu nai, t§ c4o, boi x4u Trudng, gy chia r& ndi bo.

Chuong I1
TO CHUC, SU DUNG, QUAN LY HE THONG THU PIEN TU

Piéu 5. Hé thong thw dién tit HUFLIT

L

Hé théng thu dién 10 HUFLIT (goi tit 1a “Huflit mail”) d}rqc dét trén trang web:
https://outlook.office.com véi tai khoan chimg thuc dugc cép boi don vi duge giao
quan ly hé thong email (chi ti€t quy dinh tai Di€u 12 ciia Quy dinh nay).

Huflit mail cung cép cac dich vu mién phi cho,tét cd cac ca nhan va don vi trong
HUFLIT véi muc dich phuc vu cho viéc trao doi thong tin trong cong tac, hoc tp,
nghién ctru va giang day.

Dia chi cua thu dién tir trong Huflit mail c6é dang: [tén-tai-khodn]@huflit.edu.vn hoéc
[tén-tai-khodn]@*. huflit.edu.vn.

Diéu 6. Quy trinh cip méi, cip lai, quan ly va thu hoi tai khoan thw dién tir

l.

Viéc cép moéi tai khodn thu dién to dugce 4p dung cho cac c4 nhéan lam viéc tai Trudong
va chua tung dang ky sir dung. Cu thé cho tirng doi tugng nhu sau:



a. Ddi véi can b0, nhan vién, giang vién va cong tac vién c6 ky hop ddng vai Truong
méi duoc tuyén dung hosic méi chuyén dén cong tac tai Truong, Phong Té chirc —
Hanh chinh (TC-HC) 1ap danh sach va gtri cho Trung tdm Cong nghé Thong tin -
Dir liéu (CNTT-DL) dé c4p phat tai khoan.

b. Pdi véi cac ca nhén 14 sinh vién, hoc vién ciia Trudng phai ding ky theo 16p, khong
dédng ky riéng 1€ tirng cé nhan. Phong Dao tao Dai hoc (DTPH), Phong Dao tao Sau
Pai hoc - Khoa hoc Céng nghé (PTSPH-KHCN) lap danh sach va giri d¢én Trung
tam CNTT-DL dé duoc cép phat tai khoan.

2. Viéc cép lai, ki(;h hoat lai tai khoan, thay ddi tai khoan duoc ap dung dbi voi céc ca
nhan d& dugc cap hop thu dién tir nhung vi ly do ndo d6 bi khoa hop thu. Cac ca nhén
nay tu lién hé véi Trung tdm CNTT-DL dé dugc ho tro.

3. Céac hop thu dién tir khong truy xuét (login) trong thoi gian 03 thang s& ty dong bi hé
thong v6 hiéu héa. Céc ca nhan c6 nhu ciu st dung lai can thyc hién theo Khoan 2 cua
Piéu nay.

4. Viéc thu hdi cac hop thu dién tir s€ dugce ap dung dbi vai céac truong hgp can bg, nhan
vién, gidng vién va cong tac vién nghi viéc sau 2 thang; sinh vién da tét nghiép sau 6
thang. D& thu hdi hop thu dién tir theo quy dinh, Phong TC-HC c¢6 trach nhiém lap
danh sach cén bg, nhan vién, gidng vién va cOng tac vién da nghi viéc; Phong DTDH,
Phong DPTSPH-KHCN lap danh sach sinh vién va hoc vién di tt nghiép giri ¢én Trung
tdm CNTT-DL nham phéi hop khéa tai khoan da cip phat.

5. TAt ca cac trudng hop cip méi, vo hiéu hoa hdp thu s& duoc thong bao cong khai.
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Piéu 7. Phwong thirc dit tén hop thw dién tir e
Céc ca nhén, don vi trong HUFLIT dugc dang ky, quan ly va sir dung hop thu dién *.QTCW

tir ciia Trudmg theo cac khoan tai Diéu 6 Quy dinh nay. Mbi hdp thu duge cap c6 dia chi S
hop thu 1a duy nhit duoc dat theo nguyén tic ngén gon, khéng tring lap, d& nhd va d& tim. MIN
Cu thé nhur sau: —
=

— Dia chi danh cho ca nhén: [tén-nguwoi-dung]@huflit.edu.vn

Trong trudng hgp céac ca nhin da cé Huflit mail trude khong theo quy dinh nay thi s&
c6 thém 1 dia chi theo mau trén va dugc anh xa tir email da co.

— Dia chi danh cho don vi khoa: ftén khoa viét titj@huflit.edu.vn
Vi du:
e Khoa Ngoai ngit = nn@huflit.edu.vn
e Khoa Ly luédn Chinh tri = llct@huflit.edu.vn
e Riéng Khoa Luat = luat@huflit.edu.vn
— Pia chi danh cho don vi phong ban chirc ning: [tén phong viét titj@huflit.edu.vn
Vi du:
e Phong Péi ngoai = dn@huflit.edu.vn
e Phong Dao tao DPai hoc = dt@huflit.edu.vn.
— Dia chi danh cho 16p: [tén-lop]@huflit.edu.vn

— Dija chi danh cho sinh vién dai hoc: [md sé sinh viénj@st.huflit.edu.vn




— Dia chi danh cho hoc vién sau dai hoc: [tén-nguwoi-diang@ms. huflit.edu.vn
— Dia chi danh cho céc don vi va td chirc con lai: ftén-don-vij@huflit.edu.vn
Trong do6:
e Tén ngudi dung dugce dat theo thong 1€ quéc té va co dang nhu sau:
[Tén+Chi¥ cdi ddu tién ciia ho+Cdc chi¥ cdi diu tién ciia chii 16t tiép theo]@huflit.edu.vn
Vi du:
o Nguyén Vin Hoc s& ¢ dia chi email nhu sau: hocnv@huflit.edu.vn
o Nguyén Thi Diém Xuan sé& c6 dia chi email nhur sau: xuanntd@huflit.edu.vn

e Trong truong hop trung ho tén, don vi cap phat tai khoan s& goi ¥ tén phu hop dé
dam bao tinh duy nhat va dinh danh cho ting tai khoan.

e Tén khoa, tén phong, tén 16p va tén don vi duoc viét tit cac chir ddu trong phin
tén.

e Khi cac don vi néi chung cén sir dung dia chi hop thur cho mét nhém cac thanh
vién (thuong goi la: mailling-list, email cho nhom) s& dugc dit tén theo nguyén
tic tuong tu nhu trén. Mot s0 truong hop déc bi€t, dia chi email cho nhom s&
dugc dat theo tén tiéng Anh tlly theo yéu ciu chinh dang ctia don vi quan ly.

e Danh sich tén céc hdp thu s&€ dugce goi 1a “Danh ba thu dién ta”.
Piédu 8. Vin héa sir dung thw dién tir

Thu dién tr hién d3 dugce st dung rong rii trén Internet phuc vu cho muc dich trao
dbi thong tin gifra cac ca nhan va td chitc. Can bd, nhan vién, giang vién va sinh vién -00
HUFLIT cn phai thuc thi vin héa st dung email dua trén nén tang vin héa: lich sw — siic
tich — than trong.

I. Lich sy: Email phai thé hién 3 hinh thirc: i) phan hdi nhanh chéng ding muc tiéu; ii) -
ngudi nhan dich danh (muc To:) cAn phai tra 16i email, nhitng ai nhin dang CC: ciing
can tham gia vao y kién théo luan khi cin thiét; iii) 101 1€ trong mail can lich sy, tranh
cong kich, xtic pham 14n nhau.

2. Siic tich: Cu tric thu dién tir bao gbm phan chu @& (muc Subject): chu dé phai tap
trung vao viéc mudn trinh bay. N6i dung cin ngin gon stic tich va néu rd nhimg viéc
mudn trinh bay. Can sir dung font chit khong chén trong dinh dang email nhu: Arial,
Microsoft Sans Serif, Sans Serif ho#c Tahoma.

3. Thdn trong: Hé théng thu dién tir duoc luu trir 1au dai & Trueong va c6 kha nang phat
tan thong tin rat cao. Do d6, hay luwu y 2 yéu td trén dé bao vé ddi tac, bao vé HUFLIT,
va bao vé chinh ban than minh. Tuyét d6i khong phat tan thong tin ndi bd, théng tin
mat cua HUFLIT ra ngoai.

Piéu 9. Sir dung thwr dién tir trong cong tic hanh chinh, didu hanh

Thu dién tir nham ting téc do xir Iy thi tuc hanh chinh va quén 1y diéu hanh cac cong
viéc cua Trudng, giam thiéu sir dung van ban gidy. Do do, cdc cong viéc sau day khuyén
khich sir dung thu dién tir:

1. Céc ca nhan, don vi trong HUFLIT phai dang hop thu dién tir do HUFLIT cung cép
(Huflit mail) khi giao dich cong tac véi cac to chirc, ca nhan trong va ngoai Truong.




2. Phong TC-HC la don vi duy nhit cng bb cac van ban hanh chinh, didu hanh c6 gia tri
phép ly ciia Ban Gidm hiéu, ctia cac co quan, t6 chirc c6 lién quan thong qua hé thong
thu dién tir hodc cong vén dién tir (khong kém vién ban gidy) va cé gia tri tuong duong.

3. Céc loai théng tin, vin ban c6 thé sir dung thur dién tir dé trao ddi, thong béo, diéu hanh
va quan ly:

— Thong tin chi dao, diéu hanh cta lanh dao.
— Lich cong t4c ctiia cé nhén, don vi.

— Céc tai li¢u trao do6i phuc vu cong vi€c cia don vi; tai li€u hoc tép, nghién ciru; tai
li€u phuc vu céc cude hop, bao cdo chuyén de.

— Vin ban giri dén céc ca nhan, don vi dé biét, hodc dé xu ly.

— Thu moi, cong vian, ké hoach, bao cao, van ban chi dao, diéu hanh cta lanh dao va
c4c vén ban khéc.

— Théng béo v& viéc tai van ban cé gia tri phap 1y dugc dang tai trén trang web clia
cac co quan Pang, Nha nudc.

4. Céc vin ban dugc chuyén qua hé thdng thu dién tir theo ding quy dinh cuia phap lut,
duge dam bao xac thyce trong giao dich dién tir s€ ¢6 gia tri phap ly twong duong véi
van ban gidy; va co quan, don vi, hodc cd nhan giri cé thé khong phai giri thém van
ban giay.

Piéu 10. Sir dung thw dién tir trong cong tic hoc tip, gidng day va dao tao

Céc c4 nhén va don vi lién quan dén cong tic dao tao c6 trach nhiém ding hé théng
thu dién tir d€ giri cac loai hinh thu di€n t&r nhu sau:

1. Thong tin, thong béo vé viéc hoc, day, kiém tra, thi ctr, hoc phi, hoa don dién tir, va tap
chi néi by danh cho gidng vién, sinh vién.

2. Céc loai tai liéu hoc tip va nghién ctru cho gidng vi€n, ngudi hoc cé lién quan.
3. Trao doi thong tin v€ viéc day-hoc gitta giang vién voi giang vién, gifta giang vién va
nguoi hoc.

4. Tham do, 14y y kién v& nguoi day, nguoi hoc, chuong trinh dao tao va cac noi dung
hoat dong khéc sau khi ngudi hoc tét nghiép nhu cac hoat dong lién quan dén dao tao,
giang day, hoc tép, nghién ciru, tuong tac vgi Trudng va cac bén li€n quan.

Piéu 11. Phin mém quén ly hép thw dién tir

Nguoi ding c6 thé giri, nhan va quan ly hop thu dién tir cia HUFLIT béng 2 hinh
thire sau:

1. Théng qua trang web tai dia chi: https://outlook.office.com véi tai khoan duogc cip.

2. Sir dung céc phin mém quan 1y email cai trén may tinh cd nhén hodc thiét bi di dong
nhu Microsoft Outlook, Thunderbird hay cadc phdn mé€m c6 tinh nidng tuong duong.

Piéu 12. Pon vi quan Iy hé théng thw dién tir HUFLIT
1. Trung tdm CNTT-DL la don vi chiu trach nhiém:
a. Quan tri toan bd hé théng thu dién t cia HUFLIT.



2.

b. Bam béo cho h¢ thong thur dién tir cia HUFLIT hoat dong on dinh, lién tuc (24/7),
thong sudt va thudn tién khi sir dung.

c. Pam bao sur an toan thong tin ciia hé thdng thu dién tir.

d. Lya chon nguoi cé dao dirc tdt, tinh thén trach nhiém cao dé dam nhiém vi tri ngudi
quan tri hé thong (system admin), chiu trach nhi€ém van hanh an toan hé thong thu
dién tir cia Trudng.

e. Quan ly viéc cip mai, thay ddi, thu hdi hop thu dién tir.

f. Ngan chin cac loai thu rac dugc giri di, hodc giri dén hé thdng thu dién tir cua
HUFLIT.

g. Tiép nhén va xtr ly céc su ¢ xay ra trong qua trinh st dung thu dién tir cia cac don
vi va cé nhén trong toan Truong.

h. T4 chire sao lwu, sép xép va luu trir hé théng thu dién tir cua Trudng theo quy dinh
cta phép luét. Pinh ky séu (06) thang mot lan, c6 ké hoach va trién khai thuc hi¢n
viéc duy tri, phét trién hé¢ thong thu dién tir.

i. Lén ké hoach td chirc cac 16p bdi dudng, tap huén, huéng din cho ngudi ding khai
thac va st dung c6 hi¢u qua h¢ thong thu dién tir cda HUFLIT.

Ngudi quan tri hé thdng c6 trach nhiém:

a. Tuan thu chudn muc dao dirc nghé nghi€p cuia ngudi quan tri mang, quan tri hé
thdng.

b. Van hanh hé théng duoc giao an toan va théng subt.
c. Hd trg nguoi ding trong Trudng xir Iy su ¢ khi c6 yéu cau.
d. Thyuc hién céc chi dao cia Hi¢u trudng.

e. Ban giao mat khéu quén tri hé théng cho lanh dao truc tiép khi hét nhiém vu.

Piéu 13. Bao quan tai khoan quan tri (admin account)

Tai khoan quan tri (admin account) 1a mét khiu quan trong nhét ctia toan bd hé théng

thu dién tr cia Trudong. Giam dbe Trung tdm CNTT-DL ‘duqc giao nhiém vu bdo quan tai
khodan nay va chiu tradch nhiém trudc Hiéu trudng, Hoi dong Trudong va phap luit.

Viéc bdo quan tai khoan quan tri dugce thuc hién nhu sau:

Giam dbc Trung tdm CNTT-DL c6 thé ban giao mét khiu cho ngudi quén trj hé thdng
dé van hanh cong viéc hang ngay.

Téi khoan quan trj phai str dung phuong thirc x4c thuc 2 buéc thdng qua sb 2 dién thoai
di dong khac nhau: mdt ciia Hi€u truéng va mot do Hoi d(“)ng Trudng chi dinh. Pam
bao sao cho trong moi tinh hudng, HUFLIT vén c6 thé phuc h6i mat khdu dé van hanh
hé thdng an toan.

Moi thay dbi vé tai khoan quan tri hé thong phai dugc bao cdo véi Giam dbc Trung
tam CNTT-DL, véi Hiéu truéng va Hoi dong Truong.

Piéu 14. Trach nhiém ciia ngwoi sit dung hép thwr dién tir

MB&i c4 nhan dugc cép hop thu hodc dugce phan cong quén ly hop thu dién tir cia don

vi phai c6 trach nhiém:




10.

C6 trach nhiém gin giir va bao vé tén mién HUFLIT.
Khéng thue hién nhitng hanh vi bi nghiém cim tai Diéu 4 Quy dinh nay.
Thuong xuyén kiém tra thu dién tir dinh ki trong ngay:

— Déi véi can bo, nhan vién, giang vién va cong tac vién lam gio hanh chinh phai kiém
tra thur dién tir it nhét 04 lan/ngay, tuong tmg phai kiém tra it nhat 01 14n & du gio
va 01 14n cubi gio cia mdi budi lam viéc.

— Déi véi nhitng truong hop con lai: it nhat 01 1an/ngay.

Xir Iy va phan hdi thong tin phuc vu cdng tac theo trach nhiém va quyén han dugc
phén cong. Trong truong hop cén o thai gian xu ly trén 02 ngay, phai sém thdng bao
da nhén dugc thu dién tir cho nguoi géi chdm nhat 1a 01 ngay.

bai véi cac thu quan trong, phai xac thuc lai nguén goc ndi dung thu véi ngudi guri
qua cac hinh thirc lién lac khéc.

Chiu trach nhiém vé no6i dung thong tin do minh dua vao hodic giri di trong hop thu
minh quén ly.

Quén ly an toan thong tin vé tai khoan, mét khéu va ndi dung ctia hop thu dién tir dugc
cap, hodc dugc phan cong quén ly.

Khéng truy nhép vao hdp thu ciia ngudi khéc, khong dé ngudi khac sir dung dia chi,
hop thu dién tr cia minh.

Han ché sir dung hop thu ctia Truong vao nhitng viée mang tinh riéng tu, ciing nhur sir
dung hQp thu dién tr mién phi khac (nhu Yahoo, Hotmail, Gmail, ...) dé trao dbi thong
tin trong qua trinh xir ly cong viéc.

Khi nhén dugc cac loai thu phan dong, kich ddng, c6 ndi dung khong lanh manh, ...
hodc phét hién hién tuong gay rbi, 1am mAt an ninh, an toan thong tin trén mang, can
nhanh chéng thong bao ngay cho Trung tim CNTT-DL dé c6 bién phap xtr Iy thich
hop.

Diéu 15. Trach nhiém cia cac don vi li€én quan

1.

Trudng cc don vi co trach nhiém phé bién Quy dinh nay trong don vi minh, phan céng
cu thé ngudi chiu trach nhi€ém quan ly va xir ly cong viéc khi ti€p nhén cac thong tin
qua hgp thu dién tir ciia don vi.

Khi c¢6 quyét dinh chinh thirc cta cac dot tuyén dung méi hodic thay ddi nhén sur tai cac
don vi, Phong TC-HC chiu trach nhi€m 14p danh séch thong bdo cho can bg phu trach
hé thong thu dién tr qua dia chi: admin@huflit.edu.vn

Lanh dao cac don vi cg') trach nhiém hd trg cac ca nhan thudc don vi minh trong viéc
déng ky stir dung hé thong thu dién tr cia HUFLIT.

Lanh dao cac Khoa cé trach nhiém hd trg sinh vién va hoc vién céc 1ép thudoc Khoa
minh quén ly trong viéc déng ky sir dung hé thong thu dién tir cia HUFLIT.

Trudng, pho don vi céc cip trong toan Truong pha1 la ngu'ou di dau, guong mau sir
dung hop thu dién tr trong cong tac didu hanh, quéan 1y, giai quyét céng viéc.

Trong qua trinh st dung, néu po truc trac hodc su cb vé hé thong thu dién tir, cac ca
nhén va don vi tham gia h¢ thong thu dién tir cia HUFLIT phdi c6 trach nhiém thong
bao cho Trung tdm CNTT-DL.
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7. Hangnim, Phong K& hoach - Tai chinh cin ctt vé.'o ké hoach hoat ddng cua Trung tdm
CNTT-DL da (,iuqc Ban Gjém hiéu phé duyét, bo tri kinh phi cho viéc ddm bao hoat
dong thong sudt cua h¢ thong thu dién tir cia Truong theo quy dinh.

Piéu 16. Thanh tra, kiém tra va xir ly cac trueong hgp vi pham

Tt ca cac hop thu dién tir cia HUFLIT déu phai chiu su thanh tra, kiém tra va xtr ly
cua cac co quan Nha nudce cé tham quyén theo quy dinh cta phép luét.

Céc truong hop bi phét hién vi pham trong qua trinh st dung, tily theo mirc 46 sai
pham, c4dc nhan hodc don vi s€ bi xr ly theo quy dinh cta Truong, hodc cao hon theo quy
dinh, phép luét cia Nha nuéec.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Piéu khoan thi hanh

1. Trudéng cac don vi thudc va truc thudc Trudong, cac cd nhan tham gia vao hé théng thu
dién tr cia HUFLIT c6 trach nhiém thuc hién nghi€ém chinh quy dinh nay.

2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Trong qua trinh thuc hién, Quy dinh nay c6
thé s& dugc diéu chinh, sira dbi bd sung cho phi hop véi thuc tién./. ».






