CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

ĐƠN XIN TRỞ LẠI CÔNG TÁC

	Kính gửi:
	

	
	· Lãnh đạo trường

	
	· Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính

	
	· Lãnh đạo Phòng/Khoa………………………………..



Tôi tên:	Sinh ngày:	
Đơn vị công tác:	
Căn cứ Quyết định số…………….. ngày……………..của Trường Đại học Ngoại ngữ - Tin học TP. Hồ Chí Minh về việc chấp thuận cho tôi tạm nghỉ không lương từ ngày………….đến hết ngày ………………………… 
Nay tôi đã hoàn tất việc học/công việc cá nhân và có nguyện vọng trở lại Trường công tác kể từ ngày	
Kính mong nhận được sự chấp thuận từ Lãnh đạo Nhà trường, Trưởng Phòng Tổ chức - Hành chính, Lãnh đạo Phòng/Khoa.
Đính kèm: Báo cáo kết quả học tập/Hồ sơ có liên quan (nếu có).
Trân trọng cảm ơn.

	Ý KIẾN CỦA LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ



	NGƯỜI LÀM ĐƠN






	Ý KIẾN CỦA HIỆU TRƯỞNG




	Ý KIẾN CỦA TRƯỞNG PHÒNG TC-HC







	PHÊ DUYỆT CỦA HỘI ĐỒNG TRƯỜNG




