CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	
	Thành phố Hồ Chí Ming, ngày……tháng……năm……




ĐƠN ĐỀ NGHỊ NGHỈ KHÔNG LƯƠNG


	Kính gửi:
	· Trưởng khoa…………………………………………..
· Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính
· Lãnh đạo Nhà trường



Tôi tên………………………………, hiện là giảng viên cơ hữu thuộc Khoa		
Tôi được tuyển dụng vào làm giảng viên cơ hữu Khoa	 từ ngày	
Nay tôi viết đơn này kính mong Nhà trường xem xét, cho phép tôi được nghỉ không hưởng lương kể từ ngày….. đến hết ngày….vì lý do	
	
Tôi cam kết sẽ trở lại công tác tại Trường sau khi thời gian nghỉ không lương kết thúc, nếu vi phạm tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm về việc xử lý của Nhà trường và bồi hoàn các khoản thưởng, phúc lợi của Trường trong thời gian nghỉ không lương (nếu có).
Kính mong Lãnh đạo đơn vị và Lãnh đạo Nhà trường xem xét phê duyệt.
Trân trọng./.

	Ý KIẾN CỦA LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ


	NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký và ghi đầy đủ họ tên)





	Ý KIẾN CỦA HIỆU TRƯỞNG
	Ý KIẾN CỦA TRƯỞNG PHÒNG TC-HC







	PHÊ DUYỆT CỦA HỘI ĐỒNG TRƯỜNG



