CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

BÁO CÁO 
Về việc học tập nâng cao trình độ

	Kính gửi: 
	
· Lãnh đạo Nhà trường
· Lãnh đạo Phòng Tổ chức - Hành chính
· Lãnh đạo đơn vị………………………..


Tôi tên: 	Sinh ngày:	
Chức danh công việc:	
Đơn vị công tác:	
Thời gian công tác tại Trường:	
Tôi xin được báo cáo tình hình tham gia học tập nâng cao trình độ của cá nhân như sau: 
Vào tháng …………., tôi đã tham gia dự thi và trúng tuyển chương trình đào tạo sau đại học (Tiến sĩ/Thạc sĩ)……………. tại Trường………….. (theo quyết định số …………), cụ thể: 
· Bậc đào tạo:	
· Chuyên ngành đào tạo: 	
· Hình thức đào tạo (Tập trung/Bán tập trung):	
· Thời gian đào tạo: ………..năm, từ …………………….đến 	
· Thời gian học (buổi tối/thứ Bảy, Chủ nhật)	
· Địa điểm học:	
· Chi phí học tập 	
Tôi xin hứa sẽ sắp xếp thời gian học tập để không làm ảnh hưởng tới công việc được giao tại đơn vị và Nhà trường.
 Hồ sơ đính kèm:
· Quyết đinh số……………ngày…………………..về việc………………………………….
· Thông tin chương trình đào tạo.
Trân trọng./.
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày……tháng……năm……

	PHÒNG TỔ CHỨC - HÀNH CHÍNH
	LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ





