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1. Buéc 1: Dy thdo ndi dung quéing bd; dé xudt cdch thuc hién
Khi ¢6 nhu cdu quang ba nha trudng trén béo chi va céc phuong tién truyén théng:
- CV truyén thong tién hanh thiét ké hinh anh, thu thap thong tin, bién tap ndi dung bai
viét quang ba nha truong theo yéu cdu tir BGH (du thao).
- CV truyén thong chuén bi d& xudt vé cach thue thyc hién, tién do va kinh phi dé G
Trung tdm va BGH, HDT phé duyét.
2. Buoc 2: Trinh G Trung tam phé duyét
Trinh GP Trung tdm phé duyét hinh anh da thiét ké, noi dung bai viét quang ba nha
trudong da bién tap; dé xuét vé cach thirc thyc hién, tién do va kinh phi.
3. Buéc 3: Gidm doc Trung tdm phé duyét
GD Trung tdm phé duyét hinh anh, ndi dung bai viét quang ba nha truong va cac dé xuat
vé cach thirc thuc hién, tién do, kinh phi. Néu ndi dung hinh anh, bai viét va cc d& xudt
chua dép tng yéu cu thi tra lai CV truyén thong dé bd sung, chinh stra lai. Néu dat yéu cau
thi tién hanh budc ti€p theo.
4. Budc 4. Trinh BGH phé duyét néi dung, HDT phé duyét kinh phi

Trinh BGH phé duyét hinh anh, ndi dung bai viét quang ba nha truong cac dé xuét vé
cach thirc thuc hién, tién do; trinh HDT phé duyét kinh phi.

o,
©/x
o

/




5. Bubc 5: BGH phé duyét

BGH phé duyét hinh anh, noi dung bai viét quang ba nha truong, cic dé xuét vé cach
thtre thuc hién, tién do; HDT phé duyét kinh phi. Néu ndi dung hinh anh, bai viét va cac dé
xuét chura ddp tng yéu cau thi chuyén lai GP trung tdm dé bd sung, chinh sira lai. Néu dat
yéu cdu, duoc BGH, HDT théng qua thi tién hanh budc tiép theo.

6. Bucc 6. Gui thong tin cho don vi dwoc chon thuc hién

CV truyén thong gui file hinh anh va bai viét quang ba nha truéng dén bao chi va cac
phuong tién truyén théng dé tién hanh cac bude in 4n va dang tai thong tin theo quy dinh
cua cac don vi bdo chi va truyén thong.

7. Bucc 7: Thanh todn chi phi

CV truyén théng thuc hién céc budc tam ung, thanh toan chi ph1 tai Phong KH-TC theo
dé xuét kinh phi da dugc HDT duyét cho cac don vi bdo chi va truyén thong theo hop ddng.

8. Budc 8: Nhan file mdu tir don vi quang bd

Trudce khi céac d(m vi bdo chi, truyen thong chinh thuc in 4n va dang ta1 thong tin quang
bé s& chuyen file mau cho CV truyen thong. CV truyén thong trinh file mau cho GD Trung
tam dé duyét lai noi dung lan cubi.

9. Buéc 9: Gidm doc Trung tam phé duyét

Gb Trung tdm duyét lai ndi dung, hinh thirc dang tai thong tin 1an cubi. Neu dat yéu cau
thi cho tién hanh dang tai, xuét ban cac ndi dung quéang ba, néu khong dat yéu cau thi chuyén
lai cho don vi quang ba dé chinh stra.

10. Budce 10: Nhén thanh pham, bdo cdo lanh dao

Khi thong tin dugc chinh thitc dang tai, xudt ban. CV Truyén thong s& nhan thanh pham
tir cic don vi bao chi truyén thong sau d6 bao cdo GB Trung tim va BGH.

11. Buéc 11: Luu ho so
- Luu trlt toan bd ho so (hink dnh, néi dung va cdc dé xudt da dwoe BGH, HPT phé
duyét va diege quang bd trén bdo chi, truyén théng) lién quan bang file mém va file cing tai
Trung tdm TT-TCSK.
- Quyét toan kinh phi theo quy dinh va luu chimg tir tam Ung, thanh toan, quyét toan

tai Trung tdm TT-TCSK va Phong KH-TC.

IV. Lwu trir hd so

Tén ho so/viin ban Thoi han lwu triv Pon vi lwu triv
Hinh anh, ndi dung va céc dé xuét da duoc
BGH, HDT phé duyét va dugc quang ba Trong 02 ndm Trung tam TT-TCSK
trén béo chi, truyén thong.




s . . £ o : Trung tam TT-TCSK
Ching tlr tam rng, thanh toan, quyét toan Theo quy dinh Phong KH-TC
GIAM POC TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
TT. TT-TCSK KT-BPCLGD PHO HIEU TRUONG
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