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QUY TRINH

Iién hanh t6 chitc thanh tra vu viée
(Kém theo Quyét dinh s6:///2/QD-DNT ngay =< thdng 09 ndm 2022
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ngoai ngit -Tin hoc Thanh pho Ho Chi Minh)

I. S6 hiéu Quy trinh: QT01/DNT-TTPC
II. Lwu d Quy trinh

Don vi thue Tén tai liéu/vin
hién hoic phoi Quy trinh Thoi gian bin va ky hi¢u
hop thue hién bi¢u mau
Khoéng qua 15 ngay lam viéc
< B4o céo vé vu viée du dinh Kké tir ngay co chi dao cia e o
Phong TTRC thanh tra BGH hodéc phat hién cd dau Bio cdo
hiéu vi pham. ,ﬁ
Hiéutruong | Ban hanh Quyét dinh thanh tra BMO1/DNT-TTP(/, /TD
e g
Tham muu BGH ban hanh ké . , NPT t' |
Hoanh thanhi T L phs Bidn k4 | BROneqna Domzay Jem vige, \ | T
\ A : A + + A o) e 7 Hé
Poan thanh tra hanshdbndon ¥ Ao thadh kfﬂ tir ngay ban hanh Quyét BMO2/DNT TTPC\ 1,\
dinh thanh tra. g
tra. .
Fioin ikt C(")ng bd Quyét dinh thanh tra | Cham nhéat l'z‘i 15 ngay, ké tr | Cac tai liéu, bién
va tién hanh thanh tra ngay ra quyet dinh thanh tra | ban lién quan.
Béo céo ket qua ndi dung thanh | Chdm nhat la 07 ngay lam B alis. dirthis
Doan thanh tra | tra va du thao két ludn thanh vi’éc, ke tir ngay két thuc viée 1At 1u ,th- o tra
tra. tién hanh thanh tra uan tha
cn . oy, o 7 ngay tir ngay nhan bao céo
Hiéu trudng Keét ludn thanh tra v dnefiido Jebr Tufie s v BMO3/DNT-TTPC
5 A By By o Trong thoi han 5 ngay, ké tir cx 3
Doan thanh tra | Cong bo két luan thanh tra oty T lefe Tuder iz o Bién ban
Ban giao, niém phong, luu hd Trong thon hanS ngdy, ke i
Doan thanh tra - £1ao; puone, ngay cong bo két luan thanh Bién ban ban giao
tra.




III. Dién giai lwu d6
Buée 1: Bdo cdo vé vu viéc dw dinh thanh tra

1. Phong Thanh tra — Phap ché (TTPC) ném tinh hinh vu viéc v& khiéu nai, té céo
clia ngudi lao dong, ctia ngudi hoc hodc theo yéu cau cia BGH. Thoi gian nim tinh hinh
khong qua 15 ngay lam viéc, ké tir ngay c¢6 chi dao cia BGH hodc phat hién c¢6 déu hiéu
vi pham. Phong Thanh tra — Phap ché bao céo cu thé véi BGH v& viéc ndm tinh hinh dé
ban hanh quyét dinh thanh tra.

Buéc 2. Ban hanh Quyét dinh thanh tra

Trudéng phong TTPC tham muu, dé xudt véi Hiéu trudng cu thé vé noi dung, doi
tuong, thoi ky, thoi han, thoi gian tién hanh thanh tra, thanh vién Poan thanh tra, Trudng
doan thanh tra va chuén bi du thao Quyét dinh thanh tra dé Hiéu trudng xem x€t va ky ban
hanh Quyét dinh thanh tra.

Bude 3. Xdy dung, phé duyét, phé bién ké hoach tién hanh thanh tra

1. Sau khi ¢6 quét dinh thanh tra, Truéng doan thanh tra c6 trach nhiém chi tri xay
dung va trinh Hiéu truéng phé duyét ké hoach tién hanh thanh tra véi c4c ndi dung: Muc
dich, yéu cu; pham vi, ndi dung, dbi twong, thoi ky, thoi han thanh tra; phuong phép tién
hanh thanh tra; tién do6 thuc hién, ché do thdng tin bdo cdo; vi¢e st dung phuong tién, kinh
phi va nhitng diéu kién vt chét can thiét phuc vu hoat dong ciia Poan thanh tra.

2. Thoi gian xay dung va phé duyét ké hoach tién hanh thanh tra khong qua 05 ngay
1am viéc, ké tir ngay ban hanh Quyét dinh thanh tra. Truong hop thanh tra dot xuét thi thoi
han khdéng qua 03 ngay lam viéc.

Burée 4. Cong bo Quyét dinh thanh tra va tién hanh thanh tra.

1. Cham nhét 13 15 ngay, ké tir ngay ra quyét dinh thanh tra, Trudng doan thanh tra
c6 trach nhiém céng bé Quyét dinh thanh tra va dwoc lap thanh bién ban, c6 chir ky cua
cac bén ¢6 lién quan. Trong trudng hop cin thiét, Hiéu trudng chu tri viée cong bd Quyét
dinh thanh tra.

2. Thanh phﬁn tham du budi cong bd Quyét dinh thanh tra bao gém: DPai dién lanh
dao Nha truong, Doan thanh tra, don vi, ¢4 nhan 1a dbi tuong thanh tra. Trong truong hop
can thiét, Trudng doan thanh tra moi Trudng t6 chirc, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan;

3. Khi tién hanh thanh tra, Poan thanh tra tién hanh thu thap thong tin, tai liéu, kiém
tra, xac minh, xem x€t, danh gia viéc thuc hién chinh sach, phap luit, nhiém vu va cac quy
dinh ctia Nha nuéc va ctia Nha trudng ddi v6i cé nhan, don vi.

Buéc 5: Bdo cdo két qud ngi dung thanh tra va D thdo Két ludn thanh tra

Chém nhét 1a 07 ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc viéc tién hanh thanh tra tai noi
dugc thanh tra, Trudng doan thanh tra chu tri xdy dung bao céo két qua noi dung thanh tra
ciia Poan thanh tra trinh Hiéu trudng va Du thao Két luén thanh tra, chdm nhét 14 05 ngay,
ké tir ngay nhan duoc bao cdo két qud thanh tra.

Burée 6: Két luén thanh tra
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Chém nhét 1a 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc béo cdo két qué thanh tra,
Truong doan thanh tra tham muu Higu trudng ban hanh Két luén thanh tra dé xir Iy cac vén
dé sau thanh tra. Pon vi, c4 nhan dugc thanh tra tiép nhén, thi hanh theo két luan thanh tra

da dugc ban hanh.

Bude 7: Cong khai két ludn thanh tra

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay ky két luan thanh tra, nguoi ra quyét dinh thanh
tra c6 trach nhiém thuc hién viéc cong khai két luan thanh tra.

Budéce 8: Ban giao, niém phong, liu ho so

Sau khi ¢6 két luan thanh tra, Trudng doan thanh tra c¢é trach nhiém td chirc viéc giao
tra ho so, tai lidu khong can thu giit cho déi tugng thanh tra. Thu ky doan niém phong, luu

hd so theo ding quy dinh.

IV. Lwu trit ho so

STT Tén hd so Thoi gian luu triv Pon vi lru triv
Q,uyet.fi‘;nl} than}l tra:;_ it e t‘ra;’bao' . % Phong Thanh tra — Phap ché
1 c4o, gidi trinh cta doi tugng thanh tra; bao cao Vinh vién Phone Td chie — Hanh chi
két qua thanh tra; Két luin thanh tra. g nl\
. 12 A A " X Phong Thanh tra — Phap ché.
2 | Vin ban phén cong nhiém vu thanrh tra. Vinh vién Phong T4 chitc — Hanh chi n.hmg‘i
3 Quyét dinh xir 1y hoiic vin ban kién nghi viéc Vinh vin Phong Thanh tra — Phap ché”
Xt ly. Phong T6 chitc — Hanh chinly, /
WA B} Phong Thanh tra — Phép ch& /
4 | Tai liéu khéc c6 lién quan. 05 ndm Phong Té chiic — Hanh chif
TRUONG PHONG TRUONG PHONG HIEU TRUONG
THANH TRA - PHAP CHE KT-BDCLGD
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do — Hanh phiic

..., NEAY ... thdng ... ndm ...

QUYET PINH
V& Viée thanh tra ...eeeeeeeeseesesseessessense s 4

Can cir Ludt Thanh tra ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén cir Nghi dinh s6 86/2011/NP-CP ngay 22 thing 9 nam 2011 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huong dén thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Thanh tra; '

Diéu 1. Thanh tra
Thoi han thanh tra 13 ... ngay, ké tir ngay céng bd Quyét dinh thanh tra.
Piéu 2. Thanh 1ap Poan thanh tra, gdm cac dng (ba) ¢6 tén sau day:

L et ettt ee e e ereeneennas , Trudng doan;
U , Ph6 Trudng doan (néu co);
T ————— , thanh vién;
D0 i S AR SRS AP SAASSERTEES
Pidu 3. Poan thanh tra €6 NHIM VU ......ovuereveeeeeeeeerereeeseeeseseseseesesseessess e, 9).

Dicu 4. Cac 6ng (ba) c6 tén tai Pidu 2, (10) va (11) chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noinhgn: (5)
- Nhu Didu 4; (Chit ky, dédu)

-Luu: VT, ...(12), (13).

Ho va tén




Ghi chua:

(1) B9 Gido duc va Pao tao.

(2) Truomg Dai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP.HCM.

(3) Chir viét tat tén Trudmg Pai hoc Ngoai ngir-Tin hoc TP.HCM.

(4) Tén cudc thanh tra.

(5) Chirc danh ciia Ngui ra quyét dinh thanh tra.

(6) Céc cén cir khéc dé ban hanh quyét dinh (vin ban quy dinh v& chirc néang, nhiém vu cta
Trudng ra quyet dinh thanh tra; K& hoach thanh tra duge ngudi cé tham quyen phé duyét - d6i vGi
thanh tra theo ké hoach; tén vén ban chi dao hodc quyét dinh ctia ngudi c6 thim quyén vé viée tién
hanh thanh tra - @i véi cudc thanh tra dot xuat)

(7) Truéng phong Thanh tra — Phap ché tham muu d& xuét tién hanh thanh tra (neu o).

(8) Péi tuong thanh tra, ndi dung thanh tra, pham vi thanh tra, nién d9 thanh tra,.

(9) Ghi ddy ¢t nhiém vu ciia Poan thanh tra.

(10) Trudng don vi hodc cé nhéan c6 lién quan dén viéc td chire thue hién cude thanh tra.

(11) Trudémg dom vi hodic c4 nhan la dbi tuong thanh tra.

(12) Chir viét tit don vi soan thao va sb lugng ban luu (néu cin).

(13) Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va s6 lugng ban phat hanh (néu can).




DAIHOC NGOAI NGU-TIN HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
','\u-aom nel - THANH PHO HO CHI MINH Péc lap — Tw do — Hanh phic

/KH-...... ?3) ..., hgay ... thang ... ndm ...

KE HOACH TIEN HANH THANH TRA

Thuc hién Quyét dinh sb ... ngay .../.../... cia ...(4) v& viéc ...(5), Poan thanh tra
lap K& hoach tién hanh thanh tra nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

2. Yéu cau

I1. N¢i dung thanh tra

.......................................................................................................................................

..................................................................................................................................

...................................................................................................................................

IV. T chirc thwe hién

I T R T o T— WA

3. Phan cONE NHIEIM VUL .ooiiiiiiiiiiiiciieciie et ee e e saaae e s ereeesaeeesbeesaeeeesaneeesenes

4. Piéu kién vét chit dam bao thuc hién cude thanh tra: ....o..e.veeeeevevveeveeeeeeeosens

5. Nhitng vAn d& KRAC (18U CO): vvuerrveeeeeereeeeseeeeee e sesseeeeeeesesss e s eseessess s ss s

Noinhgn: s (8)
e ; (Chit ky, déu - néu cé)

- Luu: ...(9), (10).

Ho va tén

PHE DUYET CUA NGUOI RA QUYET PINH THANH TRA




Ghi Chu:

(1) Trudong Pai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP.HCM.

(2) Tén Poan thanh tra.

(3) Chir viét tit tén Poan thanh tra.

(4) Chitrc danh ctia Ngudi ra quyét dinh thanh tra.

(5) Tén cudc thanh tra.

(6) Pham vi, n¢i dung, d6i twong, thoi ky, thoi han thanh tra; nhitng ndi dung trong tam,
trong diém tién hanh thanh tra.

(7) Phuong phap, cach thirc tién hanh thanh tra (phuong phép thu thap thong tin, tai lidu;
phuong phép kiém tra, xac minh va céc phuong phap k¥ thuat khéc phil hop véi tinh chit, yéu cau
cta cudc thanh tra).

(8) Trudng doan thanh tra.

(9) Chit viét tit don vi soan thao va sé lugng ban luu (néu cin).

(10) Ky hiéu ngudi soan thio van ban va sb lugng ban phét hanh (néu cin).
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THANH PHO
HD CHI MINH 3) ..., NgAy ... thdng ... ndm
\v ......

KET LUAN THANH TRA
VE VIEC cvvvrinieriennieciercnrenncsassssccnsenns 4)
Thye hién Quyét dinh thanh tra 6 ... ngay ../.../... cta ...(5) v& ...(4) tir ngay

o.)oood... dnngay .../.../..., Doan thanh tra ...(6) da tién hanh thanh tra tai ...(7)
Xét béo céo két qua thanh tra ... ngay .../.../... cia Trudng doan thanh tra, ...(2) két

luén thanh tra nhu sau:
1. Khéi quat chung

..................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

..................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

...................................................................................................................................

4. Céc bién phép xir Iy theo thdm quyén da ap dung (néu cb) THANH
HO CHI
N

................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

s o ——— (%)
e (Chit ky, dédu )

Ho va tén




Ghi chu:

(1) Bo Gido duc va Pao tao.

(2) Truong Pai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP.HCM.

(3) Chir viét tit tén Trudomg Dai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP.HCM

(4) Tén cudc thanh tra.

(5) Chirc danh ctia Ngudi ra quyét dinh thanh tra.

(6) Tén Doan thanh tra

(7) Pon vi, ¢4 nhan 14 dbi tugng thanh tra.

(8) Khai quét dic diém tinh hinh té chire, hoat dong c6 lién quan dén ndi dung thanh tra cua
don vi, c4 nhan la d6i tuong thanh tra.

(9) Néu két qua kiém tra, xac minh thuc té tinh hinh hoat dong cua don vi, cd nhén la d6i
twong thanh tra theo myc dich, yéu cdu, ndi dung, nhiém vu ma quyét dinh thanh tra dit ra.

(10) Nhén xét vé viéc thuc hién chinh sach, phap ludt, nhiém vu dugc giao cta don vi, ca
nhén 1a d6i tugng thanh tra; xac dinh r6 uu diém (mat 1am duoc, 1am ding), nhuge diém (ton tai
thiéu s6t, sai pham - neu cd).

(11) Két luén ve nhiing ndi dung dugc thanh tra, nhitng vi¢c da lam dung, lam t6t va ¢6 hiéu
qua, chi ra nhitng vén d& con ton tai, thiéu sot, khuyet dlem sai pham, thuc hién chua ding chinh
séch, phap luat, x4c dinh rd trach nhiém tdp thé, ca nhan vé timg hanh vi vi pham; hiu qua, thiét
hai do hanh vi vi pham gay ra (néu ¢6). Trong trudong hop c6 hanh vi tham nhiing thi néu r6 trach
nhiém ctia ngudi dimg dau don vi dé xay ra hanh vi tham nhiing theo cdc mirc d¢ vi pham.

(12) Céc bién phép xir ly cia Ngudi ra quyét dinh thanh tra, Trudng doan thanh tra da 4 ap
dung trong qué trinh tién hanh thanh tra.

(13) Xir Iy hanh chinh; xir ly kinh té (ngoal viéc ghi tai Muc 5, théng ké ddy du, cu thé theo
phu luc kém theo), chuyén hd so vu viéc sai pham c6 dau hiéu toi pham sang co quan diéu tra
co).
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(15) Ky hi¢u ngudi soan thdo vin ban va sd lugng ban phat hanh (néu cén). TIN HOC| ©
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Phu luc s6 01

thanh tra s6.. .. ...

ngay .....

QP VI PHAM VA XU LY VI PHAM

thdng... ... nam ... ... cua

\% Kién nghi xir Iy Ghi chi
i Noi dung A . Kién nghi
STT | ca nhin . Tién hoac tai san S y - Giam trir ok g
. vi pham : .2 thu hoi Xuat todn £ Xir Iy khac
vi pham quy thanh tien Pon vi quyet toan
() Tién (Tr.d) | Tién (Tr.d) | Tién (Tr.d) | Tidn (Tr.d)
1 3 4 5 6 z 8 9
i
3
4
8

Tong cong

Ghi chu:

- Cot 2: Ghi tén don vi vi pham; néu 1a c4 nhan thi ghi ho tén, chitc vu lam viéc (néu o).

- C6t 3: Ghi timg ndi dung vi pham (nén ghi theo thi tir néu trong phan ndi dung két luan);
néu ndi dung qué dai thi ghi khai quét/tém tit vi pham chinh.
- Cot 4: Ghi tién ddng Viét Nam va/hoic ngoai té.

- C6t 8: Ghi céc kién nghi khac con lai (ngoai cac kién nghi da ghi tai cot 5-7).
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[9f DAIHOC NS\ Phu luc s6 02 )
e\ "TONG'HOP KIEN NGHI XU LY TRACH NHIEM
gﬁgg Cet lugh thanh tra so... ... ... ngay ..... thdng Vs . Bl iz)
Eo e o
grp | Téndonvi/ cémnf—_:ﬁ‘?fﬁi dung Kién nghi xir Iy trach nhiém Ghi chii
vi pham vi pham ] i
Chuyén co Chuyén co
Hanh chinh | quan cong an quan chire
ning khac
1 2 3 4 5 6 7
I CA NHAN
1
2
I PON VI
1
2
3
Ghi chu:

- Cot 2: Ca nhén vi pham ghi ca ho va tén, chic vy, don vi lam viéc vao muc I; don vi vi

pham ghi tén vao muc

Il

- Cot 3: Ghi ting ndi dung vi pham (nén ghi theo thit tw néu trong phan noi dung két lun);
néu ndi dung qué dai thi ghi khai quat/tém tit vi pham chinh.
- Kién nghj xi Iy trach nhiém: Kién nghi xir 1y hanh chinh thi ghi "X" vao ¢t 4; néu chuyén
co quan cong an thi ghi tén co quan cbng an tiép nhan vao cot 5.




Phu luc s6 03

EN NGHI HOAN THIEN CO CHE, CHINH SACH, PHAP LUAT
4/»/HOAC VAN BAN CHI PAO, PIEU HANH

etduan thanh tra so: /KLTT- ..., ngay ... thdng ... ndm ... cua ....)

Th?ng tin vé Vin ban
STT Ei‘:’(' d““hg. SEecn Eghl Rk thieis Ghi chi
ennght S6 vin ban | M8t ang, Nam | ¢ quan ban hanh
ban hanh
1 2 3 4 5 6
| KIENNGHI
BAI BO

1
2

KIEN NGHI
II SUA PO,

BO SUNG

1
2

KIEN NGHI
II | BAN HANH

MOI
1
2
3
Ghi chi:

- C6t 2: Ghi 15 ndi dung (mét phan hoc toan bd van ban) kién nghi sira dbi/ bd sung/ bai
bo.

- Cot 6: Ghi tién d0, két qua da thuc hién kién nghi (vi du: d& bai bo véin ban sb ... ngay ...;
hodc d4 ban hanh vin ban s6 ... ngay .... sira 46/ bd sung vin ban s6 ... ngay ...).

- Myc III (Kién nghi ban hanh méi): Ghi néi dung kién nghi cin ban hanh méi vin ban:
khong ghi théng tin tai cdc cot 3,4,5. (vi du: Kién nghi ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bg).
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QUY TRINH
Tién hanh tb chitc thanh tra theo ké hoach
(Kém theo Quyét dinh s6:///2/QP-PNT ngay /= thdng 09 nim 2022
ctia Hiéu trudng Truong Pai hoc Ngoai ngit -Tin hoc Thanh phé H6 Chi Minh)

I. S6 hiéu Quy trinh: QT02/DNT-TTPC
IL Lwu @6 Quy trinh

Don vi thue

Tén tai liéu/vin

———
—

ban lién qua\, \HO dHl M
.

Buée | hién hoiic phdi Quy trinh Thoi gian bin va ky hiéu
hop thwe hién bi¢u mau
p Tham muu BGH ban hanh ké . o
1 Phong TTPC biciihy Yhmli g e nien Théng 9 Du thao ké hoach
2 | Hiéutruong | Ban hanh K& hoach thanh tra | Thang 9 BMO1/DNT-TTPC
Trudne ohon Thoéng bao dén cég don vi dugc ) o —
3 EPRODE | thanh tra va yéu cdu don vi Theo ké hoach Théng béo f kron
TTPC CPTTari o DAl HO
chuan bi béo cdo. ] (P
= e D s
4 | Poan thanh tra | Tién hanh thanh tra Theo ké hoach Céc tal licu, QISR THARH P

5 Poan thanh tra

Bao c4o két qua ndi dung thanh
tra va du thao két luan thanh
tra.

Ch4m nhét 1a 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay két thuc vige
tién hanh thanh tra

Bao cao, du tha

két luan thanh tra

7 ngay tir ngay nhén bao cédo

i : &t lua : 2 i
6 Hiéu truéng Két ludn thanh tra v dyr thiio két Tudn thanh tra BMO2/BDNT-TTPC
. i o i B Trong thoi han 5 ngay, keé tir -
7 Doan thanh tra | Cong bo két ludn thanh tra ngay k két lusin thanh tra Bién ban
g Pon vi lién Thuec hién theo két luan thanh Theo két Iuan thanh tra (;flc van ban, tai
quan tra liéu lién quan

I1L. Dién gidi luu d6
Buéc 1: Tham muwu BGH ban hanh Ké hoach thanh tra hang nam

Théang 9 hang nam, Trudng phong Thanh tra — Phép ché (TTPC) xiy dung va tham
muu Hi¢u truéng vé Du thao ndi dung K& hoach thanh tra nam hoc.

Burée 2. Ban hanh Ké hoach thanh tra

Trudce khi ban hanh Ké hoach thanh tra, Hiéu truéng xem xét cho y kién cu thé timg
ndi dung thanh tra.

Buée 3. Giri Ké hoach thanh tra va yéu cau cdc don vi chudn bi bdo cdo

Truéng phong Thanh tra — Phap ché giri Ké hoach thanh tra dén céc don vi dugc
thanh tra, ChAm nhét 13 10 ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh K& hoach va yéu cdu don
vi thanh tra chuin bi bio céo.

Buéc 4. Tién hanh thanh tra
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Doan thanh tra tién hanh thu thap thong tin, tai liéu, kiém tra, xac minh, xem xét,
déanh gia viéc thuc hién chinh sach, phap luat, nhiém vu va céc quy dinh cua Nha nudc va
ctia Nha trudng dbi voi ca nhén, don vi duge giao thuc hién nhiém vu trong tim ndm hoc.

Burée 5: Béo cdo két qud ngi dung thanh tra va Du thao Két lugn thanh tra

Chéam nhét 1a 07 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic viéc tién hanh thanh tra tai cac
don vi dugc thanh tra, Truéng doan thanh tra xay dung bao cdo két qua ndi dung thanh tra
cha Poan thanh tra trinh Hiéu trudng xem xét, danh gid va cho y kién (néu co).

Truéng doan thanh tra xdy dung Du thao Két luan thanh tra, chdm nhét 1a 05 ngay
1am viéc, ké tir ngay Hiéu truéng nhan dugc bao cdo két qua thanh tra.

Buée 6: Két ludn thanh tra

Chém nhat 12 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc bdo cdo két qua thanh tra,
Truorng doan thanh tra tham muu Hiéu truéng ban hanh Két lusn thanh tra dé xir Iy cac van

@& sau thanh tra. Pon vi, ¢4 nhan duoc thanh tra tiép nhan, thi hanh theo két luan thanh tra
da duoc ban hanh.

Buéc 7: Cong khai két lugn thanh tra

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, k& tir ngay ky két luan thanh tra, Hiéu truéng cG
trach nhiém thuc hién viéc cong khai két luan thanh tra.

Buéc 8: Ban giao, niém phong, luu ho so

Sau khi ¢6 két luan thanh tra, Trudng doan thanh tra c6 trach nhiém td chire viée giaoy
tra hd so, tai liéu khong can thu giit cho d6i twong thanh tra. Thu ky doan niém phong, llIl_ly
hd so theo ding quy dinh. '

IV. Lwu trit ho so

STT Tén hd so Théi gian hru triv Pon vi lru triv
K& hoach thanh tra; Thong béo vé ndi dung ,
1 thanh tra, bién ban thanh tra; bao cdo, giai trinh Vinh vidn Phong Thanh tra — Phép ché
cua doi tuong thanh tra; bao cédo két qua thanh Phong T6 chtic — Hanh chinh
tra; I<,Zét luén thanh tra. ' ,
5 Quyét dinh xr 1y hogc van ban kién nghi viéc Vinh vién Phong Thanh tra — Phap ché
xu ly (néu cd). Phong T6 chitc - Hanh chinh
_— T . Phong Thanh tra — Phap ché
3 | Tai liéu khéc c6 lién quan. 05 nam PhineT % ehrite—EEinh alital
TRUONG PHONG TRUONG PHONG HIEU TRUONG
THANH TRA — PHAP CHE KT-BbCLGD

(Lt e

Vo Thanh Binh Em
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e Q/

Lé Thi Tuyét Anh

Nguyén Anh Tuén
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S6:  /KH-DNT Théanh phd HS Chi Minh, ngay  thing  ndm 20
KE HOACH
Thanh tra ndi by nim hoc ...............

E N 008 om0 S S e 3 R et :
va Cong van s ......../BGDPT-TTr ngay ...... huéng dan vé thuc hién nhiém vu thanh tra,
kidm tra ndi bd nAM hOC ..oevvvvvvvnneernnnnns , Nha trudng x4y dung ké hoach thanh tra noi b
nim hoc ............., gom nhitng ndi dung nhur sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Nhim phat hién va kién nghi nhimg bién phap khéc phuc thiéu sét, han ché trong
cong tac quan ly, t6 chirc thuc hién ctia cac don vi va cé nhén trong trudng;

b) Kip thoi ngin ngira, kién nghi xir Iy di véi nhimg hanh vi vi pham ni quy, quy ché
cua Truong;

&
\\
¢) Gép phén nang cao hiéu qua hoat dong clia nha trudng dép Ung cac yéu ciu trong W
danh gia chét luong.

A A
2. Yéu cau

a) Hoat dong thanh tra phai tuan theo phap luét; bao dam chinh x4c, khach quan, trung
thue, cdng khai, dan chu, kip thoi; khéng lam can tré hoat dong binh thudng cua don vi, ca
nhan 1a dbi tuong thanh tra;

b) Pon vi, c4 nhén 14 d6i trong thanh tra:

- Cé trach nhiém thue hién yéu cAu, kién nghi, quyét dinh v& thanh tra va thuc hién céc
nhiém vu khéc theo quy dinh phap luat c6 lién quan;

C6 trach nhiém cung cdp day da, kip thoi, tinh chinh xac, trung thuc ciia thong tin,
tai lidu da cung cép;

- Don vi, ca nhén c6 lién quan trong pham vi nhiém vu, quyén han ctia minh c6 trach

nhiém phdi hop véi thanh tra ndi bo trong viéc phong ngira, phat hién, d& nghi xir Iy hanh vi
vi pham phap luét.

II. NOI DUNG VA HINH THUC THANH TRA
1. N§i dung thanh tra
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Nbi dung, dbi twong, thoi gian thanh tra theo Phu luc dinh kém ké hoach nay.

2. Hinh thirc thanh tra: Thanh tra truc tiép tai don vi. Trong truong hop do anh huéng
dich Covid-19, viéc thanh tra c6 thé thuc hién bing hinh thirc khac va s& duge thong bio cu
thé dén céc don vi.

1. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Giao phong Thanh tra - Phap ché chu dong 6 chirc cac cude thanh tra theo ké hoach
nay va cé trach nhiém:

a) Thong béo cho céc don vi dugc thanh tra trudc 5 ngay dé sdp xép thoi gian va chuén =

. , , A LYY - G Vo

bi bao cao, ho so, tai liéu lién quan; m
b) Hudng din céc don vi duge thanh tra vé ndi dung, dé cuong, mau biéu bio céo; DAE_JHOC

“NGU - TIN |

¢) Xin y kién Hiéu truéng @€ huy dong thém nhén sw c¢6 chuyén mon phu hop & cac don  Anti PHO

vi dé hd trg cong tac thanh tra (trong trudng hop can thiét). -

d) Két thiic cac dot thanh tra theo ké hoach nay phai béo c4o cu thé cho Hiéu truéng va =
d& xuét giai phap giai quyét timg trudng hop con han ché, bit cap & céc don vi;

¢) Dam bao v& hinh thirc, trinh ty, tha tuc thanh tra theo quy dinh phép luat vé thanh tra.
2. Trach nhiém cua cic don vi dugc thanh tra, kiém tra

a) B4 tri nhan sy gom trudng hodc phé va chuyén vién phu trach lién quan dén noi dung
thanh tra;

b) Cung cép ho so, tai liéu, sé sach lién quan theo yéu ciu cua doan thanh tra;

¢) Giai trinh nhitng vAn d& con han ché, bit cap hoic ndi dung chua rd theo dé nghi ciia
doan thanh tra;

d) Trong truong hgp chua nhét tri v6i két luan cta doan thanh tra c6 quyén bao luu y
kién ctia minh va ghi trong bién ban kiém tra.

3. Trach nhiém cua cac don vi lién quan
a) H3 trg v& nhan su khi ¢6 dé nghi ctia doan thanh tra;
b) Hb trg cung cz’ip vén ban, tai liéu lién quan cho doan thanh tra;

¢) Giai thich nhitng van d& thudc pham vi quan 1y ctia don vi minh ¢6 lién quan dén ndi
dung thanh tra; trong nhimg truong hop can thiét phai tham gia trao d6i, thao luan véi don vi
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dugce kiém tra theo dé nghi ctia doan thanh tra.

Trén ddy 1a ké hoach thanh tra n6i bd nim hoc ................... , Cac ca nhén, don vi
thudc Truong c6 trach nhiém thuc hién nghi€ém tic ndi dung ké hoach. Trong qué trinh thuc
hién, néu phat sinh nhimg vén d& nim ngoai ké hoach thi phai xin ¥ kién ctia Hiéu truéng dé
¢ chi dao kip thoi.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- TT. HDPT;

- BGH;

- Céc don vi co lién quan;

- Luu: VT, P.TTPC.

Nguyén Anh Tuin
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\ “O o N 3) ., ngay ... thdng ... ndm
KET LUAN THANH TRA
Vé Viéc I EE R R R RN R RN RN RN R N R NN NNE]] (4)

Thuc hién Quyét dinh thanh tra s6 ... ngay .../../... cia ...(5) V& ...(4) tir ngay
../...]... dén ngay .../..../..., Doan thanh tra ...(6) d4 tién hanh thanh tra tai ...(7)
Xét bao cdo két qua thanh tra ... ngdy .../.../... ciia Truong doan thanh tra, ...(2) két

luin thanh tra nhu sau:

1. Khéi quat chung
.................................................................................................................................. (8)
2. Két qua kiém tra, xac minh
.................................................................................................................................. 9)
(10)

................................................................................................................................

TRUON(
DAl HOC

s 55 i ‘Flj -
?D‘ﬁNGOHI t\.: = 3
THANH Pt

\HO CHI MI

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

(Chi ky, déu )

L VT, (14) (15).

Ho va tén



Ghi chu:

(1) B Gido duc va Pao tao.

(2) Truong Dai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP.HCM.

(3) Chit viét tat tén Trudong Pai hoc Ngoai ngit-Tin hoc TP.HCM

(4) Tén cudc thanh tra.

(5) Chirc danh ctia Nguoi ra quyét dinh thanh tra.

(6) Tén Poan thanh tra

(7) Bon vi, ¢4 nhan la dbi tugng thanh tra.

(8) Khéi quét dic diém tinh hinh td chirc, hoat dong c6 lién quan dén nodi dung thanh tra ctia
don vi, ¢4 nhén 1a d6i tugng thanh tra.

(9) Néu két qua kiém tra, xac minh thue té tinh hinh hoat dong cua don vi, ca nhan la doi
tuong thanh tra theo muc dich, yéu cdu, ndi dung, nhiém vu ma quyét dinh thanh tra dit ra.

(10) Nhén xét vé viéc thyuc hién chinh séch, phap luét, nhiém vu dugc giao ciia don vi, ca
nhén 13 d6i tugng thanh tra; x4c dinh 13 uu diém (mat 1am duoc, 1am ding), nhuge diém (ton tai
thiéu sét, sai pham - neu c0).

(11) Két luan ve nhitng ndi dung duoc thanh tra, nhitng viéc da lam dang, 1am t&t va c6 hidu
qua, chi ra nhimg vén d& con ton tai, thiéu sét, khuyet dlem sai pham, thuc hién chua dung chinh
sach, phap luét, xac dinh rd trach nhiém tap thé, c4 nhan vé timg hanh vi vi pham; hdu qua, thiét
hai do hanh vi vi pham gay ra (neu c0). Trong truong hop ¢6 hanh vi tham nhiing thi néu rd trach
nhiém ciia ngudi dimg déu don vi dé xay ra hanh vi tham nhiing theo cdc mirc 43 vi pham.

(12) Céc bién phap xtr ly ctia Nguoi ra quyét dinh thanh tra, Trudng doan thanh tra da 4p
dung trong qua trinh tién hanh thanh tra.

(13) Xir Iy hanh chinh; xtr ly kinh té (ngoai viée ghi tai Muc 5, théng ké day du, cu thé theo
phu luc kém theo), chuyén hd so vu viéc sai pham c6 dau hiéu toi pham sang co quan diéu tra (ne
c0). :

(14) Chit viét tit don vi soan thao va ) lugng ban luu (néu cén).

(15) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va so luong ban phat hanh (néu cén).
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& |Neor IPFONG HQP VI PHAM VA XU LY VI PHAM
(Kem, theq Ket Tudn thanh tra s6.........ngay ..... thdng... ... ndm ...... cua......)
R - B s v
p~Tong 1 Kién nghi xir Iy Ghi chi
Pon vi/ s X 7
STT | ca nhén N?l datiig Tién hoic tai san Ricoy !1! £, o s Giam trir Lo,
; vi pham 3 i thu hoi Xuat toan B o o Xir ly khac
vi pham quy thanh tién —p— quyét toan
() Tién (Tr.d) | Tién (Tr.d) | Tién (Tr.d) | Tién (Tr.d)
1 2 4 5 6 7 8 9
2
3
4
5

Tong cong

Ghi chu:

- C6t 2: Ghi tén don vi vi pham; néu 1a c4 nhén thi ghi ho tén, chirc vu lam viéc (néu co).

- Cot 3: Ghi ting néi dung vi pham (nén ghi theo thir tu néu trong phan ndi dung két luan);
néu ndi dung qué dai thi ghi khai quat/tém tét vi pham chinh.

- Ct 4: Ghi tién d6ng Viét Nam va/hodc ngoai té.

- Cot 8: Ghi céc kién nghi khéc con lai (ngoai cac kién nghi d3 ghi tai cot 5-7).
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. Phuy luc s6 02
KIEN NGHI XU LY TRACH NHIEM
hanhtra so... ... ... ngay ..... thang... ... BEN i s (=275 |

Y sz — o . 1 ex A
STT Tén do’fl vi/ ca nh‘s’ih\*‘iﬁ‘_n dung Kien nghi xit Iy trach nhiém Ghi chii
vi pham vi pham
Chuyén co Chuyén co
Hanh chinh | quan cong an quan chike
ning khaic
1 2 3 4 5 6 :
I CA NHAN
1
2
II PON VI
1
2
3
Ghi chu:

- Cot 2: C4 nhan vi pham ghi ca ho va tén, chic vu, don vi lam viéc vao muc I; don vi vi
pham ghi tén vao muc II

- Co6t 3: Ghi timg ndi dung vi pham (nén ghi theo thir tu néu trong phan ndi dung két luan);
néu ndi dung qua dai thi ghi khéi quat/tém tit vi pham chinh.

- Kién nghi xtr 1y trach nhiém: Kién nghi xir Iy hanh chinh thi ghi "X" vao ¢t 4; néu chuyén
co quan cdng an thi ghi tén co quan cong an tiép nhan vao cot 5.




Phu luc s 03

ﬂ h G HOP IEN NGHI HOAN THIEN CO CHE, CHINH SACH, PHAP LUAT
HO GHI MINH., ’r'HOAC VAN BAN CHI PAO, PIEU HANH

: <et//uan thanh tra sé: /KLTT- ..., ngay ... thang ... ndm ... cua ....)

Théng tin vé Vin bin
STT E‘l‘ d“‘;lg. kién ;%hi Tiaiar JiHig Ghi chu
en ngi S& viin ban | 183 ¢ ang, iam | cq quan ban hanh
ban hanh
1 2 3 4 5 6
[ | KIENNGHI
BAI BO

1
;.

KIEN NGHI
II SUA DO,

BO SUNG

1
2

KIEN NGHI
II | BAN HANH

MOI
1
2
3
Ghi ch:

- Cot 2: Ghi 16 ndi dung (mdt phan hodc toan b vin ban) kién nghi stra dbi/ bd sung/ bai
bo.

- Cot 6: Ghi tién d6, két qua da thuc hién kién nghi (vi du: da bai bo vin ban sb ... ngay ...;
hozc di ban hanh van ban sb .... ngay .... sira d6i/ bd sung vin ban sb ... ngay ...).

- Muc III (Kién nghi ban hanh méi): Ghi ndi dung kién nghi cdn ban hanh méi van ban;
khong ghi thong tin tai cac ¢dt 3,4,5. (vi du: Kién nghi ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd).




