o
et ALY

s HD:BC)"‘(\Qi;' O DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
N&SB&J@NG Qﬂg HOQC NGOAINGU - TINHQC Djc lap - Ty do - Hanh phic
thand FTHANH PHO HO CHI MINH
8 CHI MINH A
g&Hﬂ CHI At/c/;//

i \ _ QUYTRINH )
XAC NHAN VA CAP CAC LOAI GIAY CA NHAN CHO SINH VIEN
(Kém theo Quyét dinh s6/4{/0OD-DNT ngay 42192022 clia Hiéu trizomg

Trudng Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phd Hé Chi Minh)

L. S6 hiéu quy trinh: QTO1/DNT-CTSV

IL. Lwu dd quy trinh
Pon vj thye Tén tai li¢u/viin ban
Budéc | hién hodic phéi Tién trinh Thoi han va ky hiéu biéu miu
hop thue hién - néu c6

Sinh vién ddng ky cap cac
loai giiy xac nhén trén
Cong théng d4o tao, thyc
hién theo huéng dan tai

' - (https://huflit.edu.vn/quy- | Khi sinh vién co CengiReganiig
| Sinh vién " 5 tao
che-quy-dinh/thong-bao- nhu cau h ﬂ d J
ve-viec-cap-giay-xac- Lporeak iattit-edu, v} |

nhan-sinh-vien-theo-
hinh-thuc-dang-ky-truc-
tuyen-1275.html)

Kiém tra bing phén

mém PSC
Phong CT- Kiém tra thong tin sinh Cudi mdi nea BMUL((:}';FSO\IIIBNT-
2 CTRV vién va in gidy Chimg e
nhan/Xéc nhén sinh vién lam viéc BM02.QT01/PNT-
CTSV
BM03.QT01/DNT-
CTSV
Phong CT- ‘ Trong bubi séng
3 CTSV Trinh ky va dong dau cua ngay lam viéce
Phong TC - HC tiép theo
Sinh vién nhéin
Gidy chimg nhan
sinh vién tai
Thung tra don
4 Phong CT- Tra giay Chimg nhan/Xdc | truéc Phong CT-
CTSV nhan cho sinh vién CTSV, sanh B, Co

s& Su Van Hanh
tir 15g00 thir Hai,
thir Tu va thi Sau

hang tuln.
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Béo c4o Théng ké gidy
Chung nhén/Xéc nhan sinh | Theo timg hoc ky | BM04.QT01/DNT-
Phong CT- vién. CTSV
CTSV Béo cdo Théng ké sinh BM05.QT01/PNT-
vién khong nhén Chimg CTSV
nhan/X4c nhén sinh vién.

II1. Dién giai
Budc 1: Sinh vién ding ky cdp Gidy xdc nhdn trén C dng théng dao tao

7

Sinh vién truy cdp va ding nhdp vao Céng thong tin Pao tao
(https://portal.huflit.edu.vn)

Sinh vién truy cép dén phin “Chuc nang truc truyén” chon “Piang ky gidy
xac nhén”.

Tiép theo Sinh vién truy cép dén “Loai gidy” chon (“Glay chirmg nhén sinh
vién” hoéc “Gidy xéc nhan Uu dai gido dyc” hodc “Gidy xac nhén sinh Vlén
vay vén ngan hang chinh sach”), sau d6 dén phén “Ly do” néu c6 yéu céu.
Tru(mg hop néu sinh vién yéu cdu x4c nhin theo miu riéng cua cac don vi,
t6 chirc khac thi sinh vién hoan thanh miu riéng d6 va nép vé Phong CT-
CTSV.

Bude 2: Kiém tra théng tin sinh vién

Phong CT-CTSV kiém tra théng tin sinh vién trén phan mém quén ly dao tao
PSC neu théng tin day du theo quy dinh thi tién hanh in gidy Chimg nhén/Xac
nhén, néu théng tin khéng h(rp ¢ thi béo lai cho sinh vién biét.

Trudng hop sinh vién ¢6 gidy xac nhin theo miu neng cua cac don vi, tb
chirc khéc thi kiém tra cac thong tin sinh vién tyr chén (bing phin mém PSC)
néu dting va ddy du thi tién hanh budc tiép theo néu chua duing theo quy dinh
thi bdo cho sinh vién biét dé diéu chinh theo quy dinh.

In gidy Chitng nhin/X4c nhén sinh vién va dién théng tin day du néu la gidy
d& nghi theo miu riéng cta don vi, td chuc khéc.

Budc 3: Trinh ky va Péng déu

Trudng phong/Phé Trudng phong CT-CTSV Thira 1énh Hiéu truong ky gidy
Chitng nhin/Xac nhén sinh vién néu dtng quy dinh, néu khong diing quy dinh
thi tra lai Chuyén vién cong tic sinh vién dé kiém tra.
Phong TC-HC déng diu gidy Chimng nhan/Xéac nhén sinh vién khi da c6 chit
ky cta Trudng phong/Phé Trudng phong CT-CTSV.

Buée 4. Tra gidy Chitng nhan/Xdc nhén cho sinh vién

Sinh vién nhan gidy Chimg nhan/Xac nhén sinh vién tai thung tra don truéc
Phong CT-CTSV, sanh B, Co s& Su Van Hanh tir 15g00 thir Hai, thit Tu va
thir Sau hang tuan.

Néu qua thoi han 20 ngay ké tir ngay ky gidy x4c nhén sinh vién, ma sinh
vién khong dén nhén gidy da ding ky, Truong sé hiy gidy x4c nhan va trir

%
’.':’-_ |/‘
TRUGONG
DAl HOC

NBU - TIN
4ANH PHO
7 CHI MIN
L

*
S




3

diém rén luyén sinh vién tai Pidu 5 ctia Bang chim diém ren luyén trong hoc
ky gén nhét thuc hién viéc danh gia Rén luyén sinh vién

5. Budc 5: Bdo cdo Thong ké gidy Chitng nhan/Xdc nhéan sinh vién

- Thyc hién cong tac bdo cdo théng keé viée dang ky gidy Chimg nhan/Xac nhin
sinh vién theo timg hoc ky.

- Kiém tra cac truong hop sinh vién ding ky nhung khong dén nhan gidy chimg
nhén theo timg théng thong béo cho sinh vién biét; va théng ké cac trudng
hop vi pham trong méi hoc ky, giri chuyén vién phy trach diém rén luyén dé
trir diém rén luyén,

IV. Lwu trir hd so

Tén ho so/vin bin Thoi han lwu triv Don vi luu triv
Gidy Chung nhén Sinh vién 30 ngay Phong CT-CTSV
Gidy xac nhan Uu dai gido duc 30 ngay Phong CT-CTSV
Gidy xéc nhén sinh vién Vay vén ngan
i 30 nga h¢ -CTSV
hang Chinh séch xa héi M Ehoog Bl -GIS

Bao c4o Théng ké gidy Chimg nhan/Xéc

b 10 ndm Phong CT-CTSV
Bdo cdo Théng ké sinh vién khéng nhén
: 10 na Ph¢ -CTSV
gidy Chimg nhin/X4c nhan sinh vién. Yo gl
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
CT-CTSV KT-BPCLGD PHO HIEU TRUONG

Ml gt YRR

Pinh Hong Vén Lé Thi Tuyét Anh Trin Manh Ha




BMO1.QTOI/DNT-C'TSV

DUC VA DAO TAO CONG HOA XA QI CHU NGHIA VIET NAM
)C NGOAINGU-TIN HHQC Doc liap - Tu do - Hanh phuc

1O 1O CIH MINII

§6:  /GCN TP. Il6 Chi Minh, ngay — thang  nam 20

GIAY CHUNG NHAN SINH VIEN
HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC NGOAI NGU - TIN HOC TP. HO CHi MINH

Chung nhan sinh vién:

Ngay sinh: Ma s6 sinh vién:
Khoa: Nganh:
¢ dao tao: Khoéa hoc:

[.a sinh vién ndm tha:
[Ti¢n dang theo hoe tai Truomg Dai hoe Ngoai ngit - Tin hoc thanh phd 116 Chi Minh

[Toc ky... - Nam hge.......

TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG

CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN
(Ky tén va déng ddu)




BM02.QT01/DNT-CTSV

Miu s6: 01/TDSV

(Do HSSV lap)

gg E DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
: Dic lip - Tu do - Hanh phic

TH Gr.u
pAl hOC \eo

Ho va t€n hoe sinh (SINh VIBN):....cviviecccceeeee e TR
NEAY SINNI ot st Giéi tinh: Nam [ Nir [
MDY 867 e IR CRPE s INOL CAD:....covvirvrvieeee et ras s s,

Ma trudng theo hoe (mé@ quy wdc trong tuyén sinh BH, CP, TCCN): DNT
Tén truong: Pai hoe Ngoai ngir - Tin hgc Thanh phé Hé Chi Minh

D O i ssisisnin O S S M A R SR R it nim kA S S B S
H¢ dao tao (Pai hoc, Cao dﬁng} .................................................... B e R e e
B, o osmsosmmpmesm o atrey Loai hinh d30 t20:.....ccicciicccee et
1 . SO thé HSSV: .ooooovoooeoeeeeeeeeee, ]
S O[T P A e N S
Ngay nhép hoc:...........  R— fimews - Théi gian ra trudng (thdng/nam):.......... - fcssinisssahon
(Théi gian hoc tai trudng: ......o...ooovovvvvveeeeeeee, thang).
- 86 tién hoc phi hang BTG crvvmnueam o o i ddng.
Thude dién: - Khéng mién giam 0
- Giam hoc phi O
- Mién hoc phi ]
Thuée ddi tugng: - Mbcai O
- Khéng md ci 0
- Trong thoi gian theo hoc tai truong, anh o L

khéng bi xir phat hanh chinh tr& 1én vé céc hanh vi: cd bac, nghién hut, trdm cip, buén lau.
- S8 tai khoan ctia nha truong: 1940 2010 41050, tai Ngén hang Nong nghiép va Phat trién nong
thon Vigt Nam — chi nhanh TP Thu e 11

Tp.Ho Chi Minh, ngay ... .....théng... ... ném ... ...

TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG )
CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN

(Ky tén va dong dédu)




BMO03.QT01/DNT-CTSV

D/ BAI HOC

(Ban hanh kem3hesThohg tir 6

THANH PHC

[AY XAC NHAN

015/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 9 nam 2015
g-Thuong binh va Xa hoi)

A XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pic lip - Tu do - Hanh phiic

CONG H

GIAY XAC NHAN
(Dung cho cac co sé gido duc nghé nghi¢p, giao duc dai hoc xac nhéin)

Truong: Dai hoe Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Hd Chi Minh
Xdc nhin anh/chi:
La hoc sinh, sinh vién:
Nam thur: Hoc ky: Nam hoc :
Khoa: Khéa hoc:
Thoi gian khoa hoc: (niam);
Hinh thuc dao tao:
Ky luat: (ghi rd mirc 8 ky luat néu co)
D& nghj Phong Lao ddng - Thuong binh va X hoi xem xét, giai quyét ché d wu dai trong gido
OGS ARGEHO B0 o sl theo quy dinh va ché d6 hién hanh.
TP. Ho Chi Minh, ngéy thdng  ném
TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG

CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN

(Ky tén va dong déu)




BMO04.QTO1/DNT-CTSV |

‘gﬂ-ra e fﬁi’?&f‘% AITHQC NGOAI NGU' - TIN HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
°\" Think pe5 THANH PHO HO CHI MINH Dic 13p - Ty do - Hanh phiic

210 PHONG/CHINH TR - CONG TAC SINH VIEN
e

—e
e :‘_;/
e m—

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thdng  nam

BANG THONG KE GIAY XAC NHAN SINH VIEN
HQCKY .......... NAM HOC ..............

SO LUONG GHI CHU
Khic
gy TONG | Tam hodn Vay vén Uu dai - L
NGAY LAM . = Ngo i - Tin hoc,
CONG | NVQS | NHCSXH Gido e | 55 sung hi so gitm

trie thué, Xin visa, ...)

Tﬁng chng
XAC NHAN CUA TRUONG PHONG NGUOI LAP BANG
(Ky tén va ghi ré ho, tén) (Ky tén va ghi ré ho, tén)




BMO05.QTO01I/BNT-CTSV

pAl HOC =

3 - |lPI
NGoAI NGU TR

THANH FHO

DAITHOC NGOAINGU - TINHQOC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HANH PHO HO CHI MINH . DPéc ldp - Tw do - Hanh phiic
HINH TRI - CONG TAC SINH VIEN

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ..... thang ... ndm... ..

BANG THONG KE SINH VIEN KHONG NHAN GIAY XAC NHAN

HQC KY llllllllllllllll NAM HOC!I!II! llllllllllll aaas
& s SO LAN DANG
STT | HO VA TEN SI;‘I}?’«??EN LGP | KHOA KY NHUNG gﬁ%

KHONG NHAN
1
2
3
5

XAC NHAN CUA TRUGONG PHONG NGUOI LAP BANG

(Ky tén va ghi rd ho, tén) (Ky tén va ghi ré ho, tén)




\0 DUC VA DAO TAO
QC NGOAINGU - TIN HQC
PHO HO CHI MINH

QUY TRINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Die lip - Ty do - Hanh phiic

DANH GIA KET QUA REN LUYEN SINH VIEN
(Kem theo Quyét dinh s6,4{YOD-DNT ngay 4:2./ 4./202 % cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé H6 Chi Minh)

I. $6 hi¢u quy trinh: QT02/BNT-CTSV
II. Luu @b quy trinh

Budc

Don vi thye hién
hoic phdi hop thue
hién

Quy trinh

Thoi han

Tén tai liéu/van
ban va ky hi¢u
biéu mAu - néu cé

Phong CT-CTSV,
Ban giam hiéu

Soan thao va trinh BGH
ky duyét Thong bao d4nh
gia rén luyén sinh vién
theo ting hoc ky, nim
hoc

Vao d4u nam hoc

- Trién khai thong béo va

Céc don vi lién quan

thoi gian tich Iy
diém rén luyén méi
hoc ky)

Phong CT-CTSV, - Vo dau nam hoc
Céc Khoa, nhéc nhé sinh vién tham
Doan TN-H6i SV, | gia cic hoat déng dé tich
Cac don vi lién lily diém rén luyén - Trong suét hoc k¥
2 | quan, - Cép ma cac hoat dong
Sinh vién tinh diém rén luyén; Cap
nhét danh sach sinh vién
tham gia lén hé théng sau
mdi hoat dong
Sinh vién, Sinh vién tu dénh gi4 két | Theo thoi gian quy | BMO1.QT02/DNT-
Phoéng CT-CTSV, qua rén luyén timg hoc ky | dinh trong Théng | CTSV
Cac Khoa, bdo (trong vong 2
3 |DPoan TN-Hdi SV, tudn sau khi két thic
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Cac Khoa,
Lép trudng

Cap Lop danh gia reén
luyén cho sinh vién

Trong vong 1 tuan
sau khi sinh vién tu
danh gia

BMO01.QT02/DNT-
CTSV

Cac Khoa

- Cép Khoa danh gia rén
luyén cho sinh vién.

- Théng bao cho sinh vién
kiém tra khiéu nai, giai
quyét khiéu nai (néu co)

- Téng hop két qua danh
gia rén luyén cip Khoa
gui P.CT-CTSV

Trong vong 2 tuin
sau khi cdp Lop
danh gia va sau khi
¢ ddy du diém hoc
tép

BMO01.QT02/DNT-
CTSV,
BM02.QT02/DNT-
CTSV,
BM03.QT02/DNT-
CTSV

Phong CT-CTSV

Chuyén diém dénh gi4
rén luyén cho sinh vién &
clp Truong va Théng bao
cho sinh vién kiém tra
khidu nai, giai quyét
khiéu nai (néu c6)

Trong vong 2 tudn
sau khi cdp Khoa
danh gia

BMO1.QT02/DNT-
CTSV

Phong CT-CTSV,

Ban gidm hiéu

Tong hop két qua danh
gid rén luyén sinh vién
timg hoc k¥, trinh Hiéu
truéng ra Quyét dinh
cong nhin két qua danh
gid rén luyén sinh vién

Trong vong 2 tudn
sau budc 6

BM04.QT02/DNT- |.....

CTSV
BMO05.QT02/DNT-
CTSV

III. Dién giai

1. Budce 1: Thong bao dénh gié rén luyén sinh vién timg hoc ky, nam hoc

- Thong bao dénh gia ren luyén sinh vién timg hoc ky ndm hoc cho céc don vi lién quan
qua Céng ACA (Hanh chinh dién tir).
- Dang théng bdo cho sinh vién trén website truéng va Céng théng tin dao tao

(Portal.huflit.edu.vn).

2. Budc 2: Thong bao cho sinh vién tham gia céc hoat dong dé tich Ity diém rén luyén

- Phong CT-CTSV, cac Khoa, Doan TN-H&i SV, céc don vi lién quan théng bdo cho
sinh vién tham gia céc hoat dong dé tich liy diém rén luyén.

- Sinh vién cht ddng tham gia cac hoat dong dé tich Iiiy diém ren luyén va theo ddi qua
trinh tich lily diém nay trén Cdng théng tin déo tao.
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Phong CT-CTSV, cic Khoa va céc don vj lién quan phdi hop céip ma cc hoat déng
tinh diém rén luyén va kip thoi cap nhét danh sach sinh vién tham gia lén hé théng sau
mdi hoat ddng.

. Budc 3: Sinh vién ty dénh gia két qua rén luyén timg hoc ky trén Céng thong tin dio
tao https://portal.huflit.edu.vn

Sinh vién kiém tra diém rén luyén céc hoat ddng, thyc hién “luu dénh gia” 1dn cudi trén
Cong thong tin d4o tao va luu giir minh chimg danh gié rén luyén.

Phong CT-CTSV, Khoa, céc don vi lién quan phdi hop theo ddi tinh hinh sinh vién
thyc hién ty danh gié két qua rén luyén timg hoc ky, kip thoi gidi dép cac théc méc (néu
cO).

. Buéc 4: Cép Lép danh gid rén luyén cho sinh vién trén Céng thdng tin dao tao

Lép trudng dai dién cap Lép thuc hién danh gi4 két qua rén luyén cho sinh vién trén
Cédng théng tin dao tao.

Sau khi hoan thanh danh gia két qua rén luyén cho sinh vién 16p, Lép trudng to chire
hop 16p cong bo két qué rén luyén va giai quyét thic méc, khiéu nai (néu ¢6). Khoa ci
dai dién Giang vién co hiru hodic Chuyén vién khoa tham gia, chimng kién viéc té chirc
dénh gié két qua rén luyén sinh vién clia 16p va x4c nhan thong qua bién ban hop 16p.

. Buédc 5: Cép Khoa dénh gi4 rén luyén cho sinh vién trén Cdng théng tin dao tao

H6i dong cép Khoa dénh gi4 rén luyén cho sinh vién trén Céng théng tin dio tao.
Khoa thdng bio két quéa danh gid ciia Hoi ddng cdp khoa cho toan thé sinh vién thude
khoa biét, tiép nhan khiéu nai va giai quyét (néu c6).

Khoa trinh két qua dénh gid cudi cing cuia Hoi ddng cép khoa lén Hoi déng danh gid
két qué rén luyén cua sinh vién cép truomg,

. Buéc 6: Cép Trudng dénh gia rén luyén cho sinh vién trén Cémg thong tin dao tao
Phong CT-CTSV chuyén diém dénh gid két qua rén luyén sinh vién trén Cong thong
tin ddo tao & cap Truong.

Phong CT-CTSV thong béo két qua danh gia cho toan thé sinh vién biét, tiép nhan
khiéu nai va giai quyét (néu c6).

. Budce 7: Cong bd quyét dinh cong nhén két qua rén luyén dén toan thé sinh vién
Phong CT-CTSV tong hop, trinh két qua danh gid cudi ciing 1én Hoi déng cAp truong/
Hi¢u truong xem xét va ra quyét dinh cong nhan két qua.

Phong CT-CTSV cong bd quyét dinh cong nhan két qua rén luyén dén toan thé sinh

vién.

IV. Luu trir hd so
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Tén hd so/viin ban

Theoi han luu triv

Pon vi lru triv

Quy dinh vé viéc Panh gia két qua ren
luyén sinh vién

Vinh vién

Phong CT-CTSV, céc
don vi c6 lién quan

Bang cham diém rén luyén sinh vién theo
timg hoc ky (BM01.QT02/DNT-CTSV)

5 ndm

Phong CT-CTSV, cac
don vi co lién quan

Thong béo vé viée danh gid két qua rén
luyén sinh vién theo tirng hoc k¥, ndm hoc

5 nam

Phong CT-CTSV, cac

don vi ¢c6 lién quan

Thong béo vé két qua danh gia rén luyén
sinh vién theo tirng hoc ky

5 ndm

Phong CT-CTSV

Bang tong hop két qua rén luyén sinh vién
theo ting hoc ky va nam hoc
(BM02.QT02/DNT-CTSV)

o . %
Vinh vién

Phong CT-CTSV va
cac Khoa

Danh sach chi tiét két qua rén luyén sinh
vién theo tirng hoc ky va ndm hoc
(BM03.QT02/PNT-CTSV)

Vinh vién

Phong CT-CTSV va
cac Khoa

Quyét dinh cong nhan két qua danh gid reén
luyén sinh vién va Danh sach dinh kém
(BM04.QT02/DNT-CTSV)

Vinh vién

Phong CT-CTSV va
cac Khoa

5 Lo ol
L N 3~
N et

P

oV~

Bang thong ké két qua rén luyén sinh vién
theo tirng hoc ky va ndm hoc
(BM05.QT02/DNT-CTSV)

Vinh vién

Phong CT-CTSV

TRUONG PHONG TRUONG PHONG
CT-CTSV KT-BPCLGD
)Mgl/// ) ,Q--"M AL B
Pinh Hong Van Lé Thi Tuyét Anh

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

(A ——

Trian Manh Ha




TRUGONG
DAl HOC A0 DUC VA DAO TAD
NGO ,\GLTRL;(I[\Q 3.1uocmcmncu TIN HOC
N "THANH PHO HO CHi MINH

T““'I- PHE
\HO CHi uw%/

[ BMOI.QTOZBNT-CTSV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dgc ldp - Ty do — Hanh phic

Thanh phd Hd Chi Mink, ngdy  thing . nam 20..
PHIEU PANH GIA KET QUA REN LUYEN SINH VIEN
HQC KY ... NAM HOC ......
Sinh vién: Ma sb sinh vién:
Ngay sinh: Noi sinh:
H¢ Pio tao: Khéa hoe:
Khoa: Nganh:
Lép:
STT Ngi dung dénh gi Thang diém Sy ‘:i:é“h Chp Lép | Cip Khoa Tfﬂtﬂ]g
I |Diéu 4. Dinh gid v& § thive tham gia hoe tip Téi da 20d
1 |Két qui hoc tip (Ciin cir vilo Diém trung binh hgc ky)
o Xuiit sic (9.0 dén 10.0) +15d
o Gioi (8.0 dén cgn 9.0) +]2d
o Kha (7.0 dén cin 8.0) +=09d
o Trung binh KhA (6.0 dén cin 7.0) +06d
0 Trung binh (5.0 dén cén 6.0) +03d
2 |Y thire va théi dd hge tip, tham gia cde cau Igc b hoe thujt,
ciic hoat déng hec thujt, hoat dfng ngogi khda, hoat dijng
nghién eiru khoa hge
- Tham gia & tai Nghién ciu khoa hoc cdp khoa, cdp truémg, cip +20d (cip B3)
Thanh, cdp Bd duge nghiém thu dat. +16d (chp TP)
+ 13 (cdp Trromg)
+ 10d (cip Khoa)
- La thanh vién céc cdu lac bd (CLB) hoe thudt, ki nang (Cha +05d

nhi¢m (CN), Phé Chii nhi¢m (PCN) CLB duoc tinh diém & Didu 8)

- Tham gia cic cude thi hoe thudt tir cép khoa tréi 1én

Dir thi vong loav'vong
1:+05d
Dy thi vong 2: +08d
Dy thi vong 3 (vong
bén két): +11d
Dur thi vong 4 (vong
chipe bey 144

- Ci bl dang trén tap chi khoa hoe HUFLIT hode tap chi khoa hoc +12d
ngodi truomg
- C6 bai diing trong Ky yéu khoa hoc cdp khoa! ban tin HUFLIT/A3p +05d
san, tap chi ngoai trudng duge cdng nhin
- Tham gia cac budi hji thao khoa hgc, sinh hoat chuyén dé, hge Tham gia: +03
thudt, kT nang, huémg nghiép, kién tip nghé nghiép tir cdp khoa trar CTV: +04d/14n
lén BTC: +05d/14n
- Cé tigén b trog hoe tip (Diém TB hoe tap hoc ky nay cao hon hee +05d
ky lién ké trude d6, khong tinh hoe ky 3. Bi vdi sinh vién nam 1
khi danh gia BRL HK1 muyc nay mfic dinh duge 5d)
- Chap hanh 10t cic quy ché, quy dinh vé hoc vu +05d
Biém trir

¥i pham ndi quy phong thi (Theo Bién bdn xir 1§ cia Ban
Khio thi)
+ Vipham & mirc d6 bi khién trach (bi trir 25% diém bai thi) - 07d/ldn
+ Vi pham & mire 46 bi canh cdo (bj trir S0% diém bai thi) -10d/1dn
+ Vi pham & mirc dd bj dinh chi (b diém 0 béi thi) -15d/1in

= Vi pham ndi quy hge tip

+ Dén mudn giar hoe, gior thye tdp; nghi hoc khdng phép hodc qua
phép

-1d dén -10d theo d&
nghi ciia GV

= Mat trfit t, lam viée riéng trong gidr hoe, gidr thye ip va e hoe

-1d dén -10d theo dé
nghi cia GV




Il |Diéu 5. Ddnh gid vé § thire va két qua chiip hinh ndi quy, quy Téi da 254
ché trong nhi trirdng
1 ¥ thirc chap hanh cac van ban chi dao cia nganh, cia co quan chi +10d
dao cp trén duoe thye hién trong trudmg
2 |Y thirc chip hanh céc ndi quy, quy ché va cac quy dinh khac duge Toidal5d
ap dung trong nha truimg, bao gdm:
- Dong hoc phi diing han +10d
- Thye hién cie khao sat y kién sinh vién coa nha truémg = Thyre hién 100% va
ding han: + 05 &
- Thue hién tir 80% dén
efin 100% eic khio sat:
+2,54
- Chép hanh qui dinh vé deo thé sinh vién, qui dinh trang phyc ra
vag truimg,,. +05d
Diém trir
- Vi pham ndi quy, quy ché, quy dinh khac ndi quy phong thi cia - 02d/13n
Nha truong nhung chura dén mire bj Nha truémg ra Quyét dinh xir
1% k¥ luit
I |Diéu 6, Ddnh gid vé ¥ thire va kit qui tham gia cdc hogt djng Téi da 20d
chinh trj - xi h{i, viin hoa, vin ngh¢, thé thao vi phong chng
thi pham vi cde té nan x3 hi:
1 |Y thire va higu qua tham gia cie hogt djng rén luygn vé chinh
tri, x& h{i, viin héa, viin ngh¢, thé thao
= Tham gia cdc hogt dfng rén luyén vé chinh trj, xi hi, viin
héa nhu
+__Duoc xéc nhéin hoan thanh Tudn sinh hoat céng din +10d
+ Tham gia cdc hoat ddng, cie budi sinh hoat chinh trj - xa hji Tham gia: +03
(sinh hoat 16p, sinh hoat chi doan, sinh hoat chu diém, vé ngudn, CTV: +04d/lén
hdi trai, bao cao thai su, hoe tdp nghi quydt, cac hinh thic dbi BTC: +05d/1n
thoai véi khoa/trémg... ) tir cip khoa trér 18n 18 chire hose huy ding
(ddi vai cie hoat ddng cdp 1op/chi doan thi phai 14 hoat déng do
don vi chi quan/Doan cdp trén chi dao thye hign hodc phai cé ké
hoach dirge don vi chii quan/Bodn cdp trén phé duyér)
+ Tham gia céc hoat ddng giao luuw vin hod, ngdy hi vin hod, Tham gia: +03
ngay héi sinh vién tir cip khoa trér 1én t6 chire hodic huy déng CTV: +04d/1dn
BTC: +05d/1in
Tham gia che hogt djng vin nghé, thi thao
+  Cée cudc thi vin nghé, bicu dién phyc vy trong cic hoat dong + (8d/ hd
cép Thanh phé va trung wong (thanh vién ban th chirc duge tinh
cung diém)
+  Cic cudc thi vin nghé, bicu din phyc vy trong cac hoat dong + 0dd/ hd
ciia truémg, khoa, Doan — Hoi cdc cdp 1b chire va huy dong (thanh
vién ban td chizc duge tinh cing diém)
+  Céc hii thao, gidi thi dfu TDTT cdp Thanh trd 1én 16 chirc + 08d/ hd
(thinh vién ban & chire duge tinh cung diém)
+  Céc hoat ddng TDTT cée cip trong truimg 16 chire, SV khoe +04 4/ hd
duge clip Gidy chimg nhdn (thanh vién ban & chirc duc tinh cing
digm)
+ Thanh vién CLB Am nhac, Thé thao (CN, PCN CLB duge tinh +05d
diém & Diéu 8)
+ C8 vl cac hoat djng +02 d/ hd
2 |Y thire tham gia cdc hogt déng céng feh, tinh nguyén, cong tic
xil hoi
- Tham gia céc hoat dfng tinh nguyén nhu Thir bay tinh nguyén, Tham gia: +03
Hién mau tinh nguyén, Cha nhét xanh. .. CTV: +04d/ldn
BTC: +05d/1én
3 |Tham gia tuyén truyén, phing chéng thi pham vir ciic té nan x4
hi
- L thanh vign B§i SV ty quan, Bi ty vé, Bji PCCC +10d
- Tham gia cac budi tuyén truyén, bao céo chuyén dé vé gido dyc Tham gia: +03
dao dirc, 16i séng, phong chéng 10 pham, 18 nan XH, ning cao sic CTV: +04d/lén
khoe hoe dudmg. .. BTC: +05d/1én

Diém trir




Cé hanh vi gdy dnh hudng xdu dén cong tic 1 chire cac hoat dong
(dang ky tham gia, dyr thi nhung ty ¥ bo cude, gian Hin trong céc
cudc thi, hoi thi, hoi didn, co cac hanh vi gy anh hutng xéu khic)

- 05d/1An

v

Ditu 7. Dinh gid vé phAm chit cong dan va quan h¢ vai cgng
diing

Tii da 250

1. Chéip hanh cic chii trrong ciia Ding, chinh sach, phép lujt
cia Nhi n

+10d

2. Y thire tham gia céic hogt dfng x4 h§i ¢6 thanh tich dwye ghi
nhin, biu duwong, khen thudng, cy thé nhur sau

- Cé ¥ thire, tich cyc tham gia cac hoat déng xa héi, @i gin an
minh chinh trj, trit ty an todn x4 hdi

+10d

- Datthanh tich va dugc cic co quan, 16 chirc ting Gidy khen,
Bing khen thi cfng thém 5d/Gidly khen hoic Béng khen)

- Muia he xanh mt trdn thudmg true duge cdng nhin 1a chién si

+204d

- Mua hé xanh mat trfin khéing thuimg trige duge cong nhin 14
chién st

+15d

- Xudn tinh nguyvén duge cong nhin la chién s7

+15d

C6 tinh thitn chia sé, giGp do ngudi thin, nguti cé khé khin,
hoan nan.

- Tham gia quyén gdp dng hd cac chién dich Xudn tinh nguyén,
Muia hé xanh, Thir 7 tinh nguyén, cac hoat déng 4ot xuft khic do
tririmg, khoa, Boan — Hii phat ding

+ 02d/lin

+ Thinh vién CLB tinh nguyén, CTXH (CN, PCN CLB dugc tinh
didm & Dibu 8)

+05d

Diém trir

Khi sinh vién vi pham phap ludt do cong an, dja phuong hofe
ciac dom vj khac gin cho nha tnuémg.

- 104 dén -25d/ I14n thy

mite d§ vi pham

Sinh vién vi pham nghfa vu cong dan noi cu i, vi pham ludt 1¢
giao théng hodc cac vi pham khac do cdng an, dia phuong hode edc
cé nhén, dom vi khée giri cho nha truedmg

- 05d/ lin

Diéu 8. Pénh gid vé § thire vd két qua tham gia cOng tdc phy
tréich 1ép, cde doan thé, t chire trong nha trudmg hoje dgt
dwrgre thamh tich dic biét trong hoc tip, rén luyén cda hgc sinh,
sinh vién

Téi da 104

Tich cyre tham gia nhimg cdng tic duge phin cong quéin Iy
lop, céc 16 chire Dang, doan thé va cac 18 chirc khac (néu c6) trong
trudmg, cu thé nhur sau:

+ LaBTV Poin — BTK HSV truémg Xép loai hoan thanh nhiém
Vi

+10d

+ LaUVBCH ciip truomg, BTV Doan, BTK Lién CHSV khoa,
Chii nhiém, Phd CN CLEB cip truimg

+09d

+ Ld UVBCH cdp khoa, Chd nhiém, Phé CN CLB cap khoa, Bi
thu chi dodn, Chi hdi trudmg (16p trudng)

+08d

- H tryr va tham gia tich cye vio cdc hoat dgng chung caa lap,
khoa, trudmg:

+  Lacfng the vién thubng xuyén eia don vi/ dodn thé cac cép
trong truémg (Ngoai mure diém cong dbi véi timg hoat dong ¢y thé
sinh vién tham gia td chirc hoic céng tac vién té chire dugc ghi
nhdn & cde Didu wrén, néu SV thudmg xuyén cdng tac td chire cac
hoat déng trong hoc k¥, co danh sach cong nhin cia don vi/ doan
thé do, SV s& duoc cong 08d & muc nay)

+08d

Téng sb diém SV dat dwge trong bing diém chinh (1):

Téi da 1002

CHE DO PIEM THUONG, DIEM KHUYEN KH

icH

1. Biém thudng doi vdi sinh vién dat thanh tich djc bit trong
thoe thp va rén luvén

- Brat gidi cao trong céc ky thi hoe thufit duge Nha truomg hodce
clip twong duong trér 1én khen thudng (VD: SV dat giai cao trong
che cude thi hing bién ngoai nglr, huéng din vién du lich, Olympic
tin hge, Olympic edc mén khoa hoe Méac-Lénin, tr twong H Chi
Minh vy )

Gidi dic bide: <204
Gidi L +18d
Gidi Il: +15d
Gia Il + 12 4

Gidi Khuvén khich: +

- Dat thanh tich dac biét trong hoc tip, rén luyén, cu thé nhu
sau




+ Dat Bang khen/Gidy khen céc cdp (ngodi muc 1.1 & trén, nhu SV
dat danh higu §V 5 t6t. Thanh nién tién tién lam theo 16i Bac cdp
Truomg trdy 1én v.v..)

Cip TW, cip Bj: +20d
Cip Thanh: +16 d
clip Truomg: +13d

+ Cé Quyét dinh edng nhin danh higu (sinh vién 5 té1, thanh nién
tién tién lam theo l&i Bac v.v..) cdp Khoa, l:flp chi hji

Qﬁp khoa: +10d
Cip chi hfi: +07 d

2, Diém khuyén khich d6i véi sinh vién Khuyét 1§t

Cong thém diém khuyén khich vao tdng didm rén luyén timg

¥uft sac (9.0 dén 10.0);

hoe ky twong ing nhu sau: + 20d
Gidi (8.0 dén ciin 9.0);
+ 204
Kha (7.0 dén can B.0): +
. 154
- Buge nhin 2 sé diém cong twong img doi vai cac hoat ding
tham gia & Diéu 4, Diéu 6, Diéu 7 (khong ap dung ddi véi nhimg
ndi dung dénh gid vé mat chip hanh cae quy ché, quy dinh, tham
gia wdn sinh hoat céng dén).
3. Diém khuyén khich di véi sinh vién c6 nhimg hogt djng
ddc thi dwge khoa, trudmg huy djng, ghi nhin
H8 trgy chuyén gia, sinh vién nude ngodi xuyén subt trong hoe +304
ki theo dé cir/phan céng cia Khoa
HA tryy cdc cong tac khin, quan trong hofc doi hdi chuyén +08 &/ dert (khéng qua
mén, trich nhiém cao do khoa, truimg, doan thé cip truimg huy 244/ hoc ky)

dgng (nhu hd trg cdng tic ddi ngoai, phign dich, 18 chire cdc su
kién don tiép cic doan khich qudc té; ha trg cong tac td chire che
LAA]

Sinh vién duge gidi thiéu trén cac phuong tién thdng tin
truyén thong dai ching (khong tinh céc trang c4 nhan) ngoai trzomg
g6p phiin quing bé hinh anh tich cuc vé Khoa/Trutmg

+10 d cho 1 bai hoac |
kénh thdng tin

4. Diém cng dbi vai sinh vién niim 4 di thye tip: 20d

Téng 5o

diém thicing, diém khuyén kiich SV dat dwge (2):

Thi da 100a

Tang diém rén luvén SV dat dwge trong hoc ky:

Ti da 1004

Xép loai rén luyén trong hoc ki

TL. HIEU TRUONG

TRUGNG PHONG CT-CTSV

(Ky tén va ghi ré hg, tén)
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THANH PHO Il v
- i / Thanh phé Ho Chi Minh, ngay __ thdng . nam 20..
\O‘w& 1 h‘;MW
R T
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Ao

e TONG HQP KET QUA REN LUYEN SINH VIEN
HOQC KY ... NAM HQC 20.. - 20../ NAM HOQC 20.. - 20..
Sb SV PKHP/ ] s
Khéa Lép ;Emg &SV Xép logi rén luyén (sinh vién)
16p
Xuiit siic Tét Kha TB Yéu Kém
Tong cing
Ty 1§ % trén tong so SV PKHP
TRUONG KHOA NGUOI LAP BANG

(KY tén va ghi ré ho, tén) (Ky tén va ghi ro ho, tén)
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- DANH SACH CHI TIET KET QUA REN LUYEN SINH VIEN
NAM HOQC 20.. - 20..

PRL | DRL |[PTBRL| Xép loai
STT MSSV Hgo va tén l6t Tén Lop HK1 HK?2 NH RL
1
2
*An dinh danh sédch trén co ... sinh vién./
TRUONG KHOA NGUOI LAP BANG

(Ky tén va ghi rd ho, tén) (Ky tén va ghi rd ho, tén)
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\HO CHI MINHé,yr‘ : : . . N
‘05'\‘-4--...4_,. SACH TONG HQP PIEM REN LUYEN SINH VIEN NAM HOQC 20.. - 20..
Lo P (Ban hanh kém theo Quyvét dinh sé:  /QB-BNT ngdy thdng ndm 20..)

DRL | BRL | BRL Xép loai

STT Ma SV Hg va tén 16t Tén Khoa Lép HKk1 | K2 | NH RL

* An dinh danh sdch én cé ... sinh vién./.




TRUGNG ™

| BMO05.QT02/DNT-CTSV

DAl HOC
NGOAI muﬂm m‘ HOQOC NGOAINGU - TIN HQC TP. HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THAFMM@N CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN Péc lip - Tw do - Hanh phiic

SY/

wwwww ) / Thanh phé Hé Chi Minh, ngay — thang  nam 20
SR BANG THONG KE KET QUA REN LUYEN SINH VIEN
HQC KY ... NAM HQC 20.. - 20../ NAM HQC 20.. - 20..
TONG SO SV XEP LOAI REN LUYEN SV KHONG
STT KHOA PKHP/ TONG | XUAT SAC TOT KHA TRUNG BINH YEU KEM DGRL
SO sV SsL [TiLE| sL [TiLE| sL JTiLE| SL [TILE| SL [TILE[ SL |TILE| SL [TiLE
1 |Quan tri kinh doanh
2 [NN&VH phuong Dong
3 |Quan hé quéc 1
4 |Cdng nghé thong tin
5 [Ngoai ngir
6 _|Kinh té - Tai chinh
7 |Du lich - Khach san
8 |Luét
Sinh vién du hoc
Tong cing
Ty Ié SV dat loai Khd tro lén ...... %

TRUONG PHONG CT-CTSV NGUOI LAP BANG
(Ky tén va ghi ro ho, tén) (Ky tén va ghi ra ho, tén)
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\0 DUC VA PAO TAO
AT HOC NGOAINGU - TIN HQC
; PHO HO CHI MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phie

QUY TRINH

TIEP PON VA THUC HIEN CAC THU TUC NHAP HQC TAN SINH VIEN

(Kém theo Quyét dinh so.gt//j/QB DNT ngay #4+4/.9./202.& cia Hi¢u trucng
Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé Ho Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QT03/DNT-CTSV
IL. Lwu db quy trinh

Bude Don vi thuc hién . Teén tai liéu/van
hodic phoi hop Tién trinh Théi han ban va ky hi¢u
thye hién biéu mau - néu c6
Ban giam higu, :
|
Phong Pao tao Xdy dung Ké hoach don tiép Tan ‘ £
1 dai 5 g e hanh ké
ai hoc, Phong sinh vién 2
FR ; hoach tuyén
Tuyén sinh, Céc :
don vi lién quan sinl
! q
Hiéu trudng, Phé duyét ké hoach, 01 tuan sau
, | Phong CT-CTSV, | Céc don vi chudn bj va trién khai khi hop
Cac donvilién | thyc hién theo phén cong trong ké | thong qua ké
quan hoach hoach
- Don vi thudng truc, tong hop
théng tin, diéu phdi cic don vi
tham gia.
- Té chirc khau bao vé, dén tiép,
huéng din Tan sinh vién theo so
d6 nhap hoc.
Phong CT-CTSV | - Huéng dan, tiép nhan ho so bao Theo ké
hiém y té hoach
3 - Cép gidy xac nhan sinh vién
- T4 chirc cong téc chup hinh, in va
phat thé sinh vién tai bubi nhip
hoc. .
- Phat Lich SHCD va td chirc Tuén
SHCD cho Tén sinh vién
- Cap Gidy béo nhip hoc ‘
Phong Pao tao | - Thu ho so nhédp hoc . ‘ Theo ké
dai hoc - Tiép nhén céc thong tin can diéu hoach
chinh cua sinh vién
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Phong Ké hoach — | Thu hoc phi, phi bao hiém, 1& phi Theo ké
Tai chinh nhap hoc hoach

. Chuan bi co s& vit chat, mdy tinh,
Phong QICSVLC, dudng truyén mang trong cdc ngay |  Theo ké

Eﬁ%‘g’rzgl don tan sinh vién; hoach
G qua ting (nu ¢6)
Pliong Tyl |-, F001 bop buéug dEa Tau sinh
sinh, hoi:n, e Ll e Theo ké
frung am TI- | _ITTT.TCSK b6 tri can bo tiép | 1O3H
TCSK i gegsor
bdo dai (néu co)

- Huy ddng sinh vién ho trg céc

don vi theo yéu ciu

Poan TN - Hoi | - Tiép nhén ho so chuyén sinh hoat | Theo ké
SV Doan va huéng dan dang ky tham hoach

gia Hoi SV

- Huéng din sinh vién tim nha tro

Phong CT-CTSV nhép hoc clia BGH CTSV

Thoéng ké so lwgng Téan sinh vién | Theo yéu cdu | BM02.QT03/DNT-

I11. Dién giai
1. Bude 1: Xdy dung ké hoach don tiép Tan sinh vién
- Can ct Ké hoach Tuyén sinh va Ké hoach nam hoc, Phong CT-CTSV phéi hop
don vi ¢6 lién quan du thao Ké hoach dén tiép tan sinh vién (sé dot, thoi gian, dia diém,
quy trinh dén tiép, phan cong don vi thyc hién, céc cong tac can chudn bi: guri thong tin
nhap hoc, thi tuc nhap hoc tdi thi sinh tring tuyén, tii dung ho so sinh vién, by day deo thé
sinh vién, sb thir ty déng hoc phi, lich SHCD, sé nhan sy cin huy déng, dy trd kinh phi,...).
- Dé xuét té chic cude hop Ban gidm hiéu, phong CT-CTSV, phong DTDH, céc
don vi lién quan thao luan, gép y du thao ké hoach.
2. Budc 2: Trinh phé duyét va ban hanh ké hoach
- Phong CT-CTSV hoan chinh ké hoach va trinh Hiéu truéng phé duyét.
- Céac don vi phéi hop chuédn bi cong tac dén tan sinh vién theo phan cong trong ké
hoach.
3. Budc 3: Thiee hién cdce dot don H’é"’p Tén sinh vién theo ké hoach
- Phong CT-CTSV: la don vi thuong true, tong hop théng tin, diéu phdi cic don vi
tham gia. Td chirc cong téc bao vé; don tiép, hudng din Tén sinh vién so db nhap
hoc, phat s thir tw; Huéng dén thi tuc hoe bong chinh sach, ché do khen thuong
hoc sinh gioi, hoc sinh c6 chimg chi ngoai ngir quéc té; Huéng dan, tiép nhan hd so
lam bao hiém y t&; Clp gidy x4c nhén sinh vién; T6 chirc cong tac lam va phat thé
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sinh vién tai budi nhap hoc; Phat Lich Sinh hoat diu kho4 va té chire Tuin SHCD
cho Tén sinh vién.

- Phong Pdo tao dai hoe: Cap Gidy bao nhap hoc; Thu hd so nhép hoc, kiém tra va
nhap thong tin 1én hé thong phan mém quén ly.

- Phong Ké hoach — Tai chinh: T chirc khau thu hoc phi, phi bao hiém, 1é phi nhap
hoc.

- Phong QTCSVC, Trung tim CNTT&DL: Chuén bi co s& vit chit (cac phong don
tiép trong quy trinh nhép hoc, phong chd cua phu huynh, sip xép ban ghé, nudc
udng, may tinh, may pho to, duong truyén mang,...) trong céc ngay dén tan sinh
vién; Gui qua tang Tén sinh vién (néu co).

- Phong Tuyén sinh, Trung tim TT-TCSK: Phéi hop huéng dén Téan sinh vién, phuy
huynh [am thu tyc nhéap hoc.

Trung tdm TT-TCSK ¢6 ké hoach quang ba gidi thiéu cac nganh dao tao, hinh anh
céc hoat ddng clia trudng t6i phu huynh, tén sinh vién; bd tri can bo tiép bao dai (néu
ca).

- DPoan TN - Hgi SV: Huy dong sinh vién ho trg céc don vi theo yéu ciu; Tiép nhén
hd so chuyén sinh hoat Poan va hudéng dan ding ky tham gia Hoi SV; Tu vin, hudng o
dén sinh vién tim nha tro. L "

4. Buwoc 4: Phong CT-CTSV fhorzg ké, bdo cdo s6 lwong Tan sinh vién nhap hoc rheo

yéu cau ctia Ban Gidm hiéu.

IV. Liru trir hd so

Tén ho so/vin ban Thoi han lwu triv Don vi luu triv
z R e s v = X Phong CT-CTSV
Ké hoach don tiép Tén sinh vién Vinh vien Phong TC-HC
Théng ké s6 lugng Tén sinh vién nhap hoc Hét khoa Phong CT-CTSV
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
CT-CTSV KT-BPCLGD PHO HIEU TRUONG

\

/ ,%{/uf M('L//' e

Pinh Hdng Vin Lé Thj Tuyét Anh Trin Manh Ha
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TR W s X ; - . o x .
/o ﬂ 0B e;»IAo DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
al rmtﬁﬁm@ Al HOC NGOAI NGU - TIN HQC Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

THANH PAPHANH PHO HO CHI MINH

HD CHi MIN
_ S6:..../KH-DNT Thanh phé Hé Chi Minh, ngay... thdng...nim...
KE HOACH

V& viéc to chirc dén tiép Tan sinh vién nim hoc ......

I. MUC PICH-YEU CAU

II. NOI DUNG
1. Noidung

Thoi gian:

Dia diém:

Thanh phén ban chi dao, ban tb chuc:
5. Phan cong thuc hién:

I1L. TIEN PO THU'C HIEN

IV.PHU LUC

1. Phén cong cong tac chuin bi va nhiém vy cy thé ngay dén tin sinh vién

-l I

2. So db cdac bwée thye hién tha tuc nhip hoce

HIEU TRUONG
(Ky tén va déng déu)
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oY %
o Al HOC @) - 5 i - 2
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

5 [ TRUONGBAIHOC NGOAI NGU - TIN HOC
Tank pHTHANH PHO HO CHI MINH - Pic lip - Tw do — Hanh phiic
‘ émm% H TRI - CONG TAC SINH VIEN
e :3:/
=== Thanh pho Ho Chi Minh, ngay  thdang ndm 20

THONG KE SO LUQNG SINH VIEN NHAP HQC NAM HOQC...........

STT| KHOA SO LUQNG SV POT THOI GIAN GHI CHU
1
2
3
XAC NHAN CUA PHONG CT-CTSV NGUOI LAP BANG

(Ky tén va ghi ré ho, tén) (Ky tén va ghi ré ho, tén)




UC VA PAO TAO

’I%C NGOAINGU - TIN HOC
HO HO CHif MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

T*-“HIIHAN

HO CHI MINH
"H—r—"’J/
- * /

__ QUY TRINH
TO CHU'C POI THOAI PINH KY VOI SINH VIEN
(Kém theo Quyét dinh s6/4¢2/0D-DNT ngay /./ 2./202-2 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Ngogi ngit - Tin hoc Thanh phé Ho Chi Minh)

L. S6 hi¢u quy trinh: QT04/DNT-CTSV

I1. Lwu d6 quy trinh

Pon vi thye hién hodc Tén tai liéu/vin
Buwée | phdi hop thue hién Quy trinh Thoi han ban va ky hiéu
biéu miu - néu cé
Phong CT - CTSV, Ké hoach t chire déi thoai )
g N . .. %" | Thang 03 | BMO1.QT04/DNT-
1 Hi¢u trudng, Lénh dao cac cdap véi sinh hing ngm. | CTSV
Phong TC - HC. vién .
- Céc khoa gui lich dang ky \
td chirc ddi thoai sinh vién i
, | CécKhoa, cdp Khoa v& Phong CT-|Theo  ké
Phong CT - CTSV CTS;V. ' . ‘ hoach BMO03.QTO4/BNT-
- To chu’c' budi doi thoai CTSV
sinh vién cap Khoa
Gtri Bién ban budi doi thoai
cAp Khoa va Bao cdo téng | 03 ngay sau BM02.QT04/BDNT
5 Cac Khoa, hop cau hoi, dé nghi ctia | khi td chirc | — CTSV
Phong CT - CTSV sinh vién do6i v&i Truong vé€ | doi  thoai | BM03.QT04/DNT-
Phong Chinh trj - Céng tac | cdp Khoa | CTSV
sinh vién.
03 ngay sau
Téng hop céu hoi, d& nghi | khi  nhén
Phong CT - CTSV cf}e} sinh :viﬁn cac: Iihoa va ﬂllrf_)'c .l:zio
4 ) e giri dén cac don vi lién quan | cdo  tong
Cacdonvilisnquan | 40 pudn bi theng tin tr 161 | hop ¥ kién
sinh vién sinh vién tir
cdc Khoa

TN

G':—’lo

K
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- Td chitc budi d6i thoai

Ban Giam hiéu, sinh vién cfip Trudng theo
; Phong CT - CTSV, ké hoach va lich di phé |Theo  ké | BM04.QT04/DNT-
Céc don vi ¢6 lién quan | duyét. hoach CTSV
theo ké hoach - Ghi bién ban budi dbi
thoai sinh vién cap Truong
03 ngay ké
g tr ngay t6 | BM05.QT04/DNT-
g |THOEECT=CIBY | oo bioidiign, chﬁcg ydéi CTSV s
Ban Giam hiéu : ;
thoai cap
Truong

I11. Dién giai
Buée 1. Ké hoach té chire déi thoai Lanh dao cdc cap véi sinh vién

- Phong Chinh tri - Cng tac sinh vién cén cir ké hoach nam hoc, du théo ké hoach té
chire dbi thoai dinh ky céc cép lanh dao véi sinh vién, trinh Ban Giam hiéu phé
duyeét.

- Phong Chinh trj - Cong tac sinh vién phdi hgp Phong Té chirc — Hanh chinh ban
hanh ké hoach td chirc dbi thoai dén cac Khoa, don vi lién quan va sinh vién toan
truong, ban hanh trén cng thong tin hanh chinh dién tir (ACA) va trich déing website
Trudng.

- Céc don vi ¢6 lién quan chuén bj va thyc hién cac cdng viéc theo phén cong trong
ké hoach.

Buéc 2. Té chire doi thoai Lanh dao khoa véi sinh vién

- Khoa giri Lich ding ky budi dbi thoai gitta Lanh dao khoa vai sinh vién vé Phong
Chinh tri - Cong tac sinh vién dé tong hop Lich déi thoai cua cac Khoa va diang ky
Lich cong tac tuan.

- Chuén bj ndi dung, chuong trinh budi déi thoai cip Khoa. Chuén bi tai liéu, cip nhét
théng tin phd bién dén sinh vién va tra 1&i céc clu hoi cla sinh vién nhing van dé
lién quan dén cong tac ctia Khoa.

- Té chirc budi dbi thoai cip Khoa, cir chil toa, thu ky ghi bién ban budi déi thoai, tiép

nhin va giai dép trec tiép cac cau héi, dé nghij clia sinh vién.




3

- T6 chitc diém danh sinh vién tham dyr va dé xuat tinh diém rén luyén theo quy dinh.
Budc 3: Céc Khoa giri Bdo cdo tdng hop cac cdu hoi, dé nghj cia sinh vién déi voi Trudng
va Bién ban hop di thoai sinh vién cip Khoa vé Phong Chinh trj - Céng téc sinh vién, ban
gidy theo mau (BM02.QT04/DNT-CTSV, BM03.QT04/DNT-CTSV) va file mém qua

email ctetsv@huflit.edu.vn, sau 03 ngay tb chirc di thoai cdp Khoa.

Buéc 4 : Phong CT-CTSV téng hop cdu héi, d@é nghi ciia sinh vién giri cdc don vi ¢6 lién
quan chudan bi dé tra loi tai buéi doi thoai cép Truong,;
Va tip hop cdc vin ban tra 1di clia cac don vi trude ngay té chirc déi thoai.
Buéce 5 : Té chikc bubi doi thoai cdp Truong
- Phong CT-CTSV ding ky Lich cong tac tudn, moi céc thanh vién theo ké hoach.
- Cir MC, b tri thu ky ghi bién ban budi déi thoai.
- Phéi hop Poan Thanh nién — Hoi Sinh vién sp xép chd ngdi cho sinh vién va diém
danh sinh vién tham du dé xuét tinh diém rén luyén theo quy dinh.
- Chi toa diéu hanh budi dbi thoai, Ban Giam hiéu va cic don vi ¢6 lién quan tham
gia tra 1o truc tiép cac cau hoi, dé nghi cua sinh vién.
Burée 6: Phong Chinh tri - Cong tac sinh vién tdng hop noi dung tiép nhan va xir Iy trong
budi dbi thoai sinh vién cip Trudng, lap thanh Théng béo két luan trinh Ban giam hi¢u phé
duyét (BM05.QT04/DNT-CTSV), ban hanh trén cong théng tin hanh chinh dién tir (ACA)

va trich dang website Truong.

IV. Luwu trit hd so

Tén ho so/viin ban LHOL N Pon vj luu trir
lwu triv

a - ’ X v 3t [ -
Ke horach ;[0 cl{u_.rc‘dm tl‘wal dinh ky giira lanh . Phong Chinh tri - Cong thc
dao cac cép vdi sinh vién nam hoc... Vinh vién sinh vién
(BMO1.QT04/DNT-CTSV) |
Béo céo tong hop dobi thoai sinh vién cép Céac Khoa
Khoa Vinh vién | Phong Chinh tri - Cong tac
(BM02.QT04/DNT - CTSV) sinh vién

s £, » - Cac Khoa
Bién ban hop doi thoai sinh vién cip Khoa Vinh vidn Phong Chinh tri - Cong tic
(BM03.QT04/DNT-CTSV) sinh vien

S o /<)
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Bién bén hop d6i thoai sinh vién cip Truong Vinh vidq | Phong Chinh tri - Cong tac
(BM04.QT04/DNT-CTSV) sinh vién
Théng bao két luan dbi thoai sinh vién di

: m}g ao udn doi thoai sinh vién dinh ) . Phéng Chirih trj - Cong tic
ky ndm hoc..... Vinh vién Gl
(BM05.QT04/DNT-CTSV) e
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT, HIEU TRUONG

CT-CTSV KT-BDCLGD PHO HIEU TRUQNG

/)M/w/ /%M:L&/

Pinh Hong Van Lé Thj Tuyét Anh

o

Tran Manh Ha
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CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do — Hanh phiic

\\ TN T ANH PHO HO CHI MINH

HD CHI MW&IS Fihe
U 0 Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndm

KE HOACH
V& viée tb chirc dbi thoai dinh ky giiva lanh dao cac cap véi sinh vién

niam hoc .......

I. MUC PICH-YEU CAU
1. Muc dich
2. Yéu cau
II. NQIDUNG
1. Vé quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc:
2. V& cong tac sinh vién:
3. V& co so vat chat, tai liéu hoc tap, tai chinh sinh vién:
4. V& hoat dong ctia Poan Thanh nién va Hai sinh vién:
5. V& céc cong tac khac: S
III. TO CHU'C THU'C HIEN 022

) § TRUG!

A.Doi thoai cap Khoa DAl He
- I alA JJ

1. Thoi gian — dia diém e ikl

2. Thanh phén tham dy N\ 0 oHI

3. N§i dung chuong tring

B. Déi thoai cip Trudng
1. Thoi gian — dia diém
2. Thanh phén tham du
3. Noi dung chuong trinh

IV. BANTO CHUC VA POAN CHU TQA
1. Thanh ldp Ban Chi dao

2. Thanh lip Ban Té chire

3. Thanh lﬁp Poan Chii toa tai budi ddi thoai cip Trudmg
4. Phan céng nhiém vu

4.1 Phong Chinh tri - Céng tac sinh vién
4.2 Phong Quan tri Co sd vét chét

4.3 Phong Dao tao Dai hoc




4.4 Phong K& hoach — Tai chinh

4.5 Trung tdm Truyén thong — TH churc su kién
4.6 Cac Phong/ Trung tam/ Thu vién

4.7 Doan - Hoi sinh vién Truong

4.8 Céc Khoa (trir Khoa Ly lugn chinh trj)

Noi nhin: HIEU TRUONG
- bU, HPT, BGH,; b (Ky tén va dong dau)
- Nhu muc IV Ké hoach;

- Lvu: VT, CT-CTSV.
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g;l';‘h@{} DANHOC NGOAINGU - TINHQC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

3 [Noa1 Nal - IHJ&ﬁ PHO HO CHI MINH Doc lap — Ty do — Hanh phiic
THANH ¢

0

OGﬁIMN
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Thanh phé H6 Chi Minh, ngdy — thdng  ndm

BAO CAO TONG HQP CAU HOI VA PE NGHI CUA SINH VIEN

1. S6 buoi/ca to chirc ddi thoai tai Khoa:............budi/ca.
2. S6 lwgng sinh vién tham gia: .............SV/Adng 56 .....oo........ SV cta Khoa (.......%).
3. Noi dung:

3.1. Céc y kién va dé xudt ctia sinh vién da dwgc BCN Khoa giai dap (cdu hoi-noi dung giai
dap):

...................................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

|  [NGOAI NGT -
utd TL‘hl‘i"l
-3 CHI |
3.2. Céc ¥ kién, d& xudt cua sinh vién dé nghi BGH va cac don vi chirc nang giai dap trong X =
budi dbi thoai cdp Truomg:

* Y kién, dé xudt ve to chirc chuong trinh dao tao va phuc vu codng tac dao tao

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

* Y kién, dé xuat vé tai chinh sinh vién




--------------------------------------------------------- T Y

*Y kién, dé xuat vé mdi truong vin hod su pham

-------------- L I I s

* Y kién, dé xuét vé lién quan dén cong tac phat trién Dang trong sinh vién

3.3. Cac Y kién, dé xuat khac (néu co)
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A UONG pad IHOC NGOAINGU - TINHOC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
3 hGJ;' NGl -THﬁNH PHO HO CHI MINH Dée lap — Ty do — Hanh phic
¢ GH;ﬁgA . P .1
- f/’/ Thanh pho Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndm 202

"‘-———A—

BIEN BAN HQP POI THOAI SINH VIEN CAP KHOA

...................................................

1. Thoi gian:....... NgAY: ......cc.ceocovrevrernnnen... Dia diém:
1] ... TOng 56 sinh vién tham gia:.....................
3. Thanh phin tham duy:

+ Ban chi nhi¢ém Khoa, Chuyén vién CTSV khoa:

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

+ Giang vién c¢d van, BCH Doan khoa, BCH Lién Chi héi Sinh vién khoa:

....................................................................................................................................

+Pai dién Phong Chinh trj - Cong tde silth ViBN: susussnimswvssamnssmssimsssssisamma
S B A o O 0 e e e e e s ey
+ S8 SINN VIEN CAC LOP? cvvveveeeeiericeeecciee et sss st s et s st st ssene e sessannaees

w AEHTLREE CURSHBRE s

4. N6i dung

4.1. BCN Khoa phé bién cdc thong tin, quy dinh ciia Truong doi voi sinh vién

4.2. Tiép nhan va gidi ddp cde y kién, dé xudt ciia sinh vién doi véi Khoa, véi Trudng:
* Y kién, dé xuét vé t& chire chuong trinh dao tao va phuc vu cong tac dao tao

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




*Y kién, dé xuat vé co s¢ vat chat phuc vy qué trinh dao tao
* Y kicn, dé xuat vé giai quyét ché d chinh sach va cong tic sinh vién

R N T T TR T R R R TR T Y

R R R R R RN R R R R R AR R R R R R R B R SR R SR R R R R R e e e R R R R RS SRR R RSN NSRS RRAE AR R AR R

* Y kién, dé xuat vé tai chinh sinh vién

llllllll R

* Y kién, dé xuat vé moi trudng vén hoa su pham

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

* Y kién, dé xuat vé lién quan dén hoat dong cia Poan TN va Hdi sinh vién

T T T T T T T wesman L T T R R R R R R R L i T Tass

................................................................................................................................................................

T T T T R TR LT T R TR T

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

THU KY CHU TQA
(Ky tén va ghi r6 ho, tén) (Ky tén va ghi rd ho, tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Tw do — Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng  ndm 202
BIEN BAN HQP POI THOAI SINH VIEN CAP TRUONG

1. Thoi gian: .............. Ngay:......ccoeonnnnee... Dia dim: oo

2. S6 lwgng sinh Vien tham GIa: ..........cco.ccoo. oo s s ees e
3. Thanh phén tham du:

- Vé phia lanh dao Nha trudng:

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

4. Thanh phan Poan Chii toa va Poan Thuw ky:
- Poan Chii toa gbm co:

............................................................................................................................................

............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

5. N§i dung

THU KY CHU TQA

(Ky tén va ghi ro ho, tén) (Ky tén va ghi ro ho, tén)
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i B@ .;. DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
'ONG. DATHOC NGOAI NGU - TIN HQC Péc 1ip — Tw do — Hanh phic
Ho CHT HO HO CHi MINH
/ \'/j
Set = $§: /TB-DNT Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ~ thdng  ném 202

THONG BAO KET LUAN POI THOAI SINH VIEN PINH KY NAM HOC......
(Ngay ..... thang .... Nim.....)

Cac can c1r...

I. Nbi dung tiép nhin
II. Cdc noi dung xir ly

IIL Két ludn

TL. HIEU TRUONG
' TRUONG PHONG )
CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN

(Ky tén va dong dau)
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G

/ Uﬁﬂ ggﬁ:& YUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
g gmim HOC NGOAINGU - TIN HQC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
nIHANH PHO HO CHI MINH
HE QHIWJH -r/r
e\u,,

QUY TRINH
CAP THE SINH VIEN
(Kém theo Quyét dinh s6/4(¥0P-PNT ngay 4247, /202¢_cua Hi¢u trudng
Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh pho Ho6 Chi Minh)

L. 86 higu quy trinh: QTOS/DNT-CTSV
IL. Luu dé quy trinh

2.1 Luu @b cAp méi Thé sinh vién déi véi Tan sinh vién

Tén tai liéu/viin

Don vi thye hi¢n hoic 5 54 ban va ky hiéu
R phoi hop thwe hién Quy trinh L biéu miu - néu
ch Y
Sau khi Tan /4
;| Phong Chinh trj - Cong | Tiép nhn lam thé sinh vién | sinh vién hoan | Gidy béo nhape
tac sinh vién doi v&i Tén sinh vién thanh hoc phi | hoc :
nhap hoc

Trong  ngiy
ti€ép nhén lam
thé sinh vién

5 | Phong Chinh trj - Céng | Chup hinh va tién hanh lam
tac sinh vién thé sinh vién

-

:
(NGOAI
T+

HE

&
\\Qﬁa

7o

Trong ngay

t nong Chinh tr} - CONg | G104 the sinh vien tiép nhan lam

tac sinh vién

thé sinh vién

2.2 Lwu @6 cip lai Thé sinh vién

Don vi thye hién hodic Tén tai liéu/vin

Bude Bt R Quy trinh Theoi han ban va ky hiéu

phoi hgp thye hién biéu mAu - néu c6

- Sinh vién ¢é nhu ciu lam
o CHE i G s Biéu mfu dign b
Sinh vién, ginh fién ' g Trong gi¢ | (Form) ding ky
Phong Chinh trj - Cén . & M " hanh chinh | lam lai thé sinh

g 1 g
1 ths siah vien - Ti€p nhan, kieém tra thong

e ey, W Gk > |cac  ngay | vién
fll,l;l;’mh vién ding ky 1am lai lam viéc Giady xac nhan lam

T - kY lai thé sinh vi
- GuUi sinh vién Gidy xéc o én

nhéan lam lai thé sinh vién.




5 | Phong Chinh tri - Céng | Kiém tra thong tin, hinh anh | Thit 6 hang
tac sinh vién sinh vién va in thé sinh vién | tudn
Phong Chinh trj - Cong 10 ngay sau
tac sinh vién, Giao thé sinh vién khi  nhén
Sinh vién ding ky

I1L. Dién giai

3.1Dién gidi lwu d6 cAp maéi Thé sinh vién @i voi Tén sinh vién

L

Bucc 1: Tiép nhan lam thé sinh vién:

Tai khu vuc 1am thé sinh vién trong dot d6n Téan sinh vién, sau khi Tan sinh vién
hoan tat thi tue déng hoe phi nhép hoe, Phong CT-CTSV (B phén 1am Thé sinh
vién) tiép nhan théng tin sinh vién ding ky lam thé thong qua Gidy bao nhap hoc va
kiém tra Bién lai da déng hoc phi.

B¢ phan lam thé SV (nhom tiép nhan) nhap thong tin ma sb sinh vién dé hién thi
trén bang dién tu.

Tan sinh vién theo doi man hinh va chd chup hinh theo thi tu.

Bude 2: Chup hinh va tién hanh lam thé sinh vién

Chup hinh lam thé sinh vién: B phén chup hinh tién hanh méi sinh vién va chup
hinh sinh vién theo thir tir tiép nhan.

Xir Iy hinh anh: Sau khi hinh dugc chup, bd phan xir Iy hinh thye hién déi tén hinh
thanh ma s6 sinh vién va chuyén t¢p hinh vao muc dung chung.

B6 phén xir Iy hinh chinh sira kich thuée hinh, va cép nhat hinh vao thu muc hinh
sinh vién trong phan mém quan Iy dao tao (PSC).

In thé sinh vién:

+ B¢ phan in thé quét ma vach trong gidy bao nhap hoc dé 14y thong tin sinh vién
trong hé théng PSC.,

+ Sau khi lay thong tin va kiém tra ¢6 hinh anh, tién hanh in thé sinh vién.

Budce 3: Giao thé sinh vién

- B phén giao thé: kiém tra Thé sinh vién dd in va Gidy bao nhép hoc theo timg dot
(mbi dot tir 5 dén 10 sinh vién).

- Sau khi dii s6 Iugng m3i dot, b6 phan giao thé tién hanh giao Thé sinh vién va Gidy
bdo nhdp hoc cho Tén sinh vién.




3.2 Dién giai lwu dd cép lai thé sinh vién
1. Bude 1: Tiép nhdn thong tin dang ky lam lai Thé sinh vién

- Sinh vién c6 nhu cau lam lai Thé sinh vién (trudng hgp bi mét hoic Thé sinh
vién bj hu hong hogc mudn dbi lai hinh trén Thé sinh vién), lién hé tai Phong
Chinh trj - Céng tac sinh vién mang theo gidy t& thy thén, truy cap vao form dang
ky lam lai thé (tai dudng dan https:/forms.gle/NhWrniZe89yspiHs7), nop 1¢ phi
lam lai Thé 50.000 dong.

- Chuyén vién phu trach thé sinh vién tiép nhén, kiém tra théng tin sinh vién

(CCCD/CMND, théng tin SV trén hé thong PSC, hinh lam thé). Trudng hop sinh

vién chua ¢6 hinh hodc muén d6i hinh lam thé sinh vién, chuyén vién Cong tac

sinh vién huéng din sinh vién ndp lai hinh qua dia chi hop thu

thesinhvien@st.huflit.edu.vn trong vong 03 ngay ké tir ngay dang ky, thu I¢ phi
lam lai thé. Guri SV Gidy xéc nhan 1am lai Thé.
2. Budc 2: Phong Chinh trj - Cong tac sinh vién kiém tra d6i chiéu thong tin, hinh anh \

cla sinh vién va tién hanh in Thé theo mau quy dinh vao ngay thir S4u hang tuén. HOG\"{%\I‘I
3. Bude 3: Sau 10 ngay dang ky, sinh vién dén nhan Thé sinh vién phai xut trinh Gidy , | /\’ /

xdc nhan lam lai thé sinh vién, gidy t& tiy than. Chuyén vién Céong tic sinh vién / ;

kiém tra va giao dang thé cho sinh vién. ‘

IV. Lwu trit hé so

Tén hd so/viin ban Thoi han lwu triv Pon vj lwru trir
Maéu form dang ky lam lai thé sinh vién " Phong Chinh trj -
Vinh vién )
(https://forms.gle/NhWrniZe89yspjHs7) Cong tac sinh vién
Giay xéc nhén lam lai theé sinh vién ‘ Phong Chinh trj -
20 ngay

(BMO01.QTOS/DNT-CTSV) Cong tac sinh vién
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
CT-CTSV KT-BDCLGD PHO HIEU TRUONG

JZM/ Ly V\ Ve ———

Pinh H%mg Vin Lé Thi Tuyet Anh Trin Manh Ha




BMO01.QT05/DNT-CTSV

ONG*DAI HOC NGOAI NGU - TINHQC TP. HCM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
T 1 ﬁ G/CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN Pjc 1ap — Tu do — Hanh phic

p\:ﬂa CHi MINH ¢

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay.....thdng.....ndm 20...

GIAY XAC NHAN LAM THE SINH VIEN
PHONG CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN XAC NHAN:

SINh VIEN: oo CMND/CCCD ..ottt ettt et e esseeesseeesaesaeneeas
ME SO SV oot INAM SINR: e e e e e e e e s e raea e e e e e nnae e e naneeaes
Kho@:. ..o ST .oceiirisieieecrseccsesecessssnesassnasassssnssasassasnasssnsassssssrassssmnesnsnasansnssssantans
Khoa hoc: ....oooiiiiiiieiiceeecc e Ly do 1am 121 the: ...cc.ooiiiiiiiiiiiiieeeere e
Ngay dang Ky: ...cooveevieiiiiiiriineiieecee e i ol N8 11471 3L 1 1

*Luu : Gidy xdc nhdn lam thé sinh vién nay cé gid tri trong vong 15 ngay ké tiv ngay ding ky. Sinh vién dimg gidy nay thay cho viéc
sir dung thé sinh vién tai Truong. Khi dén nhdn thé sinh vién, sinh vién phai np lai gidy xdc nhan lam thé nay./.

Truong hop chua cé file anh, trong vong 03 ngay ké tir PHONG CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN
ngay dang ky, SV str dung email sinh vién (Outlook) giri
théng tin vao dia chi mail (thesinhvien(a@)st. huflit.edu.vn)
cu thé nhu sau:

- Théng tin: Ho va tén/ MSSV/ Ngay sinh/ Khoa/ SPT

- Dinh kém: 01 file hinh 3x4, dinh dang JPG, ddt tén file
la “MSSV” (VD: 18DH490xxxjpg)

Xécnhin giri hinhmdis. ... v,




MO TA:
Sinh vién leu ¥ kiém tra thong tin chinh xdc trieée khi bdm giti

Phan nao khéng hiéu vui long héi lai thay/cé.
Thé sinh vién sé dwoe cdp sau 10 ngay (khéng ké thir 7, chii nhét)

HUONG DAN PIEN THONG TIN:

* Email: Sinh vién dién email sinh vién ctia minh (mssv@st.huflit.edu.vn)
* Ngdy dang ky: chon ngay hién tai

* Ngay nhan thé: hoi thay/co

* Ly do dang ky lam lai Thé sinh vién:

CAU HOI:
1. Email

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

9. Ly do lam lai Thé sinh vién




OC NGOAINGU - TIN HQC
HO HO CHI MINH

~c_ BOIGIAO DUC VA PAO TAO

QUY TRINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dde ldp - Ty do - Hanh phic

LOP TRUOGNG VA PANH GIA NHIEM vy CUA LOP TRUONG
CAC LGP SINH VIEN TRONG NAM HQC

(Kém theo Quyét dinh s6,/4/3/QB-BNT ngdy £:£/.2./202 5 ciia Hiéu trieong
Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé H6 Chi Minh)

I. S6 hi¢u quy trinh: QT06/DNT-CTSV
II. Lwu d6 quy trinh:

Don vi thue hién

Biséic Tén tai liéu/vin ban
hoiic phoi hop Tién trinh Thoi han va ky hiéu biéu miu -
thwe hién néu cé
- Quy ché CTSV hé
chinh quy ban hanh
NP Y quyét dinh s6 341/QP-
Phong CT-CTSV, | Liomgbdoveviéebinh | . | DNT ngay 12/12/2018
1 Chc khoa bau Lép trwdng 16p sinh | TONE (didu 23)
vién trong nam hoc dau nam hoc 2
- Ké hoach nam hoc
- BM01.QTO06/PNT-
CTSV
Trlen khai cdng tac binh Ngay sau khi
: béu 1op trudng tai céc co thong bao BM02.QT06/DNT-
2 Cac khoa 18
16p sinh vién binh bau Iép CTSV
truong.
S e ) BM03.QT06/DNT-
3 Céc khoa lé?aétfﬁjﬁigg:éadsgg li:;:}\lfé .Theo thf-i h N
glan quy ¢inhl | Bni04.QT06/PNT-
hong CT-CTSV. : : ¥
phong tai Thong bao CTSV
- Phong CT-CTSV tong | Trong vong
. b A r 5 A oy
Phong CT-CTSV, hc_r;z danh‘sach de Xuat }op 10. ngay kétir | BMO05.QT06/DNT-
4 e truong trinh Hiéu trudng | khi nhdn danh CTSV
Phony TC.He | KY quyét dinh cong nhan. | sich déxudt | BMO06.QT06/DNT-
& - Cong bd danh sach 16p | 16p trudng CTSV
trudng cua cac khoa.
Poan TN —Hgi | Poan TN — Hbi sinh vién - Quy ché CTSV hé
£ ’ " Sau méi hoc
3 SV, phoi hgp cac Khoa danh | . '~ | chinh quy ban hanh
; GO e % N ky, ndm hoc.
Céc khoa gia nhiém vy, binh bau

quyét dinh s6 341/QDb-




i

xép logi Lép trudng/Chi DNT ngay 12/12/2018

hoi trudng cac 16p sinh (didu 23)

vién va dé xuat phy cap - Hudéng dan sé 06/HD-
nam hoc

DTN V/v dénh gia xép
loai hoan thanh nhiém
vu doi vai can bd Poan

— Hai cac cip
Phong CT-CTSV xem
sl BT
Phong CT-CTSV, " P nhégn ket qua
: A trrdng/Chi héi trudng ; iy
6 Ban Gidm hiéu, = 5 T danh gié cia
Hi dong trudng G lop aunbryienyd de DPoan TN —
' xudt BGH, HPT xem xét =
% A £ HQI SV.
phé duyét phu cép trong
ndm hoc.

I1I. Dién giai:
1. Budc 1: Théng bdo vé binh bdu I6p tridng I6p sinh vién trong ndm hoc
Vo tudn dau ndm hoc, Phong CT-CTSV can cir Quy ché CTSV soan thao thong

bdo giri cac Khoa v& viéc binh biu Lap trudng cac 16p sinh vién hé chinh quy trong

ndm hoc méi. Luu y vé: ’3/?
. . J
- Thoi gian thyc hién: trong vong 2 tuén, ké tir ngay ra théng béo. DAl

- Tiéu chuén dé cu, ng cir chire danh Lép truéng: phai ¢6 két qua hoc tap tir Trung Tﬁ}mh
binh trd 1én, diém rén luyén loai Khé tr& 1én; c6 ning luc t6 chire quan 1y, nhiét @
tinh va ¢6 trach nhiém déi véi tap thé, duge tap thé 16p tin nhiém (déi véi sinh N
vién nim nhit do Trudng khoa chi dinh).

2. Budc 2: T6 chike binh bdu lop trucng tai cdc I6p sinh vién

- Ngay sau khi ¢6 thong béo, cde Khoa yéu cdu céc 16p 6 chire hop 16p dé bau lop
truong.

- Khoa cir Giang vién c¢b van hoic dai dién giang vién, chuyén vién CTSV khoa
tham dy budi hop binh biu 16p trudng céc 16p. Lép trudng phai bao dam tidu
chuén va dat sé phiéu tin nhiém trén 50% tdng sb sinh vién 16p. Giang vién cé
véin hoic dai dién giang vién, chuyén vién CTSV khoa tham du ky x4c nhan Bién

ban hop 16p binh bau 16p trudng va giri bién ban vé Khoa.
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- Déi véi cac 16p nam thtr nhét, Lép trudng do Trudng khoa chi dinh trén co s&
xem xét hd so nhap hoc va ning luc cua sinh vién.

3. Budc 3: Cdc khoa giri danh sdch [6p trieéng [6p sinh vién dé xudt Hiéu truomg cong
nhdn

Can cir bién ban hop bau 16p truéng ciia cic 16p, Khoa tng hop, Trudng khoa duyét

danh sach va dé xuit Hiéu trudng ra quyét dinh cong nhén (théng qua phong CT-

CTSV).

4. Budc 4: Ban hanh quyét dinh céng nhén danh séch 16p trwong trong ndm hoc

- Phong CT-CTSV tong hop danh sach 16p truémg 16p sinh vién toan truong, soan
quyét dinh, to trinh, trinh Hiéu truong ky quyét dinh cong nhén 16p trudng lop
sinh vién trong nam hoc.

- Sau khi Hi¢u truong phé duyét quyét dinh cong nhin 16p truéng, phong CT-
CTSV phéi hop phong Td chitc — Hanh chinh ban hanh quyét dinh cong nhan
16p trudng cac 16p sinh vién ciia ndm hoc.

5. Bude 5: Ddnh gid nhi¢m vu ctia Ldp triedng/Chi hgi trudmg cdc 16p sinh vién trong
nam hoc va dé xudt mire phu cap

- Sau mdi hoc ky/nim hoc, cin ctt didu 23 Quy ché CTSV hé chinh quy ban hanh
theo quyét dinh s6 341/QD-DNT ngay 12/12/2018 va Huéng din sé 06/HD-DTN
v/v dénh gi4 xép loai hoan thanh nhiém vy déi véi can by Poan — Hai céc cip.
Poan TN — Hdi sinh vién phdi hop cac Khoa td chire chdm didm mirc d0 hoan
thanh nhiém vu cta Lép trudng/Chi héi trudng céc 16p sinh vién, binh bau xép
loai va dé xudt mirc phu cép.

- Doan TN - Héi sinh vién sau khi danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta cic
Lop truong/Chi hdi trudng 16p sinh vién sé tong hop danh sach dénh gia va dé
xuit mirc phy cdp (méu cia Poan — Hoi) giri phong CT — CTSV.

6. Budc 6: Phu cdp Lop truong/ Chi hoi trucng
Phong CT-CTSV xem xét dé xuét ctia Poan TN - Hoi sinh vién va trinh Hiéu
trudng, Hoi déng trudng duyét chi phy cdp Lép trudong/ Chi héi trudng.

[s

5

HO

- TIN HOC

i pHO

{ MINH/
(3

NS




IV. Lwru trir hd so:

Tén hé so/van ban Thoi han lueu trir Don vi luu triv
Théng béo bau 16p trrdng 16p sinh ] ,
vién (BM01.QT06/DNT-CTSV) 42 nim Ehtmg CI- GV
Bién ban hop 16p (BM02.QT06/DNT- ; .
CTSV) 05 ndm Phong CT-CTSV
Cong vin dé xuat 16p trudng 16p sinh ] ﬁ
vién (BM03.QT06/DNT-CTSV) Sk e
Biéu méu danh sach 16p trudng 16p
sinh vién cac khoa 05 nam Phong CT-CTSV
(BM04.QT06/DNT-CTSV)
T trinh giri Ban Gidm hiéu,

] @r-
(BM05.QTO6/DNT-CTSV) SSim s
Quyét dinh cong nhan 16p truéng,
danh séach 16p trudng 16p sinh vién .

h -CTSV
toan trudmg (BM06.QT06/DNT- 05 nim aReg Ll
CTSV)
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
CT-CTSV KT-BPCLGD PHO HIEU TRUONG
)ﬂ/é/ q/ﬂ’u 1‘\
Blnh Héng Vian Lé Thi Tuyet Anh Trin Manh Ha




BMO1.QTO6/DNT-CTSV

VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGOM NGU - TIN HOC Dic lip — Tw do — Hanh phiic
u{\ ANE PH.CF Ho CHI MINH

NG

THANK PH.,’_] H 2
\ 8 cnl @H / n‘B DNT Théanh phd Hé Chi Minh, ngay ... thang ... nim 20.
S THONG BAO
Vé vige bau Lép trwéng cdc 16p sinh vién hé Chinh quy
niam hoc ......

Cén ctr Quy ché cong tac sinh vién hé chinh quy Trudng Dai hoc Ngoai ngu’ -
Tin hoc TP. H6 Chi Minh ban hanh kém theo quyct dinh s6 341/QD-DNT, ngay
12/12/2018 ciia Hiéu trudng;

Nham giup cho viéc hoc tap, sinh hoat duge thuan tién, dong thoi 1am c£1u ndi
gitta Nha trudng voi sinh vién, Nha truwng théng bao dén Lanh dao cac Khoa vé viée
to chic bau I_,op truong céc 16p sinh vién h¢ Chinh quy nam hoc ............ theo biéu
mau dinh kém va téng hop danh sach L6p trudmg cdc 16p sinh vién giri vé Trudmg thong
qua Phong CT-CTSV thoi gian cu thé nhu sau:

Le e - A
: Thoi gian bau Lép truéng Thoi gian ngp vé o
~EL e cic 16p sinh vién Phong CT-CTSYy | Ghichi

Viéc thuc hién biu Lép trudng cac 16p sinh vién phai that nghiém tuc va mang
tinh dan chu.

Tiéu chuan dé cu, ung clr chirc danh Lop trudng: phai ¢6 két qua hoc tap tir
Trung binh tr& 1én, diém rén luyén loai Khé trd 1€n; ¢6 nang lyc td chire quan ly, nhiét
tinh va co trach nhiém déi voi tap thé, dugc tap thé lop tin nhiém (dat sé phleu tin nhiém
trén 50% tong s6 sinh vién). Dm v&i c4c 16p nam thir nhét, Lép truong do Truéng khoa
chi dinh trén co s& xem xét hd so nhap hoc va néng luc cia sinh vién,

Khoa cir Giang vién cb vén hodc dai dién glang vién, chuyén vién khoa tham du

budi hop binh biu 16p trudmg céac 16p. Glang vién tham du ky xéc nhan Bién ban hop
16p binh bau 16p trudng va giti bién ban vé Khoa.

Dé nghij Lanh dao cc Khoa c6 bién phap théng bdo va nhiac nhd dén céc 16p
sinh vién hé Chinh quy nidm hoc ........ thuc hién nghiém tic théng bdo nay.

Trén trong./.

. TL. HIEU TRUONG

Nel nign: - TRUONG PHONG
- Ban Giam hiéu;, £ f A fi
i o JNp— CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN
- Biing website;

- Luu: VT, CT-CTSV. x
(Ky tén va dong ddu)




BMO02.QT06/DNT-CTSV

GIAGDUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG DATHOC NGOAI NGU - TIN HQC Péc ldp — Ty do — Hanh phiic
¢ THANHLEHOHO CHI MINH

" Tn-;wH PHO
\Y l-'f} CHI MINH 4> % 2 ’
T~ o, BIEN BAN HQP LOP
= viée bau chon 16p trwéng 16p sinh vién ndm hoc ........-.........
|0, QUENESIERECY &, . | (SRR ', | R,

L. THOI GIAN - DIA PIEM: ........ 1 PhUL NEAY wovoe eveee /200y BRI e

II. THANH PHAN: Giang vién ¢§ vin/ Chuyén vién CTSV khoa

...............................................................

Céc sinh vién thudc 16p (Téng sb tham dy (o] s R, Y B IIIRERRNGE. . sseinun
III. NQI DUNG: Hop 16p bau chon Lép trudng 16p sinh vién ndm hoc ...,
LT L OO —

1. Glang wen ¢b vin/ chuyén vién CTSV Khoa bio cdo so luge 1161 (ltmg da pho blen, hwéng dan cho
1ép viée bau chon Lép trudng 16p sinh vién; théng qua danh sich deé cir, tng cit, dy kién lop truomg: .

.......................................................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Tap the 16p théng nhit cic ndi dung va danh sach dé cir, ing cir lop truéng 16p sinh vién, tién hanh
biéu quyét (T 1¢ biéu quyét, ghi rd so lugng):

.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................
.......................................................................................
.......................................................................................................................................................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................................................

Budi hop da théng nhét véi két qua biu chon, budi hop két thic 16 ...vvvvvveeen., 11 1 S cling ngay.
TM. TAP THE LOP GIANG VIEN CO VAN/
(Ky tén, ghi rd ho, tén) CHUYEN VIEN CTSV KHOA

(Ky tén, ghi rd ho, tén)




BMO03.QT06/DNT-CTSV

C NGOAI NGU - TIN HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

O‘SO ——‘—-‘V‘q
ONE'DA OAIN
O HO CHi MINH Déc l1ip — Tw do — Hanh phiic

BAl JT?‘_S

o NGOM NG -
TPAPW}ﬂ‘fO %

8 GHI MINHZ
%Ho cHl /é
&ghi cong nhén 16p truémg cac 16p
sinh vién ndm hoc ...

-----------------------

Thénh phé Hé Chi Minh, ngay thang ndm 20

................

Kinh gtri: - Ban Gidm hiéu;
- Phong Chinh tri - Céng téc sinh vién.

Can cit Bién ban hop 16p binh bau Lop truong cde I6p sinh vién nam hoc ... va hé so
sinh vién ndm nhit,

11417 dé nghj Nha truong ra quyét dinh cong nhan céc Sinh vién ¢6 tén trong
danh séch dinh kém 1a Lép truong céc 16p sinh vién ciia Khoa nam hoc ..

Trén trong./.

TRUONG KHOA
(Ky tén, ghi rd ho, tén)




BM04.QT06/DNT-CTSV

TPUU'\I(‘

s TRUONG DAEHOC NGOAI NGU - TIN HOC : . — . - "
5 [NGOAI NG( - THANFI PHO HO CHI MINH CONG I-IO:A Xi& HOI CHU NGHIA YI[_ET NAM
THANH Poc Lap — Tu do — Hanh phiic

ooooooooooooooooooooooooooo

HS CHI MINH

///

“DANH SACH LOP TRUONG CAC LOP SINH VIEN NAM HOC ......cueuueeu.....
(Dinh kém Céng van so: ... ...., ngay.....thang....nam...... cua Khoa........... )

HO VA TEN - MSSV LOP KHOA SO PIEN THOAI EMAIL

| (- w
EGEmB_o\quo\mamu_j

TRUONG KHOA XAC NHAN NGUOI LAP BANG
(Ky tén va ghi ro ho, tén) (Ky tén va ghi ro ho, tén)

* Danh sdch nay lam bang excel, font chit Times New Roman, c¢& chit 13




BMO05.QT06/DNT-CTSV

T RIERIGC Al HOC NGOAINGU - TINHQC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAl HOC 'ANH PHO HO CHI MINH DPic lap — Tw do — Hanh phiic
= |mmEr~HBNG*f€ i

wm‘h PHO
HO CHI MINH/

Thanh pho Ho Chi Minh, ngéyy  thang  ném 20

TO TRINH
Vé viée dé nghi ¢cong nhan Lop truéng cac 16p sinh vién
i EL R

Kinh giri: Hi¢u truong/Phé Hiéu trudng

Cdn cik ké hoach nam hoc ..

Can cir Quy ché cong tdc sinh vién hé chinh quy Trucng Dai hoc Ngoai ngzr -
Tin hoc TP. Ho Chi Minh ban hanh kém theo quyét dinh sé 341/0D-DNT, ngay
12/12/2018 cua Higu trueong,

Trén co s& két qua bau Lép trudng céce 16p sinh vién nidm hoe.... ... cua cac Khoa,
Phong Chinh tri - Céng tdc Sinh vién kinh bdo cdo Ban Giam hiéu va dé nghj ra quyét
dinh céng nhén danh sach Lop trudng cac 16p sinh vién ndm hoc.......... (Danh sach
dinh kém)

Tran trong kinh trinh./.

PHE DUYET CUA BAN GIAM HIEU TRUONG PHONG

CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN

(Ky tén va ghi ¥d ho, tén) (KY tén va ghi ¥d ho, tén)




| BMO06.QTO6/DNT-CTSV |

RUONGPAI HOC NGOAINGU - TIN HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VI NGU - TN FEPITANH PHO HO CHI MINH Pgc Lap — Ty do — Hanh phiic
] JNH TRI - CONG TAC SINH VIEN

STT HO VA TEN MSSV LOP KHOA | KHOA | SO PIEN THOAI EMAIL
1
2
3
4
5
6
7
8
9
XAC NHAN CUA TRUONG PHONG NGUOI LAP BANG
(Ky tén va ghi ro ho, tén) (Ky tén va ghiro ho, tén)

* Danh sach nay lam bang excel, font chit Times New Roman, c& chit 13




> ’\,éx DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ONGPAIHOC NGOAINGU-TIN HQC Ddc ldp - Ty do - Hanh phiic
5 [veos \THANH PHO HO CHI MINH

THANH P-i" ;
y/..../QD-DNT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay... théng ... nam 20...
QUYET PINH
V& viéc cong nhan Lép trudng cac lop sinh vién hé Chinh quy
nam hgec.......... "

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NGOAINGU - TIN HQC
THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Quyét dinh 56 616/TTg ngay 26 thang 10 ndm 1994 cia Thii wéng Chinh phu
vé viéc thanh Idp truong Pai hoc Ngoai ngit - Tin hoe TP. H6 Chi Minh;

Can cir Ludt Gido duc dai hoce;

Can cir Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30/12/2019 cia Chinh phii vé viée qui dinh
chi tiét va hieéng ddn thi hémh mét sé diéu cia Ludt sira ddi, b6 sung Ludt Gido dyc dai hoc;

Cdn cir Quy ché Céng tde sinh vién hé chinh quy Truong Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc
TP. HCM ban hanh kém theo quyét dinh s6 341/QP-DNT ngay 12 thang 12 nam 2018 cua
Hiéu trucng;

Can cik tinh hinh thyc té cong tic qudn Iy déo tao ciia T ruong;

Theo dé nghi cia T ruwong cdc Khoa va Trieong phong Chinh tri — Céng tdc sinh vién,
QUYET PINH:

Diéu 1. Cong nhan .... sinh vién 1a Lép trudng cdc 16p sinh vién hé Chinh quy nim hoc
............. theo danh séch dinh kém;

Diéu 2. Cac Lop truong co trach nhiém thwe hién nhiém vu duoc quy dinh tai Diém b,
Khoan 2, Pidu 23, Chuong V Quy ché Céng tc sinh vién he chinh quy Trudng Pai hoc Ngoai
ngi - Tin hoc TP. HCM ban hanh kém theo quyét dinh s 341/QD-DNT ngay 12 thang 12
nam 2018 cua Hiéu truedng;

Piéu 3. Cac ong/ba Truong Phong Chinh trj - Céng tc sinh vién, Truéng Phong Pao
tao Pai hoc, Trudng Phong K& hoach — Tai chinh, Trudng cac khoa, céc don vi lién quan va
cdc sinh vién c6 tén trong danh sach & Diéu 1 ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
: EU?JT’VBTGE;T-CTSV. (Ky tén va déng dau)




i HUON 1 PALHOE

Bude

iiﬁa(u Lf\() kQ(F

;l
b )

A DAO TAO
AINGU - TIN HQC
CHI MINH

QA"GH 'lhl#

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poce ldp - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH

GUI THU THONG BAO KET QUA HQOC TAP VA REN LUYEN
CHO PHU HUYNH SINH VIEN DAT LOAI XUAT SAC, GIOI - LOAI YEU, KEM
(Kém theo Quyét dinh s6 _22/QD-DNT ngay A4/£./04./2022. cua Hiéu truong
Truong Dai hoe Ngoai ngii - Tin hoc Thanh phé Ho Chi Minh)

I. S6 hi¢u quy trinh: QT07/DNT-CTSV

IL. Luru d quy trinh:

Don vi thuce hién
hodc phoi hop thue
hién

Phong CT-CTSV

Tién trinh

Théng ké danh sach sinh
vién c6 ket qua hoc tap,
rén luyén cia ndm hoce

loai Xuat sic, Gioi va loai |

Yéu, Kém

Thoi han

| Tén tai li€u/vin —‘

béan va ky hi¢u

. A e A P,
biéu mau - néu co |

Ngay sau Kkhi

co két qua
hoc tap va

két qua rén

luyén

Phong CT-CTSV
Ban Giam hiéu
Phong DTDH

P.CT-CTSV gui To trinh
BGIH, phong DTDH phé
duyét chu truong, danh
sach trudce khi giri thu
thong bdo t6i phy huynh
SV,

Phong CT-CTSV

i

I11. Dién giai

Gtti thu hogc giri tin nhén

cho phu huynh sinh vién

¢6 két qua hoc tdp va rén

luyén loai Xuat sac, Gioi
va loai Yéu. Kém.

Téi da 05

ngay ké tur
khi 1dp danh

sach sinh
vién.

CTSV

BMO02.QT07/D

CTSV

Téida 15
ngay k¢ (i

khi Phong
DTDH va
BGH phé

BM03.QT07/DNT-

CTSV

BMO04.QTO07/DNT-

CTSV

| BM05.QT07/DNT-
~duyét. |

_CTSV_

1. Bude 1: Ldp danh sdch sinh vién c6 két qua trung binh hoc tdp va rén luyén ciia nim

hoc loai Xuat sac/Gioi va loai Yeuw/Kém

Ngay sau khi ¢6 két qua diém trung binh hoc tdp va rén luyén trén h¢ théng phin

mém qudn 1y, phong CT — CTSV théng ké danh sich sinh vién ¢6 két qua diém trung

binh hoc tdp va rén luyén trong nim hoc dat loai Xuat sac, Gioi va loai Yéu, Kém.




2

2. Bude 2: Gui To trinh Ban Giam hiéu va Truong phong Dao tao Dai hoc phé duyét

chu truong va danh sdch sinh vién co két qua trung binh hoc 1ap va rén luyén trong

ndm hoc loai Xudt sdc/ Gioi, va Yéuw/Kém dé giri thu théng bdo hodc givi tin nhdn 16

phu huynh sinh vién.

Ban Giam hi¢u va Truodng phong DTDH xem xét, phé duyét chu truong, danh

sach, néu chua hop 1y thi phong CT-CTSV chinh sira va gii lai theo yéu céu.

3. Buoce 3: Thong bao két qua hoc tap va rén luyén cho phu huynh cua sinh vién co két

qua trung binh hoc tdp va rén luyén loai Xudt sde, Gioi va loai Yéu, Kém trong ndm

hoc bang hinh thirc gii thu dam bao qua buu dién, thu dién tir hodc tin nhén trén dién

thoai.

IV. Liru triv hd so:

- " Tén hd sofviin ban Thoi han lwu trie | Pon vi luu triv
| Biéu mau danh sach két qua diém hoctap |
| va rcn' Ill1y¢n .cua, sinh vién dat loai Xuat 0wl Phong CT-CTSV
| sdc/Gioi, loai Yéw/Kém
(BMO1.QTO7/DNT-CTSV)
ooy ) " v L % x O ST . 1
[ lrlr{h guri Ban Giam hié¢u, Phong Dao 05 nim Phong CT-C'ES |
tao Dai hoc (BM02.QT07/DNT-CTSV) NG 5
Thu giri phy huynh sinh vién ¢ két qua _ o
a v A . - & o g | M2 ala '113‘\?.0$c
hoc tép va rén luyén loai Xuat sac, Gioi 05 nam | Phong CT-CEg
[ (BMO03.QTO7/DNT-CTSV)
Thu giri phu huynh sinh vién ¢6 két qua N ™ |
hoc tap va rén luyén loai Yéuw/Kém 05 ndm Phong CT-CTSV
(BM04.QT07/DNT-CTSV)
Tin nhén gtri phu huynh sinh vién c6 két : F
qua h(._)i.‘-lz,ip \_fa rén luyén loai Xuéat Phong CT - CTSV |
sac/Gio1, loai Yéu/Kém
(BMO5.QTO7/DNT-CTSV)
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
CT-CTSV KT-BDCLGD PHO HIEU TRUONG

W Lé Thi TuféCAnh

A s

Trin Manh Ha
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NGogt 6D - e AN PHO HO CHI MINH

BMO01.QTO7/DNT-CTSV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

Thanh pho Hé Chi Minh, ngay... thang...nam...

DANH SACH SINH VIEN
CO KET QUA HQC TAP VA REN LUYEN DAT LOAI XUAT SAC/ GIOI - YEU/ KEM

NAM HOC

STT

Ho va Tén

MSSV | Lép

Khoa

bHT

DRL

HK1

HK2

TBNH

Xép loai  HKI1 | HK2 | TBNH | Xép loai

Ghi chu

TRUONG PHONG

(Ky tén va ghi ro ho, tén)

NGUOI LAP BANG

(Ky tén va ghi ro ho, tén)



LBMHZ QIO?KI)T\I-(‘[%V

m)/ i DAI 10 \ OAINGU - TINHOC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO-HO CHI MINH Dic lip — Ty do — Hanh phic
Pn({m CHTHH 1RY} QONG TAC SINH VIEN

\ed C"SWJ [r-CTSV

Thanh phd Ho Chi Minh, ngay  thang  ndm 20

TO TRINH
V& viée dé nghi giri thu théng bao téi phu huynh sinh vién
¢6 két qua hoc tip va két qua rén luyén dat loai Xuit siac/Giéi - Yéu/Kém
D11 R—

Kinh gtri: - Ban Gidm hi¢u
- Trudéng phong Phong Dao tao dai hoc
Can cir ké hoach néam hoc ...
Cén e két qua diém hoc tdp va diém rén luyén cia sinh vién nam hoe ... ..
Trén co so dit liéu trén phén mém quan ly dao tao, Phong Chinh tri - Cong tdc

Sinh vién (CT-CTSV) lhon;; ké két qua diém hoc tap va diém ren luy(,n nam hoc déi
Vi sinh vién loai Xuat sic/ Gioi, sinh vién loai Yéu/ Kém nam hoc . . nhu sau:

chm hoc tip i ,

Xuéat sac | Gioi Yéu Kém

Diém r¢n luyén

Xuit sic - _ |

Kem | | |
(Danh sach dinh kém)

Phong CT-CTSV kinh bdo cdo Ban Gidm hiéu, Truong phong Phong Dio tao
Dai hoc va dé nghi Truomg gui thu théng bao két qua hoc tip va rén luyén trong ndm
hoc cuia sinh vién t¢i Quy phu huynh dé tuyén duong cac sinh vién ¢6 két qua hoc tp,
rén luyén dat loai Gioi, Xuét sic; ddng thoi nhic nha ddi vai sinh vién ¢6 két qua hoc
tap, rén luyén loai Yéu, Kém.

Thu théng bao cho phu huyﬁh s¢ dugc gui theo hinh thic ............ (thu bao
dam qua buu dién hodc email). (Mau Thu dinh kém).

Kinh trinh Ban Giam hi¢u, Truong phong Phong Pao tao Dai hoc xem xét, phé
duyét.

Irédn trong./.
Y KIEN CUA PHONG PTPH TRUONG PHONG
(KY tén va ghi ré ho, tén) (Ky tén va ghi ro ho, ién)

PHE DUYET CUA BAN GIAM HIEU

(Ky ténva ghi ro ho, tén)




BMO03.QTO7/DNT-CTSV

RIC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
GOAINGU - TINHQC Pée 1dp — Tw do — Hanh phiic
HO CHI MINH

Thanh pho Ho Chi Minh, ngay  thang  nam 20

THU BAO
KET QUA HQC TAP VA REN LUYEN CUA SINH VIEN
10,7 5 [ 07 ——
Kinh gui: Quy Phu huynh sinh vién................cooon

Truong Pai hoc Ngoai ngir -"l'in hoc Thanh phé Hé Chi Minh (HUFLIT) tran trong guri
161 chao va chuie stre khoe dén Quy Phy huynh!

Nam hoc ............ da két thuc, Nha trudng thong bao két qua hoc tap va rén
ISR ETA SIBB NI - ottt sumormnssomon ot nhu sau:
e S———— "'"";'_[K_l: ......... o |
- Pi¢m hoce tap: |11 v | SR b, (171 [ S
- Ca nim:....... ]
118 | |
- Piém rén luyén: HI S Xép loaiy v i
| Cdnam:....... |
Sinh Vién ..o dat két qua hoc tap xép logi ....veeeeeennnnn.e,
két qua rén luyén xép loai................. trong ndm hoc ............

Truong Dai hoe Ngoai ngir - Tin hoc TP. HCM xin gui &1 chiic mimg dén gia
dinh sinh vién da dat thanh tich cao trong hoc tap va rén luyén. Nha truémg ludn chi
trong dén chit lwong dao tao va méi trudng hoc tap tét nhét, giap sinh vién phat huy tu
duy sang tao; k¥ ning thue hanh dé khéng nhing tré thanh mot chuyén gia gioi thude
chuyén nganh dugc dao tao ma con tré thanh nguoi ¢é ich cho xa hoi.

Nha truémg rat mong nhan dwgce sy quan tim va hop tac tir phia gia dinh va sinh
vién dé gift viing thanh tich hoc tdp cling nhu rén luyén cua sinh vién trong nhimg nim
hoc ticp theo.

Néu cin thém thong tin va su hd trg, Quy Phu huynh va sinh vién vui long lién
hé véi Nha trudng theo dia chi: Phong Chinh tri - Cong tdc sinh vién co s& 828 Su Van
Hanh, P.13, Q.10, TP. HCM: dién thoai: (028) 38 632 052, s6 ndi bo 103, 104: email:
ctetsvi@huflit.edu.vn

Kinh chtc Quy phu huynh va sinh vién strc kho¢, thanh cong va hanh phuc!

Tréan trong./.
TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG
CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN

(Ky tén va dong dcfzf)




BMO4.QTOZ/DNT-CTSV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip — Tu do — Hanh phac

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thang  ném 20

THU BAO
KET QUA HQC TAP VA REN LUYEN CUA SINH VIEN
AN B vosioniinninnas
Boinh ovri: Quy Phu buynh: $inh w80 e covsnms enmnmisan oo
Trudng Dai hoe Ngoai ngr - Tin hoc Thanh phd Ho Chi Minh (HUFLIT) tran trong
gui 1o chao va 161 chie stre khoe dén Quy Phu huynh!

Nim hoc ............ da két thue. Nha truomg théng bao vé két qua hoc tap va rén luyén
RN T TR o i W nhu sau:
1 1,49 ERN_——
- Diém hoc tap: HK2:000000vie Xép loai coveeeveennnn...
Canim:....... B |
HKI:...o0o
- Diém rén luyén: 15 ] 7 N— Xép 1oai: coeeeennnnnnn.n,
R BRI oiamas .
ST SRR s i ssimsniowisiiin c6 két qua hoc tp xép bodll svsimmuninnsons REL g fin
luyén Xép 0@l eeennreennn. [16: 1 1L

Nha truong dé nghi sinh vién ¢b géng danh nhidu thoi gian cho hoc tap va rén luyén
dé co thé dat duge két qua tét hon trong ndm hoc tiép theo. Nha trudmg luén chi trong dén
chét lugng dao tao va méi trudmg hoc tép t6t nhét, gitp sinh vién phat huy tu duy sang tao;
k¥ néng thue hanh dé khong nhimg tro thanh mét chuyén gia gioi thudc chuyén nganh duoc
dao tao ma con tr¢ thanh ngudi ¢é ich cho xa héi.

Nha trudmg rat mong luén nhin duge sur quan tam va hop tac tir phia gia dinh cling
nhu sinh vién dé cai thién thanh tich hoc tap va rén luyén cua sinh vién trong nhiing ndm hoc
tiép theo.

Néu can thém thdng tin va su hd tro, Quy Phy huynh va sinh vién vui long lién h¢ vai
Nhi truong theo dia chi: Phong Chinh trj - Cong tac Sinh vién co s& 828 Su Van Hanh, P.13,
Q.10, TP. HCM: di¢n thoai: (028) 38 632 052, s6 ndi bd 103, 104; email: ctetsv@huflit.edu.vn

Kinh chic Quy phu huynh va sinh vién sirc khoé, thanh cong va hanh phuc!

Tran trong./.
TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG
CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN

(Ky tén va dong dau)




BMO05.QTO7/DNT-CTSV

// 30 G W(B“fﬁU . WA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRU (WG;J)&} AINGU - TIN HQC Poe lip — Tw do — Hanh phiic

HOE NGO
i ST

Thénh phé Hé Chi Minh, ngéry  thdng  nam 20

_ TIN NHAN BAO
KET QUA HQC TAP VA REN LUYEN CUA SINH VIEN
NAM HOC...........

I. N§i dung tin nhiin giri phu huynh sinh vién c¢6 thanh tich hoc tip va rén luyén
loai Xuit sic/ Gidi:

HUFLIT tran trong thong bao ket qua hoc tap va ren luyen cua SV:...............

nam hoes:. s ww

52§ 1 RN

i - )L e, o

Nha truong xin gui loi chuc mung SV co thanh tich hoc tap va ren luyen tot trong
nam hoc

Kinh chuc Quy phu huynh va SV suc khoe, thanh cong va hanh phuc

II. N¢i dung tin nhin giri phy huynh sinh vién c6 két qui hoc tap va rén luyén
loai Yéu/Kém:

HUFLIT tran trong thong bao ket qua hoc tap va ren luyen cua SV:............... \
nam hoc:.

JLRETY . XI,: ......

TBRL: XI.:

Nha truong rat mong ‘W’ cai thien thanh tich hoc tap va ren luyen cho nhung nam
hoc tiep theo
Kinh chue Quy phu huynh va SV suc khoe, thanh cong va hanh phuc

*Ghi chii: S6 luong ky tur gi¢i han cho mdi tin nhin 1a 160 ky tu bao gom ca déu. Noi dung
glti tin nhin cho phu huynh sinh vién sé khong c6 dau dé ndi dung duoc thé hién day du hon.




AO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

, ©; YDAO T4
TRUONGBADHQE NGOAINGU - TIN HOC Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
NEEPHOH O QHI MINH e —
*

~ QUY TRINH
BAO HIEM TAI NAN SINH VIEN
(Kém theo Quyét dinh s6 A2/OD-DNT ngay /£ A./c4/2022. cia Hiéu trucng
Truong Dai hoc Ngoai ngir - Tin hoc Thanh phé Ho Chi Minh)

1. 6 hi¢u quy trinh: QTO8/DNT-CTSV
I1. Luu db quy trinh:

LT

Don vi thue Tén tai li¢u/van ban va
Buwde | hién hoac phoi Tién trinh Thoi han ky hiéu biéu mau - néu
hop thue hién o
| Sau khi nguoi hoc dong o . N—
g X Tor khi hit 43 1. Cong e tin hoc
| o phi BHTN, T6 Y té lay | Lirkhi bat dau Cong lh”g‘: S
|1 T6 Y 16 danh séch nhitng sinh | d6ng phi cho t6i o
vién da dong tién trén khi két thic dong (purtz‘a‘l.hut‘llt.edu.vn %
j hé théng PSC hoc phi 2. Phan mém PSC (I
SIS . . _— ~ 18
LA . %
2 T Y 1é Lam hop ddng BHTN | 52U khi ket thic

déng phi BITN

[.am ban tuong trinh tai | Khi sinh vién ¢o BMO1.QTO8/DNT-

3 | Sinh vién

nan tai nan xay ra CTSV
4 1y i Lam giay y€u cdu tra Khi sinh vién ¢6 BM02.QT08/DNT-

tién tai nan xay ra CTSV

Kiém tra. xac nhan ho

A i 4 S—— S0, chuyén co quan Sau khi.'l‘é‘Y té
| PAMBCICESY | mofmnek anibechl |  hodntieidse
L d¢ theo quy dinh o

I11. Dién giai :
l. Budc 1: Sinh vién déng tién Bao hiém tai nan
- Sinh vién truy cdp va ding nhdp vao Cong théng tin hoc phi
(https://portal.huflit.edu.vn) kiém tra s6 tién va dong phi BHTN.
2. Budc 2: Ldy danh sdch sinh vién dong phi BHTN
- T4 Y té lay danh sich sinh vién trén phin mém PSC, kiém tra théng tin, loai trir
nhimng truong hop dang ky khong mua va chua déng phi BHTN guri phong Ké
hoach - Tai chinh d¢ déi chié¢u danh sach.




3. Budce 3: Lam hop dong BHTN
- Sau thoi gian két thiuc dong phi BHTN, T4 Y té ldy danh sach sinh vién da dong
tién BHTN trén hé thong PSC kiém tra ddi chiéu va thdng nhat sd luong véi phong
K¢é hoach - Tai chinh sau doé gui danh sach nay sang co quan BHTN lam hd so
hop déng va céc gidy to lién quan. Sau khi co quan BITN lam hop dong chuyén
lai T6 Y té kiém tra va trinh ky Trudng phong Chinh Trj - Cong Tac Sinh Vién,
Truong phong Ké hoach - Tai chinh ky va Hoi Pong Truong ky duyét.
4. Bucoc 4 Lam ban twong trinh tai nan
- Sinh vién sau khi bj tai nan da diéu tri xong s& ndp gidy to lién quan (ban sao) va
tét cd hoa don ( ban chinh ) gwri vé T4 Y té, 1am ban twéng trinh tai nan twong thuat
su viéc tai nan xay ra va cam két khai ding sy that.
5. Buée 5: Lam gidy yéu cau tra tién BHTN cho sinh vién
- Sau khi nhan dugc gidy t& va ban tudng trinh tai nan cua sinh vién T6 Y (& s& lam
gidly yéu ciu tra tién BHTN cho sinh vién sau do trinh lanh dao ky xong sé g
sang co quan BH'TN dé giai quyét
- Sau khi co quan Bao hiém tai nan giai thu 1y hd so xong s¢€ lién h¢ truc liép sinh
vién qua so tai khoan sinh vién da dang ky khi lam ho so hodc gia dinh dé tra tién
phi kham chira bénh va giri thng tin vé T6 Y t& d¢ theo doi va kiém tra luu trir h3S
50, NG

IV. Luru trir ho so: - TIN Hoc)©

o e - L%

Tén hé so/viin bén Thoi han hreu tri Pon vi luu trie Y2
Bién ban tudng trinh tai nan cua sinh vién 5 nam TOY té =
| Gidy yéu céu tra tién BHTN 5 nam To Y &

TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
CT-CTSV KT-BDCLGD PHO HIEU TRUONG
M Tt /WM

Dinh Héng Van Lé Thi Tm Trin Manh Ha




BMO1.QTOR/DNT-CTSV

< igol N5l - TN HOC)
THANH FHO
S0 o MINK A

X il S i . .
X AN TUONG TRINH TAI NAN

w

Hém nay, vao hoi ... BI o sies HIDEW 2 s DRARD v sy RETR. swnneinss o i

Tai  :Truomg Pai hoe Ngoai ngit - Tin hoc TP. H3 Chi Minh

TR o e e e 4 s e AN
TR0 1 O T ——
Dia chi thuong tri e R R e s A
SO SUTEATE BANRENIIRY & oo ettt s s o i 3 S A2 S
Noi xdy ra tai nan BT T e T R A I o L A KA S

Dién bién vu tai nan (néu chi tiét):

...........................................................................................................

............................................................................................................

...........................................................................................................

............................................................................................................

Nhitng ngudi ching kién vu tai nan (néu ¢6):
1. Nguoi thir 1 U S S A ——
2. Nguoi thir 2 R O T R T T A R R BT

Cam doan: Téi/chiing 16i cam doan nhitng théng tin ké khai trén la diing sw thue va hoan
toan chiu trach nhiém vé tinh chinh xde cua cde théng tin nay.

Bién ban/Ban tudng trinh dugc 1ip xong vao héi: ....... o1 PR scrncnis cnies nam
........... tai Truomg Dai hoc Ngoai ngit - Tin hoc TP. H6 Chi Minh.
XACNHAN CUA TO Y TE NGUOI KHAI

(K¥ va ghi ra ho tén) (Ky va ghi ra ho tén)

XAC NHAN CUA TRUONG
TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG CT-CTSV

(Ky, ghi rd ho tén va déng ddu)




BMO2.QTOS/DNT-CTSV

& Boes Y% EU CAU TRA TIEN BAO HIEM
ol {NGOAI ‘-:GU Ii ﬁﬁc
PERIVIETUN A = i Iohg dién diy du thong tin theo ede mue duwti dédy
[PV | \ 'Hm'd HY oyl [l cho Bao hiém PVI ngay khi két thiic vige diéu tri)
INSURANCE \X 0 Gr_‘l M NH ,
A. THONG TIN Nt." i CAU TRA TIEN BAO HIEM
BT T T O s S SR A A
ST quanills vt tivoe Do Iilimem o R R R S R
L ] e L e
4 T 0 1y E-mail: .
B. THONG TIN VE NGUO1 PUQC BAO HIEM (NDBH)
Hoten BBRBH: ommvswmsmarmssaamsmi Gigi tinh: O Nam B Nir

50 CMINIB/ED chlfu s TBRY B . inaie e s e
Don vi tham gia bao hiém: Céng ty bao hiém PVI
C. THONG TIN VE TAI NAN / BENH VA KHAM CHU'A

Ngay 12i nan: ........ooovvivinenenan .. Noi xay ra tai nan: Tai trudng
Naay KRAm BENhE ..o Ngdy nhdp vién:
I 0t e e e e e e e e

Nguyén nhin / Chan dodn vé tai nan/bénh: ...
Hau qua:..

Hinh thirc dleu tri: I:I ‘\Ignm tri I:I NGi trd —tirngdy  .coevvvvevceennnen. AN NgAY voeiieeiereieeie

D THONG TIN THANH TOAN

Hinh thirc thanh todn
Thang tin nguoi thy hudng

N§i dung yéu ciu chi tra bao hiém

|
| 1. Tong s6 tién yéu clu chi tra: .........oovvveeveeirean.. . 0 Tién mat
| . —_— | [ Chioyéi khioari
2; Chi‘tré bao hiém cho O Tu vong Ngudi thy huong: .....ooveee...,
trutmg hop: O Thuong tat
O Chi phi y té S8 1ai Khoan: ......ovevne..,

. U Van c'huy:;:n cap et Ngan hang: ......coccovevnvnne.
0 Trg cap
: Dia chi ngan hang: .....cccevvevninrnnne,

F CAM KET VA UY QUYEN

Toi cam doan nhimg théng tin ké khai trén dcly la chinh xac va day da. Téi xin hoan toan chiu trach nhi¢m
trude phap ludt néu co bat cir sur sai 1éch nao vé théng tin da cung cdp va bét ctr tranh chdp nao vé qu_w.n thy
hudng so tién duw, chi tra bao hiém.

Téi cling donb ¥ ring, bing Gidy yéu Ldll tri tién bao hiém nay, toi cho phép dai dién cua Bao hiém PVI
duge quyén tiep xic voi cac bén thir ba dé thu t} @p lhong tin can thiét cho viée xét b thudng nay, bao gum
nhumg khéng gidi han & viée tiép xic vai (cac) bac si di va dang diéu tri cho toi.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc liap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH

PHAT THE BAO HIEM Y TE VA HUONG DAN CAI DAT

VssID CHO SINH VIEN

(Kem theo Quyét dinh s6 22/QD-DNT ngay A4./G4/202.3 cia Hiéu truong
Truong Dai hoc Ngoai ngir - Tin hoc Thanh phc’: Hé Chi Minh)

I. $6 hiéu quy trinh: QT0Y/PNT-CTSV

I. Lwu d6 quy trinh:

Don vi thue hién

|

Tén tai li¢u/van
ban va ky hiéu bi¢u
miau néu co

Trang web, portal va
fanpage cia Trudng

| Buée | hodc phéi hgp Tién trinh Théi han
thyue hién
) ‘ Thong bdo vé viée p_he'n thé | Khi nhén dwoc gid tri
1 [6Y1e BHYT va huéng dan cai | (h¢ BHY T tr co quan
! dat VssID cho sinh vién BIXII quén 10
e ) Kiém tra théng tin trén
trang web cua Truong hodc o .
2 Sinh vién portal dé cip nhat thong tin |  Khi & lhonfg bio
thoi gian phat thé va cai dat chinh thire
A - VssID ]
| Tra thé BHYT va huéng | Oinn Vién nhdn thé
& G X . Koy gimme true uép tal phong Y
3 [6Y 1 dansinh viéncai datang | ;*. 7 .° 2
t¢ va cai dat VssID dé
dung VssID ;
| o sudung
G;a1:quy§t c4c van de thac Qi ek alihoviEi
mac vé cai dat VsslID, i oG o
4 (8 Y (4 \ ) ot s bt nhin thé va cai dit
i oYlte chinh sira thong tin sai in s T
trén thé BHY'T cho sinh e &
vién

I11. Dién gidi :

l. Budc 1: Thong bdo vé viéc phdt thé BHYT va cai dét VssID cho sinh vién
Sau khi nhdn dugc gid tri thé BHYT giri tir co quan BHXIH quén 10 vé thi T4 Y
té s& xdc dinh thoi gian théng bdo phét thé BHYT va huéng dan cai dat ing dung
VssID cho sinh vién trén website. portal va fanpage cua Truong.
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2. Budc 2: Sinh vién kiém tra thong tin trén trang web va fanpage cua Trudng
Sau khi T6 Y té ding thong bao phat thé BHYT va huéng dan cai dat VssID cho
sinh vién trén trang web va fanpage ctia Trudng thi sinh vién vao kiém tra, doc thong
bao dé biét duoc thdi gian va noi nhén thé hodc xem hudng dan cai dit ing dung
VssID dé st dung thé BHYT.
3. Bubc 3: Tra thé BHYT va hudng dan cai dat VssID
- Lép trudng hodc bi thu dai dién cho 16p cam danh sach 1én phong Y té 14y thé
vé phét cho thanh vién trong 16p hodc sir dung mail c4 nhan Truong cép gui céc
thong tin cua sinh vién vé email yte@st.huflit.edu.vn dé nhan ma sé BHXI va
hudng dén cai dat VssID .
- Sinh vién theo d&i, doc huéng din cai dit VssID trong thong bao va tu cai dat,
trudmg hop chua biét cai hodic ¢o khiic méc cén hd tro sé gtri email cho bd phén y té
(vte@st.huflit.edu.vn) dé duge hudng dan chi tiét cu thé.
4. Budc 4: Gidi quyét cdc van dé thie méce vé cai dit VssID vé chinh sira thong tin sai
in trén the BHYT cho sinh vién
- Sau khi nhdn dugc thé BHYT va cai dit thanh cong VsslD, sinh vién sé& kiém lra
thdng tin in trén thé BHYT ctia minh xem ¢6 sai sét vin dé gi khong, néu sai thi
thong bao lai cho T4 Y té dé chinh stra UON G\
- Sinh vién cai dit VssID ko ¢ ma sé BHYT thi sé el email cho 16 Y, I HD?” HOC%
(vtc@%t huflit.edu.vn) xin cdp ma sé BIIXH dé dd]‘lg ky. trong khi dang ky ¢é Pwﬁ/
)

2ap van dé gi vuong mic 6 thé lién hé Té Y té dé hd tro xur 1y kip thoi. oHl ”'””o “’

L}

IV. Luu trir ho so' :

B Tén hé so/viin bin Thoi han lru triv | Don vi luu triv
[hong bao phat thé BHYT va huéng dan sir , T
‘ dung g dung VssID cho sinh vién | LN LT |
TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TRUONG
CT-CTSV KT-BPCLGD PHO HIEU TRUONG
)Z/[[ / f 1N L /)/Mwwf/;
Dlnh Héng Vin Lé Thi Tuyét Anh Trin Manh Ha




DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NGU - TIN HOC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY TRINH SO CAP CUU
(Kem theo Quyét dinh s6 ,_E;._?J_/QB-BN T ngay M Q’./E(,}Egi cua Hiéu trivong
Triong Dai hoe Ngoai ngit - Tin hoc Thanh phé H6 Chi Minh)

I. S6 hiéu quy trinh: QT10/PNT-CTSV

I1. Luu d6 quy trinh:

=1 T

[ Tén tai liéu/viin |

.| Demvithge _ - bén va ky hiéu |
Bwée | hién hodc phéi Tién trinh Thoi han bidwanka - iy
hop thue hién G
Khi ¢6 nguot lao dong/
| Té Y (é | nguoi hoc bi h(;:n(h hodc bl-. Ngay khi phat
| tai nan, nhanh chong dua vé hién
' phong y té :
- _— B S— !
5 oY ié l'iép nhén va chan doan Ngay khi tiép
bénh nhén
3 T Y té I'hure hién cong tdc so cdp | Nhanh cl?(_)ng kip
clru ! thoi
) , i Ae didu tr hose | Nhanh ohéne kim | .
4 TS Y 18 I he:t 1hyou d}f,u tri lzogcn Nhanh cl}t?ng kip Ghi s theo dai
chuyén bénh vién tuyén trén thoi

I Dién giai :
I. Budce 1: Khi ¢6 Nguoi Lao Déng/nguoi hoc(NLD/nguoi hoc) bi bénh hodc bi tai

nan nhanh chéng dwa vé phong Y té

- Khi nhdn dugc thdng béo ¢6 NLD/ngudi hoe bi bénh hodc bi tai nan cin phai
nhanh chong dwra NLD/nguoi hoe do vé phong y (& biang cic phuong phap an
toan va nhanh nhat cé thé, tay vao tinh trang bénh cua NLD/ngudi hoe dé co
phuong phép van chuyén an toan nhit nhu nho' NLD/nguoi hoe khéc diu hodc
khiéng cang ngudi bi nan vé phong v té dé so cip ciru.

- Truong hop can thiét, phai so ¢ap ciru tai chd.

2. Buoc 2: Tiép nhdn va chan dodn
- T8 Y té nhanh chéng tiép nhan bénh nhan, quan sat tinh trang tong thé bénh
nhan, kiém tra cac ddu hiéu sinh tdn nhu mach, huyél ap. da, niém mac..., xem
xét cdc vét thuong néu co.
- Dua vao tinh trang bénh nhan dua ra cac phuong hudng diéu tri.




3. Buworce 3: Thue hién cong tac so cﬁp cru
- Néu bénh nhén bi céc triéu chimg vé ndi khoa nhanh chong sur dung thude va
cac phuong phap xur tri.
- Néu bi vét thuong ngoai khoa thi kiém tra va nhanh chéng xir 1y vét thuong.
4. Bute 4: Phdt thude diéu tri hodc chuyén tuyén trén
- Tuy vao tinh trang bénh nidng nhe ma ¢é xtr tri khac nhau.
- Néu bénh nhe thong thuomg thi cho thude diéu tri tai chd, néu bénh ning thi
huéng dan chuyén tuyén trén kham va diéu tri.
- Vét thuong thong thuong thi xir 1y tai chd, bing bé cim mau vét thuong va cho
thude, néu vét thuong ning thi hudng din chuyén tuyén trén kham va diéu tri.

IV. Liru trir hé so:
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Tén ho so/vin ban Thaoi han lvu triv Bun vi luu trir
SO cdp ctru ! nam 1o Y_tg.\;-
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TRUONG PHONG TRUONG PHONG KT. HIEU TR
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